UDHEZIM
Nr. 48, daté 8.2.2022

PER MENYREN DHE PROCEDUREN E KOMPENSIMIT, PER ORET SHTESE
TE KRYERA MBI KOHEN NORMALE TE PUNES, NGA NEPUNESIT CIVILE
GJYQESORE DHE PUNON]JESIT E TJERE ADMINISTRATIVE, NE GJYKATE

Késhilli i Larté Gjygésor, mbéshtetur né nenet 61, 95, 96 dhe 97, t€ ligjit nr. 115/2016, “Pér
organet e qeverisjes s€ sistemit té drejtésisé”, 1 ndryshuar, nenet 90 e 91, té ligjit nr. 7971, daté
12.7.1995, “Kodi i Punés i Republikés sé Shqipérisé”, 1 ndryshuar, né ligjin nr. 99306, daté 26.6.2008,
“Pér menaxhimin e sistemit buxhetor né Republikén e Shqipérisé”, i ndryshuar, té ligjit nr. 10296,
daté 8.7.2010, “Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin”, i ndryshuar, vendimin e Késhillit té
Ministrave nr. 732, daté 13.11.2019, “Pér rregullat pér kohézgjatjen e punés, ditét pushim dhe lejen,
orét jashté orarit dhe shpérblimin e tyre, si dhe kompensimin e shpenzimeve pér kryerjen e detyrés
jashté vendit t€ punés pér népunésit civilé gjygésoré dhe té prokuroris€” dhe udhézimin nr. 9, daté
20.3.2018, té ministrit t€ Financave, “Pér procedurat standarde té zbatimit t€ buxhetit”,

UDHEZON:

I. T¢ pérgjithshme

1. Qéllimi i kétij udhézimi éshté pércaktimi i1 rregullave mé té detajuara dhe procedurés qé duhet
té ndiget né gjykata, pér rastet kur népunésve civilé gjyqésoré dhe punonjésve té tjeré té
administratés gjyqésore né gjykaté, do t'u kérkohet té kryejné oré shtesé mbi kohén normale dhe
ményrén e kompensimit té kétyre oréve shtesé. Ky udhézim do t€ béjé t€ mundur njehsimin e
praktikés pér trajtimin e oréve shtesé té punés qé kryhen si dhe té rritjes sé transparencés, né
pérdorimin e fondeve buxhetore me ekonomi, efektivitet dhe eficiencé.

II. Pérkufizime

Né kuptim té kétij udhézimi termat e méposhtém kané kéto kuptime:

1. “Népunés”, jané té gjithé népunésit sipas kategorive té népunésve civilé gjyqésoré té
parashikuar né pikén 1, té€ nenin 50, té ligjit nr. 98/2016, “Pér organizimin e pushtetit gjyqésot” si
dhe punonjésit e tjeré né gjykaté qé kryejné veprimtari té cilat nuk kryhen nga népunésit civilé
gJyqésore.

2. “Epror i drejtpérdrejté”, do té konsiderohet:

a) kryetari 1 gjykatés pér kancelarin, si dhe pér késhilltarin dhe ndihmésin ligjor;

b) kancelari pér té gjithé népunésit e gjykatés qé nuk jané pérfshiré né shkronjén “a” té késaj pike;

ITII. Mbi ményrén e kompensimit té oréve shtes€ pune té kryera mbi kohén normale nga
népunési

1. Népunési, nuk mund té kryejé mé shumé se 8 oré shtesé pune né javé dhe 200 oré né vit mbi
kohén normale té punés.

2. Né raste té vecanta, kur konstatohet se pér organizimin dhe sigurimin e funksionimit té
shérbimeve né mbéshtetje té sistemit gjyqésor, éshté e nevojshme puna jashté kohés normale té punés,
népunésit, mund t’i kérkohet nga eprori i drejtpérdrejté, té punojé mbi kohén normale té punés, por
jo mé shumé sesa éshté parashikuar né kété vendim dhe né legjislacionin né fuqi.

3. Né ¢do rast, kérkesa pér puné jashté orarit pér népunésin béhet pas marrjes sé miratimit nga
kryetari 1 gjykatés.

4. Ményra e kompensimit té oréve shtesé¢ mbi kohén normale té punés do té jeté me oré/dité
pushimi, dhe, né raste t€ vecanta, me kompensim financiar.



IV. Procedura pér miratimin dhe kompensimin e oréve shtesé té punés

5. Né rast t€ konstatimit t€ nevojave q¢ dalin né gjykaté, pér puné jashté orarit normal t€ punés té
népunésit, ndigen hapat si mé poshté:

a) Kancelari i gjykatés, pér kategorité e népunésve pér té cilét sipas kétij udhézimi konsiderohet
epror i drejtpérdrejté, harton kérkesén drejtuar kryetarit té gjykatés, duke argumentuar nevojén pér
kryerjen e oréve shtesé mbi kohén normale té punés nga népunési civil gjyqésor;

b) Kryetari i gjykatés, né rast t& miratimit té kérkesés sé propozuar nga kancelari, sipas shkronjés
“a” té késaj pike, nxjerr urdhrin pér kryerjen e punés mbi kohén normale té punés, ku pércakton:
detyrén qé do té kryhet, kohén kur do té kryhet puna, népunésin qé ngarkohet pér kryerjen e késaj
detyre, si dhe caktimin e kancelarit ose té njé personi tjetér, me pérgjegjésiné pér ndjekjen e zbatimit
té kétij urdhri. Kur kryetari 1 gjykatés éshté epror i drejtpérdrejté 1 népunésit, urdhri i nxjerré prej tij,
pér oré shtesé, ndér té tjera duhet t€ pérmbajé dhe argumentimin e nevojave qé ka gjykata pér
kryerjen e oréve shtesé nga népunési;

c) Né rastin e punonjésve qé lidhen pér shkak funksioni me gjyqtarin e gatshém, urdhri pér
grafikun e gatishmérisé shérben si bazé pér autorizimin e kancelarit pér lejimin e punés jashté orarit;

¢) Personi 1 ngarkuar pér ndjekjen e zbatimit t€ urdhrit, merr masat e duhura pér té siguruar
realizimin e detyrés sé caktuar, si dhe pér té dokumentuar punén e kryer gjaté oréve shtesé.

0. Népunési, pér orét e punés shtesé t€ kryera mbi kohén normale té punés, kompensohet me
oré/dité pushimi, té barabarté me orét shtesé t€ kryera plus 25 pér qind t€ tyre, kur kéto oré jané
kryer né dité té zakonshme pune apo me orét shtesé té kryera plus 50 pér gind té tyre, kur orét jané
kryer né dité pushimi, dité feste apo nga ora 22:00—6:00.

7. Né pérgjithési, népunési, pér punén e kryer jashté kohés normale t€ punés, nuk kompensohet
financiarisht. Vetém né raste pérjashtimore, dhe vetém té njé pamundésie t€ kompensimit me
pushim pér orét shtesé t€ punés sé kryer, népunési mund té kompensohet financiarisht.

8. NEé rast se brenda 2 muajve nga dita e kryerjes sé punés, kryetari i gjykatés, vleréson se éshté e
pamundur kompensimi i punés sé kryer mbi kohén normale t€ punés me oré/dité pushimi, vendos
kompensimin financiar t€ punonjésve.

9. Kompensimi financiar i népunésit civil gjyqésor pér orét e punés shtesé té kryera mbi kohén
normale té punés éshté né masén, plus 25 pér gind té tyre, kur kéto oré jané kryer né dité té
zakonshme pune dhe plus 50 pér gind t€ tyre, kur orét jané kryer né dité pushimi, dité feste apo nga
ora 22:00-6:00.

10. Pér kryerjen e kompensimit financiar, kryetari i gjykatés, nxjerr urdhrin, ku té pércaktohet
népunési pérfitues, koha dhe orét shtesé té kryera si dhe masa e kompensimit financiar. Urdhri 1 dalé
pér kété qéllim duhet t€ mbéshtetet edhe né dokumentacionin justifikues si mé poshté:

a) kérkesén e béré me shkrim nga eprori i drejtpérdrejté i népunésit né té cilén kérkohet
kompensimi financiar pér orét shtesé¢ té kryera, si dhe argumentimin e pamundésisé pér
kompensimin me oré/dité pushimi t€ népunésit. Kur kryetari i gjykatés éshté epror i drejtpérdrejté i
népunésit, urdhri i nxjerré prej tij, pér kompensim financiar, ndér té tjera, pérmban edhe
argumentimin e pamundésisé pér kompensimin me oré/dité pushimi té népunésit;

b) informacion/procesverbal ku dokumentohet realizimi i detyrés sé caktuar, koha dhe orét
shtesé té kryera.

11. Programimi i fondeve buxhetore té nevojshme pér shpenzime, pér orét shtes€¢, mbi kohén
normale té punés, té béhet gjaté procesit té€ hartimit té€ projektbuxhetit té vitit pasardhés nga secila
gjykaté.

12. Ngarkohet Departamenti i Administrimit dhe Programimit té Buxhetit pér hartimin e
modeleve sipas pikave 10/a dhe 10/b.



13. Ngarkohet Drejtoria e Auditimit t€ Brendshém dhe Departamenti i Administrimit dhe
Programimit té Buxhetit pér auditimin dhe monitorimin e kétij udhézimi.

14. Pér zbatimin e kétij udhézimi, ngarkohen gjykatat e té gjitha niveleve.

Ky udhézim hyn né fuqi pas botimit né Fletoren Zyrtare.

PER KESHILLIN E LARTE GJYQESOR

KRYETARE
Naureda Llagami
Model 1
;i E
REPUBLIKA E SHQIPERISE
GJYKATA
Nr. prot. Tirané, mé . 2022
URDHER
Nr. , daté . .2022

Pér kryerjen e kompensimit financiar t& népunésve dhe punonjésve, né administratén
gjyqésore, qé kané punuar mbi kohén normale t€ punés

Bazuar né ligjin nr. 98/2016, “Pér organizimin e pushtetit gjyqésor né Republikén e Shqipérisé”, i
ndryshuar, ligjin nr. 99306, daté 26.6.2008, “Pér menaxhimin e sistemit buxhetor né Republikén e
Shqipéris€”, 1 ndryshuar, ligjin nr. 10296, daté 08.7.2010, “Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin”,
1 ndryshuar, ligjin nr. 7971, daté 12.7.1995, “Kodi i punés i Republikés sé Shqipérisé”, i ndryshuar,
VKM nr. 732, daté 13.11.2019, “Pér rregullat pér kohézgjatjen e punés, orét jashté orarit dhe
shpérblimin e tyre, si dhe kompensimin e shpenzimeve pér kryerjen e detyrés jashté vendit té punés
pér népunésit civilé gjygésoré dhe té prokuroris€”, udhézimin nr. 9, daté 20.3.2018, “Pér procedurat
standarde té zbatimit té buxhetit”, t€ ministrit té Financave dhe Ekonomisé, udhézimin nr. 48, daté
8.2.2022, “Pér ményrén dhe procedurén e kompensimit, pér orét shtesé té kryera mbi kohén
normale té punés, nga népunésit civilé gjyqgésore dhe punonjésit e tjeré administrativé né gjykate”, té
Késhillit té Larté Gjyqésor,

URDHEROJ:

1. T¢€ kryhet kompensimi financiar, pér z. , me detyré , pér orét
e punés shtesé t€ kryera mbi kohén normale té punés.

2. Kompensimi financiar té kryhet pér gjithsej xx oré shtesé té realizuara (sipas rastit, né dité #
gakonshme pune | dité pushimi | dité feste | apo nga ora 22:00-06:00), sipas procesverbalit té
dokumentimit té realizimit té detyrés s€ ngarkuar, (koha kur éshté kryer dhe sasia e oréve shtesé té kryera).




3. Masa e kompensimit financiar do té jeté né vlerén prej xxxx leké (7 oré = xx leké x 125% = xx
leké).

4. Struktura pérgjegjése pér buxhetin dhe financén, té kryejé pagesén, mbéshtetur né
dokumentacionin justifikues dhe vértetues (kérkesa e béré me shkrim nga eprori i drejtpérdrejté i népunésit pér
1é cilin kérkobet kompensimi financiar pér orét shiesé té kryera, argumentimi i pamundésisé pér kompensimin me
oré/ dité pushimi 1¢ népunésit, informacion/ procesverbali keu dokumentobet realizimi i detyrés sé caktuar, koba dhe
orét shitesé 1¢ kryera).

5. Me zbatim e kétij urdhri ngarkohet kancelari dhe struktura pérgjegjése pér buxhetin dhe
financén.

KRYETARI

Adresa:

Model 2

&

e

REPUBLIKA E SHQIPERISE
GJYKATA

Nr. prot. Tirané, mé . 2022

Lénda: Kérkesé pér kompensimin financiar, 1€ népunésve dhe punonjésve, qé kané kryer oré shtesé, mbi kohén
normale 1€ punés.

Drejtuar: Znj./”Z. ,

Kryetar 1 Gjykatés,

Nga: Znj./Z. ,

Kancelar i Gjykatés/ person i ngarkuar,

Né zbatim té urdhrit nr. | daté __._ 2022, “Pér kryerjen e detyrave dhe pérgjegjésive té

népunésve dhe punonjésve, mbi kohén normale t€ punés”, népunésit dhe punonjésit, kané kryer
detyrat dhe pérgjegjésité e ngarkuara:

- A, me detyré , ka punuar mbi kohén normale t¢ punés, né datat
Yithse oré shtesé mbi kohén normale.
- B me detyré , ka punnar mbi kobén normale té punés, né datat
Githse oré shtesé mbi kohén normale.
Pér sa mé sipér, duke gené se éshté e pamundur dhénia e pushimit pér orét shtesé té punuara
né zbatim t€ VKM-sé nr. 732, daté 13.11.2019, “Pér rregullat pér kohézgjatjen e punés, orét




jashté orarit dhe shpérblimin e tyre si dhe kompensimin e shpenzimeve pér kryerjen e detyrés jashté
vendit t€ punés pér népunésit civilé gjyqésoré dhe té prokurorisé” dhe udhézimit nr. 48, daté
8.2.2022, “Pér ményrén dhe procedurén e kompensimit, pér orét shtesé té kryera mbi kohén
normale té punés, nga népunésit civilé gjygésoré dhe punonjésit e tjeré administrativé né gjykate”, té
Késhillit té Larté Gjyqésor, sugjerojmé kompensimin financiar té népunésve dhe punonjésve, qé
kané kryer oré shtesé, mbi kohén normale té punés.

Ju faleminderit pér mirékuptimin,

KANCELARI / PERSONI I NGARKUAR

Adresa:

Model 3

&

¥

REPUBLIKA E SHQIPERISE
GJYKATA,

Nr. prot. Tirané, mé . 2022

Lénda: Mbi argumentimin e pamundesisé pér kompensimin me oré/ dité pushimi 1¢ népunésit dhe punonjésve né
administratén gjyqésore, Q€ kané Rryer oré shtesé, mbi kobén normale 1€ punés.

Drejtuar: Znj./”Z. ,

Kryetar 1 Gjykatés,

Nga: Znj./Z.

Kancelar i Gjykatés/ person i ngarkuar

Né zbatim té urdhrit nr._, daté __._ 2022, “Pér kryerjen e detyrave dhe pérgjegjésive té
népunésve dhe punonjésve, mbi kohén normale t€ punés”, népunésit dhe punonjésit, kané kryer
detyrat dhe pérgjegjésité e ngarkuara, bazuar né procesverbalin daté __ . .2022, mbi
dokumentimin e realizimit té detyrés sé caktuar, koha dhe orét shtesé té kryera, si mé poshté:

- A me detyré , ka punuar mbi kobén normale 1¢ punés, né datat

, githse] oré shtesé mbi kohén normale.

- B me  detyré , ka punuar mbi kobén normale 1 punés, né datat ,

Githse] oré shtesé mbi kohén normale.

Duke gené se ka gené e pamundur kompensimi me oré/dité pushimi brenda periudhés 2-mujore
nga kryerja e oréve shtesé t€ punuara, pér shkak té ngarkesés sé madhe dhe veprimtarisé sé
pandalshme, pasi ndérprerja e punés cenon drejtpérdrejt funksionimin normal té veprimtarisé sé
giykatés ___ e#., argumente

Pér sa mé sipér, duke gené se éshté e pamundur dhénia e pushimit pér orét shtesé té punuara, né
zbatim t€ VKM-sé nr. 732, daté 13.11.2019, “Pér rregullat pér kohézgjatjen e punés, orét jashté
orarit dhe shpérblimin e tyre si dhe kompensimin e shpenzimeve pér kryerjen e detyrés jashté vendit
t€ punés pér népunésit civilé gjygésoré dhe té prokurorisé” dhe udhézimit nr. 48, daté 8.2.2022, “Pér



ményrén dhe procedurén e kompensimit, pér orét shtesé té kryera mbi kohén normale té punés, nga
népunésit civilé gjygésoré dhe punonjésit e tjeré administrativé né gjykaté”, t€ Késhillit té Larté
Gjygésor, sugjerojmé kompensimin financiar t€ népunésve dhe punonjésve, qé kané kryer oré
shtesé, mbi kohén normale té punés.

Ju faleminderit pér mirékuptimin,

KANCELARI/ PERSONI I NGARKUAR

Aldresa:
Model 4
i
REPUBLIKA E SHQIPERISE
GJYKATA
Procesverbal
I mbajtur sot mé daté . 2022, né ambientet e gjykatés , nga
kancelari i gjykatés/ personi i ngarkuar, nga njéra ané dhe znj./z. , me detyré
, nga ana tjetér, mbi dokumentimin e realizimit té detyrés sé caktuar, kohés dhe orét
shtesé té kryera, sipas wrdbrit nr.__, daté __.__.2022, Pér kryerjen ¢ detyrave dhe pérgiegiésive 1é népunésve dhe
punonjésve, mbi kobén normale t¢ punés, nga ku rezultoi se:
Bazuar né urdbrin nr.__, daté __.__ 2022, Pér kryerjen e detyrave dbe pérgegiésive t¢ népunésve dbe

punonjésve, mbi kobén normale té punés, népunésit dhe punonjésit, kané kryer detyrat dhe pérgjegjésité e
ngarkuara. Népunésit dhe punonjésit, kané kryer gjithsej xx oré shtesé té realizuara (duke 7 pércaktnar
sipas rastit, né dité 1 gakonshme pune | dité pushimi | dité feste | apo nga ora 22:00—06:00).

Ky procesverbal mbahet né dy kopje, ku njéra kopje mbahet nga kancelari i gjykatés/ personi i
ngarkuar, t€ cilin e bén pjesé té praktikés, ndérsa kopja jetér térhiget nga népunési/punonjési, qé ka
kryer oré pune shtesé mbi kohén normale t€ punés.

Kancelar i Gjykatés/ Person i ngarkuar Népunési/punonjési



Adresa:



