
UDHËZIM 
Nr.1, datë 17.3.2004 

 
PËR HAPJEN E KUTIVE TË VOTIMIT DHE ADMINISTRIMIN E DOKUMENTACIONIT 

ZGJEDHOR TË GJENDUR NË TO PAS PËRFUNDIMIT TË ZGJEDHJEVE 
 
Komisioni Qendror i Zgjedhjeve, në zbatim të neneve 29 pika 1 dhe 180 të ligjit nr.9087, datë 

19.6.2003  "Kodi Zgjedhor i Republikës së Shqipërisë", Komisioni Qendror i Zgjedhjeve  
 

UDHËZON: 
 

Neni 1 
Qëllimi 

 
Ky udhëzim përcakton procedurat që ndjek KQZ-ja për hapjen e kutive të votimit pas 

përfundimit të procesit zgjedhor, procedurat për seleksionimin, kategorizimin dhe arkivimin e 
dokumentacionit zgjedhor, magazinimin dhe asgjësimin e materialeve të panevojshme. 

  
 
 
 

Neni 2 
Hapja e kutive të votimit 

 
Hapja e kutive të votimit bëhet me vendim të KQZ-së. Në vendimin e KQZ-së përcaktohen 

afatet, personat dhe shpenzimet financiare të nevojshme për këtë proces. 
 

Neni 3 
Rendi i hapjes së kutive të votimit 

 
Hapja e kutive të votimit bëhet veçmas për çdo njësi zgjedhore. 
 

Neni 4 
Komisioni për hapjen e kutive të votimit 

 
a) Komisioni për hapjen e kutive të votimit (KHKV) është përgjegjës për organizimin dhe 

kontrollin e procesit për hapjen e kutive të votimit dhe përzgjedhjen e dokumentacionit. 
b) KHKV-ja përbëhet nga: 
- Sekretari i Komisionit Qendror të Zgjedhjeve     Kryetar 
- Drejtori i Drejtorisë së Logjistikës      Anëtar 
- Drejtori i Drejtorisë së Komisioneve Zgjedhore   Anëtar 
- Përgjegjësi i Sektorit të Shërbimeve      Anëtar 
- Përgjegjësi i Zyrës së Protokoll-Arkivit     Anëtar 
- Specialist i Drejtorisë Juridike      Anëtar 
 

Neni 5 
Llojet e dokumentacionit dhe materialet zgjedhore 

 
a) Materiali që nxirret nga kutitë e votimit përbëhet nga: 
- dokumentacioni për arkivim; 
- materialet që mund të ripërdoren; 
- materialet që do të asgjësohen. 
b) Dokumentacioni për arkivim që dërgohet në Arkivin Qendror të Shtetit përfshin: 
- fletoret e procesverbaleve të komisioneve zgjedhore; 
- tabelat e rezultateve; 



- fletoret e procesverbaleve të rinumërimit; 
- lista e zgjedhësve. 
c) Në materialet që mund të ripërdoren përfshihen: 
- Kodi Zgjedhor; 
- kuti votimi; 
- tampon vule; 
- llampë UV; 
- bojë matrikulluese; 
- materiale të tjera. 
d) Në materialet që do të asgjësohen përfshihen: 
- fletët e votimit; 
- kundërfletët e fletëve të votimit; 
- gjithë artikujt e tjerë të paklasifikuar në pikat b dhe c të këtij neni. 
e) Sekretari i Komisionit Qendror të Zgjedhjeve bashkëpunon me Drejtorinë e Përgjithshme të 

Arkivave të Shtetit për dorëzimin e materialeve që ruhen. 
 

Neni 6 
Grupet e punës 

 
a) Drejtoria e Logjistikës Zgjedhore është përgjegjëse për realizimin e procesit të hapjes së 

kutive të votimit.  
b) Grupi i punës hap kutitë e votimit dhe grupon veçmas: 
- dokumentacionin për arkivim;  
- materialet që mund të ripërdoren; 
- materialet që do të asgjësohen. 
c) GP-ja mban procesverbal për materialet e gjetura në kuti për çdo qendër votimi, sipas 

lidhjes 1. Në përfundim të hapjes së kutive të votimit të një njësie zgjedhore, GP-ja harton një 
procesverbal  sipas lidhjes 2. Këto procesverbale nënshkruhen edhe nga Drejtori i Drejtorisë së 
Logjistikës Zgjedhore. 

d) Procesverbalet e hartuara për çdo njësi zgjedhore depozitohen pranë arkivës së KQZ-së. 
 

Neni 7 
Përpunimi i dokumentacionit dhe i materialeve zgjedhore 

 
a) Dokumentacioni për arkivim, sipas përcaktimit të nenit 4/b, dërgohet në Arkivin Qendror të 

Shtetit. 
b) Materialet që mund të ripërdoren magazinohen pranë Komisionit Qendror të Zgjedhjeve. 
c) Të gjitha materialet e tjera, të cilat gjenden në kutitë e votimit, ambalazhohen dhe 

asgjësohen nëpërmjet djegies. 
Neni 8 

Asgjësimi i materialeve 
 
Asgjësimi i materialeve, sipas pikës 7/c të këtij udhëzimi, bëhet me procesverbal, në prezencë 

të KHKV-së. 
 

Neni 9 
Raportimi 

 
Në përfundim të procesit të hapjes së kutive të votimit, KHKV-ja i paraqet KQZ-së një raport. 
Ky udhëzi 

 
 

      REPUBLIKA E SHQIPËRISË 



  KOMISIONI QENDROR I ZGJEDHJEVE   
  

 Per:   
Verifikimin e dokumentacionit dhe bazes 
materiale te riperdorshme te gjetur brenda kutise 
se votimit   
 

Proçes Verbal 
PV Nr:  KQZ/DL/04/ __________ 

Date:   ___/____/______ 

Baza Ligjore:    

NENI 180/6 I LIGJIT NR.9087, DATË 19.06.2003 “KODI ZGJEDHOR 
I REPUBLIKËS SË SHQIPËRISË” 

 

 
 
 
 

         

Pas hapjes se kutise se votimit, u gjet 
dhe e perzgjodh dokumentacioni dhe 
materialet e meposhtme 

 

 

 
Dokumentacion: 
 
Nr. 

 
Emertimi PO JO 

1. Tabele e rezultateve te KQV   

2.  Fletore proces-verbali e Komisionit   

3. Fletore proces-verbali e rinumerimit   

4. Lista e zgjedhesve e QV-se   

Baze materiale e riperdorshme: 

Nr.                     Emertimi                                               PO Sasia JO 

1. Kod Zgjedhor cope   

2. Kuti votimi cope   

3. Tampon vule cope   

4. Llampe UV cope   

5. Boje matrikuluese shishe   

6. Vizore cope   

7.     

8.     

9.     

10     
 

Vertetoi per grupin e punes: 
 
Emer/Mbiemer:______________________________ 
 
Firma:________________ 

Sigloi:  
     Per Drejtorine e Logjistikes 
 
 

(Emer, Mbiemer, Firme) 

 

Lidhja 1 

NJESIA ZGJEDHORE 
_________________ 

QARKU 
_________________ 

QENDRA E VOTIMIT  
NR. _________________ 

 
 



 
  REPUBLIKA E SHQIPERISE 
  KOMISIONI QENDROR I ZGJEDHJEVE   
  

 Per:   
Verifikimin e dokumentacionit dhe bazes 
materiale te riperdorshme te gjetur brenda kutive 
te votimit te njesise zgjedhore  
 

Proçes Verbal 
PV Nr:  KQZ/DL/04/ __________ 

Date:   ___/____/______ 

Baza Ligjore:    

NENI 180/6 I LIGJIT NR.9087, DATË 19.06.2003 “KODI ZGJEDHOR 
I REPUBLIKËS SË SHQIPËRISË” 

 

 
 
 
 

         

Pas hapjes se kutive te votimit te njesise 
zgjedhore, u gjet dhe e perzgjodh 
dokumentacioni dhe materialet e 
meposhtme: 

 

 

 
Dokumentacion: 
 
Nr. 

 
          Emertimi                                                 Sasia Verejtje 

1. Tabele e rezultateve te KQV   

2.  Fletore proces-verbali e Komisionit   

3. Fletore proces-verbali e rinumerimit   

4. Lista e zgjedhesve e QV-se   

Baze materiale e riperdorshme: 

Nr.                     Emertimi                                               Sasia Verejtje 

1. Kod Zgjedhor   

2. Kuti votimi   

3. Tampon vule   

4. Llampe UV   

5. Boje matrikuluese   

6. Vizore   

7.    

8.    

9.    

10    
 

Vertetoi per grupin e punes: 
 
Emer/Mbiemer:______________________________ 
 
Firma:________________ 

Sigloi:  
     Per Drejtorine e Logjistikes 
 
 

(Emer, Mbiemer, Firme) 

Lidhja 2 

NJESIA ZGJEDHORE 
_________________ 

QARKU 
_________________ 

NUMRI I QENDRAVE TE VOTIMIT  
BRENDA NJESISE        _________________ 
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