UDHEZIM
Nr.145, daté 23.1.2008

PER MENYREN E ADMINISTRIMIT DHE PERDORIMIT TE DOKUMENTACIONIT TE
ZYRAVE TE GJENDJES CIVILE, TE CILAT MBYLLEN ME VENDIMIN E KESHILLIT TE
MINISTRAVE NR.21, DATE 9.1.2008

Né mbéshtetje té pikés 4 t& nenit 102 té Kushtetutés sé Republikés sé Shqipérisé, si dhe né
zbatim t€ pikés 4 t€ vendimit t€ Késhillit t&€ Ministrave nr.21, daté 9.1.2008 “Pér strukturén, organikén
dhe numrin e punonjésve t€ shérbimit t€ gjendjes civile n€ bashki dhe komuna”, me propozim té
Drejtorisé sé Pérgjithshme té Gjendjes Civile,

UDHEZOJ:

1. Té krijohen komisionet pér koordinimin e veprimeve gjaté transferimit t¢ dokumentacionit
midis zyrave té gjendjes civile, me kété pérbérje:

- pérgjeqgjési i gjendjes civile né degén e garkut;

- népunési i gjendjes civile né rreth;

- népunési i zyrés sé gjendjes civile gé do té mbyllet;

- népunési i zyrés sé gjendjes civile gé merr né dorézim dokumentacionin;

- pérfagésues nga zyra e financés sé njésisé sé geverisjes vendore sé cilés i mbyllet zyra e
gjendjes civile.

2. Komisioni bén inventarin e té gjithé dokumentacionit gé ndodhet né zyrén e gjendjes civile
gé do té mbyllet. Librat e akteve i dérgohen degés sé gjendjes civile né gark brenda datés 31 janar
2008, pér ato zyra té gjendjes civile qé nuk kané zbatuar afatin ligjor. | gjithé dokumentacioni tjetér
duhet t’i dérgohet zyrés sé gjendjes civile q€ merr pérsipér aktivitetin e zyrés g€ mbyllet.

3. Komisioni, bén verifikimin fleté mé fleté té regjistrave themeltaré, té librave té akteve, té
procesverbaleve pér ndryshim emri dhe mbiemri, té procesverbaleve pér ndarje dhe bashkim familjeje.
Ai harton procesverbalin mbi gjendjen faktike té secilit prej tyre, njé kopje e té cilit u bashkéngjitet
me ruajtje t& pérhershme. Né pérfundim té verifikimit hartohet procesverbali pérfundimtar. Secili nga
anétarét e komisionit mban nga njé kopje té procesverbalit dhe njé kopje i dérgohet DPGJC-sé.
Procesverbali pérfundimtar duhet té jeté sipas modelit bashkélidhur kétij udhézimi.

4. Shérbimi i gjendjes civile pér zyrén gé do té mbyllet, duke filluar nga data 1.2.2008, do té
kryhet né zyrén e re. Pér aktet e lindjes, vdekjes, martesés, si dhe pér procesverbalet e ndarjes dhe
bashkimit té& familjes, ndryshimin e emrit dhe mbiemrit, do té hapen libra té rinj.

5. Certifikatat me kodin e zyrés sé gjendjes civile gé do té mbyllet, do té pérdoren vetém pér
shtetasit gé jané té regjistruar né regjistrat e késaj zyre. Kjo praktiké do té ndiget deri né pérfundimin e
kontingjentit té certifikatave me kété kod.

6. Ngarkohet kryetari i njésisé vendore pér té béré me dije shtetasit né lidhje me ndryshimin e
zyrés sé shérbimit té gjendjes civile dhe datén e fillimit té kétij shérbimi né zyrén e gjendjes civile
pérkatése.

7. Procedura e kalimit té dokumentacionit nga njéra zyré né tjetrén duhet té pérfundojé brenda
datés 31 janar 2008.

8. Pér ndjekjen dhe zbatimin e kétij udhézimi, ngarkohen Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes
Civile, prefekti i garkut dhe kryetarét e njésive té geverisjes vendore.

9. Ky udhézim hyn né fugi menjéheré pas botimit né Fletoren Zyrtare.

MINISTRI | BRENDSHEM
Bujar Nishani
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PROCESVERBAL

Ky procesverbal mbahet né zbatim té udhézimit té Ministrit t& Brendshém nr. , daté
, mbi dorézimin e dokumentacionit gé administron zyra e gjendjes civile gé do té
mbyllet, zyrés sé gjendjes civile né té cilén do té transferohet.

Lloji i dokumentacionit (té plotésuar) Viti | Numri i librave | Numri i akteve
. Libra aktlindje (50 fleté)
. Libra aktlindje (100 fleté)
. Libra aktmartese (50 fleté)
. Libra aktmartese (100 fleté)
. Libra aktvdekje (50 fleté)
. Libra aktvdekje (100 fleté)
. Regjistra themeltaré té shtetasve shqiptaré
. Regjistra themeltaré té shtetasve té huaj
9. Libra procesverbal ndryshim emri mbiemri (50 fleté)
10. Libra procesverbal ndryshim emri mbiemri (100 fleté)
11. Libra procesverbal ndarje bashkim familje (50 fleté)
12. Libra procesverbal ndarje bashkim familje (100 fleté)
13. Libra shpallje martese
14. Libra indeksi
15. Fleté familje pér transferimin e gjendjes civile

VNP |WIN -

Lloji i dokumentacionit Viti | Numri i dosjeve | Numri i akteve
. Dosje té vendimeve té gjykatés
. Dosje té dekreteve té Presidentit
. Dosje té akteve té lindjes jashté shtetit
. Dosje té akteve té martesés jashté shtetit
. Dosje té akteve té vdekjes jashté shtetit
. Dosje té statistikave té lévizjeve demografike
. Dosje té dokumentacionit té martesave
. Dosje té dokumentacionit té lindjeve
. Dosje té dokumentacionit té vdekjeve
0.Dokumentacion tjetér (specifiko)

P(OIOINOOORWIN|F-

Lloji i dokumentacionit (té papérdorur) Sasia | Kodi | Numri i serisé
1. Certifikata pér brenda vendit

2. Certifikata lindje né 6 gjuhé (pér jashté shtetit)

3. Certifikata leje pér lidhje martese (pér jashté shtetit)
4. Certifikata martese (pér jashté shtetit)

Lloji i dokumentacionit (té papérdorur) Sasia
1. Libra aktlindje (50 fleté)




2. Libra aktlindje (100 fleté)
3. Libra aktmartese (50 fleté)
4. Libra aktmartese (100 fleté)
5. Libra aktvdekje (50 fleté)
6
7
8

. Libra aktvdekje (100 fleté)

. Regjistra themeltaré té shtetasve shqiptaré

. Regjistra themeltaré té shtetasve té huaj
9. Libra procesverbal ndryshim emri mbiemri (50 fleté)
10. Libra procesverbal ndryshim emri mbiemri (100 fleté)
11. Libra procesverbal ndarje bashkim familje (50 fleté)
12. Libra procesverbal ndarje bashkim familje (100 fleté)
13. Libra shpallje martese
14. Libra indeksi
15. Fleté familje pér transferimin e gjendjes civile
16. Model 1
17. Model 2
18. Model 3
19. Model 4

Népunési i zyrés sé gjendjes civile gé do té mbyllet

Emrie mbiemric....ccooooii NENShKrimi........coocovveiiinnnnnn.
Népunési i zyrés sé gjendjes civile gé merr né dorézim dokumentacionin

Emri e mbiemri.......cooooiiiiiie, NeEnshKrimi......coceevevveinveninccece e
Népunési i gjendjes civile né rreth

Emri e mbiemri.......oooiiii NENShKrimi.......ccoovveneriinninn
Drejtuesi i degés sé gjendjes civile né gark

Emrie mbiemri......cooooeiiini NENShKrimi.........coeovvveniinnn.

Pérfagésuesi i zyrés sé financés sé njésisé sé geverisjes vendore sé cilés i mbyllet zyra e
gjendjes civile

EMIi @ MBIEMI . .eveeeeeeeeeeeeeeeeee e NENSHKIIMI...vvvveeeee e,



