UDHEZIM
Nr. 370, daté 7.12.2012

PER PROCEDURAT E PASTRIMIT TE DUBLIMEVE TE SHTETASVE SHQIPTARE NGA
REGJISTRAT THEMELTARE DHE REGJISTRI KOMBETAR | GJENDJES CIVILE

Né zbatim té nenit 102, pika 4 té Kushtetutés sé Republikés sé Shqipérisé, né mbéshtetje té
neneve 14,15, té pikés 3 té nenit 30, té nenit 36, t& germave “a”, “c” dhe “d” té nenit 65 té ligjit nr. 10129,
daté 11.5.2009 “Pér gjendjen civile”, si dhe né mbéshtetje té vendimit té Késhillit té Ministrave nr. 1243,
daté 11.12.2009 “Pér pércaktimin e dokumenteve gé duhet té paragesin shtetasit, e té procedurave, qé
duhet té kryejné zyrat e gjendjes civile, né bashki/njési bashkiake/komuna dhe institucionet shtetérore té
posacme, pér ndryshimin e vendbanimit/adresés sé shtetasve”, me propozim té Drejtorisé sé Pérgjithshme
té Gjendjes Civile,

UDHEZOJ:

I. VEPRIMTARITE PARAPRAKE

1. Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile, mbéshtetur né bazén e té dhénave té Regjistrit
Kombétar té Gjendjes Civile, té identifikojé dhe té hartojé listén e shtetasve té dyshuar si té dubluar, sipas
procedurés né aneksin nr. 1.

Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile verifikon edhe listat me emra té personave té dyshuar
si té dubluar gé mund té dérgojné institucionet shtetérore té pérfshira né procesin zgjedhor, si: Komisioni
Qendror i Zgjedhjeve; bashki/njési bashkiake dhe komuna né formatin elektronik excel me rubrikat:
emri, mbiemri, emri i babait, emri i nénés, datélindja, vendlindja, gjinia, numri personal (né pamundési té
numrit personal, numri rendor sipas ekstraktit té pérbérésve zgjedhoré) dhe vendbanimi (njésia vendore).
Kéto lista dorézohen né DPGJC brenda 20 (njézet) ditéve nga publikimi i ekstraktit t& paré té pérbérésve
zgjedhoré sipas Kodit Zgjedhor té Republikés sé Shqipérisé. DPGJC-ja i grupon Kkéto lista né njé listé
sipas formatit té aneksit nr. 2.

2. Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile, listén sipas aneksit nr. 1 do ta ballafaqojé me listén
emérore, sipas aneksit nr. 3, né té cilén pérfshihen binjakét dhe personat e ndryshém té identifikuar nga
zyrat e gjendjes civile nga zbatimi i udhézimit nr. 359, daté 11.10.2010 té Ministrit té€ Brendshém.

3. Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile, listén e pérftuar nga procedura sipas pikés 2, do ta
ballafagojé me bazén e té dhénave té shtetasve gé jané pajisur me letérnjoftim elektronik.

4. Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile, listén e ardhur nga institucionet shtetérore té
pérfshira né proces, té hartuar sipas aneksit nr. 2, do ta ballafaqojé me RKGJC. Listén gé pérftohet nga
ky proces, do ta ballafagojé me listén sipas aneksit nr. 3.

5. Listén e pérftuar sipas pikés 4 té kétij udhézimi, do ta ballafaqojé me bazén e té dhénave té
shtetasve gé jané pajisur me letérnjoftim.

6. Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile, listén e pérftuar sipas procedurés sé pikés 3 e
dérgon né cdo zyré té gjendjes civile né bashki/njési bashkiake/komuné, brenda 15 ditéve nga hyrja né
fuqi e kétij udhézimi.

Listén e pérftuar sipas pikés 5, DPGJC e dérgon né cdo zyré té gjendjes civile né bashki/njési
bashkiake/komuné brenda 5 ditéve nga marrja e listés nga institucionet e pérfshira né proces. Listat
emeérore té shtetasve té dyshuar si té dubluar, grupohen si mé poshté:

a) Dublime té dyshuara brenda sé njéjtés zyré té gjendjes civile.

b) Dublime té dyshuara midis zyrave té gjendjes civile.

7. Zyra e gjendjes civile, pasi té marré listén emérore, mbledh gjithé informacionin e nevojshém
pér kéta shtetas, si:

- datén e regjistrimit né regjistrin themeltar;

- arsyen e regjistrimit;

- zyrén e gjendjes civile nga ka ardhur;



- si dhe ¢do informacion tjetér gé ndihmon né saktésiné e procedurés sé pastrimit t& dublimit pér
individin/familjen.

Il. VEPRIMET ME DUBLIMET BRENDA SE NJEJTES ZYRE TE GJENDJES CIVILE

8. Pérgjegjési i zyrés sé gjendjes civile, pasi ka mbledhur informacionin sipas pikés 7, fillon sé
pari me grupin e shtetasve té dyshuar si té dubluar brenda zyrés.

9. Pér kété pérgjegjési i zyrés sé gjendjes civile duhet té gjejé, té kontrollojé dhe té krahasojé
pérbérésit e gjendjes civile té kétyre shtetasve né regjistrin themeltar. Né rast se kéto té dhéna pérputhen
dhe krijon bindjen se éshté i njéjti individ/familje, atéheré duhet té ¢regjistrojé individin/familjen né fletén
ku arsyeton se duhet té kryhet. Pér kété duhet té shfrytézojé té gjitha té dhénat e tjera shtesé gé ka
regjistri pér individin/familjen.

10. Pasi ka mbaruar me veprimet né regjistrin themeltar, duhet té fillojé procedurén me veprimet
né Regjistrin Kombétar té Gjendjes Civile.

Pér té gjitha rastet e konstatuara si té dubluara apo fiktive, pér individin/familjen, do té kryejé
veprimet né RKGJC, sipas manualit bashkélidhur.

I11. VEPRIMET ME DUBLIMET MIDIS ZYRAVE TE GJENDJES CIVILE

Grupi paré (né regjistrin themeltar kemi shénime né rubrikén “burimi i informacionit™)

11. Secila zyré e gjendjes civile do té ballafaqojé nése té dhénat e individit/familjes, qé gjendet né
listén e sjellé nga DPGJC, jané né pérputhje me té dhénat e individit/familjes gé ka té regjistruar né
regjistrat themeltaré.

12. Kur binden se té dhénat i pérkasin kétij individi/familje, atéheré i krahasojné me té dhénat gé
kané né RKGJC.

13. Zyra e gjendjes civile, gé verifikon se:

a) shénimet né rubrikén “Burimi i informacionit”, si numri i librit dhe i fletés, emri i regjistrit dhe
emri i zyrés sé gjendjes civile, pérputhen me té dhénat e zyrés, ku ky shtetas figuron i dubluar; dhe

b) dinamika e té dhénave té individit/familjes provon se ku ky individ/familje éshté aktiv/e,
atéheré punonjési i zyrés sé gjendjes civile plotéson dhe printon menjéheré nga sistemi né letér A4 (jo
certifikaté) té dhénat né formén e certifikatés familjare dhe ia dérgon zyrés sé gjendjes civile nga e cila
rezulton se ka ardhur.

14. Zyra e gjendjes civile, gé merr njoftim sipas pikés 13, kryen ¢regjistrimin e individit/familjes,
fillimisht né regjistrin themeltar dhe mé pas né Regjistrin Kombétar té Gjendjes Civile.

15. Pasi kryen cregjistrimin nga té dy regjistrat, i dérgon konfirmimin zyrés nga e cila i erdhi
formulari, duke e informuar se ¢regjistrimi u krye.

Grupi dyté (né regjistrin themeltar nuk kemi shénime né rubrikén “Burimi i informacionit™)

16. Pér rastet kur né regjistrin themeltar nuk kemi shénime né rubrikén “Burimi i informacionit”,
atéheré kjo zyré duhet t’i kérkojé informacion zyrés ku kjo familje figuron e dubluar sipas listés
bashkélidhur.

17. Zyra gé merr kérkesén pér informacion, brenda 5 ditéve, plotéson té dhénat gé rezultojné né
té gjitha rubrikat e regjistrit (nga rubrika 1-32, ose fotokopje té fletés sé familjes) dhe ia dérgon kéto
zyrés gé ka kérkuar informacion.

18. Zyra qé kérkoi informacion sipas pikés 16 dhe mori pérgjigje sipas pikés 17, e ballafagon
informacionin e marré me té dhénat e fletéfamiljes sé saj. Né kété rast, ka dy mundési:

a) Kur fletéfamilja pérmban té gjitha té dhénat, gé pércaktojné se familja éshté regjistruar né kété
fleté familje si pasojé e njé transkriptimi, do té keté prioritet pér t& géndruar né kété regjistér, né krahasim
me familjen, e cila gjendet e regjistruar né zyrén tjetér dhe nuk ka shénim né rubrikén “Burimi i
informacionit”, si dhe nuk ka kryer asnjé veprim né kété fletéfamilje. Pasi krahason té dy fletéfamiljet,
zyra e gjendjes civile, ku individi/familja éshté regjistruar pa burim informacioni dhe nuk ka kryer
veprime, duhet ta ¢regjistrojé até nga regjistri themeltar dhe nga RKGJC. Pasi kryen kéto veprime,
informon zyrén e gjendjes civile nga e cila mori té dhénat se ¢regjistrimi u krye.

b) Kur individi/familja, edhe pse né fleté familjen e tij/saj, nuk ka shénim né rubrikén “Burimi i
informacionit ”, por ka kryer veprime né kété zyré si regjistrime lindje, martese, vdekje etj, ky/kjo
individ/familje do té géndrojé né kété regjistér dhe népunési i zyrés sé gjendjes civile do t’i kérkojé zyrés



sé gjendjes civile nga e cila mori informacionin gé té cregjistrojé individin/familjen. Zyra e gjendjes civile
gé merr kété kérkesé, bén cregjistrimin e individit/familjes né regjistrin themeltar dhe né RKGJC dhe
njofton zyrén tjetér gé cregjistrimi u krye.

c) Neé rast se pas verifikimit té té dhénave té individit/familjes me té dhénat né regjistrin themeltar
rezulton se referencat jané po ato, por jo té gjitha rubrikat e t& dhénave pérputhen, atéheré kemi rastin e
njé fletéfamiljeje fiktive.

Kur bindet se ka té béjé me njé fleté familje fiktive, do té ¢regjistrojé individin/familjen nga
regjistri themeltar, duke mbajtur procesverbalin e posagém dhe mé pas do té bllokojé kété individ/familje
né RKGJC me ané té procedurés “Blloko person”, si¢ shpjegohet né manualin bashkélidhur.

Nése mé pas provohet se kjo familje nuk éshté fiktive, atéheré do té rikthehet né gjendjen e
méparshme, duke marré miratimin né DPGJC.

¢) Pér té gjitha praktikat e dublimeve té mbetura pezull, béhet verifikimi dhe printimi nga regjistri
kombétar i pérbérjes familjare né té dyja a mé shumé zyra, sipas rastit, ku ato figurojné si individ/familje
té dubluar. Mé pas plotésohet dosja pérkatése pér secilin rast, duke kérkuar fotokopje dhe té fletéve té
regjistrit nga kané ardhur, dhe/ose nga zyrat ku ato figurojné ende té dubluar. Pas verifikimit, kryhen
veprimet pér ¢regjistrimin e tyre sipas rastit si familje, kur ato figurojné si familje dhe kur informacioni
éshté i sakté e pérputhet. Pér rastet kur pérmbajtja e fletés familjare ka mospérputhje dhe ndryshime né
datélindje dhe kéto ndryshime nuk mbéshteten né njé libér aktesh apo dokument bazé, té pasqyruar si
burim informacioni (zyra e gjendijes civile vérteton se kjo familje nuk ka gené asnjéheré e regjistruar né
até zyré nga ka ardhur fletéfamilja dhe nga ajo zyré nuk éshté dérguar njé fleté familje e tillg, d.m.th. nuk
pérputhet shénimi né regjistér i rubrikés se nga ka ardhur me zyrén pérkatése), atéheré né mbéshtetje té
pikés 3 té nenit 30 té ligjit nr. 10129, daté 11.05.2009, pérmbajtja e fletés familjare té regjistrit éshté e
pavlefshme dhe pér pasojé kéta shtetas duhet té cregjistrohen nga regjistri themeltar dhe Regjistri
Kombétar i Gjendjes Civile, pasi jané shtetas té regjistruar fiktiveé.

Grupi treté (dublime té krijuara si pasojé e mosdérgimit té njoftimit t& martesés)

19.a) Zyra qgé verifikon se individi gé ballafagoi né regjistrin e saj éshté i martuar dhe dublimi
éshté krijuar si pasojé e mosdérgimit té njoftimit t&é martesés né zyrén e gjendjes civile, ku individi
figuron beqar, népunési i gjendjes civile vepron né kété ményré: Zyra e gjendjes civile ku individi
figuron i martuar, pasi bén verifikimin gé vérteton se ka té béjé me té njéjtin individ (né rubrikén burimi i
informacionit pérputhen té dhénat gé ky individ ka ardhur me martesé nga zyra ku figuron i dubluar),
népunési i zyrés sé gjendjes civile plotéson njoftimin e martesés, duke cilésuar dhe vendin ku éshté
lidhur martesa dhe ia dérgon zyrés ku ky i fundit figuron begar.

b) Né té njéjtén ményré do té veprohet dhe pér rastet kur martesat jané béré né pérfagésité tona
diplomatike dhe njoftimi i martesés nuk i ka vajtur zyrés sé gjendjes civile ku individi figuron begar. Zyra
e gjendjes civile ku individi figuron i martuar, plotéson certifikatén e martesés me shénimin se ku éshté e
lidhur kjo martesé dhe ia dérgon zyrés sé gjendijes civile ku individi figuron begar.

c) Né té dyja rastet, sipas e germave “a” dhe “b” té pikés 19, zyra e gjendjes civile ku individi
figuron begar, pasi merr njoftimin apo certifikatén e martesés, bén ballafagimin e té dhénave dhe mé pas
bén cregjistrimin sipas njoftimit té ardhur né regjistrin themeltar dhe né RKGJC.

Grupi i katért (dublim i krijuar né sistemin online)

20. Né rast se dublimi ka ardhur si pasojé e mbajtjes sé dy akteve lindjeje né Regjistrin Kombétar
té Gjendjes Civile pér té njéjtin person, atéheré do té verifikohen té dyja aktet:

b) Nése jané té ndryshém, do té gjykohet rast pas rasti dhe do té vendoset nga népunési i gjendjes
civile, se cili nga aktet éshté i vlefshém dhe cili rekord i krijuar prej tij do té mbahet.

21. Né rast se dublimi ka ardhur si pasojé e shtimit té shtetasit né Regjistrin Kombétar té Gjendjes
Civile, me procedurén “Shto person” kryhet verifikimi se kur éshté kryer veprimi dhe pér cfaré arsye
éshté krijuar personi. Sipas informacionit, népunési i gjendjes civile gjykon dhe vendos se cilin prej



rekordeve do té c¢regjistrojé dne mé pas kryen procedurén e pastrimit té dublimit né Regjistrin Kombétar
té Gjendjes Civile.

22. Né c¢do rast pastrim dublimi, népunési i gjendjes civile pér ¢do shtetas té listés sé ardhur nga
DPGJC, verifikon edhe té dhénat pér ¢do pjesétar té familjes sé tij né regjistrin themeltar dhe né
Regjistrin Kombétar té Gjendjes Civile.

23. Zyra e gjendjes civile, e cila ka marré listé pér dublime té dyshuara nga DPGJC, brenda 60
ditéve nga data e marrjes sé listés paraget né Drejtoriné e Pérgjithshme té Gjendjes Civile listén e
individéve/familjeve gé ka cregjistruar sipas procedurés sé mésipérme, si dhe listén e atyre gé nuk ka
cregjistruar me arsyen pérkatése.

24. Pér zbatimin e kétij udhézimi ngarkohen Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile, si dhe té
gjitha zyrat e gjendjes civile né bashki/njési bashkiake/komuna.

25. Udhézimi nr. 359, daté 11.10.2010 i Ministrit té Brendshém, shfugizohet.

26. Ky udhézim hyn né fugi menjéheré dhe botohet né Fletore Zyrtare.

MINISTRI | BRENDSHEM
Flamur Noka

ANEKSI NR.1
PROCEDURA E KONTROLLIT TE DUBLIMEVE

Shénim. Procedurat nuk marrin parasysh ndryshimet e germave “C” me “C” dhe “E” me “E” pra
“Clirim” dhe “Clirim” quhet i njéjti emér dhe kapet si dublim (emrat Engjellushe e Engjéllushe).

1. Procedura A: Kap personat me emér, mbiemér, emri i nénés, emri i babait, dhe datélindje
té njéjteé.

2. Procedura B1: Kap personat me emér, mbiemér, emri i babait, emri i nénés, vendlindje
dhe vitlindje té njéjté.

3. Procedura B2: Kap personat me emér, mbiemér, emri i babait, emri i nénés, vendlindje
dhe dité té njéjte.

4. Procedura B3: Kap personat me emér, mbiemér, emri i babait, emri i nénés, vendlindje
dhe muaj té njéjté.

5. Procedura B4: Kap personat me emér, mbiemér, emri i babait, emri i nénés, vendlindje té
njéjté dhe ndryshon datélindja né 1 shifér.

6. Procedura C: Kap personat me emér, emri i babait, emri i nénés, datélindje té njéjté dhe
mbiemri ndryshon me njé germé, por numri i karaktereve éshté i njéjté (deri né 16 karaktere).

7. Procedura D: Kap personat me mbiemér, emri i babait, datélindje té njéjté dhe emri
ndryshon me njé germé, por numri i karaktereve éshté i njéjté (deri né 16 karaktere).

8. Procedura E: Kap personat me emér, mbiemér, emri i nénés, datélindje té njéjté dhe emri i
babait ndryshon me njé germé, por numri i karaktereve éshté i njéjté (deri né 16 karaktere).

9. Procedura F: Kap personat me mbiemér, emri i babait, emri i nénés, datélindje, kod zgjc,
té dhénat e regjistrit (emér, faqge, rendor) té njéjté ndryshon emri.

10. Procedura G: Kap personat me emri i babait, mbiemér, emri i nénés, datélindje té njéjté
dhe emri ndryshon me njé germé ose dy, dhe numri i karaktereve té emrit ndryshon me njé ose dy.

11. Procedura H: Kap personat me emér, emri i babait, emri i nénés, datélindje té njéjté dhe
mbiemri ndryshon me njé germé ose dy, dhe numri i karaktereve t€ mbiemrit ndryshon me njé ose dy.

12. Procedura J: Kap personat me emér, mbiemér, emri i nénés, datélindje té njéjté dhe emri i
babait ndryshon me njé germé ose dy dhe numri i karaktereve té emri i babait se ndryshon me njé ose
dy.

13. Procedura K: Kap personat me emér, emri i babait, emri i nénés, datélindje té njéjté,



Seksi=Femér dhe mbiemri ndryshon (Pér té kapur graté e martuara gé kané mbetur pa u ¢regjistruar).

14. Procedura L: Kap personat me emér, mbiemér, emri i babait, datélindje té njéjté dhe emri
i nénés ndryshon me njé germé&, por numri i karaktereve éshté i njéjté (deri né 16 karaktere).

15. Procedura M: Kap personat me emri, mbiemri, emri i babait, datélindje té njéjté dhe emri
i nénés ndryshon me njé germé ose dy dhe numri i karaktereve.

16. Procedura N1: Kap personat me emér, mbiemér, emri i babait, emri i nénés, datélindje té
njéjté dhe vendlindja ndryshon me njé germé, por numri i karaktereve éshté i njéjté (deri né 16
karaktere).

17. Procedura N2: Kap personat me emér, mbiemér, emri i babait, emri i nénés, datélindje té
njéjté dhe ndryshon me njé germé deri né katér dhe numri i karaktereve te vendlindja ndryshon me njé
deri né katér.

18. Procedura O: Kap personat me mbiemér, emri i babait, emri i nénés, datélindje,
vendlindja té njéjté dhe emri i ndryshém.

19. Procedura P: Kap personat me mbiemér, emri i babait, emri i nénés, datélindje,
vendlindja, kodi i zyrés té njéjté dhe emri i ndryshém.
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