UDHEZIM
Nr.8044, daté 2.12.2004

PER PROCEDURAT E PARAQITJES SE KERKESES, CAKTIMIT TE ASISTENTIT
PRANE NJE NOTERI, SI DHE TE DREJTAT E DETYRIMET MES TYRE

Né mbéshtetje t& nenit 102 pika 4 té Kushtetutés, t& nenit 7 pika 2 té ligjit nr.8678, daté
14.5.2001 “Pér organizimin dhe funksionimin e Ministrisé sé Drejtésisé”, i ndryshuar dhe t& nenit 3/c
té ligjit nr.7829, daté 1.6.1994 “Pér noteriné”, i ndryshuar,

UDHEZOJ :

1. Ministri i Drejtésisé, duke marré né konsideraté nevojat pér noteré dhe mendimin e Dhomés
Kombétare té Noterisé, miraton ¢do dy vjet numrin e pérgjithshém té asistentéve dhe numrin e tyre
sipas dhomave né nivel vendor.

2. Miratimi i kérkesave pér asistenté béhet me urdhér té Ministrit t& Drejtésisé, brenda numrit
té asistentéve té miratuar si né pikén mé sipér, kur personi plotéson kushtet e ndjek procedurat e
parashikuara né ligjin nr.7829, daté 1.6.1994 “Pér noteriné” dhe né kété udhézim.

3. Personi gé paraget kérkesé pér té géndruar si asistent prané njé noteri duhet té keté
plotésuar kushtet e parashikuara né nenin 2 paragrafi 1 shkronjat “a”, “b”, “¢” dhe “d” té ligjit
nr.7829, daté 1.6.1994 “Pér noteriné”, i ndryshuar.

4. Kérkesa paragitet pér té géndruar si asistent prané njé noteri, i cili &shté anétar i dhomés sé
noterisé g& mbulon territorin e vendbanimit té kérkuesit dhe ka jo mé pak se 5 vjet pérvojé pune si
noter. Kérkesat e paragitura né kundérshtim me sa mé sipér nuk pranohen.

5. Paraprakisht, kérkuesi i drejtohet dhomés sé noterisé anétar i té cilés éshté noteri prané té
cilit déshiron té géndrojé si asistent dhe kérkon mendimin e saj. Kjo dhomé, merr vendim dhe i
pérgjigjet kérkuesit brenda 10 ditésh nga data qé i éshté paraqitur kérkesa personalisht, ose brenda 15
ditésh nga data qé kérkesa éshté dorézuar né posté. Pérgjigjja jepet né dy kopje, té cilat do t’i paragiten
pérkatésisht Ministrisé sé Drejtésisé dhe Dhomés Kombétare té Noteriseé.

Né rast se dhoma nuk i jep mendim brenda afateve té mésipérme, kérkuesi ka té drejté té
vijojé procedurén pa mendimin e saj, por duke e pasgyruar kété fakt, si dhe rrethanat pérkatése né
kérkesé.

6. Pas ndjekjes sé procedurés sé parashikuar né pikén e mésipérme té kétij udhézimi, i
paragitet kérkesé me shkrim Dhomés Kombétare té€ Noterisé dhe Ministrisé sé Drejtésisé. Ajo duhet té
pérmbajé identitetin e sakté té kérkuesit, adresén e vendbanimit té tij, pérshkrimin e shkurtér té
kushteve gé pérmbush pér t’u miratuar si asistent, emrin e mbiemrin e noterit prané té cilit do té
géndrojé si asistent, dhomén e noterisé anétar i té cilés éshté noteri, faktin se éshté marré vesh me
noterin, si dhe deklarimin mbi pérgjegjésiné pér vértetésiné e té dhénave té paragitura.

7. Pér t’u pranuar pér shqyrtim, kérkesés duhet t’i bashkélidhen dokumentet e méposhtme:

- Certifikata personale me fotografi e marré jo mé herét se tre muajt e fundit;

- Fotografia personale e 3 muajve té fundit, me pérmasa 4x4 centimetra;

- Vértetimi nga organet e pushtetit vendor se éshté banor né territorin e njésisé vendore gé e
Iéshon até;

- Fotokopja e noterizuar e diplomés sé Fakultetit té Drejtésisé dhe e certifikatés sé notave;

- Déshmia e penalitetit;

- Vértetimi nga gjykata dhe prokuroria e vendbanimit se nuk éshté subjekt né proces pér vepra
penale;

- Nése ka gené né marrédhénie pune né institucione shtetérore, karakteristiké nga
punédhénésit e tre viteve té fundit, si dhe shpjegimet e tyre mbi arsyet e largimit nga puna;

- Mendimi i dhomés sé noterisé anétar i té cilés éshté noteri prané té cilit kérkuesi déshiron té
géndrojé si asistent, né rast se i éshté dhéné brenda afatit té parashikuar né pikén 5 té kétij udhézimi;

- Kopje e kontratés sé lidhur mes tij dhe noterit prané té cilit do t& géndrojé si asistent.
8. Kérkesa e paragitur prané Dhomés Kombétare té Noterisé shgyrtohet prej saj brenda 15
ditésh nga dita e paragitjes nga personi ose brenda 20 ditésh nga dita e dorézimit né posté.



Né rast se nga shqyrtimi i kérkesés arrihet né pérfundimin se ajo nuk duhet pranuar, Dhoma
Kombétare e Noterisé merr vendim té arsyetuar pér kété dhe brenda 5 ditésh nga pérfundimi i afatit té
parashikuar né paragrafin e mésipérm i dérgon njé kopje Ministrisé sé Drejtésisé dhe njé kopje
personit té interesuar.

Né rast se marrja e vendimit dhe dérgimi i pérgjigjes nga Dhoma Kombétare e Noterisé nuk
béhet brenda afateve té parashikuara né dy paragrafét e mésipérm do té konsiderohet se kérkesa éshté
e pranuar prej saj. Asnjé vendim ose njoftim i mévonshém nuk éshté i viefshém.

9. Shqgyrtimi i kérkesés nga Ministria e Drejtésisé béhet brenda 30 ditésh nga dita e regjistrimit
té saj né protokoll dhe jo mé voné se 10 dité nga koha kur ka kaluar afati i parashikuar né pikén e
mésipérme pér shgyrtimin nga Dhoma Kombétare e Noterisé. Lidhur me mospranimin e kérkesés ose
plotésimin e mangésive té saj apo té dokumentacionit té paragitur, personi vihet né dijeni jo mé voné
se 10 dité nga pérfundimi i afatit 30-ditor té parashikuar mé sipér.

Rishqyrtimi i kérkesés pas plotésimit t& mangésive béhet brenda njé afati 10-ditor. N& rast se
edhe pas kétij afati kérkesa éshté me mangési, atéheré kérkuesi vihet né dijeni pér mospranimin e saj.

10. Kur kérkesa e shqyrtuar nga Ministria e Drejtésisé éshté pranuar, atéheré kérkuesit i jepen
dy kopje té urdhrit t& Ministrit t€ Drejtésisé gé parashikon miratimin e kérkesés dhe regjistrimin e
personit si asistent né regjistrin pérkatés té Ministrisé.

- Njé kopje e urdhérit té Ministrit té Drejtésisé mbahet né dosjen personale té asistentit.

- Njé nga kopjet e urdhrit, asistenti ia dérgon Dhomés Kombétare té& Noterisé pér té mundésuar
regjistrimin né regjistrin e asistentéve qé ndodhet prané saj.

11. Né rast se pér té njéjtin numér vendesh pér asistent i plotésojné kushtet formale mé shumé
persona, atéheré do té vlerésohet si i pérshtatshém ai gé ka mé shumé pérvojé pune né profesionin e
juristit, ka kryer specializime apo ka moshé mé té madhe.

12. Né rastet kur kérkesa pér asistent béhet nga njé person i cili éshté bashkéshort ose fémijé i
noterit, i cili heq doré nga ushtrimi i profesionit mbush moshén 65 vje¢ ose vdes, ajo pranohet né
kushtet kur kérkuesi plotéson edhe kriteret e parashikuara né nenin 2 paragrafi 1 shkronjat “a”, “b”,
“¢” dhe “d” té ligjit nr.7829, daté 1.6.1994 “Pér noteriné”, i ndryshuar, pavarésisht se mund té kalohet
numri i asistentéve té miratuar nga Ministri pér dhomén pérkatése.

Kérkesa nuk mund té paragitet pér té géndruar asistent te noteri i cili do té mbushé moshén 65
vjec dhe gé sipas rastit mund té jeté edhe prindi ose bashkéshorti i kérkuesit, kur noteri éshté i dénuar
me masé disiplinore ose ka mé pak se 5 vjet pérvojé pune si noter.

Kérkesa, sipas rastit, béhet jo mé herét se 3 vjet pérpara se noteri t& mbushé moshén 65 vjec
dhe jo me voné se 1 muaj nga dita gé noteri ka dhéné doréheqgjen ose ka vdekur.

Kérkesa paragitet né Ministriné e Drejtésisé dhe né Dhomén Kombétare té Noterisg, duke ju
bashkélidhur dokumentacioni i parashikuar né pikén 7 té kétij udhézimi.

13. N& rast se noteri prané té cilit do té géndrojé si asistent kérkuesi, éshté i dénuar me masé
disiplinore, kérkesa nuk miratohet.

Ministria e Drejtésisé vé né dijeni kérkuesin pér arsyen e mosmiratimit dhe i kérkon atij qé
brenda 30 ditésh té paragesé kontratén e lidhur me njé noter tjetér té té njéjtés dhomé noterie.

Né rast se ky dokument nuk paraqitet brenda afatit t¢ mésipérm procedura ndérpritet dhe
kérkesa konsiderohet se nuk éshté paragitur.

14. Né rast se gjaté kohés gé personi géndron si asistent, noteri transferohet né njé dhomé
tjetér noterie ose ndaj tij jepet njé nga masat disiplinore té parashikuara nga shkronjat “c”, “¢” dhe “d”
té nenit 7 té ligjit nr.7829, daté 1.6.1994 “Pér notering”, asistenti nuk mund té géndrojé mé si i tillé
prané kétij noteri.

Brenda 3 muajsh, nga dita kur masa e dhéné éshté ekzekutuar, asistenti duhet té lidhé kontraté
me njé noter tjetér té té njéjtés dhomé dhe kopje té saj ta dérgojé né Ministriné e Drejtésisé dhe né
Dhomén Kombétare té Noterisé.

Né rast se masa éshté ankimuar nga noteri dhe nuk ka pérfunduar shqyrtimi i saj administrativ
ose gjygeésor, asistenti do té vijojé té géndrojé prané kétij noteri deri sa té pérfundojé procesi dhe masa
té marré formé té preré. Kur masa éshté 1éné né fuqi, noteri do té veprojé sipas parashikimit té
paragrafit mé sipér, dhe kur masa éshté anuluar do té vijojé géndrimin normal.

15. Né rast se gjaté periudhés sé géndrimit si asistent personi sémuret pér njé afat pa
ndérprerje nga 30 dité deri né 6 muaj, atéheré periudha e méparshme si asistent do t’i njihet, por koha



e géndrimit si asistent do té zgjatet pér aq kohé sa ai ka gqené i sémuré.

Né rast se personi ka gené i sémuré pér njé kohé mé té gjaté se 6 muaj edhe nése nuk ka gené
né vazhdim koha mbi 6 muaj, atéheré periudha e géndrimit si asistent nuk do t’i njihet nése éshté mé e
shkurtér se 1 vit, por ai ka té drejté té géndrojé si asistent duke rifilluar pérllogaritja e afatit si fillestar.

Paraprakisht, asistenti vé né dijeni dhe i paraget vértetimin nga institucionet e shérbimit
shéndetésor Ministrisé sé Drejtésisé dhe Dhomés Kombétare té Noterisé, té cilat béjné shénimet
pérkatése né regjistra dhe shtesat né dokumentacionin e dosjes personale té tij.

16. Né rast se gjaté periudhés gé personi do té géndrojé si asistent nuk paragitet né zyrén
noteriale ku éshté caktuar pér njé periudhé né vazhdim mé té gjaté se 30 dité, pa asnjé arsye, atéheré
koha gé ai ka géndruar si asistent nuk do t’i njihet pér efekt té konkurrimit dhe plotésimi i saj nuk
mund té béhet.

Né rast se mungesat pa arsye jané pér njé kohé mé té shkurtér se 30 dité, ato gjaté gjithé
periudhés 2-vjecare nuk mund té jené mé shumé se 3 muaj. Né rast t€ kundért koha e géndrimit si
asistent nuk do té njihet pér efekt té& konkurrimit, plotésimi i saj nuk mund té béhet dhe ai nuk mund té
vijojé mé té géndrojé si asistent prané noterit.

Kur nuk jané kushtet e mosnjohjes sé periudhés si asistent sipas paragraféve té mésipérm,
géndrimi si asistent zgjatet deri sa té plotésohet afati 2-vjecar.

17. Gjaté njé viti asistenti ka té drejté té pushojé pér jo mé shumé se 4 javé kalendarike duke
véné né dijeni noterin prané té cilit &shté caktuar dhe dhomén e noterisé né nivel vendor. Kjo kohé
llogaritet si kohé gjaté sé cilés asistenti ka gené prané noterit dhe nuk zgjat afatin e géndrimit si
asistent.

18. Prané njé noteri nuk mund té caktohen mé shumé se 2 asistenté, té cilét jané té detyruar té
géndrojné né zyré dhe nén drejtimin e noterit, té ndjekin veprimtariné e zyrés, pér njé kohé jo mé té
shkurtér se 6 oré né dité.

Orari i géndrimit caktohet né kontratén e lidhur mes asistentit dhe noterit.

Né rast se asistenti nuk e respekton orarin e parashikuar mé sipér, noteri vé né dijeni
Ministriné e Drejtésisé dhe Dhomén Kombétare té Noterisé, té cilat shqyrtojné rastin dhe, kur ai éshté
i réndé Ministria e Drejtésisé i jep vérejtie me paralajmérim pér ndérprerje té procesit dhe bén
shénimet né regjistrin e asistentéve.

Né rast se asistenti vijon té mos e respektojé orarin, atéheré ndaj tij merret masa e ndérprerjes
sé kohés sé géndrimit pér njé afat deri 30 dité té cilat konsiderohen si mungesa pa arsye, zgjatet koha e
géndrimit si asistent dhe do té veprohet sipas pércaktimeve té kétij udhézimi. Kjo masé pasqyrohet né
regjistrin e asistentéve.

Kur mosrespektimi i orarit ndodh né vijim edhe pas masave té mésipérme, atéheré Ministria e
Drejtésisé bén ¢regjistrimin e asistentit nga regjistri pérkatés dhe mbylljen e dosjes sé tij, duke njoftuar
edhe Dhomén Kombétare té Noterisé.

19. Asistentét kané té drejté t& marrin pjesé né té gjitha aktivitetet noteriale gé kryen zyra dhe
nése déshirojné mund té ndihmojné noterin né pérgatitjen e akteve, por nuk kané té drejté té kérkojné
pagesé pér kété, pérvec kur me noterin kané lidhur kontraté dhe jané marré vesh pér pagesé.

Asistenti nuk ka té drejté té firmosé apo vulosé dokumente, si dhe té béjé shénimet pérkatése
né regjistrat noterialé. Kéto jané veprime té cilat duhet t’i kryej vetém noteri. Kryerja e veprimeve né
kundérshtim me kété parashikim ndéshkohet me masé disiplinore ndaj noterit dhe me paralajmérim
pér ndérprerje té kohés sé géndrimit si asistent dhe fshirje té emrit té asistentit nga regjistri pérkatés.

20. Marrédhéniet mes asistentit dhe noterit pérvec sa parashikohet né legjislacionin né fuqi
rregullohen me kontraté té& lidhur mes tyre, njé kopje e té cilés gjendet e depozituar né Dhomén
Kombétare té€ Noterisé dhe njé kopje né dosjen personale té asistentit qé ndodhet prané Ministrisé sé
Drejtésisé.

Kontrata duhet té parashikojé detyrimin e noterit pér té pérfshiré asistentin né veprimtariné e
zyrés, si dhe pér ta ndihmuar até té mésojé si té ushtrojé profesionin e noterit, duke e késhilluar,
orientuar e duke i spjeguar me detaje proceset dhe interpretimin e dispozitave ligjore qé zbatohen.
Noteri éshté i detyruar té repektojé personalitetin e asistentit dhe etikén e komunikimit mes tyre.

Né kontraté duhet té parashikohet se asistenti &shté i detyruar té respektojé noterin, té sillet né
ményré etike me té dhe me klientét, té pérpiget té mésojé sa mé shumé dhe té kérkojé ndihmén e
noterit pér té kuptuar proceset dhe dispozitat ligjore. Kontrata duhet té parashikojé edhe orarin gjaté té



cilit asistenti do té géndrojé né zyré, si dhe té drejta e detyrime té tjera té& cilat kané lidhje me
veprimtariné e zyrés dhe me procesin e mésimit té profesionit.

Né rast se asistenti dhe noteri merren vesh, mund té lidhin edhe njé kontraté punésimi, por
duke respektuar né kété rast, pérvec legjislacionit pér veprimtariné noteriale edhe legjislacionin e
punés.

21. Ushtrimi i aktivitetit té asistentéve dhe respektimi i legjislacionit né fugi kontrollohet nga
Ministria e Drejtésisé dhe nga Dhoma Kombétare e Noterisé, té cilat mbajné procesverbalin e
konstatimit té shkeljes pérkatése. Procesverbali nénshkruhet nga personat gé kryejné kontrollin, nga
noteri dhe kur éshté i pranishém nga asistenti. Né rast se ndonjé nga té sipérpérmendurit nuk pranon té
nénshkruajé, atéheré procesverbali pasqyron kundérshtimin e tij dhe nénshkruhet vetém nga grupi i
kontrollit t&8 Ministrisé dhe té pranishmit e tjeré gé nuk kané kundérshtuar.

Njé kopje e procesverbalit i jepet personit gé ka kryer shkeljen, i cili ka té& drejté té béjé
kundérshtimin e tij brenda 10 ditésh nga dita gé i éshté dhéné kopja.

Né rast se Ministria e Drejtésisé vihet né dijeni nga noteri, ose konstaton gjaté kontrolleve
raste pér té cilat parashikohet shtyrje e afatit t¢ géndrimit si asistent apo shkelje e dispozitave
normative né fugi, béhen shénimet pérkatés né regjistrin e asistentéve. Kur shkeljet vérehen nga
Dhoma Kombétare e Notérisé, ajo vé né dijeni Ministriné e Drejtésisé dhe propozon kontrollin dhe
marrjen e masave té pérbashkéta.

22. Pas pérfundimit té vitit té paré, pér personin qé éshté caktuar si asistent, noteri éshté i
detyruar t’i japé me shkrim né zarf t¢ mbyllur mendim lidhur me géndrimin e tij dhe aftésité e fituara.
Ky dokument i pérgatitur né dy kopje u paragitet pérkatésisht Ministrisé sé Drejtésisé, e cila e
depoziton né dosjen personale té asistentit dne Dhomés Kombétare té& Noteriseé.

Mendimi i noterit duhet té paragitet jo mé voné se 30 dité nga pérfundimi i afatit 1-vjecar.
Nése paragitet me vonesé dokumenti nuk pranohet. Mosparagitja e kétij dokumenti pérbén shkak pér
ulje té pikéve té kualifikimit né konkurrimin gé do té zhvillohet pér marrjen e lejes sé ushtrimit té
profesionit.

23. Brenda 30 ditésh pas pérfundimit té periudhés 2-vjecare, té llogaritur sipas rregullave té
kétij akti, noteri jep mendim me shkrim lidhur me aftésité profesionale dhe géndrimin e asistentit gjaté
gjithé periudhés né fjalé. Ky mendim i dérgohet i mbyllur né zarf Ministrisé sé Drejtésisé e cila e
depoziton né dosjen e asistentit. Ministria e Drejtésisé i jep té interesuarit njé dokument né té cilin
vértetohet se personi ka pérfunduar periudhén e asistencés.

Njé kopje e mendimit té noterit i dérgohet Dhomés Kombétare té Noterisé pér té mundésuar
I&shimin e certifikatés sipas ligjit.

24. Me pérfundimin e periudhés 2-vjecare si asistent, personi ka té drejté t&€ marré pjesé né
konkurrimin e radhés qé, né zbatim té ligjit, do té zhvillojé Ministria e Drejtésisé pér ushtrimin e
profesionit té noterit né zonén gé mbulon dhoma e noterisé né nivel vendor, anétar i sé cilés éshté
noteri prané té cilit ka géndruar asistenti.

Né rast se konkurrimi nuk kryhet brenda 2 vitesh nga dita gé ka pérfunduar periudha e
géndrimit si asistent, kohézgjatja e asistencés nuk do té njihet dhe personi nuk ka té drejté té marré
pjesé né konkurrim. Kjo periudhé do té njihet vetém né rast se pas marrjes sé certifikatés, asistenti do
té vijojé té géndrojé i punésuar te noteri, sipas legjislacionit né fugi, me kontraté me shkrim dhe pa
shképutje, déri pér njé kohé jo mé té shkurtér se njé vit pérpara konkurrimit.

Personi i interesuar duhet té béjé kérkesé té re pér té mundésuar rifillimin e procesit té
caktimit si asistent.

Asistenti ka té drejté té konkurrojé vetém njé heré pér ushtrimin e profesionit té noterit.

25. Asistenti i cili do té zévendésojé, sipas rastit, bashkéshortin ose prindin do té konkurrojé
pér vendin bosh té kétij té fundit, sé bashku me asistenté té tjeré té cilét jané né pritje té organizimit té
konkurrimit té radhés né té njéjtén dhomé noterie.

Asistenti ka té drejté té konkurrojé vetém njé heré pér ushtrimin e profesionit té noterit.

Né rastin kur personi e ka pérfunduar periudhén e asistencés pérpara se noteri t& mbushé 65
vjeg, Ministria e Drejtésisé e organizon konkurrimin jo mé voné se 3 muaj nga dita kur noteri mbush
kété moshé.

Né rastin kur personi e ka pérfunduar periudhén e asistencés pasi noteri té keté mbushur
moshén 65 vjec, si dhe kur éshté rasti, pasi noteri ka dhéné doréhegjen apo ka vdekur, Ministria e
Drejtésisé organizon konkurrimin jo mé voné se 3 muaj pas pérfundimit té asistencés.



Ky udhézim hyn né fugi pas botimit né Fletoren Zyrtare.

MINISTRI | DREJESISE
Fatmir Xhafaj
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