UDHEZIM
Nr.8045, daté 2.12.2004

PER FORMEN, PERMBAJTJEN, KARAKTERISTIKAT DHE RREGULLAT E PAJISJES
DHE ADMINISTRIMIT TE VULAVE TE NOTEREVE

Né mbéshtetje t& nenit 102 pika 4 té Kushtetutés, t& nenit 7 pika 2 té ligjit nr.8678, daté
14.5.2001 “Pér organizimin dhe funksionimin e Ministrisé sé Drejtésisé”, i ndryshuar, dhe té nenit 17
té ligjit nr.7829, daté 1.6.1994 “Pér noteriné”, i ndryshuar,

UDHEZOJ:

1. Noteri pér ushtrimin e veprimtarisé sé tij duhet té jeté i pajisur me vulén e thaté dhe vulén e
njome.

2. Vula e thaté ka formé rrethore me diametér 50 mm e konturuar nga njé rreth. Brenda saj
éshté konturuar njé rreth mé i vogél me diametér 30 mm.

Né hapésirén ndérmjet rrethit té brendshém dhe konturit té rrethit té jashtém té vulés jané
shkruar né formé té harkuar me shkronja té médha fjalét “REPUBLIKA E SHQIPERISE”. Poshté tyre,
né formé té harkuar né té kundért té fjaléve té mésipérme, éshté shkruar emri i gytetit ku zhvillon
veprimtariné noteri.

Né hapésirén brenda rrethit té vogél, té renditura poshté fjaléve “REPUBLIKA E
SHQIPERISE”, jangé shkruar né formé té harkuar, me shkronja t& médha, emri, shkronja e paré e emrit
té babait dhe mbiemri i noterit. N& mes té rrethit t& vogél éshté konturuar shqgiponja dykrenare dhe
poshté saj, né formé té harkuar né té kundért té emrit e mbiemrit té noterit éshté shkruar me shkronja
té médha fjala “NOTER”.

3. Vula e njomé ka formé rrethore me diametér 35 mm.

Brenda saj jané shkruar né formé té harkuar me shkronja té médha fjalét “REPUBLIKA E
SHQIPERISE”. Poshté tyre me shkronja té médha por mé té vogla si madhési, né njé rresht té dyté né
formé té harkuar éshté shkruar emri, shkronja e paré e emrit té babait dhe mbiemri i noterit.

Né mes éshté konturuar shgiponja dykrenare dhe poshté saj né formé té harkuar né té kundért
té emrit e mbiemrit t& noterit éshté shkruar me shkronja té médha, por té té njéjtés madhési me ato té
emrit, fjala “NOTER”. Poshté késaj fjale me shkronja té médha, por té té njéjtés madhési me ato té
fjaléve “REPUBLIKA E SHQIPERISE” dhe né formé t& harkuar né té kundért me to, éshté shkruar
emri i gytetit ku zhvillon veprimtariné noteri.

4. Pérgatitja e vulave béhet nga subjekte shtetérore té specializuara dhe kur kjo nuk éshté e
mundur nga subjekte private shqiptare, té cilat e ushtrojné veprimtariné e pérgatitjes sé vulave me leje
té nxjerré nga organet shtetérore. Emrat e tyre miratohen paraprakisht nga Ministri i Drejtésisé.

5. Noteri, té cilit i éshté dhéné konfirmimi pér nxjerrjen e vulave té reja ose fituesi i
konkurrimit pér noter, i cili nuk e ka kryer ceremoniné e betimit, ia paragesin kérkesén pér vula
subjektit té specializuar té parashikuar né pikén e mésipérme té kétij udhézimi.

Kérkesa duhet té jeté e shogéruar me konfirmimin e Ministrisé sé Drejtésisé se personi lejohet
té pajiset me vulat e noterit, si dhe me té dhénat e nevojshme pér pérgatitjen e vulave.

Né rastin e vulave té reja pér shkak se kané humbur t& méparshmet, vula do té jeté e vlefshme
nése do té keté edhe shkronjén e paré té emrit té nénés, gé e bén té dallueshme nga vula e méparshme.

6. Pasi jané pérgatitur, vulat i dorézohen drejtorit t€ drejtorisé pérgjegjése pér veprimtariné e
noterisé né Ministriné e Drejtésisé, i cili i ruan ato me procesverbal deri né gastin e ceremonisé sé
betimit, kur do t’u dorézohen noteréve. Drejtori kérkon nga personat té firmosin dhe té vulosin me
vulat e reja fleté té bardha format “A 4”, té cilat nevojiten pér t’u depozituar né dosjen personale dhe
pér t’ju dérguar institucioneve té ndryshme shtetérore si model krahasues.

Vulat nuk mund té pérdoren pérpara ceremonisé sé betimit dhe dorézimit zyrtarisht tek noteri,
né té kundért dokumentacioni i vulosur konsiderohet i panoterizuar ose kur éshté hartuar nga fituesi i
konkurrimit, i pavlefshém. Né kété rast ndaj personit merret masa disiplinore e hegjes sé lejes sé
ushtrimit té profesionit.

7. Né rastin e vulave té reja té noteréve gé u jané zévendésuar vulat, pér arsye se u kané
humbur ose u jané démtuar, ato i paragiten drejtorit t€ drejtorisé pérgjegjése pér veprimtariné e



noterisé né Ministriné e Drejtésisé apo personit té ngarkuar prej tij, i cili, pasi i verifikon, i kérkon
noterit t’i firmosi dhe vulosé, me vulat gé do té pérdoré, fleté té bardha format “A 4”. Kéto fleté
nevojiten pér t’u depozituar né dosjen personale dhe pér t’iu dérguar institucioneve té€ ndryshme
shtetérore si model krahasues. Pér kété proceduré hartohet procesverbali pérkatés dhe mé pas vulat i
dorézohen noterit.

8. Pajisja e noteréve me vula béhet nga Dhoma Kombétare e Noterisé né prani té
pérfagésuesve té Ministrisé sé Drejtésisé brenda 30 ditésh nga dita kur ato jané pérgatitur e dorézuar
né Ministriné e Drejtésisé.

9. Pajisja e fituesit t& konkurrimit me vula béhet nga Dhoma Kombétare e Noterisé né
ambientet dhe né prani té pérfagésuesve té Ministrisé sé Drejtésisé, né castin kur fituesi i konkurrimit
bén betimin.

Ministria e Drejtésisé njofton me shkrim Dhomén Kombétare té Noterisé 10 dité pérpara pér
ditén dhe orén e kryerjes sé ceremonisé sé betimit, si dhe pér pjesémarrésit dhe i kérkon caktimin e
pérfagésuesve gé do té drejtojné procesin e pajisjes me vula. Né rast mosparagitjeje pa arsye, atéheré
ceremonia zhvillohet pa pjesémarrjen e tyre dhe noteréve té rinj u dorézohen vulat, duke pasqyruar né
procesverbal gjithé veprimtariné.

10. Né rastin e noteréve té transferuar ose té ciléve u jepet vula pas pérfundimit té kohés sé
hegjes sé pérkohshme té lejes sé ushtrimit té profesionit, Ministria e Drejtésisé njofton me shkrim
Dhomén Kombétare té Noterisé pér detyrimin e drejtimit té procesit dhe pér té caktuar pérfagésuesit e
saj 10 dité pérpara dités kur noteréve do t’u dorézohet vula.

Né rast se pérfagésuesit e Dhomés Kombétare té Noterisé nuk mund té marrin pjesé né proces
pér arsye objektive, atéheré procesi i dorézimit té vulave do té zhvillohet njé dité tjetér, por jo mé voné
se 15 dité nga dita e caktuar mé paré. Né rast se mospjesémarrja e pérfagésuesve té Dhomés
Kombétare té Noterisé éshté e pajustifikueshme, si dhe kur edhe pas caktimit té njé date tjetér, si mé
sipér, pérfagésuesi i Dhomés Kombétare té Noterisé nuk mund té marré pjesé, vulat u dorézohen
noteréve nga pérfagésuesit e Ministrisé sé Drejtésisé duke pasqgyruar gjithcka né procesverbalin
pérkatés.

11. Pér pajisjen me vulé mbahet njé procesverbal, i cili nénshkruhet nga pérfagésuesi i
Dhomés Kombétare té Noterisé, drejtori i drejtorisé pérgjegjése pér veprimtariné e noterisé né
Ministriné e Drejtésisé ose personi i ngarkuar prej tij, nga noteri dhe kur jané caktuar edhe nga
pérfagésuesit e caktuar nga Ministri i Drejtésisé. Procesverbali pasgyron kohén, vendin, emrin e
pjesémarrésve dhe faktin e marrjes sé vulés né dorézim nga noteri.

Procesverbali nénshkruhet nga personat e sipérpérmendur duke i dhéné njé kopje té tij
Dhomés Kombétare té Noterisé dhe njé kopje depozitohet né Ministriné e Drejtésiseé.

12. Institucioneve gendrore mé té réndésishme, si dhe subjekteve té tjera gqé vlerésohen nga
Ministri i Drejtésisé se kané lidhje té ngushté me veprimtariné e noterisé u dérgohet zyrtarisht, pér ¢cdo
noter, njé fleté e bardhé e nénshkruar dhe e vulosur me vulat e tij.

Né cdo rast, modeli i vulave, emri dhe firma e ¢do noteri i dérgohet pér depozitim e model
Ministrisé sé Rendit Publik dhe Ministrisé sé Punéve té Jashtme, prokurorive dhe gjykatave.

13. Noteri i pajisur me vulé éshté i detyruar té kujdeset pér ruajtjen e saj nga démtimet,
vjedhjet dhe pérdorimin nga té tretét.

Vula éshté personale dhe pérdoret vetém nga noteri. E drejta pér té€ pérdorur vulén nuk mund
t’i jepet né asnjé rrethané té tretéve.

Né rast se gjaté kontrolleve, konstatohet se vula e noterit pérdoret nga persona té treté, atéheré
pérfagésuesit e Ministrisé sé Drejtésisé té ngarkuar me kontrollin, pasqyrojné faktin né procesverbalin
pérkatés.

14. Né rast se shkelet detyrimi i ruajtjes dhe pérdorimit té vulés, ndaj noterit, né varési té
réndésisé sé shkeljes merret njé nga masat e méposhtme:

- vérejtje me paralajmérim pér hegje té lejes sé ushtrimit té profesionit té noterit;

- hegje té lejes sé ushtrimit té veprimtarisé sé noterit pér njé periudhé deri né 2 vjet;

- hegje e lejes sé ushtrimit té veprimtarisé sé noterit.

15. Dokumentet e nénshkruara nga noteri nuk mund té konsiderohen té noterizuara dhe, kur
jané hartuar prej tij, jané té pavlefshme né rast se nuk jané té vulosura me vulén e thaté prané emrit té
noterit dhe me vulén e njomé mbi pullat e taksés.

Kur dokumenti ka shumé fleté, ato lidhen zakonisht né cepin e majté sipér ose né anén e majté



dhe duke u pérthyer njé nga njé né vendin e lidhjes vulosen me vulén e njomé, forma e sé cilés del
pjesérisht né ¢do fleté.

Né rast se dokumenti ka shumé fleté dhe ato nuk mund té lidhen me vulé si mé sipér, vihet nga
njé vulé e njomé né ¢do fage té shkruar dhe né vértetim shénohet numri i fageve té shkruara kur nuk
jané té numértuara.

16. Vulat e noteréve gé nuk e ushtrojné mé detyrén pér shkak sé kané dhéné doréhegjen, kané
vdekur, jané ndéshkuar me masén disiplinore té hegjes sé lejes sé ushtrimit té veprimtarisé sé noterit
dhe hegje té lejes sé ushtrimit té veprimtarisé sé noterit pér njé periudhé deri né 2 vjet, kérkohen e
merren nga Ministria e Drejtésisé.

Né rastin kur leja éshté hequr pérkohésisht vulat mbahen né Ministriné e Drejtésisé deri sa t’i
rijepen noterit.

Né rastet e tjera, vulat shkatérrohen nga pérfagésuesit e Ministrisé sé Drejtésisé né prani té
drejtorit té drejtorisé pérgjegjése pér veprimtariné e noterisé né Ministriné e Drejtésisé, ose personit té
ngarkuar prej tij dhe té veté noterit kur ai merr pjesé.

Pér kété rast hartohet procesverbali né dy kopje té nénshkruara nga personat e mésipérm dhe
njé kopje mbahet né Ministriné e Drejtésisé ndérsa njé kopje i jepet noterit kur ky i fundit e kérkon.

17. Pas shkatérrimit té vulave si mé sipér Ministria e Drejtésisé vé né dijeni institucionet té
cilave u éshté dérguar mé paré modeli i vulés dhe firmés sé noterit, se personi nuk e ushtron mé
aktivitetin, se ato vula nuk jané mé né pérdorim dhe se dokumentacioni i paragitur me vula sipas
modelit té treguar, pas datés kur jané shkatérruar vulat duhet konsideruar i falsifikuar.

18. Né rastin kur vulat kané humbur, kur personat gé kané 1éné detyrén e noterit dhe ata qé
jané ndéshkuar me masén administrative t€ hegjes sé pérhershme ose té pérkohshme té lejes sé
ushtrimit t& profesionit, apo familjarét e noterit té vdekur nuk i dorézojné ato, Ministria e Drejtésisé vé
né dijeni institucionet té cilave u éshté dérguar modeli i vulés sé noterit dhe firma e tij, se personi nuk
e ushtron mé aktivitetin, se ato vula nuk jané mé né pérdorim dhe dokumentacioni i paragitur me vula
sipas modelit té treguar, pas datés kur jané shkatérruar vulat, duhet konsideruar i falsifikuar. Kopja e
modelit té firmés dhe vulave nxirret nga dosja e noterit, e cila ndodhet né Ministriné e Drejtésisé.

19. N& rastin e noterit i cili e ka pérfunduar periudhén e hegjes sé pérkohshme té lejes sé
ushtrimit té profesionit, Ministria e Drejtésisé, me kérkesén e tij, brenda 15 ditésh nga paragitja e saj,
por jo mé voné se 30 dité nga koha kur ka pérfunduar masa disiplinore, vé& né dijeni institucionet e
pérmendura né pikén 17 té kétij udhézimi pér fillimin e aktivitetit nga noteri.

20. Pér kontrollin e zbatimit té kétij urdhri ngarkohen strukturat pérgjegjése pér aktivitetin e
noterisé né Ministring e Drejtésisé. Punonjési ose punonjésit e Ministrisé sé Drejtésisé, i paragesin
noterit shkresén ose urdhrin i cili e ngarkon me detyrén e kontrollorit. Pas kryerjes sé kontrollit
mbahet procesverbali, i cili hartohet né dy kopje, njé prej té cilave i jepet noterit dhe njé mbahet nga
Ministria e Drejtésisé. Procesverbali duhet té pércaktojé sakté datén dhe orén e kontrollit, vendin e
kontrollit, emrin e noterit té kontrolluar, situatén e konstatuar dhe shpjegimet e noterit. Procesverbali
nénshkruhet nga kontrolluesit dhe nga noteri ose personi gé ka pérdorur vulat. Kur kéta refuzojné té
nénshkruajné, kjo pasqyrohet né fund té procesverbali si shénim.

21. Njé kopje e procesverbalit, e nénshkruar si mé sipér, i vihet né dispozicion noterit dhe, kur
ai ka kundérshtime, brenda 10 ditésh nga marrja e kopjes ka té drejté té pérgatisé dhe asyetojé me
shkrim kundérshtimet e tij dhe i paraget né Ministriné e Drejtésisé.

22. Né rast se nga Ministria e Drejtésisé éshté arritur né pérfundimin se jané shkelur dispozitat
ligjore dhe detyrimet e parashikuara né akte nénligjore dhe ndaj tij duhet t¢ merret masé disiplinore, ai
vihet né dijeni me shkrim pér kété dhe i njoftohet ora dhe dita e sakté brenda 10 ditésh, kur né rast se
déshiron, mund té paragitet né Ministriné e Drejtésisé pér t’u dégjuar lidhur me pretendimet e
arsyetimet e tij.

23. Né shkresén e njoftimit duhet té shénohen shkeljet e konstatuara, data e ora, kur noteri
mund té paragitet né Ministriné e Drejtésisé pér t’u dégjuar.

24. Shkresa e njoftimit mund t’i dorézohet me posté ose nga punonjésit e Ministrisé. Né rastin
e dyté noteri duhet t& nénshkruajé marrjen e saj. Né rast se nuk pranon té nénshkruajé, atéheré
punonjésit hartojné njé relacion me shkrim né té cilin pasqyrojné kundérshtimin e noterit dhe ia
paragesin eprorit té vet.

25. Pas pérfundimit té procedurave té& mésipérme té njoftimit vijon procesi i marrjes sé masés
disiplinore dhe njoftimi i urdhrit qé parashikon kété masé.



26. Pér zbatimin e kétij urdhri ngarkohen noterét, Dhoma Kombétare e Noterisé dhe strukturat
pérgjegjése pér veprimtariné e noterisé né Ministriné e Drejtésiseé.
Ky udhézim hyn né fugi pas botimit né Fletoren Zyrtare.

MINISTRI | DREJTESISE
Fatmir Xhafaj
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