UDHEZIM
Nr. 353, daté 3.9.2013

PER PERCAKTIMIN E RREGULLAVE TE HOLLESISHME PER MBAJTJEN, RUAJTJEN
DHE ARKIVIMIN E PROCESVERBALIT TE SEANCES GJYQESORE ME MJETE AUDIO

Né mbéshtetje té nenit 102 pika 4 té Kushtetutés, té ligjit nr. 8116, daté 29.3.1996 “Kodi i
Procedurés Civile i Republikés sé Shqipérisé”, té ndryshuar, té ligjit nr. 7905, daté 21.3.1995 “Kodi i
Procedurés Penale i Republikés sé Shqipérisé”, té ndryshuar, ligjit nr. 49/2012 “Pér organizimin dhe
funksionimin e gjykatave administrative dhe gjykimin e mosmarréveshjeve administrative”, si dhe
paragrafit 7 e 8 té nenit 6 dhe paragrafit 2 té nenit 7 té ligjit nr. 8678, daté 14.5.2001 “Pér organizimin dhe
funksionimin e Ministrisé sé Drejtésisé”, té ndryshuar,

UDHEZOJ:

KREU |
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Obijekti

Ky udhézim pércakton rregullat e detyrueshme mbi:

a) mbajtjen fjalé pér fjalé té procesverbaleve té seancave gjygésore népérmijet regjistrimit audio,
pérmes mjeteve digjitale, né té gjitha ambientet e gjykatave ku zhvillohen seanca gjygésore, né pérputhje
me nenin 118 té Kodit té Procedurés Civile, nenin 115 té Kodit té Procedurés Penale, nenin 34 té ligjit nr.
49/2012 “Pér organizimin dhe funksionimin e gjykatave administrative dhe gjykimin e mosmarréveshjeve
administrative” dhe me ¢do dispozité tjetér procedurale né fuqi;

b) funksionimin e sistemit té regjistrimit audio; dhe

c) ményrén e ruajtjes sé materialeve té kétyre regjistrimeve audio dhe pérgatitjes, kur éshté e
nevojshme, té transkripteve té tyre.

Neni 2
Fusha e veprimit

Mijetet digjitale audio té regjistrimit té€ seancave gjyqgésore pérdoren pér regjistrimin e seancave
gjygésore té gjykimeve civile, administrative dhe penale, té zhvilluara né ambientet e gjykatave ku
zhvillohen seanca gjyqgésore né té gjitha gjykatat e shkallés sé paré dhe té apelit né Republikén e
Shqipérisé.

Neni 3
Sistemi i regjistrimit audio

1. Sistemi i regjistrimit audio &shté térésia e pajisjeve digjitale dhe e proceseve gé mundésojné
regjistrimin audio té seancés gjygésore.

2. Sistemi i regjistrimit audio integrohet né sistemin e menaxhimit té céshtjeve gjyqgésore
(ICMIS).

3. Procesverbali audio i seancave gjyqgésore pérbén procesverbalin zyrtar té seancés né pérputhje
me nenin 118 té Kodit té Procedurés Civile, nenin 115 té Kodit té Procedurés Penale dhe nenin 34 té ligjit
nr. 49/2012 “Pér organizimin dhe funksionimin e gjykatave administrative dhe gjykimin e
mosmarréveshjeve administrative”.

4. Pér lehtési pérdorimi, procesverbalit audio té seancave gjyqgésore i bashkéngjitet edhe seksioni
i shénimeve té pérmbledhura (indeksi-lognotes) i mbajtur nga sekretari gjyqgésor sipas paragrafit 2 té nenit



4 té kétij udhézimi.

KREU II
REGJISTRIMI AUDIO | SEANCAVE GJYQESORE DHE PERGJEGJESITE PERKATESE

Neni 4
Regjistrimi audio i seancés gjygésore

1. Regjistrimi audio i seancés gjyqgésore kryhet nga sekretari gjyqgésor, nén udhézimet dhe
mbikéqyrjen e kryetarit t& seancés gjygésore, duke pérdorur pajisjet digjitale té posagme pér regjistrimin.

2. Pér cdo seancé gjygésore civile, penale dhe administrative, sekretari gjygésor mban
procesverbalin e seancés me regjistrim audio, si dhe shénimet e pérmbledhura (indeksin-lognotes), duke
pérdorur seksionin e shénimeve né sistemin e regjistrimit audio. Shénimet e pérmbledhura (indeksi-
lognotes), pasi printohen né fund té seancés nénshkruhen nga sekretari gjyqgésor.

3. Shénimet e printuara té nénshkruara nga sekretari gjyqésor, si dhe transkriptet e regjistrimeve
(zbardhja), kur ka té tilla, i bashkohen dosjes gjygésore dhe jané pjesé pérbérése e saj.

4. Kur regjistrimi audio i seancés gjygésore éshté i pamundur té realizohet, pér shkak té defekteve
né pajisje, procesverbali i seancés mbahet né njé nga ményrat e tjera té parashikuara nga Kodi i
Procedurés Civile ose Kodi i Procedurés Penale apo ¢do normé tjetér procedurale né fugi sipas
pércaktimit té kryetarit t& seancés gjyqésore. Né kété rast, né procesverbal shénohet shkaku i mbajtjes sé
procesverbalit né ményrén tjetér dhe ai firmoset nga kryetari i seancés gjygésore dhe sekretari gjygésor né
pérputhje me nenin 118 paragrafi i pesté i Kodit té Procedurés Civile dhe nenet 117 dhe 345 té Kodit té
Procedurés Penale.

Neni 5
Elementet e domosdoshme té regjistrimit

1. Regjistrimi audio fillon dhe mbaron né té njéjtén kohé me seancén gjygésore. Ai pérmban té
gjitha komunikimet verbale ndérmjet paléve, té gjitha vendimet verbale dhe urdhrat e gjykatés, si dhe té
gjitha kérkesat, deklarimet dhe pretendimet e paléve.

2. Né c¢do rast, regjistrimi duhet t& pérmbajé informacionin e méposhtém, si¢ lexohet nga kryetari
i seancés gjyqésore né fillim té seancés:

a) pérbérjen e trupit gjykues dhe emrin e sekretarit gjygésor;

b) gjeneralitetet e paléve, pérfagésuesve té tyre dhe personave gé jané thirrur pér té marré pjesé
né seancén gjygésore;

c) kur éshté rasti, shkaget e mungesés sé paléve, pérfagésuesve té tyre dhe personave gé jané
thirrur pér t€ marré pjesé né seancén gjyqésore.

Neni 6
Kryetari i seancés gjygésore

1. Kryetari i seancés gjygésore mbikéqyr procesin e regjistrimit té& seancave gjygésore dhe, pér
kété géllim, i jep udhézime sekretarit gjygésor, si dhe u jep urdhra paléve, pérfagésuesve té tyre dhe
pjesémarrésve né seancé gjygesore.

2. Pér mbarévajtjen e procesit té regjistrimit, kryetari i seancés gjyqésore, ndér té tjera:

a) né fillim té seancés gjygésore, informon té gjithé personat e pranishém se procedimi po
regjistrohet elektronikisht;

b) udhézon palét gé té flasin garté né mikrofon, té pérgjigjen me fjalé dhe té shmangin gjestet ose
l8vizjet e kokés, pasi kéto gjeste nuk mund té kapen nga regjistrimi;

c) sigurohet gé regjistrimi té realizohet né pérputhje me rregullat e kétij udhézimi dhe té pérmbajé
té dhénat e kérkuara;



¢) vendos pér mbajtjen e procesverbalit né ményra té tjera, né rastet e parashikuara né kété
udhézim;

d) vendos ta ndérpresé ose ta kufizojé aksesin e regjistrimit, né rastet kur gjaté seancés diskutohen
céshtje delikate gé kané té béjné me té miturit, sekrete shtetérore, t€ dhéna financiare té paléve, ¢éshtje té
sigurisé sé déshmitaréve ose té té paditurve ose kur njé gjé e tillé kérkohet nga palét dhe pranohet nga
gjykata me vendim té arsyetuar té saj, né pérputhje me parashikimet pérkatése té legjislacionit procedural
né fuqi.

Neni 7
Sekretari gjygésor

1. Sekretari gjygésor éshté pérgjegjés pér:

a) vénien né funksionim té pajisjeve té regjistrimit;

b) regjistrimin e ploté e té sakté té seancave gjyqésore;

c) firmosjen e shénimeve té pérmbledhura (indeksit-lognotes) qé shogérojné regjistrimin audio;

¢) transkriptimin e regjistrimeve audio, kur kérkohet;

d) arkivimin e regjistrimeve; dhe

dh) léshimin e kopjeve té vértetuara té regjistrimit origjinal, né formé té pamodifikueshme, né
CD-té e paragitura paraprakisht nga palét, si dhe té kopjeve té vértetuara té€ shénimeve origjinale, pas
pagesés sé ploté té tarifés pérkatése sipas legjislacionit né fugi.

2. Sekretari gjygésor realizon detyrat e parashikuara né paragrafin 1 t& kétij neni né pérputhje me
Kodin e Procedurés Civile, Kodin e Procedurés Penale, legjislacionin pér gjykimin e mosmarréveshjeve
administrative, kété udhézim dhe udhézimet e kryetarit té seancés gjyqésore, si dhe duke respektuar
legjislacionin né fugi pér mbrojtjen e té dhénave personale.

3. Pér realizimin e detyrave té pércaktuara né kété udhézim, si dhe té atyre té ngarkuara nga
kryetari i seancés gjygésore, sekretari gjygésor kryen, edhe me iniciativén e vet, té gjitha veprimet gé
garantojné regjistrimin e ploté dhe té garté té seancés. Ndér té tjera, sekretari gjygésor:

a) sigurohet gé pajisjet e regjistrimit jané né gjendje pune dhe se materialet e nevojshme jané té
gatshme para se té fillojé seanca gjyqésore;

b) mban nén vézhgim pajisjet e regjistrimit, pér t’u siguruar se punojné saktésisht gjaté gjithé
seancés;

c) njofton kryetarin e seancés gé pjesémarrésit né seancé gjygésore, kur éshté e nevojshme, duhet
té ngrené zérin apo té flasin mé garté, té flasin né mikrofon, té shqiptojné sakté emrat apo termat, té mos
béjné zhurma apo pérdorin pajisje qé ndérhyjné né cilésiné e regjistrimit;

¢) njofton kryetarin e seancés gjygésore pér ¢do problem me pajisjen e regjistrimit dhe i kérkon
Kkryetarit té seancés qé pjesémarrésit té pérsérisin fjalén né seancé apo té urdhérojé kalimin né njé ményré
tjetér té mbajtjes sé procesverbalit gjygésor, kur éshté e nevojshme;

d) siguron ruajtjen e sigurt té regjistrimit audio né pérfundim té seancés gjygésore, duke mbyllur
dosjen (¢éshtjen) né ICMIS, nga ku mund té aksesohet materiali i regjistruar prej pérdoruesve té tij
pérmes fjalékalimeve pérkatése;

dh) bén transkriptimin e regjistrimeve, kur kérkohet;

e) siguron pérfshirjen e materialeve té regjistrimit dhe transkriptimeve né dosjen gjygésore, kur
kérkohet; dhe

) léshon kopje dhe ekstrakte té vértetuara té regjistrimit audio dhe shénimeve, né kushtet e
parashikuara né shkronjén “d” té paragrafit 1 té kétij neni.

Neni 8
Personeli ndihmés i gjykatés

Personeli ndihmés i gjykatés asiston sekretarin gjygésor né pérmbushjen e detyrave té tij pér
regjistrimin e seancave gjygésore.



Neni 9
Teknikét e mjeteve

Né raste té caktuara, né pérmbushjen e detyrave té tij, pér regjistrimin e seancave gjyqgésore dhe
transkriptimin, nése éshté e nevojshme, sekretari gjygésor ndihmohet nga persona me njohuri teknike, té
cilét nuk jané punonjés té gjykatés, por jané kontaktuar prej saj pér kété géllim. Né cdo rast, sekretari
gjyqgésor mbikéqyr procesin e regjistrimit dhe transkriptimit dhe mban pérgjegjési pér té.

Neni 10
Kancelari i gjykatés

Kancelari i gjykatés, krahas pérgjegjésive té tjera té parashikuara né kété udhézim, raporton me
shkrim prané Ministrit t& Drejtésisé ¢cdo dy muaj ose né ¢do rast, kur i kérkohet, pér ecuriné e zbatimit té
kétij udhézimi né gjykaté. Raporti pérgatitet pasi merret edhe mendimi i kryetarit té gjykatés.

KREU 1l
PROCEDURA E REGJISTRIMIT

Neni 11
Masat pérgatitore para seancés gjygésore

Para fillimit t& seancés gjyqgésore, sekretari gjyqgésor, krahas detyrave té pércaktuara né
legjislacionin né fugi, merr té gjitha masat e nevojshme pér té siguruar gé pajisjet e regjistrimit té
funksionojné si duhet. Ndér té tjera, sekretari gjygésor:

a) kontrollon gé té gjitha pajisjet té jené lidhur né priza dhe té furnizohen me energji elektrike;

b) kontrollon gé té gjitha pajisjet té jené lidhur me baterité (UPS) pérkatése dhe gé gjeneratori té
jeté né gjendje pune dhe i gatshém pér t’u ndezur, nése ndérpritet energjia elektrike;

c) kontrollon qé té gjithé mikrofonat té jené té lidhur me kanalet pérkatése;

¢) sigurohet gé palét dhe pjesémarrésit e tjeré jané ulur né vendet pérkatése pér té béré té mundur
regjistrimin audio;

d) sigurohet gé ka né dispozicion mjetet e nevojshme pér mbajtjen e procesverbalit né njé ményré
alternative, kur kjo éshté e nevojshme.

Neni 12
Problemet me pajisjet

Kur, gjaté seancés gjyqgésore, pajisjet e regjistrimit jané ndezur, por shfagen probleme me
funksionimin e tyre/regjistrimin, sekretari lajméron kryetarin e seancés, i cili urdhéron gé té vijohet me
njé ményré tjetér té mbajtjes sé procesverbalit gjygésor.

Neni 13
Problemet né furnizimin me energji elektrike

Né rast t& mungesés sé papritur té energjisé elektrike, sekretari gjygésor njofton kryetarin e
seancés duke e véné né dijeni pér kohén gé ka né dispozicion nga bateria (UPS) dhe/ose gjeneratori, né
ményré gé kur éshté nevoja, t& merren masat pér vijimin me njé ményré tjetér té mbajtjes sé
procesverbalit gjygésor.

Neni 14
Fillimi dhe mbarimi i regjistrimit

1. Regjistrimi i seancés fillon né momentin gé trupi gjykues hyn né sallé.



2. Regjistrimi pérfundon né momentin gé trupi gjykues e deklaron té mbyllur seancén gjygésore.

Neni 15
Provat audio ose audio dhe video

1. Kur gjaté seancés merren si prova regjistrime audio dhe video, sekretari gjygésor i kérkon
kryetarit té seancés gjygésore kohé pér té rregulluar mikrofonat, né ményré qgé té regjistrohet
materiali/prova gé do té dégjohet dhe shihet.

2. Pas pérfundimit té marrjes sé provés sipas paragrafit 1 té kétij neni, sekretari kérkon pérséri
kohé pér té kthyer pajisjet né gjendjen e méparshme.

Neni 16
Videokonferencat

Kur gjykata lejon marrjen e njé déshmie me ané té videokonferencés, regjistrimi i déshmisé béhet
nga veté pajisja e videokonferencés. Kur kjo nuk éshté e mundur, sekretari gjygésor merr masa gé njéri
nga mikrofonat e pajisjes sé regjistrimit audio té regjistrojé pjesén zanore té videokonferencés.

Neni 17
Pérfundimi i regjistrimit

Pas pérfundimit té seancés gjyqgésore, sekretari gjygésor mbyll dosjen me materialin e regjistruar,
mbyll dosjen né ICMIS, si dhe fik pajisjet dhe baterité.

Neni 18
Ruajtja e regjistrimit origjinal

1. Regjistrimi i ploté origjinal ruhet né serverin e gjykatés, deri né pérfundim té gjykimit.

2. Kur vendimi pér njé céshtje gjygésore merr formé té preré, regjistrimet pér ¢céshtjen pérkatése
arkivohen né serverin gendror té Ministrisé sé Drejtésisé.

3. Regjistrimi shkatérronet né momentin kur shkatérrohet edhe dosja e ¢éshtjes, sipas
legjislacionit né fuqi.

KREU IV
SIGURIMI | KOPJEVE TE REGJISTRIMIT ORIGJINAL PER PALET DHE PUBLIKUN

Neni 19
Pajisja e paléve me kopjen e regjistrimit

1. Palét, kur déshirojné té kené njé kopje té certifikuar té origjinalit té regjistrimit, paragesin
kérkesé né sekretariné gjygésore.

2. Sekretari gjygésor u jep paléve kopje té certifikuara té origjinalit té regjistrimit né CD né formé
té pamodifikueshme (read only), si dhe kopje té certifikuara té shénimeve origjinale, sipas disponimit té
kryetarit té seancés, pas pagesés sé ploté nga palét té tarifés sé vendosur, sipas legjislacionit né fugi.

3. CD-té e papérdorura duhet té sigurohen nga veté palét.

4. Kopjet e origjinaleve té& pérmendura mé sipér u jepen paléve brenda 24 oréve pas pérfundimit
té gjykimit dhe 48 oréve nga pagesa e tarifés sé vendosur, kur ¢éshtja éshté ende né gjykim.

5. Né rast refuzimi té kérkesés sé paléve pér pajisjen e tyre me kopje té certifikuara té origjinalit
té regjistrimit, kryetari i seancés arsyeton vendimin e tij dhe ky arsyetim i béhet i ditur palés kérkuese.

6. Cdo informacion shtesé i kérkuar nga palét shqyrtohet sipas legjislacionit né fugi gé rregullon
marrédhéniet e gjykatés me publikun.



Neni 20
Pajisja e publikut me kopjen e regjistrimit

Pér kérkesat pér pajisje me kopje té certifikuar té origjinalit té regjistrimit, t€ paragitura nga
publiku ose media, zbatohen rregullat e parashikuara né nenin 19 té kétij udhézimi, pér aq kohé sa ato nuk
bien ndesh me parashikimet e béra né legjislacionin né fugi pér mbrojtjen e té dhénave personale.

Neni 21
Ankesat

Ankesat e paléve ose té publikut pér shkelje té afateve ose pér mosdhénie té informacionit té
kérkuar sipas neneve 19 dhe 20 té kétij udhézimi, paragiten prané Kancelarit té Gjykatés, i cili pérgjigjet
me shkrim brenda 48 oréve nga momenti i paraqgitjes sé ankesés.

KREU V
TRANSKRIPTET E REGJISTRIMEVE

Neni 22
Pérgatitja e transkriptit

1. Transkripti i regjistrimit pérgatitet nga sekretari gjygésor ose teknikét audio té kontraktuar nga
gjykata dhe gé jané nén mbikéqyrjen e sekretarit gjyqgésor, né rastet kur:

a) kérkohet nga anétarét e trupit gjykues;

b) kérkohet nga palét né gjykim ose persona té tjeré té interesuar, me kusht gé ata ta
argumentojné me shkrim kété kérkesé dhe né rast se kjo kérkesé miratohet nga kryetari i seancés
gjyqésore, si dhe pasi té paguhen tarifat e vendosura pér kété géllim.

2. Transkriptimi i regjistrimit mund té béhet pér té gjitha seancat e njé ¢éshtjeje, pér seanca té
veganta ose pér pjesé té shképutura prej tyre, sipas kérkesés sé personit qé kérkon transkriptimin.

3. Transkriptimi mund té kérkohet edhe para se gjykata té keté dhéné vendimin pér ¢éshtjen.

4. Transkriptimi mund té béhet edhe nga veté palét pér pérdorim personal.

Neni 23
Pérmbajtja e transkriptit

1. Transkripti pérmban gjithgka gé gjykata dhe pjesémarrésit né seancén gjygésore kané théné
gjaté saj. Sekretari gjygésor i kushton kujdes té veganté identifikimit né transkript té ¢cdo folési.

2. Nése transkripti pérmban disa seanca gjyqésore, kéto duhet té renditen né ményré kronologjike.

3. Transkripti shogérohet me njé indeks, i cili tregon seancat gjyqgésore pér té cilat éshté béré
regjistrimi.

4. Transkripti nénshkruhet nga sekretari gjygésor.

5. Nése seanca gjyqgésore éshté zhvilluar me pérkthyes, transkripti nénshkruhet edhe nga
pérkthyesi, pér té vértetuar saktésiné e pérkthimit.

Neni 24
Kontrolli dhe korrigjimi i transkriptit zyrtar

1. Kur palét né njé gjykim kané dyshime apo kundérshtime né lidhje me saktésiné e transkriptit,
ato paragesin njé kérkesé me shkrim né sekretariné gjygésore, né té cilén evidentojné né ményré specifike
orén dhe datén e atyre pjeséve té regjistrimit gé vihen né diskutim.



2. Me marrjen e kérkesés me shkrim pér korrigjim, sekretari gjygésor kontrollon regjistrimin dhe
bén korrigjimet né transkript, kur éshté rasti. Kur pjesét e diskutuara té transkriptit kané té béjné me
pérkthimin, sekretari kérkon kontrollin nga pérkthyesi para bérjes sé korrigjimeve.

Kur sekretari konstaton se nuk ka vend pér korrigjim, ai njofton me shkrim pér kété fakt personin
gé kérkoi korrigjimin.

3. Transkripti i korrigjuar mban shénimin pérkatés pér datén e korrigjimit dhe konsiderohet
versioni pérfundimtar i transkriptit. Palét dhe personat e tjeré té interesuar marrin kopje té versionit té
korrigjuar, sipas kérkesés sé tyre dhe pérkundrejt pagesés pérkatése. Kur kopje té transkriptit jané
dorézuar né gjykata té shkalléve té tjera, kéto kopje zévendésohen me kopjen e korrigjuar.

Neni 25
Pjesét e pakuptueshme té transkriptimit

Kur sekretari gjygésor e ka té pamundur té dégjojé a té kuptojé ndonjé pjesé té regjistrimit, ai bén
shénimin pérkatés me fjalén “e pakuptueshme” né tekstin e transkriptit.

KREU VI
DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 26
Dispozité kalimtare

1. Zbatimi i kétij udhézimi nga secila gjykaté, fillon né momentin e pérfundimit té instalimit té
pajisjeve digjitale té regjistrimit audio né gjykatén pérkatése.
2. Ngarkohet kancelari i ¢do gjykate té njoftojé me shkrim Ministriné e Drejtésisé fillimin e
zbatimit té kétij udhézimi.
Neni 27
Ndjekja e zbatimit dhe njoftimi i udhézimit

Ngarkohet Drejtoria e Pérgjithshme e c¢éshtjeve té Drejtésisé né Ministriné e Drejtésisé pér
njoftimin e kétij udhézimi dhe ndjekjen e zbatimit té tij.

Neni 28

Udhézimi nr. 282, daté 15.6.2012 i Ministrit té Drejtésisé “Pér mbajtjen e procesverbalit té
seancés gjygésore me mjete audio”, revokohet.

Neni 29
Hyrja né fuqi

Ky udhézim hyn né fugi menjéheré dhe botohet né Fletoren Zyrtare.

MINISTRI | DREJTESISE
Eduard Halimi
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