UDHEZIM
Nr.2, daté 25.2.2009

PR ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E KOMISIONIT TE ZONES TE
ADMINISTRIT ZGJEDHOR

Komisioni Qendror i Zgjedhjeve né€ mbéshtetje t€ nenit 21 pika 1, nenit 23 pika 1, germa “b”,
nenit 28, 29 e vijues t€ ligjit nr.10019, dat€ 29.12.2008 “Kodi Zgjedhor i Republikés sé Shqipéris€”, si
dhe vendimit t& KQZ-sé nr.4, daté 16.02.2009 “Pér caktimin e partive politike qé kané t&€ drejté t&
paragesin propozime pér anétar€ t&€ KZAZ-ve pér zgjedhjet pér Kuvend t€ datés 28 qershor 2009,

UDHEZON:

PJESA1
TE PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Ky udhézim ka pér géllim té rregullojé ményrén e organizimit dhe funksionimit t&€ KZAZ- s¢,
té drejtat dhe detyrimet e saj dhe t€ anétaréve, caktimin e rregullave pér thirrjen dhe zhvillimin e
mbledhjeve, marrjen e vendimeve, si dhe marrédhéniet e KZAZ-s€ me té tretét.

Neni 2
Parime té pérgjithshme

1. Komisioni i Zonés s€ Administrimit Zgjedhor €shté organ kolegjial. Ai pérgjigjet pér
administrimin dhe zhvillimin e zgjedhjeve né Zonén e Administrimit Zgjedhor pérkatés. T€ drejtat dhe
detyrat e KZAZ-sé pércaktohen n€ Kodin Zgjedhor dhe né aktet nénligjore té KQZ-s¢.

2. KZAZ-ja ushtron veprimtariné e vet né pérputhje me ligjin, n€ ményré t€ paanshme,
profesionale dhe transparente.

PJESAEII
PERBERJA E KZAZ-SE

Neni 3
Ngritja e KZAZ-sé

1. KZAZ-ja pérbéhet nga shtaté anétaré dhe sekretari, t€ cilét emérohen sipas procedurés sé
parashikuar né nenin 29, pika 1, germat “a”, “b” dhe “c”, t€ Kodit Zgjedhor.

2. Anétarét e KZAZ-sé pér zgjedhjet pér Kuvendin e Shqipérisé 2009, propozohen nga partité
politike si mé poshtg:

a) Dy anétaré t€ propozuar nga Partia Demokratike e Shqipérisé;

b) Dy anétaré té€ propozuar nga Partia Socialiste e Shqipéris€;

¢) Nj€ anétar i propozuar nga Partia Republikane Shqiptare;

d) Njé€ anétar i propozuar nga Partia Socialdemokrate e Shqipérisé;

e) Né pérputhje me vendimin nr.7, daté 18.2.2009 t€ KQZ-s¢ “Pér shpalljen e rezultatit té
shortit pér caktimin e partis€ q€ do t€ propozojé anétarin e shtat€”, né KZAZ-t&€ me numér tek, anétari i
shtat€ propozohet nga Partia Socialiste e Shqipéris€, ndérsa né KZAZ-t€ me numér ¢ift anétari i
shtaté propozohet nga Partia Demokratike e Shqipérisé.

3. Sekretari i KZAZ-sé propozohet nga partia politike, e cila ka t€ drejté té paraqesé
propozimin pér zv.kryetarin e KZAZ-sé.



Neni 4
Paraqitja e propozimeve nga partité politike

1. KQZ u dérgon njoftim partive politike, q€ kané té drejté té paragesin propozime pér anétaré
té KZAZ-sé.

2. Propozimi pérmban emrin, atésiné, mbiemrin dhe vendbanimin e personit qé propozohet
pér t’u eméruar si anétar i KZAZ-sé.

3. S€ bashku me té dhénat e mésipérme, propozimi shoqérohet me dokumentacionin e
méposhtém:

a) Certifikaté lindje me fotografi;

b) Diplomé e arsimit t& larté.

4. Propozimi nga partia politike pérkaté€se p€r emérimin e sekretarit t& KZAZ-s€ pérvec té
dhénave té pércaktuara n€ pikén 2 dhe 3, germa “a”, t€ nenit 4 t€ kétij udhé€zimi, duhet té shogérohet
me diplomén e arsimit juridik.

Neni 5
Emérimi i anétaréve dhe sekretarit té KZAZ-sé

1. KQZ-ja eméron me vendim anétarét dhe sekretarin e KZAZ-sg, sipas propozimeve té€ sjella
nga partité politike.

2. Pér emérimin e anétaréve dhe t€ sekretarit t¢ KZAZ-ve, KQZ-ja mban parasysh té dhénat,
qé€ lidhen me ushtrimin e funksionit nga ana e tyre, ku pérfshihen edhe trajnimet qé ata kryejné, si dhe
masat disiplinore t€ marra ndaj tyre.

Neni 6
Shkarkimi i anétaréve dhe i sekretarit té¢ KZAZ-sé

1. Anétari dhe sekretari i KZAZ-sé shkarkohen nga detyra sipas pércaktimeve t€ nenit 32, pika
1 dhe pika 3, té Kodit Zgjedhor.

2. Shkarkimi béhet me vendim té KQZ-sé.

3. Propozimi pér shkarkimin e anétarit apo sekretarit t& KZAZ-s€ béhet direkt né KQZ, nga
¢do subjekt zgjedhor.

4. KQZ merr vendim pér shkarkim, kur votojn€ pro shumica e anétaréve t€ KQZ-sé.

Neni 7

Anétari dhe sekretari 1 KZAZ-s€, i shkarkuar me vendim t&€ KQZ-sé, nuk mund té rizgjidhet né
kété detyré.

Neni 8
Lirimi nga detyra i anétarit apo sekretarit té¢ KZAZ-sé

1. Anétari ose sekretari i KZAZ-s€ lirohet nga detyra né rastet e parashikuara n€ nenin 32
pika 2 t€ Kodit Zgjedhor.

2. Kur partia politike q€ ka propozuar anétarin ose sekretarin e KZAZ-sé kérkon zévendésimin
e tij, ai lirohet nga detyra dhe kérkesa pranohet né ¢do rast.

3. Kérkesa pér lirimin e anétarit apo sekretarit tw KZAZ-sé duhet té shog€rohet edhe me
propozimin pér zévendésimin e tij me anétarin ose sekretarin e ri.

Neni 9
Plotésimi i vendit vakant

1. Kur vendi i njé anétari t& KZAZ-sé€ mbetet vakant, KQZ-ja i kérkon partisé politike
pérkatése t€ paraqesé propozimin pér anétarin e ri. Emérimi i anétarit t& ri b&het sipas afateve té
pércaktuara né nenin 29, pika 7 dhe 8, té Kodit Zgjedhor.
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2. Kur anétari 1 KZAZ-sé jep doréheqgjen, deklarata e doréheqgjes depozitohet né KZAZ.
Sekretari bén shénimet pérkatése né Librin e Protokollit t& Mbledhjeve t&€ KZAZ-s¢ dhe menjéheré i
dérgon njoftimin KQZ-s€ lidhur me krijimin e vakancés. Sekretari i bashkéngjit detyrimisht njoftimit
nj€ kopje t€ deklarat€s sé doréheqjes.

3. Anétari i KZAZ-sé i1 doréhequr, nuk mund t& largohet nga KZAZ-ja, pa dorézuar detyrén
tek zévendésuesi i tij.

PJESA III
EMERIMI I KRYETARIT DHE ZV.KRYETARIT TE KZAZ

Neni 10
Propozimi i Kryetarit dhe Zv.Kryetarit té KZAZ-sé

1. KZAZ-ja merr vendim pér propozimin e Kryetarit dhe zv.kryetarit t&¢ KZAZ-sé.

2. Njéri nga anétarét e KZAZ-s€, pérfagésuesi i partisé q€ ka tre anétaré né Komision, ka t&
drejté t€ propozoj€ kandidaturén pér kryetar t&¢ KZAZ-sé.

3. Njéri nga anétarét e KZAZ-s€, pérfagésuesi 1 partisé qé ka dy anétaré né Komision, ka t&
drejté t& propozojé kandidaturén pér zé€vendéskryetar t&¢ KZAZ-sé.

4. Té gjithé anétarét e KZAZ-s€ jané detyruar t€ votojn€ pro propozimit pér emérimin e
kryetarit dhe zévendéskryetarit.

5. Vendimet e marra nga KZAZ-ja sa mé sipér i dérgohen menjéheré KQZ-sé.

PJESAEIV
TE DREJTAT DHE DETYRAT E ANETARIT TE KZAZ

Neni 11
Té drejtat e anétarit té KZAZ-sé

1. Anétari i KZAZ-s€ ka t& drejtén e shpérblimit pér punén e béré. Masa e shpérblimit
pércaktohet me vendim t€ KQZ-sg.

2. Gjaté kohés qé anétari i KZAZ-s€ ushtron kété detyr€, nuk humbet t€ drejtat dhe detyrat né
vendin e tij t€ punés.

3. NE€ rastet kur anétari i KZAZ-sé ndalohet ose arrestohet gjaté€ periudhés zgjedhore, organi
kompetent dhe vet€ KZAZ-ja njofton menjéheré KQZ-né.

4. Cdo anétar i KZAZ-sé€ ka té drejté té€ komunikojé dhe informojé KQZ-né pér ¢do problem
g€ ai e sheh té arsyeshém.

Neni 12
Detyrat e anétarit té KZAZ-sé

1. Anétari 1 KZAZ-s€ €shté 1 detyruar t€ zbatojé Kodin Zgjedhor, vendimet dhe udhézimet e
KQZ-sg, aktet apo dokumentet shkresore t€ nxjerra nga KQZ-ja dhe té€ pércjella me rrugé elektronike
népérmjet inspektorit rajonal ose drejtépérdrejt nga KQZ-ja, si dhe vendimet e KZAZ-s€.

2. Anétari 1 KZAZ-s€ &shté 1 detyruar t€ paraqitet rregullisht né detyr€, n€ pé€rputhje me
rregullat e pércaktuara né két€ Udhézim dhe akte té tjera t& KQZ-sé.

3. Né& ushtrimin e funksionit t€ tij, anétari i KZAZ-sé& duhet té respektojé rregullat e etikés.

PJESA V
TE DREJTAT DHE DETYRAT E SEKRETARIT TE KZAZ

Neni 13

1. Sekretari i KZAZ-s€ ka kéto té drejta:

a) Sekretari i KZAZ-sé ka t€ drejtén e shpérblimit pér punén e bér€. Masa e shpérblimit
pércaktohet me vendim té€ KQZ-sg;

b) Gjaté kohés qé sekretari i KZAZ-sé ushtron kété detyré, nuk humbet té€ drejtat dhe detyrat
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né€ vendin e tij t€ punés;

c) Né rastet kur sekretari i KZAZ-s€ ndalohet ose arrestohet gjaté periudhés zgjedhore, organi
kompetent dhe vet€ KZAZ-ja, njofton menjéheré KQZ-nég;

¢) merr pjesé n€ mbledhjet e KZAZ-s€ si anétar pa t€ drejté vote;

d) diskuton dhe jep mendimin e tij n€ mbledhjet e KZAZ-s€, pér ¢éshtje qé shqyrtohen.

2. Sekretari i KZAZ-s€, pérveg detyrave té parashikuara n€ nenin 34 t& Kodit Zgjedhor, kryen
edhe kéto detyra:

a) administron dhe ruan t€ gjithé dokumentacionin e KZAZ-sé, si dhe éshté pérgjegjés pér
pérdorimin e vulés;

b) Sekretari i KZAZ-sé& &shté i detyruar t&€ vulosé ¢do vendim t&€ KZAZ-s€ qé ka kuorumin e
nevojshém t€ votave dhe ésht€ firmosuar rregullisht nga anétarét;

c) jep asistencé juridike pér KZAZ-ng;

¢) mban Librin e Protokollit t€ Mbledhjeve t&€ KZAZ-sé€ ku shénon t€ gjithé veprimtaring qé
kryen KZAZ-ja. Né fillim t€ ¢do mbledhjeje evidenton prezencén e anétaréve t€ KZAZ-s¢;

d) regjistron né Regjistrin e Korespondencés s¢ KZAZ-sé t& gjitha aktet q€ hyjné né KZAZ
dhe dalin prej saj;

dh) regjistron t&€ gjitha vendimet qé€ merr KZAZ-ja né Regjistrin e Vendimeve;

e) menjéher€ pas miratimit t€ vendimit t€ marr€ nga KZAZ-ja, sekretari pérpilon aktin zyrtar
né pérputhje me modelet e miratuara nga KQZ-ja;

€) Regjistron né Procesverbalin e Konstatimit shkeljet e konstatuara gjaté progesit t&€ marrjes
né dorézim t€ materialeve t€ votimit pas mbylljes sé votimit nga KQV-ja né KZAZ, si dhe shkeljet e
konstatuara gjaté progesit t€ numérimit t€ votave né vendin e numérimit t& votave.

f) kryen detyra té€ tjera q& burojn€ nga Kodi Zgjedhor dhe akte nénligjore t&€ KQZ-sé.

PJESA VI
DETYRAT DHE FUNKSIONIMI I KZAZ-SE

Neni 14
Detyrat e KZAZ-sé

Pérveg detyrave t€ pércaktuara n€ nenin 33 t€ Kodit Zgjedhor, KZAZ-ja ushtron edhe kéto
kompetenca:

1. Njofton anétarét KQV-ve pér programet e trajnimit t€ organizuar nga KQZ-ja, merr masa
pér mbar€vajtjen e tyre, si dhe evidenton pjesémarrjen;

2. Mban kontakte t¢ vazhdueshme me organet e geverisjes vendore dhe dérgon informacion né
ményré periodike né KQZ dhe ZRZ;

3. Bashképunon me organet e qeverisjes vendore, pér sigurimin e ambienteve dhe bazés sé
nevojshme logjistike, pér funksionimin e KZAZ-s€ dhe KQV-ve;

4. Afishon né vende publike t€ dhéna q¢ lidhen me zhvillimin e zgjedhjeve né zonén
zgjedhore;

5. Shqyrton dhe merr vendim pér t& gjitha kérkesat dhe ankesat e paraqitura nga subjektet
zgjedhore;

6. Mbikéqyr dhe asiston pérgatitjen e mjediseve t€ gendrave t€ votimit, merr masa pér
pérshtatjen e mjediseve t&€ QV-ve, pér t€ lehtésuar votimin e personave me aftési t€ kufizuar;

7. Verifikon dhe mbikéqyr masat, q€ jané marré pér sigurimin dhe ruajtjen e materialeve
zgjedhore n€ KZAZ dhe KQV deri né€ pérfundim té€ procesit té votimit.

Neni 15
Zyra e KZAZ-sé

1. Vendndodhja e zyrave t€ KZAZ-sé duhet té plotésojé kushtet e parashikuara né nenet 93 e
94 t€ Kodit Zgjedhor:

2. Né zyrén e KZAZ-s€, né njé vend t&€ dukshém, duhet t&€ vendoset flamuri kombétar.

3. Né hyrjen kryesore, pér né zyrén e KZAZ-s€, duhet t& vendoset tabela treguese e KZAZ-sé,
si dhe t€ jené afishuar emrat e anétaréve t&€ KZAZ-s&, numri i telefonit t€ zyrés dhe orari i punés.
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4, Zyra e KZAZ-s€ éshté e pajisur me linjé telefonike té rrjetit fiks.

Neni 16
Dokumenti i identifikimit

1. Gjat€ ushtrimit t& detyrés anétarét dhe sekretari i KZAZ-sé, jané t€ detyruar t€ mbajné né
ményré t&€ dukshme dokumentet e identifikimit sipas modelit t€ miratuar nga KQZ.

2. Vézhguesit vendas dhe t€ huaj jané té detyruar qé gjaté q€ndrimit né mjediset e KZAZ-sg,
té mbajné dokumentin pérkatés t€ identifikimit.

Neni 17
Vula e KZAZ-sé dhe pérdorimi

1. KZAZ-ja pérdor vulén e dérguar nga KQZ-ja.

2. Vula e KZAZ-sé mbahet nga Sekretari, i cili e administron até né pérputhje me Kodin
Zgjedhor dhe aktet e tjera t&é KQZ-sé.

3. Vula e KZAZ-sé vendoset né t€ gjitha aktet e nxjerra dhe t€ miratuara nga KZAZ-ja.

4. Vula nuk mund t€ nxirret pér asnj€ arsye jasht€ ambienteve t€ punés s¢ KZAZ-sé.

5. N€ rast se vula e KZAZ-s€ béhet e papérdorshme, KZAZ-ja mban njé procesverbal né
Librin e Protokollit né t€ cilin pasqyron rrethanat e pamundésis€ s€ pérdorimit t€ vulés dhe ia bén kété
me dije KQZ-sé. KQZ-ja vler€son informacionin e paraqitur dhe realizon procedurat e nevojshme pér
pajisjen e KZAZ-s€ me vulén e re.

6. N€ rast se vula e KZAZ-sé humbet, KZAZ-ja pasqyron faktin n€ Librin e Protokollit, si dhe
lajméron organet e policisé. KZAZ-ja i dérgon KQZ-sé kopje té procesverbalit t€ mbajtur dhe
njoftimit pér organet e policisé.

Neni 18
Koha e punés sé KZAZ-sé

1. Gjaté periudhés zgjedhore dhe deri tre dit€ para dat€s sé zgjedhjeve, KZAZ—ja punon
paradite nga ora 08.00 — 13.00 dhe mbasdite 16.00 - 20.00.

2. Tre dit€ para datés s€ zgjedhjeve deri né shpalljen e rezultatit pérfundimtar dhe dorézimin
né€ KQZ té dokumentacionit zgjedhor pérkat€s, KZAZ-ja géndron n€ ményré permanente e mbledhur
né zyré. Ndérprerja dhe rifillimi i punés né ¢do rast béhet me vendim té¢ KZAZ-sé.

3. Sekretari i KZAZ-s€ shénon né procesverbal kohén e nd€rprerjes dhe rifillimit t€ punés.

PJESA VII
MBLEDHIJET E KZAZ

Neni 19
Njoftimi pér mbledhjen e paré té KZAZ-sé

1. Mbledhja e paré e KZAZ-s¢ thirret me vendim t&€ KQZ-sé.

2. Vendimi pér mbledhjen e KZAZ-sé béhet publik.

3. Vendimi u dérgohet partive politike, t& cilat kané€ propozuar anétarét e KZAZ-s€ dhe
pérmban: datén, vendin dhe orén e mbledhjes t&€ KZAZ-s¢.

4. N& pérputhje me vendimin e KQZ-s€, Inspektori Rajonal merr masa pér njoftimin e
anétaréve dhe pérgatitjen e mbledhjes s¢ KZAZ-s¢.

5. Mbledhja e paré e KZAZ-sé drejtohet nga anétari mé i vjetér né moshé.



6. N€ kété mbledhje, KZAZ-ja merr Vendim pér propozimin e Kryetarit dhe Zv.kryetarit t&
KZAZ-sg, sipas modeleve t€ miratuara nga KQZ-ja.

Procedura e zhvillimit té mbledhjeve té KZAZ-sé
Neni 20

1. Mbledhjet e KZAZ-sé jané publike. Ato zhvillohen vetém né€ ambientet e saj t€ punés.

2. Mbledhjet ¢ KZAZ-sé jané t& vlefshme kur né to marrin pjes€ me shumé se gjysma e
anétaréve t€ KZAZ-sé.

3. Mbledhjet ¢ KZAZ-s€ né vijimési thirren nga Kryetari, zv.kryetari ose sé€ paku nga dy
anétaré t€ saj. Sekretari €shté pérgjegjé€s pér njoftimin e anétaréve.

4. Sekretari €shté pérgjegjés pér pérgatitjen e materialeve t€ mbledhjes.

Neni 21

1. Mbledhja e KZAZ-s€ drejtohet nga kryetari dhe né mungesé t€ tij nga z€vendéskryetari.

2. Drejtuesi i mbledhjes paraqet ¢éshtjen qé éshté pér shqyrtim dhe i jep fjalén anétaréve pér t&
diskutuar.

3. Cdo anétar i KZAZ-sé€ diskuton dhe paraqget propozime pér ¢éshtje g€ jan€ né€ rendin e dités.

4. Pasqyrimi i mbledhjeve t€ KZAZ-s€, béhet né Librin e Protokollit t& Mbledhjeve, i cili
duhet té pérmbajé t€ paktén:

a) Datén, vendin dhe orén e mbledhjes;

b) Anétarét q&€ morén pjesé;

¢) Céshtjet g€ u diskutuan;

d) Pérmbajtjen e diskutimeve;

¢) Rezultati 1 votimit t€ anétaréve t&é KZAZ-sé;

f) Vendimet g€ u morén.

5. Né mbledhjen e KZAZ-sé pjes€marrésve u ndalohet ¢do 1loj komunikimi me telefon ose
forma té tjera me té tretét.

6. Né pérfundim t€ mbledhjes procesverbali pérkatés né€ Librin e Protokollit t&¢ Mbledhjeve
firmoset né ¢do fage nga sekretari. Anétarét e KZAZ-s€, n€ se déshirojné, kané t&€ drejté té
nénshkruajné procesverbalin si mé sipér.

PJESA VIII
VENDIMARRIJA

Neni 22
Mbyllja e diskutimeve dhe votimi i propozimeve

1. N€ pérfundim t€ diskutimeve, drejtuesi i mbledhjes paraget me radhé propozimet dhe fton
anétarét e KZAZ-s€ pér t€ votuar pér secilin propozim.

Neni 23
Procedura e votimit dhe firmosja e vendimeve

1. Vendimet né KZAZ merren me shumicén e votave t€ t& gjith€ anétaréve t& KZAZ-sé.
Sekretari nuk ka t€ drejté vote.

2. Vendimet e KZAZ-s€ nénshkruhen nga té€ gjithé anétarét q¢€ kan€ marré pjesé né votim, si
dhe vulosen me vulén e KZAZ - sé nga sekretari.

3. Secili prej anétaréve t& KZAZ-sé krahas nénshkrimit té tij n€ vendim, shénon votén “pro”
ose “kundér”.

4. Vendimet e KZAZ-sé shog€rohen me mendimin e pakicés nése ka té tillg.

5. Sekretari i KZAZ-sé shénon né Librin e Protokollit t€¢ Mbledhjeve rezultatet e votimit pér
¢do propozim.

6. KZAZ-ja éshté e detyruar g€ t€ béjé menjéheré publike, vendimet e marra dhe t€ dérgojé né
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KQZ njé kopje t€ kétyre vendimeve.

PJESA IX
DOKUMENTACIONI I KZAZ-SE

Neni 24

1. Sekretari i KZAZ-s¢ &shté pérgjegjés pér mbajtjen né arkiv dhe sistemimin e
dokumentacionit zgjedhor t&€ KZAZ-s€. Sekretari i KZAZ-s€, krijon dosje t€ vecanta né lidhje me
vendimet dhe udhézimet e dérguara nga KQZ-ja, n€ lidhje me aktet e nxjerra prej saj, me kérkesat,
ankesat apo pretendimet e subjekteve zgjedhore, me emérimin e anétaréve t& KQV-ve, caktimin e
anétaréve t€ grupeve t€ numérimit t€ votave, et;.

2. Me kérkesé t€ subjekteve zgjedhore, Sekretari i KZAZ-sé jep kopje té akteve.

3. Libri i1 Protokollit t&€ Mbledhjeve, Regjistri 1 Korrespondencés, Regjistri i Vendimeve dhe
Procesverbali i Konstatimit t& KZAZ-sé¢ mbahen dhe administrohen nga Sekretari dhe dorézohen né
pérfundim té procesit zgjedhor né KQZ.

Neni 25
Ky udhézim hyn né fuqi menjéheré.

KRYETARI
Arben Ristani



