UDHEZIM
Nr. 22, daté 10.7.2013

MBI ZBATIMIN E VENDIMIT NR. 870, DATE 14.12.2011, TE KESHILLIT TE
MINISTRAVE “PER TRAJTIMIN FINANCIAR TE PUNONJESVE QE
DERGOHEN ME SHERBIM JASHTE VENDIT”

Né zbatim té vendimit nr. 870, daté 14.2.2011, té Késhillit t€ Ministrave, “Pér trajtimin
financiar t€ punonjésve qé dérgohen me shérbim jashté vendit”, pika 15 e tij, ministri i Financave,

UDHEZON:

1. Punonjésit e njésive té geverisjes sé pérgjithshme, té cilét pér pérmbushjen e detyrave
funksionale té institucionit qé pérfaqésojné, duhet té marrin pjesé né aktivitete t€ ndryshme
ndérkombétare, si konferenca, delegacione, marréveshje, bisedime dhe protokolle, takime pune
etj., té cilat organizohen jashté vendit, trajtohen financiarisht pér pérballimin e shpenzimeve té
udhétimit dhe akomodimit té tyre. Punonjés té njésisé sé geverisjes sé¢ pérgjithshme né kuptim té
kétij udhézimi, konsiderohen punonjésit organiké té njésis€. Né rastet kur pérfaqésimi né
aktivitetet ndérkombétare realizohet me pjesémarrjen e punonjésve nga njési té ndryshme té
geverisjes sé pérgjithshme, shpenzimet e tyre, si rregull, pérballohen nga buxheti i ¢do njésie
pérkatése té qeverisjes sé pérgjithshme. Pér entet publike jobuxhetore dhe ndérmarrjet
shtetérore/shoqérité tregtare me kapital mbi 50 pér gind shtetéror, né rastet kur pérfagésimi né
aktivitetet ndérkombeétare realizohet me pjesémarrjen edhe t€ punonjésve té njésive té€ geverisjes
sé pérgjithshme, pérballimi i shpenzimeve té tyre mund té kryhet nga buxheti i kétyre enteve.

2. E drejta pér té pércaktuar nivelin e pérfagésimit té institucionit (nivel drejtues i larté, i
mesém ose nivel specialisti) né kéto aktivitete jashté vendit, si dhe numrin e népunésve/
punonjésve pjesémarrés, éshté e titullarit t€ institucionit gendror nga i cili varet njésia shpenzuese.

Né rastin kur titullari i institucionit gendror, e gjykon té arsyeshme delegimin e késaj
kompetence te njé funksionar tjetér, 1 deleguari i tij duhet té jeté njé népunés i nivelit pasardhés
né hierarkiné e institucionit. Né ¢do rast (pra edhe né rastet kur titullari i institucionit qendror e
delegon kété kompetencé), miratimi i programit paraprak vjetor té shérbimeve jashté vendit
kryhet nga titullari né fillim té ¢do viti, né pérputhje me fondet buxhetore té miratuara pér kété
qéllim. Edhe né rastet kur gjaté zbatimit té tij ky program ndryshon, miratimi i ndryshimeve
kryhet vetém nga titullari.

Bazuar né kété program vjetor, pérgatitet autorizimi pér dérgimin e punonjésve me shérbim
jashté vendit sipas formatit nr. 1, bashkélidhur dhe pjesé e kétij udhézimi. Né miratimin e
autorizimit duhet t€ merret né konsideraté jo vetém réndésia e aktivitetit, por gjithashtu né
frymén e pérdorimit me efektivitet dhe eficiencé té burimeve financiare publike duhet té
mirargumentohet lidhja e aktivitetit me pozicionin e punés dhe sidomos me numrin e punonjésve
qé do té dérgohen me shérbim jashté vendit. Njé kopje e aplikimit pér pjesémarrjen né aktivitetet
jashté vendit, sé bashku me argumentimin e sipércituar dhe eventualisht certifikatén/diplomén
pérkatése qé merret né pérfundim té aktivitetit (kur jepet njé dokument i till€), duhet té dorézohet
prané njésisé sé burimeve njerézore t€ institucionit dhe/ose prané njésisé pérgjegjése pér financat.

3. Pér entet publike jobuxhetore dhe ndérmartjet shtetérore/shoqérité tregtare me kapital mbi
50 pér qind shtetéror, titullar urdhérues, né kuptim té kétj udhézimi éshté administratori/
drejtuesi, 1 cili raporton né institucionin e tij drejtues periodikisht pér kéto shpenzime, si pjesé e
raportimit periodik té treguesve ekonomiko-financiar té entitetit.

4. Trajtimi financiar pér realizimin e aktiviteteve jashté vendit, pérfshin té gjitha shpenzimet e
pércaktuara né pikén 4 t€ vendimit, ose njé pjesé té tyre, né varési té faktit se kush e financon
aktivitetin dhe mbulohen nga buxheti 1 njésisé pérkatése té qeverisjes sé pérgjithshme. Né rastet
kur kéto shpenzime jané:



a) plotésisht né ngarkim té palés pritése, punonjésit nuk trajtohen financiarisht nga buxheti i
institucionit té tyre dhe nuk i detyrohen pér asgjé kétij institucioni;

b) pjesérisht né ngarkim té palés pritése, té cilat dokumentohen zyrtarisht nga pritési, buxheti i
institucionit pérkatés pérballon pjesén tjetér té shpenzimeve. Né té gjitha rastet, nése pritési merr
pérsipér pérballimin e shpenzimeve t€ ushqgimit (né t€ holla ose jo) dhe pavarésisht nga vlera kétij
shpenzimi, punonjési nuk trajtohet me dieté.

Nijésia pérgjegjése pér financén duhet té kérkojé dokumentimin e ploté t€ shpenzimeve qé
pérballohen nga pritési dhe éshté pérgjegjése pér financimin e pjesés sé¢ mbetur t€ shpenzimeve.

5. Cdo punonijés, i cili dérgohet me shérbim jashté vendit, bazuar né shkresén autorizuese té
titullarit, kur shérbimi financohet térésisht nga buxheti i institucionit, ka té drejté té marré né
formé paradhénie likuiditeti (cash-7) até pjesé t€ shpenzimeve qé nuk lévrohet népérmjet llogarisé
s€ institucionit. Pra, si rregull, punonjési merr né formé paradhénie nga institucioni né momentin
e nisjes vetém shpenzimet e dietave ditore dhe ose pagesa e hotelit. T¢ gjitha shpenzimet e tjera
té pércaktuara sipas pikés 4 t€ vendimit, ai mund i marré né formé likuiditeti né momentin e
nisjes, vetém kur nuk éshté e mundur transferimi népérmjet llogarisé bankare nga institucioni te
pérfituesi.

Né pérfundim t€ shérbimit, punonjési dorézon té firmosur prané zyrés sé financés sé njésisé,
urdhérshérbimin duke i bashkéngjitur atij autorizimin e titullarit té institucionit gendror, ose té
deleguarit té tij dhe t€ gjitha dokumentet pérkatése qé vértetojné shpenzimet e kryera pér
realizimin e shérbimit jashté vendit. Urdhérshérbimi paragitet sipas formatit nr. 2, bashkéngjitur
kétij udhézimi dhe pjesé pérbérése e tij.

Né pérputhje me pércaktimet e pikave 8 dhe 9 té vendimit té sipércituar, punonjésit qé
dérgohen jashté vendit dhe kané kryer shpenzime transporti dhe akomodimi, paguhen nga
buxheti vetém kundrejt dokumenteve pérkatése, sikurse jané biletat e transportit dhe faturat e
hotelit. Né kuptim té kétij udhézimi, né rastet kur udhétimi kryhet me avion, si bileté transporti
njihet edhe boarding pass-i. Né ¢do rast, shpenzimet telefonike dhe shpenzimet e transportit urban
nuk mbulohen nga buxheti i shtetit.

0. Kohézgjatja e shérbimit jashté vendit matet me dité kalendarike dhe jo dité pune dhe éshté
tepér e réndésishme né pérllogaritjen e kostos sé shérbimit. Pér kété arsye, titullari i institucionit
gendror ose i deleguari i tij, né frymén e pérdorimit me eficiencé dhe efektivitet t€ burimeve
financiare publike, duhet té gjykojné mbi domosdoshmériné e pjesémarrjes gjaté gjithé
kohézgjatjes sé aktivitetit apo né vetém njé kohé té kufizuar té tij. Pér efekt té llogaritjes sé dietés
ditore t€ punonjésit q¢ dérgohet me shérbim jashté vendit, né pérllogaritjen e ditéve t€ shérbimit
mbahen né konsideraté rastet e méposhtme:

- kur nisja dhe kthimi nga shérbimi jashté vendit béhet brenda njé dite kalendarike, punonjési
pérfiton njé dieté ditore té ploté. Né kéto raste, mund té ndodhé qé pavarésisht se nuk do té
flihet né hotel, pér arsye té akomodimit té pjesshém té€ punonjésve, mund té rezervohet njé
dhomé hoteli me té drejté pagese, pér té gjithé punonjésit;

- kur dérgimi i punonjésit me shérbim jashté vendit né njé dité té caktuar kalendarike, béhet
para orés 8.00, dita e nisjes konsiderohet e ploté, ndérsa kur nisja béhet pas orés 08:00, dita e
nisjes konsiderohet gjysmé dite (1/2 dité);

- kur kthimi nga shérbimi jashté vendit né njé dité té caktuar kalendarike, béhet pas orés 20.00,
dita e kthimit konsiderohet e ploté, ndérsa kur kthimi béhet para orés 20:00. dita e kthimit
konsiderohet gjysmé dite (1/2 dité).

7. Né raste tepér specifike, mund té ndodhé qé pér arsye madhore dhe té paparashikuar,
punonjési 1 caktuar pér kryerjen e shérbimit jashté vendit té€ mos niset me shérbim ose té kthehet
pa e pérfunduar até. Né kéto raste, té gjitha shpenzimet e kryera deri né até moment sé bashku
me penalitetet pérkatése, nése do té keté té tilla, pérballohen nga institucioni. Pér efekt té kétij
udhézimi, si arsye madhore dhe té paparashikuara do té konsiderohen raste té tilla si: sémundje e
menjéhershme ose ndérrim jete e punonjésit, njé anétari té familjes sé tij, fatkeqési natyrore,
anulime dhe vonesa té mjeteve té transportit q¢ nuk varen nga punonjési, t€ vértetuara sipas



dokumentit pérkatés, urdhér i titullarit pér angazhim né ¢éshtje té tjera qé e béjné t€ pamundur
pjesémarrjen né aktivitet, si dhe rastet e ndérprerjes sé marrédhénieve té punésimit. Né ¢do rast
tjetér t€ ndryshém nga sa éshté specifikuar mé sipér, shpenzimet pérballohen nga veté punonjési.

8. Trajnime afatshkurtra, né kuptim té€ kétij udhézimi, konsiderohen ato trajnime té cilat
zgjasin jo mé shumé se njé muaj. T¢€ gjitha llojet e trajnimeve té tjera jashté vendit nuk mund té
financohen népérmjet pércaktimeve té kétij vendimi, pra me dieta. Né rastet kur trajnimet
financohen plotésisht apo pjesérisht nga pritési do ndiget e njéjta proceduré si né pikén 4 té kétij
udhézimi.

9. Shpenzimet pér pagesa té tjera pérfshijné pagesa qé lidhen me realizimin e shérbimit pér té
cilin punonjési dérgohet jashté vendit, si: siguracion shéndetésor, pagesé pér marrjen e vizés dhe
¢do taksé e detyrueshme, sipas legjislacionit té vendit prités. Telefonatat nga hoteli apo telefoni
celular personal, vizitat né objekte té ndryshme kulturore etj., nuk mbulohen nga shpenzimet e
institucionit, por nga veté punonjési.

Né shpenzimet pér pagesa té tjera éshté edhe tarifa e pjesémarrijes (fee-ja) qé paguhet né raste
té vecanta né konferenca apo trajnime té caktuara. Né té gjitha kéto raste, pérpara konfirmimit té
pjesémarrjes, paraprakisht duhet té merret miratimi i titullarit t€ institucionit gqendror nga varet
njésia e geverisjes sé pérgjithshme, pasi t€ jeté gjykuar mbi réndésiné e aktivitetit dhe pérfitimet
q¢ institucioni do té keté nga kjo pjesémartje.

Pér ¢do shpenzim pér pagesa té tjera, 1 paparashikuar né kété udhézim, merret miratimi i
ministrit t€ Financave.

10. Ky udhézim hyn né fuqgi menjéheré dhe botohet né Fletoren Zyrtare.

ZEVENDESMINISTER I FINANCAVE
Nezir Haldeda



FORMATI NR.1

REPUBLIKA E SHQIPERISE
MINISTRIA E

Nr. Protokolli

AUTORIZIM PER SHERBIMIN JASHTE VENDIT

Ne zbatim te VKM nr. nr.870, date 14.02.2011 te Keshillit te Ministrave, “Per trajtimin financiar te
punonjesve gé dérgohen me shérbim jashté vendit”, dhe Udhezimit nr. __ , date __ / /2013 tw
Ministrit te Financave, “Mbi zbatimin e vendimit nr. 870, date 14.12.2011 te Keshillit te Ministrave “Per
trajtimin financiar te punonjesve qé dérgohen me shérbim jashié vendit”,

AUTORIZO]J

Z/Znj. , specialist/drejtor/titullar i drejtorise/institucionit e

perfagesoje Ministrine/institucionin ne ose te marre pjese si perfagesues ne

aktivitetin/konferencen/takimin/trajnimin : me teme

qe do te organizohet ne shtetin , per nje

periudhe prej dite. Ministria/institucioni merr persiper pagesen e plote/ose pjesore per mbulimin e
shpenzimeve te udhetimit/akomodimit/dietave/etj ',

Bashkelidhur argumentimi i rendesise se pjesemarrjes se punonjesit/punonjesve ne aktivitetin‘konferencen
/takimin/trajnimin _

, € sipercituar,

TITULLARV I DELEGUARI T TI)

Shenim: Ne autorizim te shenohen vetem ato shpenzime ge do te perballohen nga buxheti. Ne permbajtjen e
autorizimit mund te shtohet edhe ftesa ¢ ardhur per pjesmartjen ne aktivitetin‘/konferencen/takimin/trajnimin
si dhe cdo informagion tjeter ge gjykohet i nevojshem nga institucioni,
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FORMATI NR.2
P

’ »
REPUBLIKA E SHQIPERISE
MINISTRIA E
DREJTORIA E

Nr. Protokolli Data, =~/ /2013

URDHER - SHERBIMI - PER JASHTE VENDIT

Ne zbatim te VKM nr. nr.870, date 14.02.2011 te Keshillit te Ministrave, “Per trajtimin financiar tc
punonjesve qé dérgohen me shérbim jashté vendit”, dhe Udhezimit nr. adate  f 2013 e
Ministrit te Financave, “Mbi zbatimin e vendimit nr. 870, date 14.12.2011 te Keshillit te Ministrave “Per
trajtimin financiar te punonjesve qé dérgohen me shérbim jashté vendit”, si dhe, mbeshtetur ne autorizimin

nr. Date, s TZmy . specialist/drejtor/titullar i

drejtorise/institucionit , do te perfagesoje Ministrine/institucionin
(ose) do te marre pjese si perfagesues ne aktivitetin‘konferencen/takimin

= , meteme qe do te organizohet ne shtetin per __ dite.

Kohezgjatia dhe destinacioni i udhetimit, i detajuar eshte:

Nisja nga me date , dhe mberritja ne , date , Nenshkrimi

Nisja nga me date , dhe mberritja ne , date . Nenshkrimi

Nisja nga medate dhe mberritja ne , date . Nenshkrimi

Llogaritia e shpenzimeve te Udhetimit, e detajuar eshte:
Vierane EURO  Viera ne USD

Shpenzime Hoteli =(nr.neteve)  x (cmimi nate) = XXXX

Shpenzime Udhetimi bilete avion shogeruar boarding pass = XXXX

Shpenzime Udhetimi bilete taksi, tren etj = XXXX

Shpenzime Dieta = (nr.dite) X (vlera/dite) = XXXX

Shpenzime te tjera (telefon, faks etj) = XXXX

I - Gjithsej Shpenzime W
II — Paradhenie

Per te kthyer kur I~ = (-)

Per te marre kur [ - =(+H)

Punonjesi udhetues Nepunesi urdherues Nepunesi zbatues

Shenim: Nepunes urdherues eshte nepunesi i cili ka ne varesi punonjesin udhetues.
Nepunes zbatues eshte vetem nepunesi i emeruar si nepunes zbatues i njesise.




