UDHEZIM
Nr. 2, daté 19.5.2015

PER KUSHTET DHE PROCEDURAT PER LISTIMIN DHE HEQJEN NGA LISTA E
ADMINISTRATOREVE TE NDERTESAVE, PENALITETET DHE MBIKEQYRJA E
VEPRIMTARISE SE TYRE

Né mbéshtetje té nenit 102, pika 4, té Kushtetutés sé¢ Republikés sé Shqipérisé, nenit 22, pika 1,
paragrafi i dyté, dhe nenit 40, pika 2, t€ ligjit nr. 10112, daté 9.4.2009, “Pér administrimin e
bashképronésisé né ndértesat e banimit”, ministri i Zhvillimit Urban

UDHEZON:

KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Qéllimi 1 kétij udhézimi éshté té pércaktojé kérkesat qé duhet té pérmbushé administratori i
ndértesave té banimit, pér listimin né listén e administratoréve té€ mbajtur nga njésia e geverisjes
vendore, procedurat pér listimin dhe hegjen nga lista, penalitetet, si dhe mbikéqyrjen e veprimtarisé
s€ tyre.

Neni 2
Pérkufizimet

1. Termat e pérdorur né kété udhézim kané té njéjtin kuptim me termat e pérkufizuar ose t€ pérdorur
né ligjin nr. 10112, daté 9.4.2009, “Pér administrimin e bashképronésisé né ndértesat e banimit”.

2. Pérveg sa parashikohet né paragrafin 1 t€ kétij neni, pér efekt té zbatimit té kétij udhézimi, termat e
méposhtém kané kéto kuptime:

a) “Administrator” &shté administratori, person fizik apo shoqéria administruese, sipas pérkufi-
zimeve pérkatése né nenin 2, t€ ligjit nr. 10112, daté 9.4.2009, “Pér administrimin e bashképronésisé né
ndértesat e banimit”;

b) “Libti i administruesve” &shté libri qé¢ mbahet prané ¢do njésie t€ geverisjes vendore, pér
regjistrimin e administratoréve g€ ushtrojné veprimtari né fushén e administrimit t€ ndértesave brenda
territorit administrativ pérkatés;

¢) “Kontraté pér administrimin e bashképro-nésis€” éshté marréveshja e shkruar, qé lidh kryesia,
né emér dhe pér llogari té asamblesé sé bashképronaréve, me administra-torin e ndértesés;

d) “Strukturé kompetente” do té quhet ¢do organizim administrativ, ekzistues ose 1 i, q¢€ krijohet
me vendim té kryetarit t€ njésis€ s€ qgeverisjes vendore, pér t€ kryer procedurat administrative té
regjistrimit apo t€ hegjes nga libri i administruesve té subjekteve, si dhe propozimin pér marrjen e
masave disiplinore, si¢ parashikohet né kété udhézim.

KREU II
REGJISTRIMI NE LIBRIN E ADMINISTRUESVE

Neni 3
Veprimtaria e administrimit

Veprimtaria e administrimit té¢ ndértesave pér banim mund té kryhet vetém nga personat e
regjistruar né librin e administruesve, té€ mbajtur nga njésia e geverisjes vendore né juridiksionin e sé
cilés ushtrohet kjo veprimtari.



Neni 4
Kushtet pér regjistrim né librin e administruesve

1. Pér t'u regjistruar né librin e administruesve, personat fiziké duhet té plotésojné kéto kushte:

a) Té kené moshé madhore dhe zotési pér té vepruar;

b) T€ mos jené dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale;

c) Té kené pérfunduar, sé paku, arsimin e mesém té pérgjithshém ose profesional;

¢) Té kené kryer trajnimin profesional fillestar dhe, né vijim, trajnimin e vazhdueshém vjetor pér
administrimin e bashképronésisé né ndértesat e banimit, sipas dispozitave té kreut I1I;

d) T€ jené regjistruar né regjistrin tregtar me objekt veprimtarie administrimin e bashképronésisé
né ndértesa.

2. Kané té drejté té regjistrohen né librin e administruesve edhe personat juridiké, qé jané té
regjistruar né regjistrin tregtar me objekt veprimtarie administrimin e bashképronésisé né ndértesa,
né rast se:

a) kané t€ punésuar, sé paku, njé person me kualifikimin dhe trajnimin e nevojshém profesional, sipas
pikés 1, germat “c” dhe “¢”” mé sipér, pér ¢do ndértesé né administrim; dhe

b) vértetojné se ortakét me pérgjegjési té pakufizuar (nése ka), pérfagésuesit ligjoré t€ shoqgérisé, si dhe
personi apo personat e punésuar pér ushtrimin e veprimtarisé sé administrimit t€ bashképronésisé
plotésojné kérkesén sipas pikés 1, germa “b”, té kétij neni.

Neni 5
Kérkesa pér regjistrim

1. Pér t'u regjistruar né librin e administruesve, personi i interesuar duhet té paraqesé kérkesé prané
njésisé sé geverisjes vendore nén juridiksionin territorial t€ sé cilés do t€ ushtrojé veprimtariné e
administrimit.

2. Kérkesa pér regjistrim duhet t€ shogérohet nga dokumentacioni qé vérteton plotésimin e kushteve
pér regjistrim, sipas nenit 4 mé sipér, né origjinal ose kopje t€ njehsuar me origjinalin, si vijon:

a) kopje t€ dokumentit t€ identifikimit;

b) vértetim té gjendjes gjyqésore, léshuar nga Ministria e Drejtésisé, jo mé paré se 3 muaj nga data e
kérkesés, ose formularin e vetédeklatrimit;

) vértetim té regjistrimit né regjistrin tregtar, léshuar nga Qendra Kombétare e Regjistrimit, jo mé
paré€ se 3 muaj nga data e kérkesés;

¢) diplomé té shkollés qé vérteton pérfundimin e arsimit t€ mesém té pérgjithshém apo profesional
(niveli 2+1+1);

d) dokument pér kryerjen e kursit t€ trajnimit profesional fillestar pér administrimin e bashképronésisé
né ndértesat e banimit;

dh) vértetim t€ autoritetit kompetent se nuk éshté né proces gjyqésor apo né ndjekje penale.

3. Me martjen né dorézim té kérkesés pér regjistrim, struktura kompetente prané njésis€ sé¢ geverisjes
vendore krijon dosjen personale té€ personit, fizik apo juridik, né té cilin pérfshihen dokumentet e
depozituara, si dhe ¢do dokument tjetér qé depozitohet né vijim né lidhje me veprimtariné e
administratorit, pérfshiré kontratat pér administrimin e bashképronésisé pér secilén ndértesé né
administrim.

4. Kérkesat e depozituara regjistrohen né njé regjistér t€ vecanté, sipas datés sé dorézimit.
Dokumentacioni ruhet nga kjo strukturé, bazuar né ligjin nr. 9154, daté 6.11.2003, “Pér arkivat”, i
ndryshuar.

5. Asambleja e bashképronaréve mund té kérkojé, si kusht pér lidhjen e kontratés sé
administrimit, qé administratori t€ nénshkruajé njé policé sigurimi pér mbulimin e démeve ndaj té



tretéve pér gjithé kohén e ushtrimit té detyrés. Né kété rast, administratori brenda 5 ditéve nga lidhja
e kontratés pér administrimin e bashképronésisé, dorézon prané njésisé sé geverisjes vendore edhe
kopje té policés sé sigurimit té€ nénshkruar prej tij.

Neni 6
Shqyrtimi i kérkesés

1. Procedurat administrative pér regjistrimin e subjekteve né librin e administruesve dhe hegjen prej tij
ndigen nga struktura kompetente né njésiné e geverisjes vendore, né pérputhje me legjislacionin né fuqi
dhe me dispozitat e kétij udhézimi.

2. Struktura kompetente pér regjistrimin e administratoréve ka té drejté dhe detyré funksionale:

a) T¢é marré né dorézim kérkesén me dokumentacionin shoqérues, si dhe té japé sqarimet e
nevojshme pér plotésimin e tij;

b) T€ shqyrtojé dhe té vlerésojé kérkesat e subjekteve pér regjistrim;

c) T€ verifikojé ekzistencén e kushteve pér regjistrimin e subjekteve dhe pérmbushjen e detyrimeve té
pércaktuara né kété udhézim, gjaté gjithé kohés qé subjektet géndrojné té regjistruar;

¢) T’ propozojé kryetarit té njésis€é s€ qeverisjes vendore regjistrimin e subjektit né librin e
administruesve, né varési t€ plotésimit t€ kritereve dhe té kushteve té pércaktuara né kété udhézim;

d) Pérgatit certifikatén e regjistrimit, qé vérteton se subjekti éshté regjistruar si administrator, i cili
nénshkruhet nga kryetari i njésisé sé qeverisjes vendore dhe pérmban t€ dhénat sipas pikés 3 t€ kétij neni;

dh) Njofton subjektin pér miratimin ose refuzimin e regjistrimit;

e) I propozon kryetarit té njésis€é sé qeverisjes vendore marrjen e masave ndaj subjekteve té
regjistruara deri né€ heqjen nga libri i administruesve, sipas nenit 11 t€ kétij udhézimi.

Me miratimin e regjistrimit té subjektit, njésia pérkatése e qeverisjes vendore 1éshon certifikatén e
regjistrimit, e cila pérmban:

Emrin e personit fizik/juridik dhe numrit unik té identifikimit (NUIS);

Mbishkrimin: “Shoqéri administrimi”, ose “Administrator”;

) Adresén e selisé dhe degéve t€ mundshme té administratorit;

¢) Emrin e pérfagésuesit ligjor, né rast persont juridik;

d) Datén e regjistrimit té subjektit dhe datén e 1€shimit té certifikatés.

4. Struktura kompetente, brenda 15 ditéve nga marrja e kérkesés prej subjektit t€ interesuar, duhet
té shprehet zyrtarisht me shkrim pér miratimin ose refuzimin e kérkesés sé tij pér regjistrim.

5. Autoriteti kompetent verifikon dokumentacionin e paraqitur nga subjektet dhe, nése véren
manggési né dokumentacion, kérkon plotésimin e dokumentacionit.

6. Kérkesa e subjektit konsiderohet e dorézuar nga data e dorézimit té kérkesés té plotésuar me
dokumentacionin e ploté shoqérues, né pérputhje me kérkesat e kétij udhézimi, sipas nenit 5 mé
sipér.

7. Né rastin e mosmiratimit té kérkesés pér regjistrim, subjektit i lind e drejta e ankimit, sipas
dispozitave té ligjit nr. 8485, daté 12.5.1999, “Kodi i Procedurave Administrative té Republikés sé
Shqipéris€”, té ndryshuar.

Neni 7
Libri i administruesve

1. Me miratimin e kérkesés pér regjistrim, njésia e qeverisjes vendore ka detyrimin té regjistrojé
administratorin né librin e administruesve, si person fizik apo juridik, sipas rastit.

2. Pér personat juridiké, pasqyrohen né regjistér edhe t€ dhénat rreth pérfagésuesve ligjoré dhe
personave t€ punésuar pér ushtrimin e veprimtarisé s€é administrimit, pér secilén ndértesé né
administrim.



3. Lista me emrat dhe té dhénat e administratoréve té regjistruar né librin e administruesve
pérditésohet rregullisht nga njésia e geverisjes vendore dhe shpallet né vendin e njoftimeve té
institucionit, si dhe u njoftohet bashképronaréve né ndértesat pérkatése.

Neni 8
Ndryshime qé lidhen me administratorin

1. Administratori ka detyrimin ti njoftojé njésisé sé qeverisjes vendore, brenda 15 ditéve,
ndryshime t€ mundshme sa i pérket subjektit apo veprimtarisé sé ushtruar prej tij, té tilla si,
ndryshime té emértimit té subjektit, té pérfaqésuesit ligjor, mbyllje té aktivitetit pérkatés etj. Njoftimi
duhet té shogérohet nga dokumentacioni qé vérteton kéto ndryshime, si dhe pérmbushjen e
kérkesave sipas nenit 2, né rast se ndryshimi t€ subjekteve pérkatése.

KREU II1
TRAJNIMI PER USHTRIMIN E VEPRIMTARISE SE ADMINISTRATORIT

Neni 9
Programi i trajnimit dhe autoriteti trajnues

1. Kurrikulat pér mésimdhénien né kurset e administrimit té bashképronésisé né ndértesat e
banimit, hartohen nga Ministria e Zhvillimit Urban dhe Ministria e Miréqenies Sociale dhe Rinisé
dhe miratohen nga ministri i Zhvillimit Urban.

2. Trajnimi profesional fillestar dhe i vazhdueshém i personave pér kryerjen e veprimtarisé sé
administrimit kryhet nga institucionet profesionale té licencuara sipas legjislacionit né fugi.

Neni 10
Dhénia e certifikatés sé€ trajnimit fillestar

1. Pas pérfundimit me sukses té testit vlerésues, institucioni trajnues léshon certifikatén pér
ushtrimin e veprimtarisé sé administratorit.

2. Institucioni trajnues éshté 1 detyruar qé t'i pércjellé té dhénat pér personat e certifikuar né
Ministriné e Zhvillimit Urban, brenda 15 ditéve nga dhénia e certifikatave.

Neni 11
Trajnimi i vazhdueshém

1. Pér té ushtruar veprimtariné e administratorit, krahas certifikatés pér pérfundimin me sukses té
trajnimit fillestar, administratori duhet té kryejé rregullisht trajnimin vazhdues qé mbahet ¢do tre
viet.

KREU IV
MASAT DISIPLINORE DHE HEQJA NGA LIBRI I ADMINISTRUESVE

Neni 12
Procedimi disiplinor

1. Njésia e geverisjes vendore, kryesisht ose me kérkesé t€ ¢do té interesuari, fillon procedimin
disiplinor ndaj administratorit, kur konstatohen shkelje té legjislacionit pér administrimin e
bashképronésisé né ndértesat e banimit ose né rastet kur subjekti ka humbur njé ose disa prej
kushteve pér regjistrimin né librin e administruesve.

2. Brenda 10 ditéve nga paraqitja e kérkesés ose marrja e vendimit pér fillimin e procedimit
disiplinor, sipas rastit, struktura pérkatése njofton administratorin me letér rekomande pér fillimin e
procedurave té heqgjes nga lista, si dhe t€ drejtén e tij pér t'u paragitur pér dégjim prané strukturés



pérkatése.

3. Njoftimi pérmban arsyet e fillimit té procedimit disiplinor, si dhe datén e paraqitjes sé€ tij pér dégjim
prané strukturés, daté e cila duhet t€ caktohet jo mé paré se 10 dité nga data e njoftimit, né ményré qé
administratori t€ keté kohé té arsyeshme pér t€ pérgatitur mbrojtjen e tij.

4. Seanca dégjimore e administratorit zhvillohet né prani té pérfagésuesve té strukturés kompetente
dhe personit apo organit qé ka paraqitur kérkesén pér fillimin e procedimit disiplinor. T€ dyja palét kané
t€ drejtén e mbrojtjes né seancat e dégjimit.

5. Struktura kompetente, pas seancés dégjimore dhe verifikimit t€ pretendimeve pérmes inspektimeve
né vend, kur éshté e nevojshme, propozon mbylljen e procedimit disiplinor ose marrjen e masés
disiplinore, né pérputhje me masén e shkeljes dhe démit té shkaktuar.

Neni 13
Masat disiplinore

1. Masat disiplinore jané:

a) paralajmérim me shkrim;

b) pezullim i veprimtarisé;

¢) hegje nga libri 1 administruesve.

2. Vérejtja me shkrim jepet né rast shkeljesh té lehta, qé nuk kané sjellé déme té réndésishme, dhe
vetém né rast se shkelja nuk éshté e pérséritur.

3. Pezullimi jepet né rast se administratori éshté né ndjekje penale apo éshté dénuar me vendim jo
té formés sé preré pér njé vepér penale sipas pikés 1, germa “b”, t€ nenit 4, té kétij udhézimi.

4. Heqja nga libri administratoréve vendoset pér shkelje t€ rénda apo té pérséritura té ligjit, si dhe
né rast se administratori humbet njérin nga kushtet qé duhet té plotésojé pér regjistrim, sipas nenit 4
té kétij udhézimi.

Neni 14
Pérgjegjésité e administratorit

1. Administratori éshté pérgjegjési 1 vetém pér veprimtariné e administrimit t€ ndértesés, pér té
gjitha démet qé mund té keté shkaktuar me dashje apo nga pakujdesia, si dhe pér pasojat e tjera qé
kané ardhur apo mund té vijné pér shkak té keqadministrimit té tij, edhe pas heqjes sé tij nga libri i
administruesve.

2. Né vendimin e heqjes nga libri i administruesve, shénohen edhe detyrimet e kétij subjekti ndaj
asamblesé sé bashképronaréve me té cilén ka lidhur kontraté pér administrimin e bashképronésisé.

KREU V
MBIKEQYRJA E VEPRIMTARISE SE ADMINISTRATORIT

Neni 15
Mbikéqyrja inspektuese

1. Mbikéqyrja inspektuese mbi pérmbushjen e detyrimeve té pércaktuara né aktet ligjore dhe
nénligjore né fuqi, né fushén e administrimit t€ bashképronésisé né ndértesat e banimit, kryhet nga
struktura kompetente, prané njésisé sé qeverisjes vendore, me iniciativé t€ veté ose mbi ankimin e
paléve té interesuara.

2. Gjaté kryerjes sé punés inspektuese, inspektorét sipas paragrafit 1 t€ kétij neni, kané té drejté té
kryejné inspektime né t€ gjitha ndértesat né bashképronési, edhe kryesisht, duke kontrolluar dhe
mbikéqyrur respektimin, nga ana e administratoréve, té akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi, pér
administrimin e bashképronésisé né ndértesat e banimit.

3. Asambleja e bashképronaréve ose administratori, si dhe pronarét e njésive individuale né



ndértesén né bashképronési ose pérfagésuesit e tyre jané té detyruar t1 mundésojné inspektoréve
akses né dokumentet e nevojshme, lidhur me administrimin e ndértesés né bashképronési.

4. Pér gjendjen e konstatuar inspektori mban procesverbal né bazé té té cilit merret vendimi nga
struktura kompetente dhe né bazé té t€ cilit kryhet ekzekutimi.

5. Né rastet kur pretendimet e ngritura nga ankuesit gjenden t€ bazuara ose kur konstatohen
shkelje té akteve ligjore dhe nénligjore, struktura kompetente, pasi njofton administratorin, i
propozon kryetarit té njésis€é sé qeverisjes vendore marrjen e masave ndéshkimore ndaj
administratorit, sipas kreut IV té kétij udhézimi.

Neni 16
Mbikéqyrja administrative

1. Mbikéqyrjen e ligjshmérisé sé punés s¢ administratés vendore rreth zbatimit té kétij udhézimi e
bén Ministria e Zhvillimit Urban.

2. Cdo person qé pretendon se i jané shkelur té drejtat, si pasojé e njé vendimi a mosveprimi té
njésisé sé qeverisjes vendore, sipas nenit 15 mé sipér, ka té drejté té ankohet ose t€ njoftojé
Ministriné dhe té kérkojé ndérhyrjen e saj pér vénien né vend té sé drejtés sé shkelur. Ministria, pasi
kryen verifikimet e rastit, merr vendim lidhur me ankimin si mé sipér, brenda 15 ditéve nga dita e
marrjes né dorézim té tij.

3. Pas kétij ankimi, subjekti mund té ankohet né gjykaté, né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

KREU VI
DISPOZITA KALIMTARE DHE TE FUNDIT

Neni 17

1. Pér periudhén 2-vjecare nga hyrja né fuqi e kétij udhézimi, personat fiziké dhe juridiké do té
regjistrohen né librin e administruesve, pa plotésuar kushtin e kryerjes sé kursit té formimit
profesional pér administrimin e bashképronésisé né ndértesat e banimit, pasi t€ kené plotésuar
kushtet dhe kriteret e tjera té pércaktuara né kété udhézim.

2. Brenda késaj periudhe, personat fiziké dhe individét e punésuar nga personat juridiké,
pérgjegjés pér administrimin e bashképronésisé, duhet té pajisen me certifikatén e kryerjes sé kursit
profesional. Pas afatit 2-vjecar, kéta persona duhet t€ aplikojné pér konfirmimin e regjistrimit né
librin e administruesve, sipas nenit 4 t&é kétij udhézimi. Né mungesé, administratorét do té higen
automatikisht nga libri i administruesve.

Neni 18

Udhézimi nr. 7, daté 1.10.2014, “Pér kérkesat qé duhet té pérmbushé administratori dhe shogéria
e administrimit pér t'u listuar né librin e administratoréve, procedura e listimit, heqjes nga lista,
penalitetet, procedura pér dhénien e lejes pér ushtrimin e veprimtarisé, si dhe mbikéqyrja e
veprimtarisé sé€ tyre”, shfuqizohet.

Ky udhézim hyn né fuqi pas botimit né Fletoren Zyrtare.

MINISTRI I ZHVILLIMIT URBAN
Eglantina Gjermeni



