UDHEZIM
Nr. 1639, daté 23.3.2017

PER PERCAKTIMIN
E RREGULLAVE DHE PROCEDURAVE TE APLIKIMIT/HARTIMIT/
ADMINISTRIMIT TE PROJEKTEVE KOMUNITARE DHE IPA NGA ANA
E MINISTRISE SE KULTURES DHE INSTITUCIONEVE TE SAJ TE VARESISE

Duke pasur parasysh prioritetet e Ministrisé s¢ Kulturés pér thithjen e fondeve financiare t€ véna né
dispozicion nga programet e ndryshme té Bashkimit Evropian, né t€ miré t€ zhvillimit té artit dhe
trashégimisé kulturore shqiptare;

Duke pasur parasysh gamén e gjeré té thirrjeve t€ ndryshme né kuadér t€ kétyre programeve, té
boshllégeve té evidentuara nga Ministria e Kulturés dhe institucionet e saj t€ varésisé né aplikimin,
hartimin dhe administrimin e tyre me géllim menaxhimin e miré té fondeve t€ dedikuara pér promovimin
dhe zhvillimin e kulturés shqiptare;

Né kushtet kur Ministrisé s¢ Kulturés dhe institucioneve t€ saj t€ varésisé u mungojné kapacitetet dhe
burimet e nevojshme njerézore pér té kryer funksionet e thithjes dhe administrimit té projekteve IPA dhe
mé gjeré;

Duke pasur parasysh kompleksitetin dhe natyrén e punés t€ drejtorive/institucioneve t€ varésisé sé
Ministtisé sé Kultutés;

Né té miré té€ koordinimit té punés dhe t€ rritjes sé efikasitetit t€ shpérndatjes, thithjes sé fondeve dhe
menaxhimit t€ tyre;

Nisur sa mé sipér, si dhe né mbéshtetje té nenit 102, pika 4 t& Kushtetutés,

UDHEZOJ:

Pércaktimin e kritereve pér ményrat e administrimit t& aplikimeve né thirrjet e ndryshme pér
programet komunitare nga ana e Ministrisé sé¢ Kulturés dhe institucioneve t€ saj té varésisé, si mé poshté
vijon:

I. Pjesémarrja e Ministrisé s¢ Kulturés dhe institucioneve t€ saj té€ varésisé né projektet komunitare
dhe IPA.

A. Paraqitja e kérkesés nga ana e drejtotive/institucioneve né Drejtotiné e Integrimit

1. Drejtorité e Ministrisé s¢ Kulturés dhe institucionet e artit dhe té trashégimisé né varési t& Ministrisé
s¢ Kulturés, né rast t€ mattjes sé propozimeve nga ana e enteve publike/private vendése apo t€ huaja,
pér t€ gené partnere né projekte té caktuara, ia paragesin né ményré shkresore ose pérmes postés
elektronike kété kérkesé drejtorisé pérgjegjése t€ integrimit dhe projekteve me fonde té huaja né
Ministriné e Kulturés. Pér rastet kur né projektpropozime t€ ndryshme, institucioni synon t€ jeté lider,
kérkesa duhet té jeté e protokolluar prané zyrés pérkatése né ministriné pérgjegjése pér kulturén.

2. Komunikimi i pikés 1 duhet t€ pérmbajé ndér t€ tjera informacionin e méposhtém:

a) subjektin qé éshté ofruar pér t€ kérkuar partneritet, si dhe njé informacion té shkurtér mbi
aktivitetin e tij. N€ rast se subjekti ka pasur eksperiencé té bashképunimit né projekte té€ méparshme me
kété subjekt, t€ evidentohet efektshméria e bashképunimit;

b) subjektet e tjera eventuale g€ do t€ jené partnere né projektpropozim;

©) njé informacion t€ shkurtér mbi aktivitetet dhe rezultatet e pritshme t€ projektpropozimit, benefitet
dhe pérputhshmétria e projektit me fushén e veprimit € institucionit/drejtotive;

d) njé vlerésim paraprak i projektpropozimit nga drejtuesi i institucionit/drejtorisé pér martjen pjesé
ose jo nga ana e tij né kété projektpropozim;

e) Pérshkrim i zérave t€ buxhetit dhe benefitet pér institucionin.

B. Negtitja e grupit t€ punés pér vlerésimin e propozimeve



1. Prané Ministris€ pérgjegjése pér kulturén ngrihet me urdhér ministri, grupi i punés pér vlerésimin e
projektpropozimeve. Grupi i punés pér vlerésimin e projektpropozimeve, kryesohet nga drejtori i
kabinetit t€ ministrit dhe ka né pérbérjen e tij drejtues té nivelit t€ larté dhe t€ mesém t& Ministris€,
titullaré t€ institucioneve t€ varésisé, si dhe eksperté t&é fushés sipas natyrés sé¢ projekteve té propozuara.
Pérbérja nominative e grupit t€ punés miratohet nga Ministri ¢do vit dhe mblidhet, rast pas rasti, sipas
thirrjeve qé shpallen nga programet e ndryshme.

2. Drejtoria pérgjegjése pér integrimin dhe Projektet me fonde té€ huaja, mbledh projektpropozimet
pérkatése I duke pérpiluar njé informacion pér Ministrin, i cili 1 pércillet pér shqyrtim grupit t€ punés.
Grupi 1 punés shqyrton pérputhshmériné e projektpropozimeve, ndér té tjera sipas standardit té
méposhtém:

a) Jané né pérputhje me objektivat e programit dhe strategjité kuadér té thirrjeve pérkatése;

b) Jané né pérputhje me programin e geveris¢ dhe objektivat e Ministrisé pérgjegjése pér
Kulturén pér ruajtjen dhe promovimin e trashégimisé kulturore materiale e jomateriale dhe
promovimin e saj; pér forcimin e industrive kulturore dhe dialogut ndérkulturor;

¢) Jané né linjé t€ ploté me programet dhe PBA-né e MK-sé dhe institucioneve té varésisé;

d) Jané té qarta né hartimin e objektivave, rezultateve té pritshme, kané rezultate té matshme dhe
né koherencé me objektivat e projektit dhe té programit;

e) Vendosin partneritete t€ besueshme, cilésore dhe serioze, mundésisht té provuara dhe mé herét
né eksperienca t€ méparshme;

f) Subjektet partnere, nuk duhet té kené pasur mé herét problematika né implementim projektesh
té ngjashme;

2) Krijojné modele té géndrueshme dhe standarde té cilat mund té replikohen mé voné dhe
aplikohen né ményré té suksesshme;

h) Sjellin njé vleré té€ shtuar né rezultatet konkrete dhe nuk pérsérisin rezultate apo ndérhyrje té
arritura mé paré;

j) Plotésojné mangésité reale t€ produktit kulturor turistik aktual dhe mbushin boshlléqe t€ konstatuara
mé herét nga MK-ja dhe institucionet e saj;

i) Nuk sjellin barré financiare pér MK-né dhe institucionet e saj pértej atyre té parashikuara né
Planin Buxhetor Afatmesém dhe kané buxhete té pranueshme dhe né linjé me aktivitetet gé do té
implementohen;

k) Kontribuojné né ndértimin e kapaciteteve té stafit t¢ MK-sé dhe institucioneve té saj duke i
aftésuar specialistét né fushén e menaxhimit té projekteve.

3. Grupi i punés ia paraget propozimin Ministrit t€ Kulturés, i cili pérmes urdhrit pérkatés jep miratimin
pérfundimtar pér pjesémattjen ose jo t€ Ministrisé pérgjegjése pér Kulturén/institucioneve t€ varésisé né
projektet e parashtruara.

4. Me hytjen fuqi t€ urdhrit t€ ministrit, Drejtotia e Integtimit njofton drejtorité/ institucionet pérkatése
pér vendimin dhe kéto t€ fundit, procedojné me plotésimin e dokumentacionit t€ nevojshém pér té
finalizuar aplikimin né thirrjen pérkatése.

5. Né pérfundim té afatit t€ thirrjes, grupi i punés konstaton né njé procesverbal t€ vecanté aplikimet
g€ jané ngarkuar me sukses né platformén pérkatése elektronike.

6. Grupi i punés, me daljen e rezultateve té pérzgjedhjes, mblidhet dhe harton procesverbalin
pérfundimtar té projekteve fituese, té cilin ua bén me dije né ményré shkresore ministrit, té gjitha
drejtorive t€ Ministrisé pérgjegjése pér Kulturén dhe institucioneve t€ varésisé. T¢€ dhénat e projektit
fituese pérfshihen né regjistrin e projekteve té huaja pér té cilat angazhohet Ministria pérgjegiése pér
Kulturén dhe institucionet e saj t€ varésis¢ dhe mbahet prané drejtorisé pérgjegjése pér arkivin.

7. Drejtorité dhe institucionet e varésisé sé¢ Ministrisé pérgjegiése pér Kulturén kané detyrimin e
pérditésimit t€ informacionit mbi projektet pér té cilat jané autorizuar t€ marrin pjesé€, si dhe té
informojné drejtoriné pérgjegjése t€ integrimit dhe té€ projekteve me fonde té huaja né ¢do fazé té



angazhimit, duke béré t€ mundur pérditésimin e regjistrit.

8. Mospérmbushja e detyrimeve qé burojné nga ky udhézim ngarkon me pérgjegjési titullarét e
drejtorive dhe institucioneve té varésisé dhe pérbén shkak pér fillimin e procedimit administrative ndaj
tyre.

C. Raste pérjashtimore

1. Pérjashtohen nga procedura e pérmendur né germén A dhe B té kapitullit I:

a) Ato projektpropozime pér té cilat éshté réné dakord mé herét té hartohen né bazé t€ marréveshjeve
institucionale t€ Ministrisé pérgjegjése pér kulturén me partneré strategjiké.

b) Projektpropozime pér té qené partner, t€ cilat, pér shkaqe objektive, kané kohé shumé té shkurtér
né dispozicion. Né kéto raste, konsultimi dhe miratimi eventual nga titullarét e Ministrisé sé¢ Kulturés
béhet me shkrim ose népérmjet postés elektronike. Né kéto raste miratimi merret drejtpérdrejt nga
titullarét e Ministrisé s¢ Kulturés, duke njoftuar dhe Drejtoriné e Integrimit pér rezultatin.

II. Projektimi (hartimi i pérmbajtjes s€ projektit) dhe administrimi i projekteve IPA nga Ministria e
Kulturés dhe institucionet e varésisé.

A. Hartimi 1 projektit

1. Né rastet kur grupi i punés i parashikuar né kreun I té kétij udhézimi, bazuar rrethanave
specifike dhe arsyetimeve pérkatése, gjykon se, né rastet kur Ministria e Kulturés dhe/ose
institucionet e varésisé vendosin té€ jené partner lider pér projektet IPA, duhet kontraktuar njé
subjekt i cili do té hartojé pérmbajtjen e projektit bazuar né nevojat dhe prioritetet e liderit dhe pér
llogari té tij.

2. Pavarésisht subjektit aplikues, procedura e pérzgjedhjes sé subjektit qé do té realizojé hartimin
e projektit, realizohet nga Ministria e Kulturés. Grupi 1 punés u drejtohet subjekteve me eksperiencé
né kété fushé dhe u kérkon portofolat dhe CV-té pérkatése. Né kété proceduré zbatohen rregullat
pérkatése t&¢ PRAG-ut.

3. Grupi i punés, shqyrton CV-té e ardhura dhe i propozon ministrit pérgjegjés pér Kulturén pér
miratim, subjektin qé do té hartojé projektin pérkatés. Pér sa i pérket tipologjisé sé procedurés sé
angazhimit t€ subjektit qé ofron shérbimin e hartimit zbatohen rregullat e PRAG-ut.

4. Pér t€ mos cenuar mbarévajtjen e fazave té procesit t€ pjesémartjes t€ Ministrisé/
institucioneve t€ varésisé né thirrjet pérkatése, subjekti qé do t€ hartojé projektin angazhohet pérpara
skadencés sé afatit pér paraqitjen e projektit, duke i dhéné mundési atij té€ kryejé punén né kohé dhe
me cilési.

5. Subjektet qé angazhohen pér hartimin e projektit, duhet té plotésojné kriteret e pérgjithshme
mé poshté dhe kriteret e vecanta qé vendosen nga grupi i punés rast pas rasti. Kriteret e
pérgjithshme jané:

a) t€ keté eksperience né hartim projektesh IPA né jo mé pak se 5 vitet e fundit;

b) t€ provojé eksperiencén e tij né hartim projektesh né fushén e kulturés dhe turizmit kulturor;

c) né karrierén e tij té keté minimumi 5 projekte té hartuara qé rezultojné fituese, té fushés
pérkatése, né 3 vitet e fundit;

d) té jeté subjekt aktiv né 3 vitet e fundit;

e) eksperienca né administrimin e projekteve konsiderohet vleré e shtuar.

6. Tipologjia e kontratés qé do t€ lidhet midis MK-sé/institucioneve té varésisé sé saj dhe
subjektit hartues éshté kontrata tip e parashikuar nga PRAG-u sé cilés i shtohen kéto kushte:

a) vlefshméria e kontratés qé lidhet kushtézohet me shpalljen fitues té projektit IPA;

b) kontrata pérmban taksativisht hegjen doré té pretendimit nga ana e subjektit qé angazhohet qé
té kérkojé té paguhet nga buxheti 1 MK-sé apo institucioneve té varésisé, nése projekti nuk shpallet
fitues;

c) referencat né rregullat e PRAG-ut, si dhe detyrimin pér zbatimin e tyre;

d) buxheti éshté vetém ai i parashikuar né projektin e paragitur dhe nése do té shpallet fitues;



e) nése projekti nuk shpallet fitues kontrata konsiderohet e zgjidhur;

f) hedhjen né platformén elektronike té projektit t€ miratuar nga grupi i punés sipas procedurave
pérkatése.

7. Lidhja e kontratés. Pas daljes sé urdhrit t€ ministrit pér miratimin e subjektit qé do té hartojé
projektin, lidhet kontrata me parashikimet pérkatése, dhe subjekti fillon hartimin e projektit bazuar
nevojave dhe udhézimeve t€ Ministrisé sé¢ Kulturés/institucionit t€ varésisé dhe né bashképunim té
ngushté me to. Pér institucionet e varésisé, kontrata lidhet me autorizimin e ministrit t€ Kulturés,
nga drejtuesi 1 institucionit.

8. Subjekti hartues i dorézon projektin institucionit qé e ka kontraktuar, brenda afatit dhe
kushteve té parashikuara né kontraté. Projekti 1 marré né dorézim nga institucioni pérkatés, i pércillet
pér shqyrtim grupit té punés, 1 cili shprehet brenda 5 (pesé€) ditéve nga marrja né dorézim. Njé kopje
e projektit té€ miratuar nga grupi 1 punés depozitohet né drejtoriné pérgjegjése pér integrimin dhe
projektet me fonde té huaja. Drejtoria pérkatése, monitoron detyrimin e ngarkimit on/ine té projektit
né platformén pérkatése sipas detyrimeve kontraktuale.

B. Administrimi i projektit

1. Me ngarkimin e suksesshém té projektit, ku Ministria e Kulturés/institucioni né varési té saj,
éshté /feader projekti ose partner projekti, grupi i punés vendos pér vijueshmériné e procesit té
zbatimit té projektit dhe aspektet e administrimit té tij, nése projekti rezulton fitues. Grupi i punés
pércakton kriteret e vecanta dhe zbaton té gjitha parashikimet e seksionit B.

2. Angazhimi i subjektit t€ jashtém pér administrimin e projektit kryhet pér té gjitha projektet ku
Ministria e Kultutés apo institucionet e vatrésisé jané partner/lider. Né rastet kur Ministria apo
institucioni i varésis€ jané partneré t€ asociuar, ¢gmohet nga ministri rast pas rasti. Subjekti qé do t&
administrojé projektin, sidomos né rastet kur Ministria pérgjegjése pér Kulturén apo institucionet e
saj t€ varésisé jané partner lider, mund té angazhohet pérpara pérfundimit té procedurés sé
pérzgjedhjes sé projektit fitues nga autoritetet pérkatése, por jo pérpara ngarkimin té projektit né
platformén elektronike (pra, brenda datés sé skadencés sé thirrjes), kohé né té cilén buxhetet jané
tashmé pércaktuar e nénshtruar vlerésimit.

3. Procedurat e pérzgjedhjes sé subjektit g€ do té realizojé administrimin e projektit, pércaktohen
sipas rregullave t&¢ PRAG-ut dhe pas plotésimit té kritereve té pérgjithshme dhe té€ vecanta té
pércaktuara pér ¢do projekt nga ana e grupit té€ punés.

4. Nése Ministria e Kulturés apo institucionet e varésisé sé saj jané partner /leader, subjekti i
angazhuar pér administrim projekti duhet t€ plotésojé kriteret e pérgjithshme si mé poshté:

a) té keté eksperiencé né administrim projektesh IPA né jo mé pak se 5 vitet e fundit;

b) t€ provojé eksperiencén e tij né administrim projektesh né fushén e kulturés dhe turizmit
kulturot;

) né karrierén e tij t€ keté minimumi 5 projekte né administrim, qé rezultojné fituese té fushés
pérkatése, né 3 vitet e fundit;

d) té jeté subjekt aktiv né 3 vitet e fundit;

e) eksperienca né hartimin e projekteve, vleré e shtuar.

5. Tipologjia e kontratés qé do té€ lidhet midis MK né emér t€ saj ose né emér té€ institucioneve té
varésis€é apo qé lidhet nga institucioni i varésis€ me autorizim ministri, do té jeté kontrata tip e
parashikuar nga PRAG-u, sé cilés i shtohen kéto kushte:

a) vlefshméria e kontratés qé lidhet kushtézohet me shpalljen fitues té projektit IPA;

b) kontrata pérmban taksativisht hegjen doré té pretendimit nga ana e subjektit qé angazhohet qé
té kérkojé té paguhet nga buxheti 1 MK-sé apo i institucioneve t€ varésisé, nése projekti nuk shpallet
fitues;

¢) buxheti pércaktohet sipas rakordimeve dypaléshe dhe pércaktimeve né rregullimet e tjera
ligjore.



6. Pas shpalljes fitues té projektit, me propozim té drejtorisé pérgjegjése pér integrimin dhe projekteve
me fonde té huaja, ministri i Kulturés krijon grupin e punés specifik té projektit pérkatés, né pérbérje té
t€ cilit jané pérfagésues t€ Ministrisé dhe/ose institucioneve t€ saj. Grupi i punés éshté pérgjegjés pér
mbarévajtjen e pérgjithshme té projektit dhe koordinimin efikas me subjektin administrues t€ projektit.

C. Raste pérjashtimore

1. Pérjashtohen nga kjo proceduré:

a) ato projektepropozime pér té cilat éshté¢ réné dakord mé herét t€ hartohen né bazé té
marréveshjeve institucionale t€ Ministrisé t€¢ Kulturés me partneré strategjiké;

b) hartimi 1 projektit ofrohet pa kosto pér buxhetin e shtetit apo buxhetin e projektit;

¢) hartohen me burimet njerézore té Ministrisé sé¢ Kulturés ose institucioneve t€ varésisé.

III. Pjesémarrja e Ministrisé sé¢ Kulturés né programe t€ tjera g€ ofrojné fonde financiare

Procedurat mé sipér zbatohen pér aq sa t€ zbatueshme, aplikohen dhe né hartimin dhe administrimin
e programeve financuese té organizatave t€ tjera, sit UNESCO, Késhilli i Evropés, UNDP-ja, Banka
Botérore etj.

Ky udhézim hyn né fugi menjéheré dhe botohet né Fletoren Zyrtare.

MINISTRI I KULTURES
Mirela Kumbaro Furxhi



