UDHEZIM
Nr. 446, daté 11.7.2023

PER MIRATIMIN E FORMATIT DHE TE DOKUMENTACIONIT SHOQERUES TE
KERKESES PER AKREDITIM TE INSTITUCIONIT MUZEOR

Né mbéshtetje t€ nenit 102 t¢ Kushtetutés; nenit 215 t€ ligjit nr. 27/2018, “Pér trashégiminé
kulturore dhe muzeté”,

UDHEZO)J:

1. Ky udhézim ka pér géllim pércaktimin e rregullave té hollésishme pér formatin e kérkesés,
dokumentacionin shoqérues té kérkesés pér akreditim té institucionit muzeor prané Muzeut Historik
Kombétar (MHK), me géllim dhénien ose jo té akreditimit pér muzeun.

2. MHK-ja funksionon né cilésiné e Sekretariatit Teknik té Késhillit Kombétar t€ Muzeve
KKM).

3. Ky udhézim zbatohet pér akreditimin e muzeve si vijon:

a) muze gendror;

b) muze vendor;

€) muze autonom;

d) muze privat.

4. Cdo institucion gendror dhe vendor, person fizik apo juridik i regjistruar, sipas legjislacionit
shqiptar né fuqi, ka té drejté t€ paraqesé kérkesé pér akreditimin e muzeut, sipas formatit
bashkélidhur kétij udhézimi, jo mé voné se njé periudhé kohore prej 5 vitesh nga krijimi i tyre.

5. Formulari dhe dokumentacioni shoqérues paraqitet prané MHK-sé né cilésiné e Sekretariatit
Teknik.

6. Dokumentacioni shoqgérues duhet té pérmbajé:

a) letérnjoftimin e aplikuesit;

b) certifikatén e regjistrimit né Qendrén Kombétare té Biznesit;

¢) sigurimin e disponueshmérisé sé¢ koleksioneve té€ muzeut pér shoqériné;

d) strategjiné pér funksionimin dhe zhvillimin e muzeut.

7. Subjektet e interesuara ose ministria pérgjegjése pér trashégiminé kulturore paragesin prané
MHK-sé, né cilésiné e Sekretariatit Teknik t€ KIKM-sé, kérkesén pér akreditim té institucionit
muzeor. MHK-ja, brenda njé afati prej 15 ditésh nga kérkesa, i paraqet Bordit t€ Akreditimit té
Muzeve relacionin mbi pérputhshmériné formale té kérkesés me formatin dhe dokumentacionin qé
shoqgéron kérkesén, t€ miratuara sipas kétij udhézimi.

8. Né rast se MHK-ja konstaton se kérkesa e paraqitur nga kérkuesi nuk plotéson
dokumentacionin e pércaktuar né pikén 5 té kétij udhézimi njofton kérkuesin pér té béré plotésimet
e nevojshme brenda njé afati 10-ditor.

9. Bordi i Akreditimit, pas martjes sé relacionit dhe dokumentacionit qé shogéron kérkesén nga
MHK-ja, né cilésiné e Sekretariatit Teknik t&¢ BAM-sé, fillon procesin e verifikimit, i cili pérfundon
me njé raport paraprak dhe i propozon Késhillit Kombétar t¢ Muzeve dhénien ose jo té akreditimit
pér muzeun. Raporti u njoftohet subjekteve té interesuara, té cilat brenda 30 ditéve, paraqgesin
vézhgimet e tyre.

10. Raporti pérfundimtar né vijim té vézhgimeve té subjekteve té interesuara i paraqitet KIKM-sé
jo mé voné se 8 muaj, nga paraqitja e kérkesés. Bordi i Akreditimit t&¢ Muzeve, né fund té raportit i
propozon KKM-sé dhénien ose jo té akreditimit pér muzeun.



11. Vendimi i KKM-sé pér akreditimin e muzeut apo rrézimin e kérkesés i njoftohet palés
propozuese dhe ministrisé pérgjegjése pér trashégiminé kulturore, e cila, nése propozimi é&shté
pozitiv, 1éshon certifikatén e akreditimit pér muzeun.

12. Ngarkohet Drejtoria e Programeve té Zhvillimit té¢ Kulturés dhe MHK-sé pér ndjekjen dhe
zbatimin e kétij udhézimi.

Ky udhézim hyn né fuqi pas botimit né Fletoren Zyrtare.

MINISTER I KULTURES
Elva Margariti
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Aneks 1

REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E KULTURES
MUZEU HISTORIK KOMBETAR

FORMULAR KERKESE PER AKREDITIMIN E NJit MUZEU

Emri 1 Muzeut kérkues:

Adresa e institucionit:
Klasifikimi 1 Muzeut: Qéndror
Vendor
Autonom Institucion Publik
Autonom Person Juridik privat
Muze Privat
Klasifikimi sipas Muze i pérgjithshém
tematils: Muze i specializuar
Klasi"ﬁ.kifniusipas Wiuze pribilik (pér muzeté gendror, vendor dhe .muz.eté' autonom -
pronésisé sé fondeve: institucion pubitk)
Muze privat (pér ruzeté privat dhe autonom — person J;}ljﬂ;;ilg
Statusi: Me status kombétar {vetém pér mzeté gendrov dhe privat)
Pa status kombétar
NIPT:

Pérfagésuesi 1 autorizuar
né ndjekjen e projektit:

(Emvri, Mbiemyi, ID, Nr. Tel/ Cel, Email)

Kontakt i Institucionit:

Vendodhja e saktg:

{Adresa, Nv. Tel/ Cel, Email)

Nr. kate:

Sipérfagja totale:

Projekti Arlatektonik

Plani i emergjencave

Mund 16 jeté dokument mé vete ose pjesé e projektit arkitektonik.




A. Drejtimi dhe menaxhimi i Muzeut

Deklaratg e qéllimit t&
veprimtarise:

Qellimi 1 ekzistencés s&¢ Muzeut

Kategoria ¢ Vizitoréve t& ciléve u shérbehet

Struktura Organizative

Strukturé organizative e pérshtatshme dhe dokumentacion 1 ploté pér strukturat
drejtuese.

Struktura ¢ ploté pér
menaxhimin dhe
drejtimin ¢ Muzeut:

Organigramé e ploté e strukturés dhe gjithé funksioneve t& saj.

Dokumente ligjoré (Statute apo udhézime t& shkruara ku pércaktohet autoriteti
dhe pérgjegiésia pér marrjen dhe miratimin e vendimeve gé rregullojné
veprimtariné e imstitucionit muzeor).

Kontratat e pungs me stafin.

Déshmi t& dokumentuara se struktura drejtuese ¢ muzeut késhillohet né ményré
profesionale nga individé apo struktura té vecanta.

B. Planifikimi, burimet

njerézore dhe financiare

financiare t& institucionit

P_lan - Strateg_iie_). 5_ | |Periudha kohore ¢ shtrirjes s& kétij Plani/Strategjic
vjecare e zhvillimit :
& Institucionit | |Objektivat kryesoré & planit/strategjise
Muzeor |
i Listimi i aktiviteteve q& duhet t& ndérmerren pér arritjen ¢ objektivave
Burimet qé planifikohen pér t& arritur kéto objektiva (Burimet njerézore,
instrukturore dhe financiare)
Tabela e buxhetit pér vitin aktual kur aplikohet pér akreditimin dhe pér vitin
pasardhés
Periudha kohore ¢ rishikimit t¢ Planit Vjetor
Dokumentet e Burimet bazé 1€ financimit:
géndrueshmérisé 1. Buxheti i shtetit

2. Té ardhurat nga biletat
3. Té ardhurat nga té tretét

C. Vlerésimi dhe menaxhimi i rrezikut né muze

Dokumenti i Vler&simit
té riskut pér Siguring ¢
Godmés, Stafit dhe
Koleksioneve t& Muzeut

Dokumenti 5-vjecar i vlerésimit té riskut pér Siguriné e Godinés

A. Ruajtja dhe zhvillimi i koleksioneve

Dokumenti i

; 1. Sasia e koleksionit t& ckspozuar
Koleksioneve Muzeore Sasia ¢ kolcksionit q& gjendet né arkiv (nése ka)
Dokumenti i Politikave Pérshkrim 1 pérgjithshém i koleksionit muzeor q& muzeu ka né
t& Muzeut pér Zhvillimin dispozicion
¢ Koleksioneve Muzeore 2. Temat dhe prioritetet € ardhshme pér t& grumbulluar koleksione




muzeore

3. Informacion pér kuadrin e etik lidhur me blerjen dhe zotérimin ¢
koleksioneve muzeore

4. Pércaktimi 1 periudhés kohore kur ky dokument ri-shikohet nga
strukturat pérkatése

B. Hartimi dhe pérdori

mi i informacionit mbi koleksionet muzeore

Dokumenti i Politikave
pér koleksionin

Mund té jeté dokument i vecanté ose pjesé e Planit t& Menaxhimit té Koleksionit
té Muzeut

Procedurat ¢
dokumentimit t& Spektrit
Primar p&rmas Planit t&
Menaxhimit t&
Koleksioneve

Pérfshihen hapa si:
1. Hyrja e objektit muzeor ne muze
2. Blerja dhe ekspozimi
3. Kontrolli i vendodhjes e 1évizjes s& objektit muzeor
4. Inventarizimi
5. Katalogimi
6. Dalja e objektit nga muzeu
7. Huamarrja e objekteve nga muzeu
8. Huadhénia ¢ objekteve nga muzeu
9. Planifikimi i dokumentimit

Paraqitja ¢ Manualit t& Procedurave t& Dokumentimit t& Koleksioneve Muzeore

C. Pérkujdesja dhe

ruajtja e koleksioneve muzeore

Dokumenti pér Ruajtje,
Restaurimin dhe
Konservimin e
kolecksionit muzeor

Mund té jeté dokument i vecanté ose pjesé e Planit & Menaxhimit té Koleksionit
té Muzeut

Plani i Menaxhimit pér
Ruajtje, Restaurimin dhe
Konservimin ¢
koleksionit muzeor

A. Aksesiilehtésuar né muze pér publikun dhe vizitorét

Mund té jeté dokument i vecanté ose pjesé e Planit t& Menaxhimit té Koleksionit
té Muzeut

Dokumenti 1 Aksesit pér
Vizitorét né Muze

Parashikon t& gjithé hapat q& ndérmerren pér t& lehtésuar aksesin e vizitoréve né
koleksionet muzeore

Plani pér pérmirésimin ¢
Aksesit t&€ Vizitoréve né
Koleksionet Muzeore

Paragqitja ¢ nj& plani pér:

1. Pérmirésimin ¢ aksesit fizik n& godiné

2. Pérmirésimin e shpjegimit intelektual t& koleksionit muzeor

3. Pérmir&simi 1 aksesit online
Mund té jeté njé dokument i vecanté ose pjesé e Planit pér Rritjen e numrit té
Vizitoréve né Muze

B. Mirékuptimi dhe aférsia me vizitorét nga stafi i muzeut

Plani pér rritjen € numrit
& vizitoréve né muze




C. Pértshirja ¢ vizitoréve dhe pérmirédsimi i pérvojave né Muzc
Plani pér promovimin o R R
Muzeut dhe Organizimin LRI § g PRV EFRLEE PERTEFLER FIPrFRcr & Frariet Rt S e
e Allivileleve q& . Oritine (AetSpalosfe. guida, suveriire)
pérfshijng vizitore L& | | 2. Online ( debsite, rrye crcicrler)
katlegorive 1& ndryshme i i 3. Akiivilere 18 formave 18 ndryshme inlercklive
| i

- T T

Marrja e informacionit |Poste | | Email |

Email (per rfoflirmir) -

3 it rrszer verriclirei i KR M -s5¢

Te> 37 Verr1i

ATt i njoldmit

Ky sh&rbim jepet baruar né:
1. Thigjin nr. 27/2018 “P&r
2. VIKM-mE nr. 788, dat& 26.12. 2018 “L7&r pdErbé

1€ anéfcaréve (& KEshillit Kombélor (& Muzeve T;
3. Urdhrin nr. dats t& NMinistrit t3 Kultur
veprimtarinég ¢ KEshillit Komb&tar t& Muzeve dhe Sekretaris& Teknike’
4. Udh&zimin nr. . date t& Mindstrit t& Kultur&s L &r mriratiimin e formatit 18 kérkess,
dlokrrneniacionit shhogdrees dhe procecdura e sBagyriirmit (& dokiaonaerntacion il rgoa ana ¢ Sekralariséd
yFrlIre Kombélar (& Nduzeave pér krifismin ¢ miizave 7.
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