UDHEZIM
Nr.437, daté 3.3.2003

PER PROCEDURAT E LICENCIMIT TE SUBJEKTEVE QE KRYEJNE VEPRIMTARI TE
FORMIMIT PROFESIONAL

1. Ky udhézim del né€ zbatim té ligjit nr.8872, daté 29.3.2002 "Pér arsimin dhe formimin
profesional né Republikén e Shqipérisé" neni 23 pika b.

2. Licencimi béhet pér ato subjekte qé ofrojné deri né 3 kurse té formimit profesional.
Licencimi i tyre béhet né bazé t& shqyrtimit t&€ dokumentacionit qé duhet t€ plotésohet nga subjekti qé
do t€ kryejé aktivitetin.

3. Dokumentet q€ duhet t€ plotésohen jané:

a) Pér subjekte shtetérore:

1) Vértetimi i regjistrimit si ofrues i formimit profesional né€ zyrén e punésimit.

i) Programi i kurseve qé do té hapé.

iii) Curriculumet e stafit kualifikues.

iv) Deklarata pér dhénie informacioni né lidhje me ecuriné e formimit né Ministriné e Punés
dhe Céshtjeve Sociale né mbarim t€ ¢do kursi.

v) Deklarata pér dhénien e informacionit SHKP né lidhje me procesin e formimit.

vi) Leja higjieno-sanitare e noterizuar.

vii) Marréveshja me sigurimet shoqérore pér stafin kualifikues e noterizuar.

viii) Diplomat dhe certifikatat té€ stafit kualifikues t&€ noterizuara.

ix) Fatura e pages€s pér marrjen e autorizimit.

b) Organizata jofitimprurése dhe subjekte private:

1) Vértetimi i regjistrimit si ofrues i formimit profesional né€ zyrén e punésimit.

ii) Dokument ose deklaraté¢ ku t€ vértetohet burimi i financimit (vetém pér organizatat
jofitimprurése.

iii) Vértetim 1 regjistrimit n€ zyrén e tatimeve (vet€ém pér subjektet private).

iv) Njé kopje e statutit e noterizuar.

v) Programi i kurseve qé do t€ hapé.

vi) Curriculumet e stafit kualifikues.

vii) Deklarata pér dhénie informacioni né lidhje me ecuriné e formimit né Ministriné e Punés
dhe t€ Céshtjeve Sociale né mbarim t€ ¢do kursi.

viii) Dokumente qé vértetojné€ pronésin€ ose marrjen me qira t€ ambienteve t€ nevojshme pér
kryerjen e aktivitetit, si dhe t€ pajisjeve didaktike té nevojshme.

ix) Deklarata pér dhénien e informacionit SHKP né lidhje ne procesin e formimit.

x) Leja higjieno-sanitare.

xi) Marréveshja me sigurimet shoqérore pér stafin kualifikues.

xii) Diploma dhe certifikata té stafit kualifikues.

xiii) Fatura e pages€s pér marrjen e autorizimit.

4. Dokumentet dorézohen né dy kopje (njéra e noterizuar dhe tjetra fotokopje) dhe
depozitohen né€ Drejtorin€ e Formimit Profesional né SHKP, e cila i shqyrton, pérgatit relacionin
argumentues pér licencimin e subjekteve dhe ia paraqiet ato Drejtorisé sé€ Politikave t€ Punésimit né
MPCS.

Drejtoria e Formimit Profesional né SHKP merr masa pér té kontrolluar paraprakisht subjektin
qé aplikon pér t'u licencuar.

Drejtoria e Politikave t€ Punésimit pérgatit licencén e subjektit pérkatés dhe ia paraget pér
firm€ Ministrit t€ Punés dhe té Céshtjeve Sociale.

5. Dhénia e pérgjigjes pér marrjen ose jo t&€ licencés nga Ministria e Punés dhe e Céshtjeve
Sociale béhet brenda njé muaji nga data e depozitimit t€ dokumentacionit t€ plot€ né¢ SHKP.

6. Licenca €shté e vlefshme pér njé periudhé kohore nj€ vit nga data e dhénies sé saj. Né rastet
kur kurset e organizuara nga subjektet e mésipérme jan€ dyvjecare licenca €shté e vlefshme pér 2 vjet.
Né kéto raste subjekti duhet t&€ derdh€ njé tarifé 50% mé t& larté, sesa tarifat e parashikuara n€ pikén
12 dhe 13 t& kétij udhézimi.

7. Ripértéritja e licencés béhet brenda 30 ditéve nga data e pérfundimit té afatit. Pér



ripértéritjen e licencés paraqiten kéto dokumente:

a) Pér subjektet shtetérore t€ paraqiten dokumetet (i), (ii), (iv), (v), (vi), (vii), (viii), (ix) té
pikés 3.a.

b) Pér organizatat joqeveritare dhe subjektet private t€ paragiten dokumentet (i), (ii) (pér
organizatat jogeveritare), (iii), (pér subjektet private), (v), (vii), (ix), (xi), (xiii) t& pikés 3.b.

¢) Kur subjektet ¢ mésipérme punésojné staf t€ ri kualifikues t€ paraqiten diplomat dhe
certifikatat e tyre.

8. Subjekti i licencuar &shté i detyruar t€ njoftojé me shkrim Drejtoriné e Formimit Profesional
né€ SHKP, pér datat e zhvillimit té testimeve pérfundimtare t€ paktén dy jave pérpara.

9. Certifikatat firmosen dhe vulosen nga subjekti i licencuar dhe nga Drejtori i Drejtorisé sé
Formimit Profesional t¢ SHKP-sé apo personat pérgjegjé€s t€ autorizuar prej tij.

10. Cdo subjekt qé organizon aktivitete formimi duhet t€ mbaj€ nj€ regjistér pér mbarévajtjen
e ¢do kursi, ku té shénohen prezenca dhe pérparimi i kursantéve. Krahas regjistrit pér mbar€vajtjen e
kursit, t€ shtohet edhe regjistri €r regjistrimin e kursantéve me numér amze.

11. Ng fillim té ¢do kursi subjekti i licencuar €shté i detyruar té dérgojé nj€ listé té kursantéve
pjesémarr€s né kurse né Drejtoriné e Formimit Profesional t€ SHKP-s€.

12. Tarifa pér pranimin dhe shqyrtimin e dokumentacionit éshté 3000 leké dhe derdhet né
financén e SHKP-s€. N¢ rastet e ripértéritjes s€ licenc€s, pranimi dhe shqyrtimi i dokumentacionit
béhet falas.

13. Tarifat pér 1éshimin e licencimit derdhen né financén e Ministris€ sé¢ Punés dhe té
Céshtjeve Sociale dhe jané si mé poshté:

a) Subjekti shtetéror

Tarifa kur kryhen pér heré t€ paré aktivitete té tilla t&€ jeté 2000 leké.

Tarifa pér ripértéritje kur éshté n€ vazhdimési 1000 leké.

b) Organizata joqeveritare dhe subjekte private vendase

Tarifa kur kryhen pér heré té paré aktivitete té tilla t€ jeté 5000 leké.

Tarifa pér ripértéritje kur €shté n€ vazhdimési 2000 leké.

c¢) Pér OJF dhe subjekte té huaja

Tarifa pér aktivitete té tilla t& jeté¢ 100 USD.

Tarifa pér ripértéritje kur ésht€ n€ vazhdimési éshté 100 USD.

14. Drejtoria e Formimit Profesional e SHKP paraget njé informacion ¢do 3 muaj né
Drejtoriné e Politikave té Punésimit né Ministrin€ e Punés dhe t€ Céshtjeve Sociale né lidhje me
ecurin€ e formimit profesional né gendrat e licencuara sipas kétij udhézimi.

15. Shérbimi Kombétar i Punésimit nxjerr njé rregullore té brendshme né lidhje me zbatimin e
kétij udhézimi.

16. Kontrolli i kétyre gendrave b&het nga Shérbimi Kombétar i Punésimit né€ zbatim té nenit
24 t€ Statutit t& Shérbimit Kombétar t&€ Punésimit.

17. Drejtoria e Politikave t€ Punésimit pajis ¢do subjekt qé licencohet me udh€zimin "Pér
procedurat e licencimit t€ subjekteve q€ kryejn€ veprimtari t€ formimit profesional".

18. Udhézimi nr.2139, daté 10.12.2001 i Ministrit t€ Punés dhe t€ Céshtjeve Sociale, né
zbatim t€ vendimit t€ Késhillit t&€ Ministrave nr.354, daté 13.5.1996, shfuqizohet.

Ky udhézim hyn né fuqi menjéher€.

MINISTRE E PUNES DHE E CESHTJEVE SOCIALE
Valentina Leskaj



