UDHEZIM I PERBASHKET
N. 439, daté 21.8.2015

PER KRYERJEN E SHERBIMEVE TE GJENDJES CIVILE NE PERFAQESITE
DIPLOMATIKE DHE KONSULLORE

NEé zbatim t€ Kushtetutés, neni 102, pika 4, nenit 34, 61 dhe 71 té ligjit nr. 10129, daté 11.5.2009,
“Pér gjendjen civile”, t€ ndryshuar, nenit 11 t€ ligjit nr. 8372, daté 9.7.1998, “Pér ushtrimin e
funksioneve konsullore né pérfagésité diplomatike dhe konsullore”, t€ ligjit nr. 9972, daté 28.7.2008,
“Pér prodhimin dhe shpérndarjen e letérnjoftimeve elektronike dhe pasaportave biometrike™”,
ndérmjet Ministris€ sé Brendshme t€ Republikés sé Shqipérisé dhe Grupimit Sagem Securite dhe
Fondit Shqiptaro-Amerikan t¢ Ndérmarrjeve, t€ ndryshuar, si dhe vendimit nr. 332, daté 17.3.2010 té
Késhillit t&¢ Ministrave, “Pér pércaktimin e formés, elementeve pérbérése, ményrés sé¢ mbajtjes sé
afatit t€ pérdorimit t&¢ dokumenteve bazé, q¢ mbahen dhe léshohen nga shérbimi i gjendjes civile”, té
ndryshuar, me géllim rregullimin e veprimtaris€ sé punés t€ népunésve té shérbimit konsullor, si dhe
ofrimin e shérbimeve pér shtetasit shqiptaré qé jetojné jashté vendit,

UDHEZOJME:

Pérfaqgésité diplomatike dhe konsullore, gjaté ushtrimit t€ veprimtarisé sé tyre konsullore, kryejné
funksione/shérbime t€ gjendjes civile, respektivisht si mé poshté:

a) Léshimin e certifikatave pér pérdorim nga autoritetet e huaja, sipas modeleve t€ miratuara pér
pérdorim nga autoritetet e huaja né postet konsullore:

- kodi 501, gé i korrespondon Ambasadés sé Republikés sé Shqipérisé né Romé;

- kodi 502, qé i korrespondon Konsullatés sé Pérgjithshme né Milano;

- kodi 503, qé i korrespondon Konsullatés sé Pérgjithshme né Bari.

Ky shérbim do t€ ofrohet pér shtetasit shqiptaré, t€ cilét duhet t€ identifikohen népérmijet
paragities s¢ letérnjoftimit elektronik/pasaporté biometrike, si dhe pasi t€ jené kryer veptimet
pérkatése né Regjistrin Kombétar t€¢ Gjendjes Civile (RKGJC) pér plotésimin dhe saktésimin e
rubrikave “vendlindja” dhe “vendbanimi”, si pérbérés té gjendjes civile.

Hapat e nevojshém proceduralé, veprimet qé do té kryhen nga népunésit e autorizuar té
shérbimit konsullor né RKGJC ilustrohen né manualin pérkatés, pjesé pérbérése e kétij
udhézimi, aneksi 1, “Manuali pér 1éshimin e certifikatave pér pérdorim nga autoritetet e huaja né
postet konsullore”.

b) Certifikimin dhe autorizimin e aplikimit dhe pajisjen me dokumente identiteti (letérnjoftim
elektronik dhe pasaporté biometrike), né pérfagésité diplomatike/postet konsullore ku ofrohet
shérbimi i pajisjes me dokumente identiteti.

Ky shérbim do té ofrohet pér shtetasit shqiptaré, té cilét duhet té identifikohen népérmjet
paraqitjes sé letérnjoftimit elektronik/pasaporté biometrike, si dhe pasi té jené kryer veprimet
pérkatése né Regjistrin Kombétar té€ Gjendjes Civile (RKGJC) pér plotésimin dhe saktésimin e
rubrikave té “vendlindjes” dhe “vendbanimit”.

¢) Korrigjimin e rubrikés “vendlindja”, vetém pér shtetasit shqiptaré, té cilét duhet t€ identifikohen
népérmjet paragitjes sé letérnjoftimit elektronik/pasaporté biometrike dhe g€ paragiten pér t'u pajisur
me certifikata pér pérdorim nga autoritetet e huaja me dokumente identiteti (letérnjoftim elektronik
dhe pasaporté biometrike), né pérfagésité diplomatike/postet konsullore ku ofrohet ky shérbim.

Hapat e nevojshém proceduralé, veprimet g€ do té kryhen nga népunésit e autorizuar t& shérbimit
konsullor né RKGJC ilustrohen né manualin pérkatés, pjesé pérbérése e kétij udhézimi, aneksi 2,
“Manuali pér ményrén e plotésimit t€ rubrikés “vendlindja” né Regjistrin Kombétar t€¢ Gjendjes
Civile t€ shtetasve shqiptaré”.

d) Plotésimin e rubrikés “vendbanimi”, sipas elementeve té adresés jashté vendit pér shtetasit
shqiptaté, t€ cilét duhet t€ identifikohen népérmijet paragitjes sé letérnjoftimit elektronik/pasaporté
biometrike dhe qé paraqiten pér t'u pajisur me certifikata pér pérdorim nga autoritetet e huaja dhe me
dokumente identiteti (letérnjoftim elektronik dhe pasaporté biometrike), né pérfagésité
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diplomatike/postet konsullote ku ofrohet ky shérbim.

Hapat e nevojshém procedural€, veprimet qé do té kryhen nga népunésit e autorizuar té shérbimit
konsullor né Regjistrin Kombétar t€ Gjendjes Civile ilustrohen né manualin pérkatés, pjesé
pérbérése e kétij udhézimi, aneksi 3, “Manuali pér ményrén e plotésimin e rubrikés “vendbanimi”
sipas elementeve té adresés jashté vendit t€ shtetasve shqiptaré”. Rastet pér té cilat léshohen
certifikatat dhe dokumentacioni pérkatés, pércaktohen né pikén 5 té kétij udhézimi.

Drejtoria e Céshtjeve Konsullore do té njoftojé me shkrim Drejtoriné e Pérgjithshme té
Gjendjes Civile pér ¢do ndryshim apo emérim t€ ri té népunésve né shérbimin konsullor.

Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile éshté pérgjegjése pér trajnimin e népunésve
konsulloré, sipas njé plani té miratuar paraprakisht me Drejtoriné e Céshtjeve Konsullore.

Népunésit konsulloré do té ofrojné shérbime té gjendjes civile vetém pasi té kené kryer
trajnimin e nevojshém, si dhe:

a) me kérkesé té Drejtorisé sé¢ Céshtjeve Konsullore, Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes
Civile hap/mbyll llogariné pérkatése, té drejtat e pérdorimit pér népunésit konsulloré né
RKGJG;

b) pér népunésit konsulloré béhet njoftimi i fillimit té detyrés, té cilét depozitojné specimenet
e tyre né Drejtoriné e Céshtjeve Konsullore dhe te autoritetet e vendit prités.

Pérfaqésité diplomatike dhe konsullore té miratuara, léshojné certifikata pér pérdorim nga
autoritetet e huaja vendore, pasi té jeté verifikuar mé paré se kéto dokumente do
té€ njihen dhe pranohen nga autoritetet e vendit prités dhe:

a) pajisin me certifikata vetém shtetasit me qéndrim né rrethin e juridiksionit té postit;

b) me kérkesé té prindérve, pér shtetasit nén 16 vjeg, certifikata mund té€ léshohet me foto;

c) pér t’u pajisur me certifikaté pér pérdorim nga autoritetet e huaja vendore, shtetasi paraqitet
personalisht me:

c.1 letérnjoftim elektronik/pasaporté biometrike;

c.2 déshmi té qgéndrimit té rregullt e té regjistruar né rrethin konsullor té postit, qé

- mund té jeté njé nga dokumentet e méposhtme:

- certifikaté rezidence/vendbanimi, e 1éshuar nga komuna ose;

- deklaraté personale pér vendbanimin, e vértetuar nga komuna ose;

- kopje kontrate banimi e vlefshme jo mé pak se 12 muaj, e noterizuar ose;

- karté identiteti, ku shénohen té dhénat pér vendbanimin;

c. 3 déshmi té kryerjes sé pagesés sé tarifés me banké.

Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile furnizon periodikisht me certifikata t€
papersonalizuara, Drejtoriné e Céshtjeve Konsullore, me kérkesé té késaj té fundit. Drejtoria
Konsullore merr masat pér shpérndarjen e dérgimin tyre né (drejtim t€) posteve.

Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile né bashképunim me Drejtoriné e Céshtjeve
Konsullore marrin masa pér drejtimin metodik té aktivitetit lidhur me shérbimin e gjendjes civile
né postet konsullore. Né aktivitetin e tyre postet marrin udhézimet nga Drejtoria e Céshtjeve
Konsullore.

Tarifa e léshimit té certifikatés pércaktohet me aktin e pérbashkét té ministrit té Punéve té
Jashtme dhe ministrit t€ Financave, pérkatésisht me udhézimin nr. 61/1, daté 5.1.2015, dhe
18132/1, daté 31.12.2014 “Pér pércaktimin e tarifés sé shérbimit pér shérbimet konsullore”.

Ky udhézim hyn né fuqi pas botimit né Fletoren Zyrtare.
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