URDHER I PERBASHKET
Nt. 685, daté 19.10.2021

PER MIRATIMIN E PLANIT TE MASAVE “PER ZHVENDOSJEN
(EVAKUIMIN), SHMANGIEN DHE RISISTEMIMIN E DOKUMENTEVE NE
KOHE TE VECANTE”

Né mbéshtetje té vendimit té Késhillit t&¢ Ministrave nr. 385, daté 30.6.2021, pér miratimin e
rregullores “Pér zhvendosjen (evakuimin), shmangien dhe risistemimin e dokumenteve né
kohé té vecanté”

URDHEROJME:

1. Miratimin e planit t&€ masave “Pér zhvendosjen (evakuimin), shmangien dhe risistemimin
e dokumenteve né kohé té€ vecanté”, sipas tekstit bashkéngjitur kétij urdhri.

2. Ngarkohen Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave, Agjencia Kombétare e Mbrojtjes Civile,
institucionet dhe strukturat vendore té mbrojtjes civile, strukturat operacionale té mbrojtjes
civile dhe té gjitha institucionet gendrore dhe vendore pér zbatimin e kétij urdhri.

3. Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré.

DREJTOR I PERGJITHSHEM I ARKIVAVE
Ardit Bido

DREJTOR I PERGJITHSHEM 1 AGJENCISE KOMBETARE TE MBROJTJES
CIVILE
Haki Cako

ELEMENTET DHE PLANI I MASAVE
PER ZHVENDOSJEN (EVAKUIMIN), SHMANGIEN DHE RISISTEMIMIN E
DOKUMENTEVE NE KOHE TE VECANTE

L. SITUATE EMERGJENCE (DHE PARASHIKIMI I TYRE)

II. DETYRAT DHE PERGJEGJESITE

II. DOKUMENTET DHE BAZA E TE DHENAVE

IV. VENDRUAJTJET PER SIGURIMIN E DOKUMENTEVE NE RAST
EVAKUIMI/ZHVENDOSJEJE

V. ARKIVAT PRIVATE

VL. VEPRIMET KONKRETE NGA MOMENTI 1 GJENDJES SE VECANTE DERI
NE PERFUNDIM (PROCEDURA)

L. SITUATE EMERGJENCE (DHE PARASHIKIMI I TYRE)

1. Situaté emergjence éshté njé ngjarje e papritur qé ka shkaktuar démtime né materiale ose
kur njé ngjarje e ngadalté éshté né zhvillim e sipér dhe mund té sjellé té njéjtat pasoja té cilat
tejkalojné mundésité pér t'u pérballuar nga personi pérgjegjés.

2. Né periudha té caktuara t€ vitit, ka momente né té cilat rreziku ndaj zjarrit apo

pérmbytjeve éshté mé 1 mundshém. Gjaté késaj kohe personi i kontaktit duhet té shpeshtojé
komunikimin me institucionet qé€ ka né ngarkim, minimalisht 1 heré né javé.



3. Periudha e para emergjencés pér rastet e mbrojtjes ndaj zjarrit éshté nga muaji korrik deri
né shtator t€ ¢do viti.

4. Periudha e para emergjencés pér rastet e pérmbytjeve nga shirat dhe daljes sé lumenjve
nga shtrati éshté nga muaji shtator deri né néntor.

5. Nése ka njé shpallje té emergjencés me njé akt té qeverisé/komiteteve, koordinimi i
evakuimit té dokumentacionit do té béhet me strukturén pérgjegjése né nivel lokal pér
emergjencat civile (kontaktet e té cilés jané né databazén e personit té kontaktit nga DPA-ja).

II. DETYRAT DHE PERGJEGJESITE

Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave:

1. Siguron vendruajtjet pér evakuimin dhe zhvendosjen e dokumenteve.

2. Siguron arkat metalike pér evakuimin dhe zhvendosjen e dokumenteve.

3. Siguron burime njerézore né rastet kur rikthehet dokumentacioni prané fondkrijuesit né
njé situaté té veganté.

Sistemi i mbrojtjes civile

Sistemi i mbrojtjes civile éshté sistemi qé kryen funksionin e mbrojtjes civile dhe pérfshin
aftésité dhe aktivitetet g€ synojné mbrojtjen e jetés sé njerézve, t€ gjésé sé gjallé, té pronés, té
trashégimisé kulturore dhe té mjedisit nga démtimi ose rreziku i démtimit, si pasojé e
fatkeqésive, dhe pérbéhet nga:

a) institucione dhe struktura gqendrore t€ mbrojtjes civile;

b) institucione dhe struktura vendore té mbrojtjes civile;

¢) struktura operacionale té mbrojtjes civile.

Institucionet dhe strukturat gendrore t€ mbrojtjes civile:

Institucionet dhe strukturat gendrore té mbrojtjes civile jané:

a) Kuvendi;

b) Késhilli i Ministrave;

¢) Komiteti Ndérministror i Emergjencave Civile;

¢) Komiteti i Mbrojtjes Civile (KMC) dhe zyra pérgjegjése pér situatén;

d) ministri pérgjegjés pér mbrojtjen civile;

dh) ministrité dhe institucionet gendrore;

e) Agjencia Kombétare e Mbrojtjes Civile;

¢) Komisioni Teknik Késhillimor;

f) Qendrat e Mbrojtjes Civile né Qark (QMCQ).

Institucionet dhe strukturat vendore t&€ mbrojtjes civile

Institucionet dhe strukturat e mbrojtjes civile, né nivel vendor, jané:

a) prefekti i qarkut;

b) komisioni i mbrojtjes civile né nivel qarku dhe bashkie;

¢) bashkité;

¢) strukturat e decentralizuara té institucioneve dhe té strukturave gendrore té mbrojtjes
civile.

Pérgjegjési i ngarkuar nga fondkrijuesi

Kryen kéto detyra:

1. Verifikon dhe informon eprorin, personin e kontaktit né DPA dhe strukturén e
emergjencave civile pér njé ngjarje t€ papritur qé ka shkaktuar démtime né materialet
dokumentare ose kur njé ngjarje e ngadalté éshté né zhvillim e sipér, dhe mund té sjellé té
njéjtat pasoja té cilat tejkalojné mundésité pér t’u pérballuar nga personi pérgjegjés qé kérkon
shmangien ose evakuimin e kétyre dokumenteve.

2. Né pamundési kontakti me inspektorin, njofton drejtpérdrejt Drejtoriné e Pérgjithshme
té Arkivave.

3. Né rastin e emergjencés personi pérgjegjés i arkivave do t€ plotésojé njé formular
vlerésimi té€ menjéhershém (tip) i cili konfirmohet (siglohet) dhe nga personi i kontaktit.



4. Vlerésojné sasisé e dokumentacionit, kérkojné nga DPA-ja sasiné e arkave metalike té
domosdoshém pér transportin e dokumentacionit né rastet e evakuimit.

5. Né prani té inspektorit vleréson sasiné e dokumentacionit dhe vendin ku mund té kryhet
shmangia e dokumentacionit brenda té njéjtés ndértesé.

6. Bén evidentimin e ¢do arke me té dhénat e nevojshme (fondi, viti, natyra e dokumentit,
etj.).

7. Firmos procesverbalin e transferimit t€ dokumentacionit né vendruajtjen e pércaktuar nga
DPA-ja.

8. Shogéron dokumentacionin deri né vendruajtjen e pércaktuar.

9. Merr né dorézim vendruajtjen dhe ¢elésat né mbéshtetje t€ urdhrit té drejtorit t&¢ DPA-sé.

Personi i kontaktit (inspektori)

Kryen kéto detyra:

1. Administron bazén e t€ dhénave té fondkrijuesve qé ka territori i tij dhe shkémben
informacion me personat e kontaktit né fondkrijues dhe arkiva privaté (té licencuar nga KILA-
ja) qé operojné né fushén e arkivave, apo dhe strukturat e emergjencave civile sa heré ka
ndryshime.

2. Siguron raporte t€ vazhdueshme me gojé dhe me shkrim rreth ndryshimeve né té dhénat
e fondkrijuesit si: vendndodhja, personat e kontaktit et;.

3. Njofton Drejtoriné e Pérgjithshme té Arkivave pérmes njé relacioni mbi situatén apo njé
ngjarje té€ papritur qé ka shkaktuar démtime né materialet dokumentare ose kur njé ngjarje e
ngadalté éshté né zhvillim e sipér dhe mund té sjellé té njéjtat pasoja té cilat tejkalojné
mundésité pér t'u pérballuar nga personi pérgjegjés qé kérkon shmangien ose evakuimin e
kétyre dokumenteve.

4. Bashkérendon punén me strukturat e emergjencés civile dhe personin e kontaktit deri né
pérgatitjen e urdhrit duke e komunikuar me SEC-in né nivel té qgeverisjes vendore pér té
siguruar mjetet dhe burimet e nevojshme pér evakuimin.

5. Kérkon informacion periodik rreth situatés né terren.

0. Pérgatit urdhrin e rikthimit té¢ dokumentacionit prané fondkrijuesit.

7. Pérgatit relacion pér DPA-né, fondkrijuesin dhe strukturén pérgjegiése t€ mbrojtjes civile
pér rikthimin e dokumenteve prané fondkrijuesit.

III. DOKUMENTET DHE BAZA E TE DHENAVE

Baza e té dhénave

Do té pérmbajé:

1. Fondkrijuesin.

2. Vendndodhjen.

3. Vendruajtjen e parashikuar.

4. Distancén nga vendruajtja e parashikuar.

5. (nga vendndodhja e dokumenteve deri né vendruajtje).

0. Personin pérgjegjés (me kontakte).

7. Personin pérgjegjés té emergjencave civile né pushtetin lokal (me kontakte).

8. Parashikimin (do té béhet mbi sasiné e ml té dorézuar vitin e fundit) mbi sasiné e ml pér
evakuim/zhvendosje.

9. Nr. (sasia) i atkave metalike t€ domosdoshme pér evakuim/zhvendosje.

10. Baza e té dhénave administrohet nga personi i kontaktit, njé kopje e saj i jepet ¢do
personi t€ ngarkuar nga fondkrijuesi.

Utrdhri i evakuimit/shmangies dhe urdhri i rikthimit prané fondkrijuesit

I. Urdhrin pér evakuimin né mbéshtetje ose té aktit t€ dalé nga geveria, ose shmangien né
mbéshtetje té raportit nga personi i kontaktit (inspektori), pérgatitet nga ky i fundit, ai
pérmban:

1. Miratimin e zhvendosjes.



2. Burimet njerézore dhe mjetet e transportit t€ angazhuara pér kété proces (edhe nése éshté
e domosdoshme pérdorimi i forcave té policisé sé Shtetit).

3. Vendruajtjen ku do té ruhen pérkohésisht dokumentet.

4. Pércaktimin e kalimit té pérgjegjésisé materiale té€ vendruajtjes (celésa, rafte, pajisje, etj.).

5. Personat pérgjegjés pér ndjekjen dhe zbatimin e tij.

0. Afati 1 géndrimit (nése e lejon situata).

Té njéjtat elemente do t€ pérmbajé edhe urdhri i rikthimit né ndértesén e fondkrijuesit pas
rivendosjes s€ situatés normale, por pa 2 pikat e fundit, vendruajtjen dhe afatin.

IV. VENDRUAJTJET PER SIGURIMIN E DOKUMENTEVE NE RAST
EVAKUIMI/ZHVENDOSJEJE

Vendruajtja Shkodér me adresé: ish-Ndérmarrja e Fermentimit, Zona Industriale Shkodér
do té zhvendosen dhe sistemohen dokumentet e arkivave té institucioneve shtetérore vendore
té rretheve (Shkodér, Lezhé, Puké, Lac);

Vendruajtja Pogradec, me adresé: Bulevardi “Reshit Collaku”, lagja nr. 2, ndértesa e
Bashkisé Pogradec, kati 4, do té zhvendosen dhe sistemohen dokumentet e arkivave té
institucioneve shtetérore vendore té rretheve (Librazhd, Pogradec dhe Korgé);

Vendruajtja Tirané, me adresé: vendruajtja gendrore e AQSh-sé, Shkozé, do t€ zhvendosen
dhe sistemohen dokumentet e arkivave té institucioneve gendrore shtetérore dhe vendore té
rretheve (Tirané, Durrés, Elbasan, Krujé);

Vendruajtja Gijirokastér, me adresé: rruga “Vasil Laboviti”, lagjja “18 Shtatori”, Gjirokastér,
do té zhvendosen dhe sistemohen dokumentet e arkivave té institucioneve shtetérore vendore
té rretheve (Lushnje, Berat, Fier, Vloré);

Vendruajtja Dibér, me adresé: rruga “Tercillo Kardinale”, ndértesa e Gjykatés sé Shkallés sé
Paré, Peshkopi, do té zhvendosen dhe sistemohen dokumentet e arkivave té institucioneve
shtetérore vendore té rretheve Peshkopi, Tropojé, Kukés.

V. ARKIVAT PRIVATE

1. Arkivat privaté jané pjesé e Rrjetit Arkivor Kombétar dhe i nénshtrohen kétyre plani
masash pér evakuimin dhe zhvendosjen.

2. Cdo arkiv privat éshté i detyruar té japé té dhénat e tij né databazén e cila administrohet
nga personi i kontaktit.

3. Arkivat privaté ngarkojné persona pérgjegjés pér ndjekjen e evakuimit dhe zhvendosjes
né kohé té vecanté.

4. Burimet njerézore dhe mjetet pér spostimin e dokumentacionit nga arkivat privaté
sigurohen nga kéto arkiva.

5. Procedura pér evakuimin dhe zhvendosjen béhet si pér ¢do arkiv né Rrjetin Arkivor
Kombétar.

VI. VEPRIMET KONKRETE NGA MOMENTI I GJENDJES SE VECANTE DERI
NE PERFUNDIM

I. Zhvendosje e menjéhershme gjaté njé rreziku akut

Veprimi konkret: 1. Personi i ngarkuar nga fondkrijuesi informon né kohén mé té shpejt
dhe drejtpérdrejt pérmes mjeteve t€ komunikimit (ezai/ ose pérmes telefonit) eprorin, personin
e kontaktit t¢ DPA-sé dhe strukturat pérgjegjése né nivel lokal dhe gendror pér mbrojtjen
civile, pér situatén e vecanté né té cilén ndodhet arkivi qé administron.

Personi pérgjegijés: personi i kontaktit té fondkrijuesit.

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimi konkret: 2. Né pamundési kontakti me inspektorin, personi i ngarkuar nga
fondkrijuesi informon, né kohén mé t€ shpejt dhe drejtpérdrejt, pérmes mijeteve té
komunikimit (ewai/ ose pérmes telefonit), eprorin, personin e kontaktit té DPA-sé dhe
strukturat pérgjegjése né nivel lokal dhe gqendror pér mbrojtjen civile, pér situatén e veganté né
té cilén ndodhet arkivi qé administron.



Personi pérgjegijés: personi i kontaktit té€ fondkrijuesit.

Koha ¢ veprimit: menjéheré

Veprimi konkret: 3. Personi i kontaktit i caktuar nga DPA-ja, menjéheré, shkon né vend
prané arkivit pér té pércaktuar nivelin e rrezikut né té cilin ndodhet dokumentacioni arkivor.

Personi pérgjegjés: personi 1 kontaktit t€ DPA-sé (inspektori).

Koha ¢ veprimit: menjéheré

Veprimi konkret: 4. Personi i kontaktit t¢ DPA-sé, pasi ka vlerésuar situatén, pérgatit
relacionin pér drejtorin e Pérgjithshém, duke béré propozimet pérkatése dhe pércaktimin e
nivelit té rrezikut, nivel qé do té€ pércaktojé shmangien ose zhvendosjen e menjéhershme, duke
pérgatitur né ¢do rast urdhrin.

Personi pérgjegjés: personi 1 kontaktit t€ DPA-sé (inspektort).

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimi konkret: 5. Personi i kontaktit t&¢ DPA-sé, né bashképunim me personin e
kontaktit nga fondkrijuesi, do té pércaktojné numrin e arkave metalike té cilat do té jené té
domosdoshme pér shmangien e dokumenteve.

Personi pérgjegjés: 1. Personi 1 kontaktit t€ DPA-sé (inspektori);

2. Personi 1 kontaktit té fondkrijuesit.

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimi konkret: 6. Né rastin e zhvendosje sé menjéhershme, arkat metalike do té
térhigen nga mjetet e transportit té€ fondkrijuesit, né kohén mé té shpejté t¢ mundshme.

Personi pérgjegjés: 1. Personi 1 kontaktit t€ fondkrijuesit.

2. Titullari i institucionit

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimi konkret: 7. Personi i kontaktit t&¢ DPA-sé pérpilon urdhrin e shmangies né rastin e
njé zhvendosjeje t€ menjéhershme prané vendruajtjes sé pércaktuar.

Personi pérgjegjés: personi i kontaktit t¢ DPA-sé (inspektori).

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimi konkret: 8. Personi i kontaktit té fondkrijuesit do t€ evidentojé pérmbajtjen e ¢do
arke metalike duke shénuar ¢do té dhéné t€ mundshme té brendisé sé arkés (struktura, viti,
etj.).

Personi pérgjegjés: personi i kontaktit té€ fondkrijuesit.

Koha ¢ veprimit: menjéheré (sapo arkat té sigurohen)

Veprimi konkret: 9. Personi i kontaktit t¢ DPA-sé organizon transportin né bashképunim
me strukturat e mbrojtjes civile, né rastet kur éshté e domosdoshme.

Personi pérgjegjés: 1. Personi 1 kontaktit t€ DPA-sé (inspektori);

2. Personi i kontaktit té fondkrijuesit;

3. Titullati i1 institucionit;

4. Struktura pérgjegjése e mbrojtjes civile.

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimi konkret: 10. Dokumentet do té shogérohen nga personat e kontaktit deri né
vendruajtjen e pércaktuar dhe kur éshté e domosdoshme nga forcat e rendit.

Personi pérgjegjés: 1. Personi i kontaktit t¢ DPA-sé (inspektori);

2. Personi i kontaktit té fondkrijuesit;

3. Titullari i institucionit;

4. Struktura pérgjegjése e mbrojtjes civile.

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimi konkret: 11. Né vendruajtjen e pércaktuar, personi i kontaktit té fondkrijuesit
merr né dorézim nga personi i kontaktit t¢ DPA-sé mjedisin e parashikuar pér ruajtjen e
pérkohshme.

Personi pérgjegjés: 1. Personi i kontaktit t¢ DPA-sé (inspektori);



2. Personi 1 kontaktit té fondkrijuesit.

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimi konkret: 12. Personi i kontaktit t¢ DPA-sé njofton drejtorin e Pérgjithshém pér
pérfundimin e zhvendosjes sé menjéhershme té dokumentacionit.

Personi pérgjegjés: personi 1 kontaktit t€ DPA-sé (inspektort).

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimi konkret: 13. Me pérfundimin e rrezikut akut, personi i kontaktit té fondkrijuesit
njofton personin e kontaktit t¢ DPA pér rikthimin e situatés né normalitet.

Personi pérgjegijés: personi i kontaktit té€ fondkrijuesit.

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimi konkret: 14. Personi i1 kontaktit t¢ DPA-sé verifikon né vend largimin e rrezikut
dhe pérgatit relacion pér drejtorin e Pérgjithshém dhe mé pas urdhrin pér rikthimin e
dokumenteve prané arkivit t€ fondkrijuesit.

Personi pérgjegjés: personi i kontaktit t¢ DPA-sé (inspektori).

Koha e veprimit: brenda 5 dité pune

I1. Shmangie brenda institucionit gjaté njé rreziku akut

Veprimet konkrete: 1. Personi i kontaktit t€¢ DPA-sé vleréson rrezikun akut, bashké me
personin e caktuar nga fondkrijuesi vendosin pér shmangien brenda té njéjtés ndértesé.

Personi pérgjegjés: 1. Personi 1 kontaktit t&€ DPA-sé (inspektori).

2. Personi 1 kontaktit té fondkrijuesit

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimet konkrete: 2. Personi i kontaktit t¢ DPA-sé pérgatit relacion pér drejtorin e
Pérgjithshém té DPA-sé duke propozuar shmangien e dokumentacionit brenda té njéjtés
ndértesé.

Personi pérgjegjés: personi 1 kontaktit t€ DPA-sé (inspektort).

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimet konkrete: 3. Personi i kontaktit t€¢ DPA-sé pérgatit urdhrin pér shmangien e
dokumentacionit brenda té njéjtés ndértesé deri né largimin e rrezikut.

Personi pérgjegjés: personi 1 kontaktit t€ DPA-sé (inspektort).

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimet konkrete: 4. Personi 1 kontaktit té fondkrijuesit nis shmangien e
dokumentacionit né njé mjedis t€ sigurt brenda té njéjtés ndértesé.

Personi pérgjegjés: 1. Personi i kontaktit té fondkrijuesit;

2. Titullari 1 institucionit.

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimet konkrete: 5. Personi i kontaktit t¢ DPA-sé¢ mbikéqyr té gjithé procedurén e
shmangies sé dokumentacionit.

Personi pérgjegjés: personi i kontaktit t¢ DPA-sé (inspektori).

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimet konkrete: 6. Personi 1 kontaktit t¢ DPA-sé pérgatit relacionin pér drejtorin e
Pérgjithshém té DPA-sé pér pérfundimin e procesit t€ shmangies sé¢ dokumentacionit.

Personi pérgjegjés: personi i kontaktit t¢ DPA-sé (inspektori).

Koha e veprimit: menjéheré

ITI. Démtimi i dokumenteve (restaurimi, asgjésimi) nga njé situaté e veganté

Veprimet konkrete: 1. Nése personi i kontaktit t€ DPA-sé konstaton gjaté njé rreziku akut
né kohé té vecanté, démtim fizik té dokumentacionit, pérgatit relacionin pér Drejtoriné e
Pérgjithshém té Arkivave dhe propozon (emrat) ngritjen e grupit té punés pér verifikimin e
démit.

Personi pérgjegjés: personi i kontaktit t€ DPA-sé (inspektort).

Koha e veprimit: menjéheré



Veprimet konkrete: 2. Personi i kontaktit t€ fondkrijuesit, nése éshté e domosdoshme,
merr masat e para parandaluese, si sigurimin e dokumenteve né njé mjedis t€ pérshtatshém dhe
krijimin e kushteve té pérshtatshme.

Personi pérgjegijés: 1. Personi i kontaktit té fondkrijuesit;

2. Titullari 1 institucionit.

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimet konkrete: 3. Personi i kontaktit t¢ DPA-sé pérgatit urdhrin pér ngritjen e grupit
té punés me propozimet pér emrat, ku éshté kategorike njé restaurator, pér vlerésimin dhe
masat pér parandalimin e rrezikut.

Personi pérgjegjés: personi i kontaktit t¢ DPA-sé (inspektori).

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimet konkrete: 4. Grupi 1 punés pércakton kushtet e reja teknike pér ruajtjen e
dokumenteve té démtuara, pércakton mjedisin e i, pércakton afatin pér ndalimin e shfrytézimit
nése dokumentet jané operative.

Personi pérgjegjés: 1. Grupi i punés;

2. Titullari 1 institucionit.

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimet konkrete: 5. Grupi i punés pérgatit relacion pér drejtorin e Pérgjithshém, pér
situatén e dokumenteve té démtuara, evidentimin e dokumenteve té cilat nuk mund té
restaurohen dhe ato qé mundet, masat parandaluese dhe nivelin e restaurimit qé kérkojné
dokumentet.

Personi pérgjegjés: grupi i punés.

Koha e veprimit: jo mé voné se 5 dité pune

Veprimet konkrete 6. Grupi i punés nxjerr urdhrin pér térheqjen prané Laboratorit
Qendror t€ Restaurimit né DPA t€ dokumenteve t€ cilat mund t€ restaurohen.

Personi pérgjegjés: 1. Grupi i punés;

2. Titullari 1 institucionit.

Koha e veprimit: té nesérmen e daljes sé relacionit

Veprimet konkrete: 7. Materialet ¢ démtuara evidentohen né njé procesverbal ku do té
firmosin edhe marrésit né dorézim te Laboratori Qendror i Restaurimit né Drejtoriné e
Pérgjithshme té Arkivave, bashkéngjitur urdhrit dhe shogérohen nga personi i1 kontaktit té
institucionit, Né pérfundim té€ procesit té restaurimit, dokumentet kthehen né arkivin e
institucionit.

Personi pérgjegjés: 1. Personi i kontaktit té fondkrijuesit;

2. Titullari i institucionit;

3. Restauratori/ét e DPA-sé.

Koha e veprimit: jo mé voné se 3 dité nga dalja e urdhrit pér restaurim

Veprimet konkrete: 8. Grupi i punés, pér vlerésimin e dokumenteve té démtuara,
propozon te drejtori i Pérgjithshém asgjésimin e dokumenteve té cilat nuk mund té
restaurohen.

Personi pérgjegjés: grupi i punés.

Koha e veprimit: jo mé voné se 3 dité nga relacioni

Veprimet konkrete: 9. Né rastet kur dokumentet e démtuara jané me afat ruajtje té
pérkohshme, grupi i punés propozon te drejtori i Pérgjithshém procedurén e asgjésimit né
mbéshtetje t€ nenit 6, pika 5, t€ “Rregullores s¢ shmangies né kohé té veganté”.

Personi pérgjegjés: grupi i punés.

Koha e veprimit: jo mé voné se 3 dité nga relacioni

Veprimet konkrete: 10. Né rastet kur dokumentet e démtuara jané me afat ruajtje
pérgjithmoné RHK, grupi i punés propozon te drejtori 1 Pérgjithshém asgjésimin e tyre né
pérputhje me nenin 6, pika 6, té “Rregullores sé shmangies né kohé té veganté”.



Personi pérgjegjés: grupi i punés.

Koha e veprimit: jo mé voné se 3 dité nga relacioni

Veprimet konkrete: 11. Grupi i punés pérgatit relacion pér drejtorin e Pérgjithshém, pér
pérfundimin e procesit t€ asgjésimit t€ dokumentacionit.

Personi pérgjegjés: grupi i punés.

Koha e veprimit: jo mé voné se 3 dité nga dita e asgjésimit té€ dokumentacionit té démtuar

IV. Zhvendosja e organizuar e dokumenteve

Veprimet konkrete: 1. Personi i kontaktit té institucionit njofton personin e kontaktit té
DPA-sé ose né pamundési drejtpérdrejt DPA-sé me mjetet e kontaktit qé ka né dispozicion
(ernail, telefon) pér situatén e krijuar prané arkivit t€ institucionit situaté e cila ka paralizuar dhe
nuk lejon kryerjen normale té proceseve té€ punés.

Personi pérgjegijés: personi i kontaktit té fondkrijuesit.

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimet konkrete: 2. Personi 1 kontaktit t€ institucionit dhe personi i kontaktit t¢ DPA-sé
pércaktojné sasiné e materialit pér evakuim dhe numrin e arkave metalike t¢ domosdoshme pér
zhvendosje.

Personi pérgjegjés: 1. Personi 1 kontaktit t&€ DPA-sé (inspektori).

2. Personi i kontaktit té fondkrijuesit

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimet konkrete: 3. Personi 1 kontaktit t¢ DPA-sé verifikon né vend situatén e krijuar
prané fondkrijuesit dhe pérgatit relacionin pér drejtorin e Pérgjithshém dhe propozon
zhvendosjen e organizuar.

Personi pérgjegjés: personi 1 kontaktit t€ DPA-sé (inspektort).

Koha e veprimit: jo mé voné se 3 dité pune

Veprimet konkrete: 4. Personi i kontaktit t¢ DPA-s¢ pérgatit urdhrin pér zhvendosjen e
organizuar té materialit.

Personi pérgjegjés: personi i kontaktit t&¢ DPA-sé (inspektori).

Koha e veprimit: menjéheré nga miratimi i drejtorit té Pérgjithshém

Veprimet konkrete: 5. Personi i kontaktit té fondkrijuesit térheq arkat metalike nga
vendruajtja e pércaktuar. Térheqgja do té béhet me mjete dhe burime njerézore té fondkrijuesit.

Personi pérgjegjés: 1. Personi 1 kontaktit t€ fondkrijuesit.

2. Titullari 1 institucionit

Koha e veprimit: menjéheré pas daljes sé urdhrit pér zhvendosje

Veprimet konkrete: 6. Personi 1 kontaktit té fondkrijuesit evidenton brendiné e ¢do arke
metalike deri né nivelin e fundit t€ pérpunimit q€ kané dokumentet.

Personi pérgjegijés: 1. Personi i kontaktit té fondkrijuesit;

2. Titullari 1 institucionit.

Koha e veprimit: né kohén mé té shpejté

Veprimet konkrete: 7. Personi i kontaktit t€ fondkrijuesit dhe personi i kontaktit t&¢ DPA-
s¢ shogérojné deri né vendruajtjen e pércaktuar dokumentacionit. Transferimi do t€ béhet me
burime njerézore dhe mjete té institucionit fondkrijues. Né pamundési té kapaciteteve nga
fondkrijuesi, éshté detyré e personit té kontaktit té komunikojé me struktura lokale ose
gendrore pér sigurimin e mjeteve t€ nevojshme pér transferim.

Personi pérgjegijés: 1. Personi i kontaktit té fondkrijuesit;

2. Titullati 1 institucionit;

3. Personi i kontaktit t¢ DPA-sé (inspektort).

Koha e veprimit: né kohén mé té shpejté

Veprimet konkrete: 8. Personi i kontaktit té fondkrijuesit identifikon dhe siguron qé
shoqgérimi 1 dokumentacionit té béhet me forcat e rendit ose ekuivalente.

Personi pérgjegjés: 1. Personi i kontaktit té fondkrijuesit;



2. Titullari 1 institucionit.

Koha e veprimit: menjéheré pas daljes sé urdhrit pér zhvendosje

Veprimet konkrete: 9. Personi i kontaktit mbikéqyr deri né fund té zhvendosjes dhe merr
né dorézim mjediset ku do té gqéndrojé pérkohésisht dokumentacioni.

Personi pérgjegjés: 1. Personi i kontaktit t¢ DPA-sé (inspektori);

2. Personi 1 kontaktit té fondkrijuesit.

Koha e veprimit: né pérfundim té zhvendosjes

Veprimet konkrete: 10. Personi i kontaktit t¢ DPA-sé njofton drejtorin e Pérgjithshém pér
pérfundimin me sukses t€ procesit té zhvendosijes.

Personi pérgjegjés: personi i kontaktit t¢ DPA (inspektori).

Koha e veprimit: né pérfundim té zhvendosjes

Veprimet konkrete: 11. Personi i kontaktit té fondkrijuesit njofton personin e kontaktit té
DPA-sé pér pérfundimin e situatés e cila pengonte zhvillimin normal t€ punés né institucion.

Personi pérgjegjés: 1. Personi i kontaktit té fondkrijuesit;

2. Titullari 1 institucionit.

Koha e veprimit: menjéheré

Veprimet konkrete: 12. Personi i kontaktit t¢ DPA-sé verifikon né vend situatén e krijuar
prané fondkrijuesit dhe pérgatit relacionin pér drejtorin e Pérgjithshém, dhe propozon
rikthimin ose jo té materialit né arkivin e institucionit.

Personi pérgjegjés: personi 1 kontaktit t€ DPA-sé (inspektort).

Koha e veprimit: jo mé voné se 3 dité pas njoftimit nga fondkrijuesi

Veprimet konkrete: 13. Personi i kontaktit pérgatit urdhrin pér rikthimin e dokumenteve
prané arkivit t€ fondkrijuesit.

Personi pérgjegjés: personi 1 kontaktit t€ DPA-sé (inspektort).

Koha e veprimit: menjéheré nga miratimi i drejtorit té Pérgjithshém

Veprimet konkrete: 14. Personi i kontaktit té fondkrijuesit dhe personi i kontaktit t€¢ DPA-
s¢ shoqérojné deri né arkivin e institucionit dokumentet. Rikthimi do t€ béhet me burime
njerézore dhe mjete t€ institucionit fondkrijues. Né pamundési té kapaciteteve nga fondkrijuesi,
éshté detyré e personit té kontaktit t€ komunikojé me struktura lokale ose gendrore pér
sigurimin e mjeteve té nevojshme pér transferim.

Personi pérgjegjés: 1. Personi 1 kontaktit té€ fondkrijuesit;

2. Titullati 1 institucionit;

3. Personi 1 kontaktit t¢ DPA-sé (inspektort).

Koha e veprimit: né kohén mé té shpejté

Veprimet konkrete: 15. Personi 1 kontaktit té fondkrijuesit identifikon dhe siguron qé
rikthimi i dokumentacionit t€ béhet me forcat e rendit ose ekuivalente.

Personi pérgjegjés: 1. Personi i kontaktit té fondkrijuesit;

2. Titullari i institucionit.

Koha e veprimit: menjéheré pas daljes sé urdhrit pér zhvendosje

Veprimet konkrete: 16. Personi i kontaktit té institucionit dhe personi i kontaktit t¢ DPA-
s¢ pércaktojné nése jané t€ domosdoshme burime njerézore pér rikthimin e dokumenteve né
gjendjen e para zhvendosijes.

Personi pérgjegjés: 1. Personi 1 kontaktit t€ DPA-sé (inspektori);

2. Personi 1 kontaktit té fondkrijuesit.

Koha e veprimit: né kohén mé té shpejté

Veprimet konkrete: 17. Personi i kontaktit t&¢ DPA-sé pérgatit relacion pér drejtorin e
Pérgjithshém, mbi pérfundimin me sukses té rikthimit t€ dokumenteve prané arkivit té
fondkrijuesit, si dhe propozon ose jo numrin e burimeve njerézore pér té cilat ka nevojé
institucioni pér té kthyer dokumentet né gjendjen para zhvendosijes.

Personi pérgjegjés: personi i kontaktit t¢ DPA-sé (inspektori).



Koha e veprimit: menjéheré pas rikthimit té€ dokumentacionit né arkivin e institucionit

FORMULAR I VLERESIMIT TE RREZIKUT NE KOHE TE VECANTE

mé. : .2021

Té dhéna gé plotésohen nga Personi i kontaktit té institucion:

INSTITUCIONI:

VENDI KU ESHTE SHFAQUR RREZIKU:

PERSHKRIM I RREZIKUT AKUT:

MASA PARAPRAKE E MARRE:

Té dhéna qé plotésohen nga Personi i Kontaktit nga DPA (inspektori)
KOHA E VERIFIKIMIT NE VEND TE RREZIKUT AKUT: . !

JANE MARRE MASA PARAPRAKE NGA PERSONI I KONTAKTIT
o [ o ]

VENDRUAIJTIJA KU DO ZHVENDOSEN:

SASIA NE METRA LINEARE:

NUMRI I ARKAVE METALIKE:

MIEDISI KU DO EVAKUOEN DOKUMENTET?

Personi i Kontaktit té Fondkrijuesit Personi i kontaktit t€¢ DPA

* Pas sa orésh &shté paré nga inspektori
? Mjedisi brenda institucionin fondkrijues



