URDHER
Nt. 577, daté 4.11.2015

PER MIRATIMIN E RREGULLORES PER PRANIMIN NE DETYRE TE
NEPUNESIT TE ZYRES SE GJENDJES CIVILE
NE BASHKI

Né mbéshtetje té pikés 4, té€ nenit 102 té Kushtetutés sé Republikés sé Shqipérisé, si dhe té germés
“b” dhe “f”, t&€ nenit 65 dhe té pikés 2, t€ nenit 68, té ligjit nr. 10129, daté 11.5.2009 “Pér gjendjen
civile”, té ndryshuar, me propozim té Drejtorisé sé¢ Pérgjithshme té Gjendjes Civile,

URDHEROJ:

1. Miratimin e rregullores “Pér pranimin né detyré t€ népunésit té zyrés sé gjendjes civile né
bashki”, sipas tekstit g€ 1 bashkélidhet kétij urdhri.

2. Emérimi i népunésve té zyrave té gjendjes civile né bashki, béhet sipas kritereve té pércaktuara
né kété rregullore.

3. Kjo rregullore do té zbatohet pér t& gjithé népunésit e zyrave té gjendjes civile né bashki, qé do
t€ pranohen pas miratimit t€ saj, si dhe pér ata ¢ jané komanduar dhe nuk kané kryer procedurat e
testimit sipas rregullores s¢ miratuar me urdhrin e Ministrit t€ Brendshém nr. 1366, daté 19.08.2000,
“Pér miratimin e rregullores pér pranimin né detyré t€ punonjésit t€ zyrés sé gjendjes civile”.

4. Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile t€ kryejé evidentimin e rasteve té pércaktuara né
pikén 3, té€ kétyj urdhri, dhe né bashképunim me kryetarét e bashkive, t€ fillojé procedurén e emérimit
sipas késaj rregulloreje.

5. Urdhri 1 ministrit t&¢ Brendshém nr. 1366, daté 19.08.2006, “Pér miratimin e rregullores pér
pranimin né detyré t€ punonjésit té zyrés sé gjendjes civile”, revokohet.

6. Pér zbatimin e kétij urdhti ngarkohen Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile, prefektét e
qargeve dhe kryetarét e bashkive.
Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré dhe botohet né Fletore Zyrtare.

MINISTRI I PUNEVE TE BRENDSHME

Saimir Tahiri
RREGULLORE
PER PRANIMIN NE DETYRE TE NEPUNESIT TE ZYRES SE GJENDJES CIVILE NE
BASHKI
KREU I

PROCEDURA PER HAPJEN E KONKURRIMIT

1. Pranimi né detyrén e népunésit t€ zyrés s€ gjendjes civile né bashki, béhet vetém népérmjet
procedurés sé konkurrimit té kryer nga Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile, né bashképunim
me kryetarét e bashkive.

2. NEé rastet e keijimit t€ vendit t€ lir€ t€ punés né zyrén e gjendjes civile, kryetari i bashkisé
komandon né kété detyré pérkohésisht njé népunés, kriteret profesionale t€ t€ cilit nuk jané né
kundérshtim me kété rregullore.

3. Kryetari 1 bashkisé paraget né Drejtoriné e Pérgjithshme t€ Gjendjes Civile menjéheré njoftimin
pér keijimin e vendit t€ lir€¢ dhe kérkesén me shkrim pér plotésimin e tij, duke komanduar
njékohésisht njé népunés té pérkohshém, pas miratimit, sipas pikés 4. Njoftimi dhe kérkesa duhet té
shogérohet me shpjegimin e shkageve t€ krijimit t€ vendit t€ liré dhe me dokumentacionin pérkatés
pér kandidatin e komanduar.

4. Drejtotia e Pérgjithshme e Gjendjes Civile, pasi merr né shqyrtim kérkesén e béré nga kryetari 1
bashkisé, konfirmon me shkrim kérkuesit, nése njoftimi dhe kérkesa jané né pérputhje me aktet
ligjore dhe nénligjore.



5. Drejtori 1 Pérgjithshém, bashké me konfirmimin sipas pikés 4, pércakton vendin, datén dhe
orén e testimit, e cila nuk duhet té jeté mé voné se 3 (tre) muaj nga data e daljes sé konfirmimit.

6. Pas marrjes sé konfirmimit nga Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile, kryetari i bashkisé
bén shpallje publike pér pozicionin e liré t€ vendit té€ punés, né vende me hytje t€ liré pér publikun, né
fagen e internetit t€ bashkisé dhe né mediat lokale. Ky njoftim duhet té zgjasé deri né 7 dité para
datés sé zhvillimit té testimit.

7. Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile vendos pér zhvillimin e testimit, né rast se plotésohet
minimumi i mundshém, prej 3 (tre) konkurrentésh pér njé vend pune.

8. Né rast t&¢ mosplotésimit t€ njé prej pikave t€ procedurés sé hapjes sé konkurrimit, do té
caktohet njé daté e re testimi.

9. NE rast t&€ moszhvillimit té testimit pas dy shpalljeve, procedura rifillon nga e para.

KREU II
KRITERET E PRANIMIT NE DETYRE PER NEPUNESIN E ZYRES SE GJENDJES
CIVILE NE BASHKI

Pér pranimin né detyrén e népunésit té zyrés sé gjendjes civile né bashki, kandidati duhet té
plotésojé kéto kritere:

1. t€ jeté shtetas shqiptar;

2. t€ keté zotési t€ ploté pér té vepruar;

3. té keté arsimin e larté;

4. té keté njohuri t€ mira t€ ligjit nr. 10129, daté 11.5.2009, “Pér gjendjen civile”, t& ndryshuar; té
ligjit nr. 8951, daté 10.10.2002, “Pér numrin e identitetit t€ shtetasve”, té ndryshuar; té ligjit nr. 8952,
daté 10.10.2002, “Pér dokumentin e identitetit t€ shtetasve shqiptaré”; té€ ndryshuar; té ligjit nr. 9062,
daté 8.5.2003, “Kodi i Familjes”; t€ ligjit nr. 9154, daté 6.11.2003, “Pér arkivat”; t€ ligjit “Pér
organizimin dhe funksionimin e geverisjes vendore”; t€ ligjit “Pér prefektin”, si dhe aktet nénligjore
t€ miratuara né bazé dhe pér zbatim té ligjeve t€ sipércituara;

5. t€ mos keté gené i dénuar me vendim gjykate t€é formés sé preré;

0. t€ keté njohurité bazé t€ punés né kompjuter;

7. t€ mos keté lidhje gjaku deri né radhé té dyté me kryetarin e bashkisé;

8. t€ keté aftési t& mira komunikuese.

KREU III
PARAQITJA E DOKUMENTEVE TE KONKURRENTEVE

1. Dokumentet do té€ dorézohen né Drejtoriné e Pérgjithshme t€ Gjendjes Civile nga bashkia, ku i
interesuari ka béré kérkesén ose nga veté i interesuari, jo mé voné se 7 (shtaté) dité, para datés sé
zhvillimit t€ testimit. Dokumentet qé nuk dorézohen brenda kétij afati, nuk pranohen.

2. Dokumentet g€ do t€ paragiten jané:

a) kérkesé personale pér pozicionin e vendit t€ punés;

b) CV (Curriculum Vitae);

¢) diplomé e shkollés sé larté (fotokopje e noteruar);

d) déshmi penaliteti e 1éshuar nga Ministria e Drejtésisé, e cila duhet nxjerté jo mé paré€ se tre muaj
nga data e zhvillimit t€ testimit;

e) certifikaté e njohurive bazé pér pérdorimin e kompjuterit;

f) fotokopje e letérnjoftimit;

@) fotokopje e Librezés s¢ Punés, nése ka gené mé paré né marrédhénie pune.

3. Mungesa e njérit prej dokumenteve t€ mésipérme apo pavlefshméria e dokumenteve, sjell
skualifikimin e konkurrentit.

KREU IV
TESTIMI



1. Hartimi i tezave

a) Komisioni 1 hartimit té tezave éshté i pérbéré nga dy anétaré, té cilét gézojné statusin e
népunésit civil, né Drejtoriné e Pérgjithshme t€ Gjendjes Civile dhe caktohen nga Drejtori i
Pérgjithshém.

b) Komisioni harton tri teza testimi t€ sekretuara. Secila tezé né total ka 100 piké.

c) Teza ka né pérbérje pyetje nga baza ligjore e shérbimit té gjendjes civile. Pas hartimit t€ tezés,
secila prej tyre mbyllet né zarf dhe i jepet Drejtorit té Pérgjithshém, 1 cili ia kalon komisionit té
vlerésimit.

d) Né ¢do rast, specialisti ¢ harton tezén e testimit nuk mund t€ jet€ anétar i komisionit té
vlerésimit.

2. Zhvillimi 1 testimit

a) Komisioni 1 vlerésimit éshté i pérbéré nga 3 anétaré, té cilét pércaktohen me urdhér t€ Sekretarit
t¢ Pérgjithshém, pas kérkesés /propozimit t€ béré nga Drejtori 1 Pérgjithshém.

b) Secili nga konkurrentét merr nga komisioni i vlerésimit fleté t€ nevojshme pér zhvillimin e
tezés. Né fletén e paré, e cila me fillimin e testimit sekretohet, vendoset emri dhe mbiemri i
konkurrentit, njésia e geverisjes vendore dhe data e zhvillimit té testimit. Vendosja e shenjave té
vecanta né tez€, con né skualifikimin e konkurrentit.

¢) Me mbarimin e testimit té t€ gjithé konkurrentéve, béhet korrigjimi i testit nga komisioni i
vlerésimit.

d) Korrigjimi duhet té kryhet brenda tri ditéve nga dita e zhvillimit t€ testimit. Pas pérfundimit té
korrigjimit, hartohet menjéheré procesverbali 1 vlerésimit té tezave, pér ¢do vend pune té veganté.

e) Pas pérfundimit té t€ gjithé procedurés, procesverbali hartohet né tri kopje, nga t€ cilat njé
kopje, sé bashku me shkresén pércjellése 1 dérgohet nga Drejtori i Pérgjithshém, kryetarit té€ bashkisé
qé ka béré kérkesén, njé kopje dérgohet né protokollin e Ministrisé sé¢ Punéve t€ Brendshme dhe
kopja e treté mbahet né Drejtoriné e Pérgjithshme t€ Gjendjes Civile, e cila 1 bashkélidhet praktikés sé
konkurrentit fitues.

KREU V
ANKIMIMI

Civile, brenda 5 ditéve nga dita e shpalljes sé rezultateve, né faqgen elektronike té Ministrisé sé¢ Punéve
té Brendshme dhe t€ bashkisé.

2. Drejtori i Pérgjithshém i Gjendjes Civile pasi shqyrton ankimin, kthen pérgjigjie brenda 10
ditéve, nga data e martjes sé ankimit.

3. NEé rast se konstatohet shkelje né zbatimin e procedurave, Drejtori i Pérgjithshém i Gjendjes
Civile, propozon pérséritjen e procedurave té testimit.

4. Pérgjigja e Drejtorit té Pérgjithshém ankimohet brenda 3 ditéve nga martja e saj, te Sekretari 1
Pérgjithshém, 1 cili kthen pérgjigie brenda 10 ditéve. Kjo pérgjigie €shté pérfundimtare
administrativisht.

KREU VI
PROCEDURA E EMERIMIT

1. Kryetari 1 baskisé, pas njoftimit t€ marré nga Drejtori 1 Pérgjithshém 1 Gjendjes Civile, zgjedh
ndérmjet dy konkurrentéve t€ cilét radhiten t€ parét dhe qé jané vlerésuar mbi 50 piké, né
procesverbalin € hartuar nga komisioni 1 vlerésimit. Me pércaktimin e fituesit, kryetari 1 bashkisé, né
mbéshtetje t€ pikés 2, t€ nenit 68, t€ ligjit nr. 10129, daté 11.5.2009, “Pér gjendjen civile”, t&
ndryshuar, harton aktin e emérimit t€ népunésit t€ zyrés sé gjendjes civile.

2. Njé kopje e aktit t& emérimit nga kryetari 1 bashkisé, 1 dérgohet Drejtorisé sé¢ Pérgjithshme té
Gjendjes Civile, s¢ bashku me specimenet pérkatése t€ népunésit t€ eméruar, ku pérfshihet:
nénshkrimi i tij, vula zyrtare dhe formulari tip me njé fotografi. Njé kopje e aktit i dérgohet edhe
prefektit té garkut.



