URDHER
Nr.8047, daté 2.12.2004

PER FORMEN, PERMBAJTJEN DHE ADMINISTRIMIN E REGJISTRAVE TE
NOTEREVE DHE ASISTENTEVE, SI DHE PER DOKUMENTACIONIN QE PERMBAJNE
DOSJET E NOTEREVE E ASISTENTEVE

Né mbéshtetje té nenit 102 pika 4 té Kushtetutés, té nenit 7 pika 2 té ligjit nr.8678, daté
14.5.2001 “Pér organizimin dhe funksionimin e Ministrisé sé Drejtésisé”, i ndryshuar dhe té nenit 16
paragrafi 5 té ligjit nr.7829, daté 1.6.1994 “Pér noterin&”, i ndryshuar,

URDHEROJ:

1. Noterét dhe asistentét regjistrohen né regjistrat pérkatése té cilét administrohen nga
drejtoria pérgjegjése pér veprimtariné e noterisé né Ministriné e Drejtésiseé.

2. Cdo regjistér éshté i pérbéré nga 100 fleté formati “A3” té lidhura dhe té numértuara e
vulosura né ¢do fage me vulén e Ministrisé sé Drejtésisé.

3. Né pjesén e pasme té fletés sé fundit t€ cdo regjistri, punonjési pérgjegjés i zyrés sé
protokollit t& Ministrisé bén shénimin me shkrim dore:

“Ky regjistér pérbéhet nga 100 fleté t& numértuara e té vulosura, té cilat u kontrolluan e u
sekretuan sot mé daté (shénohet dita, muaji, viti, emri, mbiemri dhe nénshkrimi i punonjésit)”.

Né fund ky shénim vuloset me vulén e Ministrisé sé Drejtésisé.

4. Cdo fleté e regjistrave né krye do té emértohet sipas rastit “Regjistri i Noteréve”, ose
“Regjistri i asistentéve”. Fleta duhet té jeté e ndaré né 30 rreshta dhe né 3 ndarje t&¢ médha me nga 10
rreshta ¢do ndarje, né té cilat béhen shénimet sipas emértimit té kolonés pérkatése.

CGdo fleté éshté e ndaré né kolona té emértuara si mé poshté:

a) Kolonat e regjistrit t& noteréve emértohen:

1. Nr. (numri rendor i personit gé do té regjistrohet);

2. Emri, atésia, mbiemri, fotografia (poshté tyre vendoset njé fotografi e kohés sé regjistrimit e
pérmasave 4 X 4 centimetra);

3. Datélindja (dita, muaji, viti dhe vendi i lindjes);

4. Diplomimi, (viti i diplomimit, numri i diplomés, lloji i diplomés (me ose pa shképutje nga
puna) dhe universiteti);

5. Numri, data dhe vendi i lejes (shénohen té dhéna mbi numrin e lejes, dita, muaji, viti i
dhénies sé saj, vendi i ushtrimit té veprimtarisé dhe kur éshté rasti, fjalét “hequr” ose “hequr
pérkohésisht” kur ka masa té tilla);

6. Periudha si asistent noteri (shénohen koha e géndrimit si asistent dhe noteri prané té cilit ka
géndruar, ose puna e kryer pérpara dhénies sé lejes kur éshté pérjashtuar nga asistenca);

7. Dhoma e noterisé (dhoma e noterisé né nivel lokal, anétar i sé cilés éshté noteri prané té cilit
ka géndruar si asistent);

8. Masa disiplinore (shénohet lloji i masés, numri e data e aktit me té cilin éshté dhéné masa,
si dhe koha kur ajo éshté ekzekutuar ose éshté parashkruar);

9. Shénime (pasqyrohet shkurt arsyja e shénimeve ose ndryshimeve né té dhénat e regjistrit, si
dhe data, muaji viti, emri, mbiemri e nénshkrimi i personit qé ka béré shénime).

b) Kolonat e regjistrit té asistentéve emértohen:

1. Nr. (numri rendor i personit gé do té regjistrohet);

2. Emri, atésia, mbiemri, fotografia (poshté tyre vendoset njé fotografi e kohés sé regjistrimit e
pérmasave 4 x 4 centimetra);

3. Datélindja (dita, muaji, viti);

4. Diplomimi (viti i diplomimit, numri i diplomés, lloji i diplomés (me ose pa shképutje nga
puna) dhe universiteti);

5. Numri dhe data e aktit té miratimit (shénohen té dhena mbi numrin, ditén, muajin e vitin e
aktit t& miratimit si asistent);

6. Dhoma e noterisé, noteri (dhoma e noterisé né nivel lokal, anétar i sé cilés éshté noteri
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prané té cilit géndron si asistent dhe emri i noterit);

7. Periudha si asistent (data e fillimit, mbarimit, dhe zgjatja ose ndérprerja e afatit si asistent);

8. Masa disiplinore (shénohet lloji i masés dhe numri e data e aktit me té cilin éshté dhéné
masa, si dhe koha kur ajo éshté ekzekutuar ose éshté parashkruar);

9) Shénime (pasqgyrohet shkurt arsya e shénimeve ose e ndryshimeve né té dhénat e regjistrit,
si dhe data, muaji, viti, emri, mbiemri e nénshkrimi i personit gé ka béré shénime).

Bashkeélidhur kétij urdhri jané modelet nr.1 e nr.2 té fletéve sipas llojit té regjistrave.

5. Cdo ndarje e madhe e pérbéré nga 10 rreshta pérdoret vetém pér té dhénat e njé personi. Né
rast se ajo mbushet, atéheré né kolonén e shénimeve do té béhet shénimi i kalimit né ndarje tjetér.
Kalimi né njé ndarje tjetér do té béhet duke i dhéné késaj té fundit té njéjtin numér rendor por me
fraksion dhe duke pasqyruar né kolonén e emrit e mbiemrit se té dhénat jané shtesé e té dhénave té
personit né fagen ku éshté i regjistruar fillimisht, duke ndjekur mé tej té njéjtat rregulla pér bérjen e
shénimeve né kolonat e tjera.

6. Regjistrat administrohen nén pérgjegjésiné e drejtorit té drejtorisé gé mbulon aktivitetin e
noterisé dhe plotésohen me té dhénat e rastit me shkrim dore, prej tij ose prej personit té ngarkuar nga
drejtori. Cdo heré, personi gé bén shénime né regjistér, né kolonén shénim pasqyron né ményré té
shkurtuar arsyet e shénimeve né kolonat e tjera té regjistrit, datén e kryerjes sé tyre, emrin, mbiemrin
dhe nénshkrimin e tij.

Pas ¢do shénimi né kolonén pérkatése vihet njé vijé e kuge, e cila ndan shénimet e béra né
kohé té ndryshme.

7. Né rast se béhen gabime né hedhjen e informacionit né regjistér, fjala e shkruar gabim nuk
fshihet por i vihet njé vizé né mes né té gjithé gjatésiné e saj dhe futet né kllapa, duke vijuar té
shkruhet informacioni i sakté.

8. Pér ¢cdo noter dhe asistent, né arkivin e Ministrisé sé Drejtésisé, mbahet dosja personale e
cila krijohet dhe pasurohet me dokumentacion nga drejtoria pérgjegjése pér aktivitetin e noterisé, nén
pérgjegjésiné e drejtorit.

9. Dokumentacioni i ndodhur né dosje, i cili duhet té pasqyrojé né ményré kronologjike té
gjithé procesin e ndjekur nga asistenti dhe noteri né pérputhje me legjislacionin né fugi, duhet té jeté i
numértuar dhe i pasqgyruar né fletén e pasqyrés sé dokumenteve té dosjes té ngjitur né pjesén e
brendshme té kapakut té saj ose té bashkélidhur né kapak me vulén e Ministrisé sé Drejtésisé.

10. Fleta e pasqyrés sé dokumenteve té dosjes duhet té jeté fleté format “A 4” e emértuar
“Pasqyra e dokumenteve né dosjen e noterit/asistentit (emér, mbiemér)” dhe e ndaré né 30 rreshta e né
5 kolona sipas modelit bashkélidhur kétij urdhri.

Kolonat kané emértimet e méposhtme:

a) Nr. (numri rendor i dokumentit);

b) Emri i dokumentit dhe i I&shuesit (institucionit apo personit);

c) Nr. i fageve;

d) Data/numri i protokollit (data e I&shimit dhe nése ka numri i protokollit té 18shuesit);

e) Data, emri dhe nénshkrimi i administruesit (data e vendosjes né dosje dhe emri e
nénshkrimi i personit gé e vendosi dokumentin né dosje dhe béri shénimet né fletén e pasqyrés sé
dokumenteve té dosjes);

11. Dosja e asistentit duhet té pérmbajé dokumentacionin e méposhtém:

a) Certifikatén personale me fotografi;

b) Vértetimin nga organet e pushteti vendor lidhur me vendbanimin;

¢) Fotokopjen e noterizuar té diplomés sé fakultetit té drejtésisé dhe té certifikatés sé notave;

d) Déshminé e penalitetit;

e) Vértetimin nga gjykata dhe prokuroria e vendbanimit se nuk éshté subjekt né proces pér
vepra penale;

f) Nése ka gené né marrédhénie pune né institucione shtetérore, karakteristikén nga
punédhénésit e tre vjetéve té fundit, si dhe shpjegimet e tyre mbi arsyet e largimit nga puna;

g) Fotokopjen e noterizuar té librezés sé punés (kur ka gené punémarrés);

h) Mendimin e dhomés sé noterisé, anétar i sé cilés éshté noteri prané té cilit kérkuesi déshiron
té géndrojé si asistent, né rast se i &shté dhéné brenda afatit;

i) Kopjen e kontratés té lidhur mes tij dhe noterit prané té cilit do té géndrojé si asistent;

J) Kopjen e aktit té miratimit si asistent;

6432



k) Karakteristikén e léshuar nga noteri, sipas rastit pér vitin e paré (kur e ka kryer njé vit si
asistent) dhe pér té gjithé periudhén (kur ka kaluar 2 vjet);

1) Certifikatén e Dhomés Kombétare té Noterisé (kur éshté dhéné e tillé);

m) Kur éshté rasti, njoftime té ndryshme nga noteri, dokumente gé pasqyrojné arsye té
ndérprerjes e shtyrjes sé periudhés sé géndrimit si asistent ose marrjen e masave disiplinore ndaj
asistentit etj.

Pér asistentét qé jané miratuar pérpara hyrjes né fuqi té kétij urdhri dosja duhet té& pérmbajé
dokumentet e mésipérme, pérveg atyre gé nuk mund té merren pér shkak se ka kaluar koha e marrjes
sé tyre dhe nuk kané gené parashikuar né legjislacionin né fugi né kohén kur jané miratuar si asistenté.

12. Kur personit gé ka pérfunduar periudhén e asistencés i éshté dhéné leja e ushtrimit té
profesionit té noterit, dosja e tij si asistent do té jeté e njéjta edhe pér noter, por me emértimin si noter
dhe dokumenteve ekzistuese do t’i shtohen edhe dokumentet e méposhtme:

a) Urdhéri i Ministrit té Drejtésisé pér dhénien e lejes sé ushtrimit té profesionit;

b) Déshmia e penalitetit e nxjerré jo mé herét se njé muaj pérpara dhénies sé lejes pér
ushtrimin e profesionit;

c) Vértetimi nga dhoma e noterisé né nivel vendor se éshté pranuar anétar i késaj dhome;

d) Vendimi i gjykatés ku éshté regjistruar si person fizik;

e) Fotokopja e certifikatés sé regjistrimit né organin tatimor;

f) Modeli i vulés dhe i nénshkrimit;

g) Kur éshté rasti, dokumente qé pasqyrojné transferime ose veprime té tjera, (ndérpreje pér
shkak sémundjeje ose shtatzanie etj.);

h) Kur éshté rasti, kopje té dokumenteve qé pasqyrojné masat disiplinore té dhéna;

i) Kopje té vendimeve té gjykatave pér rastet kur jané kundérshtuar masat disiplinore.

13. Kur leja e ushtrimit té profesionit té noterit i éshté dhéné njé personi té cilin ligji e ka
pérjashtuar nga detyrimi pér té géndruar si asistent, dosja e tij duhet t& pérmbajé dokumentet e
méposhtme:

a) Certifikatén personale me fotografi té nxjerré 3 muajt e fundit pérpara paragitjes;

b) Fotokopjen e diplomés sé fakultetit té drejtésisé dhe té certifikatés sé notave té noterizuar;

¢) Déshminé e penalitetit té nxjerré jo mé herét se njé muaj pérpara paragitjes;

d) Vértetimet nga gjykata e shkallés sé paré dhe prokuroria prané saj se nuk éshté subjekt i
proceseve pér kryerje té veprave penale;

e) Vértetimin nga punédhénésit e tre vjetéve té fundit se nuk éshté larguar nga puna pér
shkelje disiplinore (kur ka gené punémarrés);

f) Vértetimin nga Dhoma Kombétare e Noterisé ose Avokatisé se nuk éshté marré masé
disiplinore ndaj tij (né rastin kur brenda 2 vjetéve té fundit ka ushtruar njé nga kéto profesione);

g) Fotokopjen e noterizuar té librezés sé punés (kur ka gené punémarrés);

h) Urdhri i Ministrit té Drejtésisé pér dhénie té lejes sé ushtrimit té profesionit;

i) Vértetimin nga dhoma e noterisé né nivel lokal se éshté pranuar anétar i késaj dhome;

J) Vendimin e gjykatés ku éshté regjistruar si person fizik;

k) Fotokopjen e certifikatés sé regjistrimit né organin tatimor;

1) Modelin e vulés dhe té nénshkrimit;

m) Kur éshté rasti, dokumente qé pasqyrojné transferime ose veprime té tjera (ndérprerje pér
shkak sémundjeje ose shtatzanie, procesverbale pér prishje vule etj.);

n) Kopje té dokumenteve gé pasgyrojné masat disiplinore té dhéna (nése jané dhéné té tilla);

0) Kopje té vendimeve té gjykatave pér rastet kur jané kundérshtuar masat disiplinore.

14. Dosja e noterit té cilit i éshté dhéné leja e ushtrimit té profesionit pérpara hyrjes né fugi té
kétij urdhri duhet té pérmbajé detyrimisht dokumentacionin e méposhtém:

a) Certifikaté personale me fotografi;

b) Fotokopje té noterizuar té diplomés sé fakultetit té drejtésisé dhe certifikatés sé notave;

c) Déshminé e penalitetit;

d) Kopje té urdhrit t& Ministrit pér dhénien e lejes sé ushtrimit té profesionit;

e) Kur ka gené asistent, njé vértetim nga dhoma e noterisé anétar i sé cilés ka gené noteri
prané té cilit ka géndruar si asistent;

f) Vértetimin nga dhoma e noterisé gé mbulon vendin ku ushtrojné profesionin, se jané anétaré
té saj;
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g) Vendimin e gjykatés ku éshté regjistruar si person fizik;

h) Fotokopje té certifikatés sé regjistrimit né organin tatimor;

i) Modelin e vulés dhe té nénshkrimit;

j) Kur éshté rasti, dokumente qé pasqyrojné transferime ose veprime té tjera (ndérprerje pér
shkak sémundjeje ose shtatzanie procesverbale pér prishje vule, etj.);

k) Kopje té dokumenteve gé pasqyrojné masat disiplinore té dhéna (nése jané dhéné té tilla);

1) Kopje té vendimeve té gjykatave pér rastet kur jané kundérshtuar masat disiplinore.

15. Plotésimi i dosjeve té noteréve sipas parashikimeve té pikés sé mésipérme duhet té béhet
brenda 6 muajsh nga hyrja né fuqi e kétij urdhri.

Brenda 15 ditésh nga marrja e kérkesés sé béré nga strukturat pérgjegjése té Ministrisé sé
Drejtésisé, noteri paraget dokumentacionin e kérkuar pér plotésimin e dosjes personale.
Mosrespektimi i kétij detyrimi nga noteri do té shogérohet me dhénien e masés disiplinore té gjobés
né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

16. Pér zbatimin e kétij urdhri ngarkohet drejtoria pérgjegjése pér veprimtariné e noterisé né
Ministriné e Drejtésisé dhe noterét.

Ky urdhér hyn né fugi pas botimit né Fletoren Zyrtare.

MINISTRI
Fatmir Xhafaj
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Regjistri i Noteréve

Model nr. 1

Nr.

Emri, Atésia, Mbiemri
Fotografia

Datélindja

Diplomimi

Numri, data dhe
vendi i lejes

Periudha si
asistent, noteri

Dhoma e
Noterisé

Masa
disiplinore

Shénime
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Regjistri i Asistentéve

Model nr. 2

Nr.

Emri, Atésia, Mbiemri
Fotografia

Datélindja

Diplomimi

Numri, data e
aktit t& miratimit

Dhoma e
Noterisé, Noteri

Periudha
si asistent

Masa
disiplinore

Shénime

6436




6437



PASQYRA E DOKUMENTEVE NE DOSJEN E NOTERIT/ASISTENTIT (EMER, MBIEMER)

Model nr.3

Z

Emri i dokumentit dhe
léshuesit

Nr.i fageve

Data/numri i
protokollit

Data, emri dhe
nénshkrimi i
administruesit

O IN|O|OIBWIN|F-
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