URDHER
Nr. 182, daté 15.6.2020

PER FORMEN, PERMBAJTJEN DHE ADMINISTRIMIN E REGJISTRAVE, SI
DHE PER DOKUMENTACIONIN QFE PERMBAJNE DOSJET E NOTEREVE,
KANDIDATEVE PER NOTER DHE ZEVENDESNOTEREVE

Né mbéshtetje té nenit 102, pika 4, t&¢ Kushtetutés, té nenit 7, pika 2 té ligjit nr. 8678, daté
14.5.2001 “Pér organizimin dhe funksionimin e Ministrisé s€ Drejtésis€”, 1 ndryshuar, dhe té
pikés 2, té nenit 17, t€ ligjit nr. 110/2018 “Pér noteriné”,

URDHEROJ:

1. Noterét, kandidatét pér noter dhe zévendésnoterét regjistrohen né regjistrat, té cilét
administrohen nga struktura pérgjegjése pér veprimtariné e noterisé né Ministriné e Drejtésisé.
Regjistrat e noteréve, kandidatéve dhe zévendésnoteréve mbahen né dy forma:

a) né€ formén manuale (me shkrim);

b) né formén elektronike (digjitale).

2. Regjistri manual dhe ai elektronik kané té njéjtin format standard t€ miratuar me kété urdhér
sipas shtojcés nr. 1 (Modeli i Regjistrit té Noteréve), nr. 2 (Modeli i Regjistrit té¢ Kandidatéve pér
Noter) dhe nr. 3 (Modeli 1 Regjistrit té€ Zévendésnoteréve).

3. Nése ndérmjet té€ dhénave né regjistrin e mbajtur né formé manuale dhe té dhénave né
regjistrin e mbajtur né formé elektronike ka mospérputhje, né ¢do rast pérparési ka regjistri né
formé manuale.

4. Regjistri manual pérbéhet nga 250 fleté formati A3 té lidhura, té numértuara e t€ vulosura
né ¢do fage me vulén e Ministrisé s€ Drejtésisé. Pér ¢do fleté né regjistér mund té plotésohen té
dhéna deri pér 2 noter, 2 kandidat pér noter ose 2 zévendésnoter.

5. Cdo faqge e regjistrave né krye emértohet sipas rastit “Regjistér i Noteréve”, “Regjistér i
Kandidatéve pér Noter”, “Regjistér 1 Zévendésnoteréve”. Cdo faqe éshté e ndaré né 30 rreshta, si
dhe kolona té emértuara si mé poshté:

a) kolonat e regjistrit t€ noteréve:

- numri i dosjes personale si noter;

- emri, atésia, mbiemri, fotografia (e kohés sé regjistrimit);

- datélindja (dita, muaji, viti i lindjes);

- diplomimi (viti i diplomimit, numri i diplomés, lloji i diplomés, referuar ligjit pér arsimin e
larté);

- periudha si asistentnoter (data e fillimit, data e mbarimit, emri dhe mbiemri i noterit ku ka
géndruar si asistent, arsyeja e pérjashtimit nga detyrimi pér t€ punuar si asistent);

- periudha si kandidatnoter (data e fillimit dhe data e mbarimit té veprimtarisé sé kandidatit,
noteri prané té cilit ka géndruar);

- periudha si zévendésnoter (akti i emérimit, data e fillimit dhe data e mbarimit t€ veprimtarisé,
noteri prané té cilit ka qéndruar);

- leja e ushtrimit té profesionit (numér, daté, vendi i lejes);

- masa disiplinore (numri dhe data e urdhrit, lloji i masés, koha e ekzekutimit, koha e
parashkrimit);

- arkivi noterial (emri 1 noterit nga i cili ka marré né dorézim arkivin, emri i noterit té cilit i ka
kaluar né dorézim arkivi 1 tij);

- shénime (pasqyrohen té dhénat qé nuk pérfshihen né rubrikat e tjera dhe qé ¢mohen se jané
té réndésishme pér t'u pasqyruar, p.sh. kalimi né faqe tjetér, si rast pérjashtimor, raste transferimi,
martje vule né dorézim/asgjésim vule, si dhe shénime té tjera pér efekt plotésimi. Pasqyrohet
shkurt arsyeja e shénimeve ose e ndryshimeve né té dhénat e regjistrit, si dhe data, muaji, viti,
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emri, mbiemri e nénshkrimi 1 personit qé ka béré shénime, akti mbi bazén e té cilit béhet
shénimi);

b) kolonat e regjistrit té kandidatéve pér noter:

- numri i dosjes personale si kandidat;

- emri, atésia, mbiemri, fotografia (e kohés sé regjistrimit);

- datélindja (dita, muaji, viti i lindjes);

- diplomimi (viti i diplomimit, numri i diplomés, lloji i diplomés, referuar ligjit pér arsimin e
larté);

- periudha e ndjekjes sé formimit fillestar;

- periudha si kandidat pér noter (data e fillimit, data e mbarimit, akti i miratimit);

- noteri prané té cilit ka qéndruar si kandidat pér noter;

- shénime (pasqyrohen té dhénat qé nuk pérfshihen né rubrikat e tjera dhe qé ¢mohen se jané
té réndésishme pér t'u pasqyruar, p.sh., kalimi né faqe tjetér, si rast pérjashtimor, raste té zgjatjes
ose ndérprerjes sé afatit t€ qéndrimit si kandidat, shénime té tjera pér efekt plotésimi. Pasqyrohet
shkurt arsyeja e shénimeve ose e ndryshimeve né té dhénat e regjistrit; si dhe data, muaji, viti,
emri, mbiemri e nénshkrimi i personit qé ka béré shénime, akti mbi bazén e té cilit béhet
shénimi);

¢) kolonat e regjistrit té zévendésnoteréve:

- numri i dosjes personale si zévendésnoter;

- emri, atésia, mbiemri, fotografia (e kohés sé regjistrimit);

- datélindja (dita, muaji, viti i lindjes);

- diplomimi (viti i diplomimit, numri i diplomés, lloji i diplomés, referuar ligjit pér arsimin e
larté);

- periudha si zévendésnoter (data e fillimit, data e mbarimit, akti 1 emérimit);

- noteri prané té cilit ka qéndruar si zévendésnoter;

- masa disiplinore (numri dhe data e urdhrit, lloji i masés, koha e ekzekutimit, koha e
parashkrimit);

- shénime (pasqyrohen té dhénat qé nuk pérfshihen né rubrikat e tjera dhe qé ¢mohen se jané
té réndésishme pér t'u pasqyruar, p.sh., kalimi né faqe tjetér, si rast pérjashtimor, raste si
transferimi i zévendésnoterit, shénime té tjera pér efekt plotésimi. Pasqyrohet shkurt arsyeja e
shénimeve ose e ndryshimeve né té dhénat e regjistrit; si dhe data, muaji, viti, emri, mbiemri e
nénshkrimi i personit qé ka béré shénime, akti mbi bazén e té cilit béhet shénimi).

0. Né rast se béhen gabime né hedhjen e informacionit né regjistrin manual, fjalés sé shkruar
gabim 1 vihet njé vizé né mes né t€ gjithé gjatésiné e saj dhe futet né kllapa, duke vijuar té
shkruhet informacioni i sakté. Né rast se béhen gabime né regjistrin elektronik ato rregullohen
nga struktura pérgjegjése pér veprimtariné e noterisé né Ministriné e Drejtésisé. Kopje e regjistrit
elektronik ruhet edhe nga sektori i teknologjisé sé informacionit.

7. Pér ¢do noter, kandidatnoter dhe zévendésnoter, né arkivin e Ministrisé sé Drejtésisé,
mbahet dosja personale, e cila krijohet dhe pasurohet me dokumentacionin e nevojshém té
pércjellé prej tyre nga struktura pérgjegjése pér veprimtariné e noterisé né Ministriné e Drejtésisé.
Dosja personale e noterit, kandidatnoterit dhe zévendésnoterit numértohet né pérputhje me
numrin rendor qé i1 korrespondon né regjistrin aktual té administruar nga struktura pérgjegjése
pér veprimtariné e noterisé né Ministriné e Drejtésisé, si dhe pérmban edhe emrin e tyre né
pjesén e kapakut.

8. Dokumentacioni i ndodhur né dosjen personale, numértohet dhe pasqyrohet né fletén e
pasqyrés sé dokumenteve té dosjes té€ ngjitur né pjesén e brendshme té kapakut té saj me vulén e
Ministrisé sé Drejtésisé.

9. Fleta e pasqyrés s¢ dokumenteve t€ dosjes té jeté fleté, format A4 e emértuar “Pasqyra e
dokumenteve né dosjen e noterit, kandidatit pér noter, zévendésnoterit (emér, mbiemér)”, ka
pérmbajtje sipas modelit t€ paraqitur né shtojcén nr. 4, bashkélidhur kétij urdhri.

10. Kolonat e fletés sé pasqyrés sé dokumenteve t€ dosjes kané emértimet e méposhtme:



- nr. (numri rendor 1 dokumentit);

- emri i dokumentit dhe i léshuesit (institucionit apo personit);

- nr. i fageve;

- data/numti i protokollit (data e 1éshimit dhe nése ka, numiti i protokollit té léshuesit);

- data, emri dhe nénshkrimi i administruesit (data e vendosjes né dosje dhe emri e nénshkrimi i
punonjésit té strukturés pérgjegjése qé e vendosi dokumentin né dosje dhe béri shénimet né
fletén e pasqyrés s¢ dokumenteve té dosjes).

11. Dosja e noterit duhet té pérmbajé dokumentacionin e méposhtém:

a) 2 fotografi;

b) kopjen e dokumentit t€ identifikimit (karté identiteti ose pasaporté);

) kopjen e diplomés sé Fakultetit té Drejtésisé dhe té certifikatés sé notave, sipas ligjit pér
arsimin e larté, t€ njésuar me origjinalin;

¢) formularin e vetédeklarimit té gjendjes gjyqésore, té plotésuar;

d) kopje té urdhrit té ministrit t€ Drejtésis€ pér dhénien e licencés sé ushtrimit té profesionit;

dh) vértetim nga Dhoma Kombétare e Noterisé pér periudhén kur noteri ka qgené asistent,
kandidat pér noter, zévendésnoter dhe emrin e noterit prané té cilit éshté angazhuar;

e) certifikatén e kalimit me sukses t€ provimit té pranimit né formimin fillestar;

€) certifikaté e kalimit t€ provimit t€ kualifikimit;

f) vértetim nga Dhoma Kombétare e Avokatisé pér periudhén kur éshté regjistruar si anétar i
saj;

@) kopjen e librezés sé punés (kur ka qené punémarrés), té njésuar me origjinalin;

gj) kopjen e certifikatés sé regjistrimit si person fizik;

h) modelin e vulés dhe té nénshkrimit;

1) kopje té dokumenteve qé pasqyrojné masat disiplinore t€ dhéna;

j) certifikatén e Dhomés Kombétare té Noterisé (kur éshté dhéné e till€);

k) kopje t€ déshmisé qé vérteton martjen e gradés/titullit shkencor apo vértetim nga
institucioni i arsimit té larté nése noteri ndjek studimet prané shkollés doktorale, té njésuar me
origjinalin;

1) kopje té déshmisé sé mbroijtjes sé gjuhéve té huaja, té njésuar me origjinalin;

1I) deklarim nése ka marré né dorézim arkiv noterial té ish-noteréve dhe té cilit prej tyre;

m) masa disiplinore (numri dhe data e urdhrit t€ ministrit t€ Drejtésisé pér dhénien e masés,
lloji 1 masés, si dhe koha kur ajo éshté ekzekutuar ose éshté parashkruar, duke bashkélidhur kopje
té urdhrit);

n) kopje té€ vendimeve té gjykatave pér rastet kur jané kundérshtuar masat disiplinore;

nj) kopje té njésuar me origjinalin e kontratés sé lidhur me asistentnoterin, i cili éshté i atashuar
prané zyrés sé tij noteriale;

o) kopje té njésuar me origjinalin e kontratés sé lidhur me kandidatin pér noter,
zévendésnoterin i cili €shté 1 atashuar prané zyrés sé tij noteriale;

p) kur éshté rasti, dokumente qé pasqyrojné transferime ose veprime té tjera (ndérpretje pér
shkak sémundjeje ose shtatzénie, procesverbale pér prishje vule etj.).

12. Dosja e kandidatit pér noter, duhet té pérmbajé dokumentacionin e méposhtém:

a) 2 fotografi;

b) kopjen e dokumentit t€ identifikimit (pasaporté apo letérnjoftim ID);

¢) vértetimin nga organet e pushtetit vendor lidhur me vendbanimin;

¢) kopjen e diplomés sé Fakultetit t& Drejtésisé dhe té certifikatés sé notave sipas ligjit “Pér
arsimin e larté€”, t€ njésuar me origjinalin;

d) formularin e vetédeklarimit té gjendjes gjyqésore, i plotésuar;

dh) vértetimin nga gjykata dhe prokuroria e vendbanimit se nuk éshté né hetim ose né gjykim
pér kryerjen e njé vepre penale;

e) kopjen e librezés sé punés, té njésuar me origjinalin;

€) vértetim pér fillimin e periudhés si asistent noter;



f) vértetim pér pérfundimin e periudhés si asistentnoter;

2) kopje té kontratés sé lidhur midis noterit dhe asistentnoterit, té€ njésuar me origjinalin;

gj) referencé e léshuar nga noteri pas pérfundimit té vitit t€ paré dhe té dyté té€ periudhés sé
géndrimit si asistentnoter;

h) kopjen e kontratés sé lidhur mes tij dhe noterit prané té cilit do t€ géndrojé/ka géndruar si
kandidatnotet;

1) certifikatén e kalimit me sukses té€ provimit té pranimit né formimin fillestar;

j) vértetim nga Dhoma Kombétare e Noterisé pér periudhén kur ka qené kandidat pér noter
dhe emrin e noterit prané té cilit ka qené 1 angazhuar;

k) referencén e 1éshuar nga noteri, pér periudhén e géndrimit si kandidat pér noter;

) kopje t€ déshmisé qé vérteton martjen e gradés/titullit shkencor apo vértetim nga
institucioni i arsimit té larté nése noteri ndjek studimet prané shkollés doktorale, té njésuar me
origjinalin;

1) kopje t€ déshmisé sé mbrojtjes sé gjuhéve té huaja, t€ njésuar me origjinalin;

m) kur éshté rasti, njoftime té ndryshme nga noteri, dokumente qé pasqyrojné arsye té
ndérprerjes e shtyrjes sé periudhés sé qéndrimit si kandidatnoter ose martjen e masave disiplinore
ndaj kandidatit pér noter.

13. Dosja e zévendésnoterit duhet t€ pérmbajé dokumentacionin e méposhtém, té njésuar me
origjinalin:

a) 2 fotografi;

b) kopjen e dokumentit té identifikimit (pasaporté apo letérnjoftim ID);

¢) vértetimin nga organet e pushtetit vendor lidhur me vendbanimin;

¢) kopjen e diplomés sé Fakultetit t&€ Drejtésisé dhe té certifikatés sé notave sipas ligjit pér
arsimin e larté, t€ njésuar me origjinalin;

d) formularin e vetédeklarimit té gjendjes gjyqésore, i plotésuar;

dh) urdhrin e ministrit t€ Drejtésisé pér emérimin si zévendésnoter;

e) urdhrin e ministrit t€ Drejtésisé pér transferimin prané njé noteri tjetér;

€) vértetimin nga gjykata dhe prokuroria e vendbanimit se nuk éshté subjekt né proces pér
vepra penale;

f) kopjen e librezés sé punés, té njésuar me origjinalin;

g) kopjen e kontratés t€ lidhur mes tij dhe noterit prané té cilit do té€ qéndrojé/ka qéndruar si
zévendés noter, t€ njésuar me origjinalin;

gj) certifikaté e kalimit té provimit té kualifikimit si noter;

h) certifikatén e kalimit me sukses té provimit t€ pranimit né formimin fillestar;

1) masa disiplinore (numri dhe data e urdhrit t€ ministrit té€ Drejtésisé pér dhénien e masés, llojt
1 masés, si dhe koha kur ajo éshté ekzekutuar ose éshté parashkruar, duke bashkélidhur kopje té
urdhrit);

j) kopje té vendimeve té gjykatave pér rastet kur jané kundérshtuar masat disiplinore;

k) kopje t€ déshmisé qé vérteton martjen e gradés/titullit shkencor apo vérteim nga
institucioni i arsimit té larté nése noteri ndjek studimet prané shkollés doktorale, té njésuar me
origjinalin;

1) kopje té déshmisé sé mbrojtjes sé gjuhéve té huaja, t€ njésuar me origjinalin.

14. Dosjet personale té noteréve g€ licencohen sipas kritereve té ligjit nr. 110/2018 “Pér
noterin€”, do té pérmbajné dokumentacionin e pércaktuar né kété urdhér, me pérjashtim té
dokumenteve gé lidhen me noterét e licencuar para hyrjes né fuqi té kétij ligji.

15. Brenda 30 ditésh, nga marrja e kérkesés sé€ béré nga struktura pérgjegjése pér veprimtariné
e noteris¢ né Ministriné e Drejtésisé, subjektet paraqesin dokumentacionin e kérkuar pér
plotésimin e dosjes personale. Mosrespektimi i detyrimeve té pércaktuara né kété urdhér pérbén
shkak pér dhénie mase disiplinore.

16. Noterét e licencuar, si dhe asistentnoterét e regjistruar para hyrjes né fuqi té ligjit nr.
110/2018 “Pér noterin€”, t€ cilét kané depozituar dosjen personale sipas urdhrit t€ ministrit té



Drejtésisé nr. 214, daté 21.3.2019 “Pér pércaktimin e listés sé¢ dokumenteve pér rifreskimin e
dosjes sé ploté personale té noteréve dhe asistentnoteréve”, pérjashtohen nga detyrimi pér té
paragitur dokumentacionin qé pérmban dosja personale.

17. Né pérputhje me nenin 142, pikén 9, t€ ligjit nr. 110/2018 “Pér noterin€”, asistent noterét,
q¢ me hyrjen né fuqi té kétij urdhri, vijojné periudhén e géndrimit si asistent noter, detyrohen qé
krahas dokumentacionit té pércjellé sipas urdhrit nr. 214, t€ ministrit t€ Drejtésisé “Pér
pércaktimin e listés sé dokumenteve pér rifreskimin e dosjes sé ploté personale té noteréve dhe
asistentnoteréve”, t€ depozitojné edhe dokumentacionin qé lidhet me pérfundimin e periudhés si
asistentnoter, sipas urdhrit t€ ministrit t€ Drejtésisé nr. 9023, daté 1.11.2010 “Pér formén,
pérmbajtjen dhe administrimin e regjistrave t€ noteréve dhe asistentéve, si dhe pér
dokumentacionin qé pérmbajné dosjet e noteréve e asistentéve”, si dhe udhézimit nr. 8044, daté
2.12.2004, té ministrit té€ Drejtésisé “Pér procedurat e paraqitjes sé kérkesés, caktimit té asistentit
prané njé noteri, si dhe té drejtat e detyrimet mes tyre”.

18. Regjistri i noteréve sipas formatit t€ pércaktuar né urdhrin e ministrit t€ Drejtésisé nr.
9023, daté 1.11.2010 “Pér formén, pérmbajtjen dhe administrimin e regjistrave té noteréve dhe
asistentéve, si dhe pér dokumentacionin qé pérmbajné dosjet e noteréve e asistentéve”,
administrohet nga struktura pérgjegjése pér veprimtariné e noterisé né Ministriné e Drejtésisé,
deri né plotésimin e regjistrit sipas parashikimeve té kétij urdhri. Mé pas ky regjistér depozitohet
né arkivin e institucionit, ndérsa kopja e njehsuar e tij administrohet nga struktura pérgjegjése pér
veprimtariné e noterisé né Ministriné e Drejtésisé, pa té drejté pér té plotésuar apo ndryshuar
elemente né té.

19. Regjistri i asistentnoteréve, sipas formatit t€ pércaktuar né urdhrin e ministrit té Drejtésisé
nr. 9023, daté 1.11.2010 “Pér formén, pérmbajtjen dhe administrimin e regjistrave té noteréve
dhe asistentéve, si dhe pér dokumentacionin qé pérmbajné dosjet e noteréve e asistentéve”,
plotésohet deri né pérfundim té stazhit té asistentit té fundit té regjistruar né kété regjistér. Mé
pas ky regjistér depozitohet né arkivin e institucionit, ndérsa kopja e njehsuar e tij administrohet
nga struktura pérgjegjése pér veprimtariné e noterisé né Ministriné e Drejtésisé, pa té drejté pér té
plotésuar apo ndryshuar elemente né té.

20. Urdhri 1 ministrit t€ Drejtésisé nr. 9023, daté 1.11.2010 “Pér formén, pérmbajtjen dhe
administrimin e regjistrave té noteréve dhe asistentéve, si dhe pér dokumentacionin qé pérmbajné
dosjet e noteréve e asistentéve”, mbetet né fuqi deri né plotésimin e t€ dhénave pér pérfundimin
e periudhés sé asistencés sé asistentnoterit t€ fundit té regjistruar né regjistér.

21. Dhoma Kombétare e Noterisé ka detyrimin pér t'i dhéné Drejtorisé sé Pérgjithshme
Rregullatore té Céshtjeve té Drejtésisé, né Ministrisé e Drejtésisé, informacionin qé disponon mbi
noterét me qéllim plotésimin e regjistrit né zbatim té kétij urdhri.

22. Pér zbatimin e kétij urdhri ngarkohet struktura pérgjegjése pér veprimtariné e noterisé né
Ministriné e Drejtésisé, Dhoma Kombétare e Noterisé, noterét, kandidatét pér noter dhe
zévendésnoterét.

23. Pér ndjekjen e zbatimit té kétij urdhri ngarkohet Drejtoria e Pérgjithshme Rregullatore e
(éshtjeve té Drejtésisé né Ministriné e Drejtésisé.

24. Ngarkohet Sektori i Arkiv-Protokollit pér marrjen e masave pér njoftimin e kétij urdhri.

Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré dhe botohet né Fletoren Zyrtare.

MINISTER I DREJTESISE
Etilda Gjonaj (Saliu)



