URDHER
Nr. 690, daté 15.11. 2019

PER MIRATIMIN E RREGULLORES PER VEPRIMTARINE E KESHILLIT
KOMBETAR TE MENAXHIMIT TE PASURIVE KULTURORE DHE
SEKRETARISE TEKNIKE

Né mbéshtetje t€ pikés 4, té€ nenit 102, t¢ Kushtetutés sé Republikés sé Shqipérisé; té pikés 4,
t€ nenit 40, té ligjit nr. 27/2018, “Pér trashégiminé kulturore dhe muzeté”; si edhe té vendimit nr.
279, daté 2.5.2019, té¢ Késhillit t€¢ Ministrave, “Pér pérbérjen, ményrén e funksionimit,
kompetencat dhe shpérblimin e anétaréve té Késhillit Kombétar té Menaxhimit té Pasurive
Kulturore”,

URDHERO]:

1. Miratimin e rregullores “Pér veprimtariné e Késhillit Kombétar t&¢ Menaxhimit t€ Pasurive
Kulturore dhe sekretarisé teknike”, sipas tekstit bashkélidhur.

2. Ngarkohet ministria pérgjegjése pér trashégiminé kulturore, Késhilli Kombétar i
Menaxhimit té Pasurive Kulturore dhe té gjitha organet dhe institucionet e specializuara té
trashégimisé kulturore pér zbatimin e késaj rregulloreje.

3. Ngarkohet sekretaria teknike e Késhillit Kombétar té¢ Menaxhimit té Pasurive Kulturore pér
komunikimin e kétij urdhri.

Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré.

MINISTER I KULTURES
Elva Margariti

RREGULLORE
PER VEPRIMTARINE E KESHILLIT KOMBETAR TE MENAXHIMIT TE
PASURIVE KULTURORE DHE TE SEKRETARISE TEKNIKE

Neni 1
Objekti

1. Objekti i késaj rregulloreje éshté pércaktimi i rregullave pér veprimtariné e Késhillit
Kombétar t€ Menaxhimit té Pasurive Kulturore (né vijim “KIKKMPK?”), sipas parashikimeve té
ligjit nr. 27/2018, “Pér trashégiminé kulturore dhe muzet€”, si edhe organizimi, funksionimi dhe
detyrat e sekretarisé teknike.

2. KKMPK-ja ka vulén e vet zyrtare, e cila pérmban té dhénat:

a) né rrethin e paré té jashtém shkruhet Ministria e Kulturés;

b) né rrethin e dyté, Késhilli Kombétar i Menaxhimit té Pasurive Kulturore; dhe

) né gendér té vulés vendoset logoja e KKMPK-sé.

Neni 2
Pérbérja e Késhillit Kombétar t€ Menaxhimit t€ Pasurive Kulturore

1. KKMPK-ja kryesohet nga ministri pérgjegjés pér trashégiminé kulturore dhe ka né pérbérje
edhe 10 anétaré té tjeré té eméruar prej tij.
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Neni 3
Emérimi dhe mbarimi i mandatit té anétarit t¢ KKMPK-sé

1. Anétari i KKMPK-sé emérohet nga ministri pérgjegjés pér trashégiminé kulturore, né bazé
té kritereve té caktuara né vendimin nr. 279, daté 2.5.2019, té Késhillit t€ Ministrave, “Pér
pérbérjen, ményrén e funksionimit, kompetencat dhe shpérblimin e anétaréve té Késhillit
Kombétar té€ Menaxhimit té€ Pasurive Kulturore”.

2. Anétari 1 KKMPK-s¢ mund té japé doréhegjen né ¢do kohé, duke njoftuar me shkrim
kryetarin 15 dité pérpara largimit. Anétari ka detyrimin té pérmbushé detyrat e ngarkuara deri né
largimin e tij, si dhe té€ dorézojé detyrén sipas procedurés pérkatése.

3. Lirimi nga detyra i anétarit t¢ KKMPK-sé béhet me urdhér t€ ministrit pérgjegjés pér
trashégiminé kulturore. Urdhti pér lirimin jep arsyen, kohén e mbarimit t€ detyrés dhe/ose
detyrat apo pérgjegjésité e anétarit né dorézimin e detyrés.

4. Né rastin e doréheqgjes nga detyra e anétarit t€¢ KKMPK-sé, ministri pérgjegjés pér
trashégiminé kulturore urdhéron lirimin e anétarit, brenda njé muaji nga dita e paraqitjes sé
kérkesés. Pas pérfundimit té afatit njémujor, anétari ¢ ka dhéné doréhegjen lirohet automatikisht
nga detyra, me detyrimin e dorézimit té detyrés sipas procedurés pérkatése.

Neni 4
Té drejtat e anétarit t&¢ KKMPK-sé

1. Anétari 1 KKMPK-sé ka té drejtat e méposhtme:

a) té kérkojé té njthet me dosjen dhe ¢do dokument tjetér qé lidhet me ¢éshtjen pér té cilén
kérkohet té merret vendim;

b) té shprehé lirshém mendimin e tij;

¢) té shpérblehet si anétar i KKMPK-sé;

d) té votojé pér ¢éshtjet né rendin e dités t€ mbledhjeve té¢ KKMPK-sé.

Neni 5
Detyrimet e anétarit t¢ KKMPK-sé

1. Anétari i KKMPK-sé ka detyrimet e méposhtme:

a) t€ marré pjesé rregullisht né mbledhje;

b) té ushtrojé funksionet e tij me profesionalizém dhe pérgjegjshméri;

) t€ ruajé konfidencialitetin pér ¢éshtjet, dokumentet dhe faktet pér té cilat ka marré dijeni,
pér shkak té ushtrimit t€ detyrés si anétar i KKIMPK-sé;

d) té deklarojé dhe té shmangé ¢do rast papajtueshmérie me statusin si anétar i KKMPK-sé;

e) té€ arsyetojé vendimin kundér projekteve té€ paragitura pér miratim.

Neni 6
Sekretaria teknike e KKMPK-sé

1. Funksionet e sekretarisé teknike ushtrohen nga njé strukturé e posagme qé krijohet me
urdhér t€ ministrit pérgjegjés pér trashégiminé kulturore.

2. Sekretaria teknike drejtohet nga kryetari i saj.

3. Sekretaria teknike pérgatit dhe administron kérkesat dhe té gjithé dokumentacionin qé lidhet
me vendimmarrjen e KKMPK-sé.

4. Sekretaria teknike administron kérkesat, propozimet dhe dokumentacionin e nevojshém né
varési t€ llojit t€ vendimmartjes, organizon mbledhjet e KKMPK-sé, shpérndan materialet, mban
procesverbalin e mbledhjes, zbardh, protokollon, njofton dhe arkivon vendimet e KIKPKM-sé.

5. Sekretaria teknike kryen kéto detyra:
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a) harton projektmarréveshjen pér administrimin e pasurive kulturore, né pérputhje me ligjin
nr. 27/2018, “Pér trashégiminé kulturore dhe muzeté” dhe akteve nénligiore né fuqi, pas
shqyrtimit té tyre nga strukturat pérkatése té ministrisé pérgjegjése pér trashégiminé kulturore;

b) organizon mbledhjet e KKMPK-sé¢;

c) kryen procedurat e thirrjes sé mbledhjeve t¢ KKMPK-sé, si bérjen e njoftimeve dhe
shpérndarjen e materialeve pérkatése pér t'u shqyrtuar né mbledhje;

d) mban procesverbalin e mbledhjes;

e) harton vendimet, si¢ miratohen nga KKMPK-ja;

f) njofton vendimet pér kérkesat e paragitura;

g) mban regjistrin e vendimeve;

h) mban dhe administron dosjet e KKMPK-sé;

1) krijon, ruan dhe administron arkivin e KKMPK-sé.

Neni 7
Regjistrat

1. Prané sekretarisé teknike ruhen dhe administrohen regjistrat, si vijon:

a) regjistri 1 pérgjithshém 1 hyrjes dhe i daljes sé korrespondencés, i cili pérmban:

1. numrin e shkresés hyrése;

ii. t€ dhénat e subjektit kérkues;

iil. datén e dorézimit té shkresés;

iv. objektin e kérkesés dhe dokumentacionin e depozituar;

b) regjistri i vendimeve, i cili pérmban:

i. numrin e vendimit;

il. datén e vendimit;

iii. objektin e vendimit;

¢) regjistri 1 arkivit, i cili pérmban:

i. emrin e institucionit, fondi-struktura;

ii. numrin e dosjes;

iii. t€ dhéna té plota té objektit té ¢éshtjes sé arkivuar né dosje, vendimin e KKMPK-sé dhe
afatin e ruajtjes;

iv. sasiné e fletéve;

v. datat ekstreme kur fillon dhe mbaron praktika.

Neni 8
Depozitimi i aplikimeve, kérkesave apo propozimeve

1. Aplikimet, kérkesat apo propozimet nga subjektet e interesuara, institucionet e specializuara
dhe organet e tjera té trashégimisé kulturore qé jané kompetencé e KKMPK-sé, depozitohen
prané strukturés pérgjegjése pér arkivin dhe protokollin prané ministrisé pérgjegjése pér
trashégiminé kulturore.

2. Struktura pérgjegjése pér arkivin dhe protokollin, protokollon shkresén hyrése né pérputhje
me legjislacionin né fuqi pér arkivat dhe kété rregullore dhe ia kalon pér shqyrtim kabinetit té
ministrit dhe Sekretarit té Pérgjithshém, té cilét ia pércjellin sekretarisé teknike t&€ KKMPK-sé.

Neni 9
Administrimi i dokumentacionit nga sekretaria teknike e KKMPK-sé

1. Shkresa hyrése mban té njéjtin numér me numrin e regjistrimit té ¢€shtjes né regjistrin e
hyrjes sé kérkesave. Dokumentet e vendosura né vijim ose korrespondencat me kérkesén
pérkatése protokollohen me té njéjtin numér, duke i shtuar né fraksion numrin pérkatés té
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dokumentit ose korrespondencés, sipas radhés kronologjike né té cilén paraqiten.

2. Sekretaria teknike merr né shqyrtim shkresat hyrése té pércjella, sipas radhés sé paraqitjes sé
tyre dhe verifikon nése aplikimi dhe dokumentacioni 1 pércjellé éshté né pérputhje me kérkesat
ligjore né fuqi sipas llojit t€ aplikimit.

3. Gjaté shqyrtimit, sekretaria teknike verifikon plotésimin e kérkesave té ligjit ose té aktit
nénligjor, lidhur me informacionin dhe dokumentacionin qé duhet té jepet né aplikim nga
subjekti i interesuar.

4. Nése aplikimi pérmban té gjitha t€ dhénat dhe dokumentacionin e parashikuar né ligj,
sekretaria teknike administron dhe pérgatit dokumentacionin pérkatés pér mbledhjen e KKMPK-
sé.

5. Nése kérkesa e paragitur nuk pérmban té gjitha té dhénat dhe dokumentacionin e
parashikuar né ligj ose né aktet nénligjore, sekretaria teknike njofton subjektin e interesuar dhe i
cakton atij njé afat 10-ditor pér plotésimin e té metave sé kérkesés. Nése kérkuesi nuk i plotéson
té metat brenda afatit t€ caktuar sekretaria teknike e kthen dosjen “pa veprim”.

Neni 10
Caktimi dhe njoftimi i datés sé mbledhjeve

1. KKMPK-ja mblidhet né bazé té rregullave té parashikuara né vendimin nr. 279, daté
2.5.2019, t¢ Késhillit t&¢ Ministrave, “Pér pérbérjen, ményrén e funksionimit, kompetencat dhe
shpérblimin e anétaréve té Késhillit Kombétar té¢ Menaxhimit té Pasurive Kulturore”.

2. KKMPK-ja mbéshtetet gjaté punés sé saj nga sekretaria teknike. KKMPK-ja 1 shqyrton
¢éshtjet sipas radhés qé i paraqgiten. Pérjashtimisht, né varési té pérparésisé sé¢ ¢éshtjes ose, pér
shkak té afateve ligjore, mund té ndryshohet radha e shqyrtimit té ¢éshtjeve, me vendim té
arsyetuar t€ kryetarit.

3. Kryetari i KKMPK-sé cakton ditén dhe orén e thirrjes sé mbledhjes dhe pérgatit rendin e
dités. Rendi 1 dités u njoftohet anétaréve té tjeré t€ KIKKMPK-sé nga sekretaria teknike.

4. Njoftimi pér zhvillimin e mbledhjes i komunikohet subjektit té interesuar, nga sekretaria
teknike e KKMPK-sé, té paktén 3 dité pérpara datés sé mbledhjes.

5. Anétarét marrin pjesé né mbledhjen e KKMPK-sé né vendin, datén dhe orén e pércaktuar
né njoftim. Né rastin e pamundésisé pér té marré pjesé né kohén dhe vendin e caktuar, ata
njoftojné sekretariné teknike pér shkaget e pamundésisé.

0. Anétarét, né pamundési té pranisé fizike, mund té kérkojné té marrin pjesé né mbledhjen e
KKMPK-sé, pérmes mjeteve t€ komunikimit elektronik, si telekonferencé ose videokonferencé,
kur pérmbushen kushtet si mé poshté vijojné:

a) pérdorimi i mjeteve elektronike kryhet duke marré té gjitha masat teknike t€ nevojshme pér
garantimin e identifikimit té anétaréve, si edhe siguriné e kétyre mjeteve elektronike;

b) komunikimi elektronik éshté 1 pérshtatshém, kur:

1. kryetari ka mundési té verifikojé dhe té identifikojé anétarét té cilét jané té pranishém, té
kontrollojé mbarévajtjen e mbledhjes, té numérojé dhe té shpallé rezultatin e votimit;

1. sekretaria teknike ka mundési pér t'u njohur me faktet dhe ngjarjet e ndodhura né
mbledhjen, objekt té procesverbalit;

iii. mundésohet pjesémarrja e té gjithé té pranishméve gjaté gjithé mbledhjes pér té diskutuar
mbi rendin e dités, né shqyrtimin, marrjen dhe shpérndarjen e té gjitha dokumenteve té
pérdorura, si dhe né procesin e votimit mbi rendin e dités;

¢) mbledhja e KKMPK-sé, né kushtet e pérmendura mé lart, konsiderohet rregullisht e
mbajtur né vendin ku éshté i pranishém kryetari dhe sekretaria teknike, i cili bén té mundur
pérgatitjen dhe mbajtjen e procesverbalit t€¢ mbledhjes;

d) né rast se kryetari vleréson qé kushtet e lartpérmendura nuk pérmbushen, atéheré vendos
q¢é mbledhja té mos mbahet me mjete elektronike.

7. Né mbledhjet e KKMPK-sé ftohen té marrin pjesé subjektet qé kané interes pér ¢éshtjet e
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caktuara né rendin e dités. Mosparaqitja e tyre nuk pengon zhvillimin e mbledhjes.

Neni 11
Zhvillimi i mbledhjes

1. Mbledhja e KKMPK-sé zhvillohet né vendin, datén, orén dhe sipas rendit té dités, té
caktuar sipas késaj rregulloreje. Mbledhja drejtohet nga kryetari, 1 cili mbéshtetet nga sekretaria
teknike.

2. Kryetari 1 sekretarisé teknike éshté 1 pranishém né ¢cdo mbledhje, pa té drejté vote.

3. Fillimisht, kryetari verifikon pjesémarrjen. Né rast mungese té anétaréve, verifikon nése ka
shkage té justifikuara pér mosparaqgitjen dhe urdhéron mbajtjen e shénimit pérkatés né
procesverbalin e mbledhjes.

4. Né rastin e mungesés sé subjektit t€ interesuar, kryetari vendos nése ¢éshtja do té€ shqyrtohet
né mungesé té tij apo do té shtyhet pér shqyrtim né mbledhjen e radhés.

5. Mbledhjet ¢ KKMPK-sé zhvillohen gjithmoné né prani té kryetarit dhe jané té vlefshme,
kur jané té pranishém mé shumé sé gjysma e anétaréve té tij.

6. Né rast se nga verifikimi rezulton se nuk formohet kuorumi i nevojshém pér vendimmartije,
kryetari shtyn dhe thérret mbledhjen pasardhése.

7. Anétari 1 KKMPK-sé qé éshté né kushtet e konfliktit té interesit ose ka ndonjé pengesé
tjetér ligjore, ka detyrim té deklarojé konfliktin e interesit dhe té kérkojé mospérfshirjen e tij né
shqyrtimin e ¢éshtjes pérkatése né rendin e dités, si edhe né votim.

8. KKMPK-ja shqyrton, vleréson dhe voton vetém pér ato ¢éshtje qé jané pérfshiré né rendin
e dités.

9. KKMPK-ja thérret ekspert té jashtém, kur ka nevojé pér njohuri té posagme né fusha té
ndryshme, me qéllim vlerésimin e kérkesés sé subjektit té interesuar. KKMPK-ja pércakton
¢éshtjet, detyrat dhe kualifikimin e ekspertit dhe i cakton subjektit té interesuar njé afat pér
propozimin e 3 kandidaturave, sipas kétyre kritereve. Eksperti i jashtém pérzgjidhet nga
KKMPK-ja midis kandidaturave té propozuara. Shpenzimet pér ekspertin mbulohen nga subjekti
1 interesuatr.

Neni 12
Procesverbali i mbledhjes

1. Né ¢do mbledhje t&¢ KKMPK-sé mbahet procesverbali pérkatés nga sekretaria teknike, né té
cilin pasqyrohen té gjitha diskutimet pér ¢éshtjet e rendit té dités dhe vendimet pérkatése.

2. Procesverbali u paraqitet pér miratim dhe pér nénshkrim té gjithé anétaréve t€ pranishém té
KKMPK-sé, né fund té mbledhjes ose né fillim té mbledhjes pasardhése.

3. Procesverbali i mbledhjes pérfshin:

a) orén, datén, vendin e mbledhjes;

b) verifikimin e pjesémartjes;

¢) ¢éshtjet e diskutuara nga anétarét e KKMPK-sé;

d) rezultatin e votimeve;

e) ¢do informacion apo dokument, gé 1 nénshtrohet shqyrtimit;

f) vendimin e KKMPK-sé¢;

¢) mendimin e pakicés.

4. Vendimet e KKMPK-sé¢ béhen té vlefshme pasi té jeté nénshkruar procesverbali pérkatés
nga té gjithé anétarét e pranishém né mbledhje, pavarésisht faktit nése ata jané shprehur pro ose
kundér vendimeve t€ marra, me kusht qé diskutimet, si dhe ményra dhe rezultatet e votimit té
jené reflektuar saktésisht né procesverbal.
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Neni 13
Vendimet e KKMPK-sé

1. Rregullat pér ményrén e votimit béhen né pérputhje me kreun III, t€ vendimit nr. 279, daté
2.5.2019, t¢ Késhillit t&¢ Ministrave, “Pér pérbérjen, ményrén e funksionimit, kompetencat dhe
shpérblimin e anétaréve té Késhillit Kombétar té¢ Menaxhimit té Pasurive Kulturore”.

2. Votimi né KKMPK éshté 1 hapur dhe té gjithé anétarét duhet té votojné. Abstenimi nuk
lejohet, me pérjashtim té rastit kur anétari ka pengesé ligjore ose konflikt interesi né ¢€shtjen pér
té cilat merret vendim.

3. Vendimi i KKMPK-sé zbardhet nga sekretaria teknike, né bazé té procesverbalit, brenda 10
ditéve nga martja e vendimit.

4. Vendimi nénshkruhet dhe vuloset né ¢do faqe nga kryetari dhe sekretaria teknike e
KKMPK-sé. Vendimi pérgatitet né dy njési origjinale. Njéra njési ruhet né zyrén pérgjegjése pér
arkivin dhe protokollin né ministriné pérgjegjése pér trashégiminé kulturore, ndérsa njésia e dyté
ruhet né arkivin e sekretarisé teknike t€ KIKMPK-sé.

5. Vendimi i njoftohet subjektit té interesuar, jo mé voné se 15 dité nga shpallja, sipas
rregullave té njoftimit t€ akteve administrative té pércaktuara né Kodin e Procedurave
Administrative.

Neni 14
Dispozitat e fundit

1. Shtesat dhe ndryshimet né kété rregullore béhen me propozim té KKMPK-sé dhe
miratohen me urdhér t€ ministrit pérgjegjés pér trashégiminé kulturore.
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