VENDIM
Nr. 355, daté 7.7.2000

PER ORGANIZIMIN E DOSJES SE REGJISTRIT TE PERSONELIT

Né mbéshtetje t€ nenit 100 t€ Kushtetutés t€ neneve 26 dhe 29 t&€ ligjit nr. 8549, daté
11.11.1999, “Pér statusin e népunésit civil”’, me propozimin e Kryeministrit, Késhilli i Ministrave

VENDOSTI

1. Dosja e personelit éshté individuale dhe pérmban t€ dhéna t€ karakterit teknik, profesional,
masat disiplinore, t€ dhénat pér vlerésimin periodik t€ rezultateve individuale né puné, si dhe t€ dhéna
té tjera sipas anekseve I dhe II.

2. Institucioni me propozimin e drejtoris€ sé€ personelit dhe miratimin e Departamentit té
Administratés Publike mund t’i shtojé dosjes s€ personelit element€, q€¢ mund té shihen t€ arsyeshme
pér specifikat e atij insitucioni.

3. Drejtoria, apo seksioni i personel — organizimit né¢ ¢do institucion pérgjigjet pér mbajtjen
dhe sistemimin e dosjeve t€ personelit pér ¢cdo népunés.

4. Dosja e personelit ka karakter konfidencial. Personat, q¢ kané té drejté t€ njihen me kété
dosje jané:

a) eprori i drejtpérdre;jté.

b) népunésit e zyrés sé personel — organizimit, qé pérgjigjen pér mbajtjen dhe sistemimin e
dosjeve.

¢) népunésit té cilit i pérket kjo dosje.

¢) komisioni i shérbimit civil.

d) Departamenti i Administratés Publike.

dh) sekretari i pérgjithshém.

e) titullari i institucionit.

5. Népunési €shté i detyruar t’u pérgjigjet menjéheré kérkesave t&€ drejtoris€ s€ pérsonelit, pér
té gjitha t€ dhénat e pércaktuara n€ pikén 2 t€ kétij vendimi, si dhe té njoftojé menjéheré pér
ndryshimin e tyre. Népunési mban pérgjegjési pér vértetésiné e t&€ dhénave qé jep pér ploté€simin e
dosjes sé personelit.

6. Né Departamentin e Administratés Publike mbahet Regjistri Qendror i Personelit (baza e té
dhénave pér gjith€ népunésit e Administratés Publike).

7. Materiali qé pérmbahet n€ két€ regjistér mund té pérdoret edhe pér studime statistikore.

8. Institucionet e administratés publike jané€ t&€ detyruara q€ ¢do muaj t€ njoftojn€ ndryshimet e
té dhénave pér personelin, né Departamentin e Administratés Publike.

Ky vendim hyn né fuqi pas botimit né€ Fletoren Zyrtare.

KRYEMINISTRI
Ilir Meta

ANEKSI I

Shénim:

Né dosjen teknike t€ népunésit do té pérfshihen:

1. Fletéiventari me listén e gjithé dokumentacionit q€ ndodhet né dosje.

2. Fleta prezantuese e dosjes teknike t€ népunésit, (ANEKS II), formati i t€ cilés mund té jeté i
ndryshueshém.

3. Té dhénat g€ do t& pémbajé dosja duhet té shogérohen me dokumentin pérkatés q€ vérteton
pohimin e bérg,

a) Certifikata e gjendjes familjare.

b) Diploma e shkollés sé larté, lista e notave.

c) Certifikata ose diplomat e kualifikimeve ose specializimeve.



d) D&shmi e mbrojtjes sé gjuhéve té huaja.

e) Dokumenti i laurimit me grad€ shkencore.

f) T€ tjera.

Dokumentat duhet t€ jen€ origjinal ose fotokopje t€ vértetuara me noteri dhe jané pjesé

pérbérése e dosjes. T¢€ gjitha dokumentat né dosje shkruhen né inventarin e saj. Fletéinventari do té
firmoset nga Népunési dhe Drejtori i Personelit.

ANEKS 11
TE DHENAT QE DUHET TE PERMBAJE FLETA PREZANTUESE E
DOSJES TEKNIKE TE NEPUNESIT

Numri i identifikimit t€ n€punésit civil
Emri, atésia, mbiemri
Numri kombétar i identifikimit ose nj€ i ngjashém me t&
Shtetésia
Gjinia
Datélindja
Gjendja civile
Pérbérja familjare
Adresa e vendbanimit t€ pérhershém
. Adresa e vendbanimit t€ pérkohshém
. Arsimimi
. Diploma
. Kualifikimi (llojet)
. Gradé shkencore (titulli)
. Njohuri gjuhe t€ huaj
. Data e fillimit té punés, pozicionon pérkatés
. Pérshkrimi i karrierés
. Dénimet (masa disiplinore, gjyqésore)
. Njésia e punés
. Pozicioni
. Paga bazé
. Shtesat mbi pagé
. Shpérblimi nga pjes€marrja n€ borde drejtuese
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NEPUNESI DREJTORI PERSONELIT
Z/ZNI. Z/ZNI.




