VENDIM
Nr.123, daté 4.3.2004

PER MIRATIMIN E RREGULLORES “PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E
DREJTORISE SE PERGJITHSHME TE ARKIVAVE”

Né mbéshtetje té nenit 100 té Kushtetutés dhe té neneve 15 pika 2 e 94 té ligjit nr.9154, daté
6.11.2003 “Pér arkivat”, me propozimin e Zévendéskryeministrit, Késhilli i Ministrave

VENDOSI:

Miratimin e rregullores “Pér organizimin dhe funksionimin e Drejtorisé sé Pérgjithshme té
Arkivave”, gé i bashkélidhet kétij vendimi.
Ky vendim hyn né fugi pas botimit né Fletoren Zyrtare.

KRYEMINISTRI
Fatos Nano

RREGULLORE PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E DREJTORISE SE
PERGJITHSHME TE ARKIVAVE

RREGULLORE
KREU I
DREJTORIA E PERGJITHSHME E ARKIVAVE

Neni 1
Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave

1.1 Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave éshté institucion shtetéror gendror me ndértim
vertikal dhe varet nga Kryeministri. Ajo éshté autoriteti mé i larté administrativ i rrjetit arkivor té
vendit.

Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave pérpunon politikén e shérbimit arkivor dhe strategjiné e
zhvillimit té tij, né pérputhje me programin e geverisé.

Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave, u propozon pér miratim organeve té parashikuara me
ligj, standarde ligjore, nénligjore dhe profesionale té detyrueshme pér zbatim né gjithé rrjetin arkivor
té vendit.

Drejtori i Pérgjithshém thérret mbledhjen e Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave. Né kéto
mbledhje, ve¢ drejtoréve té drejtorive dhe zévendésdrejtorit t¢ AQSH-sé, mund té asistojné me
cilésiné e té ftuarit funksionaré té tjeré té shérbimit arkivor (inspektoré té& pérgjithshém, pérgjegjés
sektorésh, drejtoré té arkivave shtetéroré vendoré, specialisti i marrédhénieve me jashté, i financave, i
informatizimit, juristi).

Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave raporton me shkrim pér veprimtariné e saj jo mé pak se
dy heré né vit para Késhillit té Larté té Arkivave.

1.2 Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave ka pér detyré té béjé té njohur né shkallé vendi dhe té
drejtojé punén pér té zbatuar ligjet gé miraton Kuvendi i Shqipérisé, vendimet dhe udhézimet e
Késhillit t&¢ Ministrave, si dhe vendimet késhillimore (rekomandimet) e organizmave ndérkombétaré
ku arkivat shtetéroré té vendit jané anétaré.

1.3 Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave ka pér detyré té bashképunojé me institucionet e
geverisjes dhe té administratés shtetérore, gendrore e vendore, si dhe me organet joshtetérore, pér
administrimin ligjor té pasurisé arkiviste, kudo gé ajo ekziston ose krijohet.

1.4 Ajo pérgjigjet pér plotésimin e kérkesave dhe ankesave té qytetaréve dhe té subjekteve
shtetérore e joshtetérore pér shérbimin gé ofrohet nga Arkivi Qendror Shtetéror dhe arkivat shtetéroré



vendoré.

1.5 Né funksion té mirégeverisjes dhe transparencés, DPA i propozon pér miratim Késhillit té
Ministrave akte normative, programe, plane dhe projekte té veprimtarisé sé shérbimit arkivor
kombétar si shérbim publik.

Neni 2
Organizma gé funksionojné prané Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave

2.1 Prané Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave funksionojné:

1. Késhilli i Larté i Arkivave (KLA). KLA éshté organizém ndérinstitucional, para té cilit
Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave raporton pér veprimtaring e saj jo mé pak se dy heré né vit.
Detyra kryesore e KLA-sé éshté té miratojé strategjité afatgjata, afatmesme dhe afatshkurtéra té
zhvillimit té shérbimit arkivor, gé kané té béjné me politikén arkivore té shtetit.

2. Komisioni Qendror i Ekspertizés (KQE). Detyra kryesore e KQE-sé éshté té hartojé listat
tip pér dokumentet me vleré ruajtjeje té pérhershme dhe té atyre me vleré ruajtjeje té pérkohshme,
unike né shkallé vendi, si dhe té miratojé listat e vecimit t¢ dokumenteve gé e kané kaluar afatin
normativ té ruajtjes.

3. Komisioni i Deklasifikimit dhe i Zhvlerésimit té Informacionit té Klasifikuar “sekret
shtetéror” (KDZH). Ky organizém ka pér detyré té deklasifikojé né vijimési dokumentet e klasifikuara
"sekret shtetéror” né pronési té arkivave shtetéroré gendroré e vendoré para hyrjes né fuqgi té ligjit
nr.8457, daté 11.2.1999 “Pér informacionin e klasifikuar "sekret shtetéror™.

4. Komisioni i Pérhershém i Ekspertéve pér Vlerésimin e Dokumenteve me Réndési Historike
Kombétare gé jané né shitje prej subjektesh private (KPE). Ky organizém ushtron pérgjegjésité e
parashikuara né nenin 31 pika 1, 2 e 3 té ligjit nr.9154, daté 6.11.2003 “Pér arkivat”.

2.2 Veprimtaria e kétyre organizmave zhvillohet né pérputhje me rregulloret pérkatése, gé
miratohen nga Késhilli i Ministrave.

Neni 3
Struktura e Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave

3.1 Struktura dhe organika e Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave miratohen nga
Kryeministri. Pércaktimi i detyrimeve dhe pérgjegjésive né kété rregullore béhet mbéshtetur né kété
akt dhe éshté si vijon:

1.Drejtori i Pérgjithshém:;

2.Drejtoria e Personel-Organizimit dhe Shérbimeve;

3.Drejtoria e Inspektim-Kontrollit;

4.Drejtoria e Arkivit Qendror Shtetéror;

5.Drejtorité e arkivave shtetéroré vendoré.

3.2 Drejtorité e arkivave shtetéroré vendoré jané:

1.Arkivi shtetéror vendor-Berat;

2.Arkivi shtetéror vendor-Durrés;

3.Arkivi shtetéror vendor-Dibér;

4. Arkivi shtetéror vendor-Elbasan;

5.Arkivi shtetéror vendor-Fier;

6.Arkivi shtetéror vendor-Gjirokastér;

7.Arkivi shtetéror vendor-Korcé

8.Arkivi shtetéror vendor-Kukeés;

9.Arkivi shtetéror vendor-Lezhé;

10.Arkivi shtetéror vendor-Shkodér;

11.Arkivi shtetéror vendor-Tirané;

12.Arkivi shtetéror vendor-Vloré;

3.3 Arkivat shtetéroré vendoré kané degé shérbimi né gendra urbane brenda njésisé
administrative-territoriale ku funksionojné.



KREU II
DREJTORI | PERGJITHSHEM

Neni 4
Drejtori i Pérgjithshém

4.1 Drejtori i Pérgjithshém i Arkivave éshté titullari i institucionit. Ai emérohet né detyré nga
Kryeministri dhe lirohet nga detyra prej tij.

4.2 Drejtori i Pérgjithshém éshté Kryetar i Késhillit té Larté té Arkivave, i Komisionit Qendror
té Ekspertizés dhe i Komisionit té Deklasifikimit t& Informacionit té Klasifikuar “sekret shtetéror”.

4.3 Drejtori i Pérgjithshém éshté kryeredaktor i revistés shkencore “Arkivi shqgiptar”.

4.4 Drejtori i Pérgjithshém éshté Kryetar i Entit Prokurues dhe vendos pér delegimin e késaj
té drejte sipas ligjit.

4.5 Drejtori i Pérgjithshém nénshkruan marréveshjet e bashképunimit ndérinstitucional.

4.6 Drejtori i Pérgjithshém pérfagéson arkivat shtetéroré té vendit né organizmat dhe
institucionet ndérkombétare ku ato jané anétarésuar dhe ushtron té drejtén e votés né emér té tyre.

4.7 Drejtori i Pérgjithshém nénshkruan né emér té institucionit gé drejton marréveshje dy a mé
shumé paléshe pér bashképunim ndérarkivistik me partneré té huaj.

4.8 Drejtori i Pérgjithshém pérgjigjet para Késhillit t& Ministrave pér veprimtaring e
institucionit. Ai pérgjigjet gjithashtu pér drejtimin metodik-profesional té punés né arkivat shtetéroré
té sistemit dhe né arkivat e institucioneve té€ administratés shtetérore né veprim.

4.9 Drejtori i Pérgjithshém pezullon ose u propozon organeve pérgjegjése, institucioneve té
pushtetit dhe té administratés gendrore e vendore dhe subjekteve joshtetérore, pezullimin/shfugizimin
e akteve jo té ligjshme pér punén me dokumente, té miratuara prej tyre.

4.10 Ai bashkérendon punén e strukturave dhe nénstrukturave té Drejtorisé sé Pérgjithshme té
Arkivave, i ndihmon ato pér funksionimin normal dhe zgjidh ¢éshtjet gé tejkalojné pérgjegjésité e tyre.

4.11 Ai miraton planet vjetore té drejtorive gé funksionojné prané Drejtorisé sé Pérgjithshme
dhe ato té drejtorive té arkivave shtetéroré vendoré.

4.12 Drejtori i Pérgjithshém miraton e urdhéron dhénien e shpérblimeve materiale e
profesionale, si dhe té masave disiplinore té parashikuara nga ligji nr.8459 “Statuti i népunésit civil”,
nga “Kodi i Punés i Republikés sé Shqipérisé”, si dhe nga akte té tjera ligjore e nénligjore, duke iu
referuar kontratés individuale t& punés té nénshkruar me punémarrésin.

4.13 Drejtori i Pérgjithshém u delegon autoritet pérfagésimi drejtoréve té drejtorive.

KREU 11l
DREJTORIA E PERSONEL-ORGANIZIMIT DHE SHERBIMEVE

Neni 5
Drejtoria e Personel-Organizimit dhe Shérbimeve

5.1 Drejtoria e Personel-Organizimit dhe Shérbimeve éshté strukturé e Drejtorisé sé
Pérgjithshme té Arkivave;

5.2 Ajo pérgjigjet pér marrédhéniet e punés dhe administrimin efikas té burimeve njerézore;
pér efektet kontraktuale té kétyre marrédhénieve, pér veprimtariné ekonomiko-financiare, pér
prokurimin dhe zbatimin efektiv té programit té investimeve;

5.3 Drejtoria e Personel-Organizimit dhe Shérbimeve pérgjigjet pér mirémbajtjen e mjediseve
té ruajtjes dhe té shérbimit, pér sigurimin e pajisjeve, aparaturave e makinerive dhe mirémbajtjen e
tyre;

Neni 6
Drejtori i Personel-Organizimit dhe Shérbimeve

Eshté anétar i Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave dhe pérgjigjet para saj pér kéto detyra:

- Drejton, organizon e kontrollon punén e drejtorisé gé kryeson;

- Ndjek, sé bashku me Drejtorin e Drejtorisé sé Inspektim-Kontrollit, punén dhe detyrat gé
zbatohen nga arkivat shtetéroré vendoreg;

- Harton planet vjetore ekonomiko-financiare pér investimet dhe shpenzimet e tjera dhe bén



detajimin e ndryshimet e mundshme;

- Pranon planet e nevojave ekonomike nga drejtorét e arkivave shtetéroré, gendroré e vendoré
dhe, pas miratimit té tyre, jep urdhrat pérkatés pér zbatim;

- Mban korrespondencén me Ministriné e Financave dhe strukturat e saj vartése;

- Drejton punén pér hartimin e projektdetyrave pér ndértime dhe pér rikonstruksione té
ndértesave arkivore;

- Ushtron buxhetin, né pérputhje me delegimin me shkrim té késaj té drejte, né ¢do fillim viti,
nga Drejtori i Pérgjithshém;

- Kujdeset pér prokurimin e buxhetit, né pérputhje me strukturén dhe prioritetet e miratuara;

- Merr né dorézim ndértimet e rikonstruksionet; pér kété géllim ka té drejté té kontraktojé
supervizoré e specialisté té fushave pérkatése;

- Nénshkruan likuidimet e situacioneve;

- Ndjek dhe nénshkruan evidencat e realizimit té planit ekonomiko-financiar dhe té tjera gé
kané té béjné me organizimin dhe personelin;

- Pérgatit rregullore pér drejtoriné gé kryeson dhe merr pjesé né hartimin e projekt-
rregulloreve pér té gjitha nivelet e Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave;

- Harton strukturén organizative dhe organikat; pérgatit kriteret pér pranimin né puné né
arkivat shtetéroré, gendroré dhe vendoré;

- Pérgatit emérimet dhe largimet nga puna, propozon ngritjen dhe uljen né detyré, si dhe
ndryshimet né kategorizim;

- Propozon masat disiplinore dhe ia paraget ato pér miratim Drejtorit té Pérgjithshém té
Arkivave;

- Mban evidencat ditore e mujore té pjesémarrjes né puné dhe, pasi bén bilancin mujor, i jep
urdhrin pérkatés llogarisé pér ndalesat;

- Léshon vértetimet gé kérkohen nga punonjésit né lidhje me kualifkimet, emérimet, largimet,
vjetérsiné né puné, pagén; bén plotésimin e librezave té punés dhe i nénshkruan ato;

- Nénshkruan urdhérshérbimet e gjithé punonjésve té Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave
pér brenda vendit, me pérjashtim té vetvetes; nénshkruan urdhérshérbimet pér jashté shtetit té Drejtorit
té Pérgjithshém té Arkivave;

- Pérfagéson Drejtoriné e Pérgjithshme té Arkivave dhe nénshkruan kontratat dhe akt-
marréveshjet ekonomike me té tretét, ushtron detyra dhe pérgjegjési té tjera gé i delegohen nga
Drejtori i Pérgjithshém;

- Ushtron pérgjegjésiné e firmés sé dyté pér urdhérxhirimet, ceqget etj.

- Pérgjigjet pér gatishmériné e automjeteve dhe jep autorizimet pér lévizjen e makinave té
institucionit;

- Jep urdhra e njoftime té karakterit administrativ né zbatim té ligjeve, vendimeve e
rregulloreve té brendshme té institucionit;

- Nénshkruan, né emér té punédhénésit, kontratat me punonjésit dhe ndjek plotésimin e
kushteve té tyre té punés;

- Kontrollon zbatimin e rregulloreve specifike té brendshme té institucionit, si: rregullorja
“Pér disiplinén né puné”; rregullorja “Pér regjimin e hyrje-daljeve né arkivat dhe objektet e saj";
rregullorja “Pér zonat e sigurisé”; jep ndéshkimet e parashikuara né pérputhje me to;

- Zbaton detyra té tjera gé lidhen me funksionin e tij ose gé i ngarkohen nga titullari.

Neni 7
Juristi

Eshté punonjés i Drejtorisé sé Personel-Organizimit dhe Shérbimeve dhe kryen kéto detyra:

- Pérgatit kontratat dhe projektmarréveshjet me institucionet e tjera té barasvlefshme me té
tretét dhe i jep ato pér miratim né drejtoriné ku bén pjesé;

- Eshté anétar i njésisé sé prokurimit (gjegjésisht: grupit hartues té dokumenteve) pér tenderat
gé zhvillon institucioni;

- Pérfagéson institucionin né gjykaté, né prokurori, si dhe né marrédhénie té tjera me té tretét
me autorizim té drejtorit té drejtorisé ku bén pjesé ose té titullarit té institucionit;

- Pérgjigjet pér bazueshmériné formale-juridike té akteve kontraktuale dy a mé shumé paléshe



gé kané efekte ekonomiko-financiare;

- Shagyrton ligjshmériné e projektakteve normative té Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave
né pérgjithési, né pérputhje me kérkesat gé i drejtohen drejtorisé ku bén pjesg;

- Jep mendime pér pérsosjen e procedurave té prokurimit;

- Merr pjesé né pérgatitjen dhe diskutimin e projektligjeve, projekturdhéresave dhe projekt-
vendimeve gé harton Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave, jep mendime pér pérsosjen e legjislacionit.

- Kryen detyra té tjera gé i ngarkohen nga drejtori nga i cili varet dhe nga Drejtori i
Pérgjithshém i Arkivave;

Neni 8
Specialisti i buxhetit (ekonomist)

8.1 Harton projektplanin dhe planbuxhetin.

- Bén detajimin e planbuxhetit né nivel artikujsh;

- Ndjek celjet buxhetore gjaté vitit;

- Bén rakordimin me degén e buxhetit pér shtesat e plotésimet;

- Bén rakordimin ¢do fund viti me Drejtoriné e Buxhetit né Ministriné e Financave;

8.2 Ndjek dhe mban marrédhéniet me thesarin.

- Pérgatit urdhérpagesat pér shpenzimet;

- Kontrollon dokumentacionin e shpenzimeve né thesar;

- Mban situacionin e shpenzimeve, bén rakordimin me thesarin;

- Ndjek arkétimin e té ardhurave dytésore; celje-rakordimet me degén e thesarit dhe té
buxhetit;

- Ndjek donacionet, raporton dhe rakordon me Ministriné e Financave;

- Ndjek planin e valutés;

- Mban librin e magazinés. Bén kuadrimin ¢do muaj me kartelat g¢ mban magazinieri dhe né
fund té vitit bén kuadrimet me té dhénat kontabile;

- Merr né dorézim dokumentet (fleté-hyrje e fleté-dalje) nga magazinieri dhe kontrollon
dokumentet shogéruese té tyre;

- Mban dhe raporton evidencat statistikore pér INSTAT-in, Ministriné e Financave e
institucione té tjera.

8.3 Kryen kéto detyra e pérgjegjési me arkén:

- Bén lévizje té vlerave monetare sipas mandatarkétimeve e mandatpagesave té prera nga
financieri dhe i regjistron né librin e arkeés;

- Kontrollon dhe siglon procesverbalet e punimeve té kryera nga punétorét me kontraté né
AQSH dhe né arkivat shtetéroré vendoré; ia paraget ato pér miratim drejtorit té drejtorisé ku bén pjesé.

Neni 9
Specialisti i financés (ekonomist)

- Pérgjigjet pér inventarin fizik dhe nxjerrjen e rezultatit vjetor té tij pér gjithé institucionin;

- Pérgatit bilancin vjetor, pérgjigjet pér dorézimin e tij né afat;

- Bén mbrojtjen e llogarisé vjetore né Ministriné e Financave (Drejtoria e Kontabilitetit);

- Kryen kontabilizimin e veprimeve té bankés (né bazé té planit kontabél), té arkés e té
magazinés;

- Ndjek debitorét e kreditorét shtetéroré e privaté;

- Vleréson detyrimet e institucionit pér punonjésit qé dérgohen me shérbim jashté shtetit, né
pérputhje me angazhimet e shprehura né ftesén me shkrim té palés ftuese dhe me vlerésimin me
shkrim té specialistit t& marrédhénieve me jashté;

- Bén llogaritjen dhe firmos dietat, mandatarkétimet dhe mandatpagesat, kontrollon e firmos
listépagesat e té tjera qé kané lidhje me financén;

- Bén llogaritjet dhe nénshkrimin e procesverbaleve té blerjeve té vogla; ushtron detyrén e
kryetarit té komisionit pér kéto té fundit;



- Ndjek veprimet e arkés;

- Bén pjerjen e mandatpagesave;

- Kontrollon ligjshmériné e veprimeve me leké né doré;

- Bén kontroll periodik né arké;

- Bén kuadrim té kontabilitetit me llogarité analitike, inventarin ekonomik té zyrave,
inventarin e imét, si dhe inventarin e magazinés;

- Bén pérllogaritjen e honoraréve

KREU IV
DREJTORIA E INSPEKTIM-KONTROLLIT

Neni 10
Drejtoria e Inspektim-Kontrollit

10.1 Drejtoria e Inspektim-Kontrollit &shté strukturé e Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave

10.2 Ajo organizon dhe ndjek mbarévajtjen metodologjike-profesionale té veprimtarisé
arkivore né té gjithé vendin, né arkivat shtetéroré e ato joshtetéroré, né sekretari-arkivat e
institucioneve gendrore e vendore né veprim; propozon pérsosjen e shérbimit pér njési té vecanta apo
pér gjithé rrjetin.

10.3 Kontrollon zbatimin e ligjit nr.9154, daté 6.11.2003 “Pér arkivat”, si dhe té akteve
nénligjore pér punén me dokumentet né gjithé rrjetin arkivor té vendit, pavarésisht nga vartésia e tyre
administrative. Ajo e ushtron kété pérgjegjési edhe né arkivat e personave juridiké e fiziké privaté qé
administrojné dokumente me réndési historike kombétare.

10.4 Né bashképunim me Drejtoriné e Personel-Organizimit dhe Shérbimeve ndjek plotésimin
e kushteve teknologjike pér ruajtjen fizike té dokumenteve dhe sigurimin e ndértesave té arkivave
shtetéroré vendoré.

10.5 Organizon punén pér té hartuar projektet dhe paraget pér miratim standarde té reja ligjore
e nénligjore, studime, literaturé teorike e mjete metodike pér punén me dokumentet dhe arkivat.

10.6 Organizon dhe drejton pérgatitjen profesionale dhe bashk&punimin e arkivistéve té té
gjitha shkalléve.

10.7 Pérgatit mbledhjet e Komisionit Qendror té Ekspertizés; ushtron pérgjegjésité e
sekretarisé sé kétij organizmi.

10.8 Pérgatit mbledhjet e Késhillit té Larté té Arkivave; ushtron pérgjegjésité e sekretarisé sé
kétij organizmi.

10.9 Organizon kurse afatshkurtéra dhe afatmesme pér kualifikimin e arkivistéve dhe té
punonjésve té sekretari-arkivave; bén seminare tematike pér probleme té punés arkivore né shkallé
kombétare, si dhe bén drejtimin e konferencave ndérkombétare gé ndérmerren si iniciativa prej
Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave dhe partneréve té saj.

10.10 Kryen detyra té mésimdhénies né degén e historisé, specialiteti i arkivistikés; pérgatit
tekstet universitare t€ mésimdhénies dhe té vetémésimit.

Neni 11
Drejtori i Inspektim-Kontrollit

- Drejton, organizon e kontrollon punén e Drejtorisé sé Inspektim-Kontrollit, pérfagéson kété
strukturé né mbledhjet e Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave; mban marrédhéniet me strukturat e
tjera té késaj té fundit;

- Drejton punén pér hartimin e projektdetyrave vjetore té arkivave shtetéroré vendoré dhe bén
miratimin e tyre;

- Ndjek dhe nénshkruan planet mujore dhe evidencat e realizimit té tyre pér arkivat shtetéroré
vendoré;

- Mban korrespondencé periodike me drejtorét e arkivave shtetéroré vendoré pér zbatimin e
njésuar té akteve ligjore e nénligjore;

- Pérgatit tematikat vjetore té kontrollit né arkivat e ministrive dhe institucioneve gendrore



dhe drejton kontrollin e tyre;

- Pérgatit dhe kontrollon kurset e kualifikimit té punonjésve né AQSH dhe né arkivat
shtetéroré vendoré;

- Merr pjesé né pérgatitien e projektrregulloreve pér té gjitha nivelet e Drejtorisé sé
Pérgjithshme té Arkivave;

- Pérpunon kriteret profesionale pér marrjen né puné dhe pér formimin e punonjésve té
sekretari-arkivave né gjithé rrjetin arkivor té vendit dhe ndjek zbatimin e tyre, pas miratimit té
Drejtorit té Pérgjithshém;

- Jep urdhra e sugjerime té karakterit administrtiv pér zbatimin e akteve ligjore e té
rregulloreve té brendshme té institucionit pér arkivat shtetéroré vendoré;

- Informon Drejtorin e Pérgjithshém pér mbarévajtjen e punés arkivore né rrjetin arkivor
vendor;

- Ushtron pérgjegjési té tjera té deleguara nga Drejtori i Pérgjithshém;

- Né raste té vecanta, Drejtori i Inspektim-Kontrollit kryhen dhe detyrat e parashikuara né
nenin 12.

Neni 12
Inspektori i pérgjithshém

- Inspektori i pérgjithshém varet nga Drejtori i Inspektim-Kontrollit dhe ka autoritet
kontrollues pér ligjshmériné dhe standardet metodologjike profesionale né té gjitha zyrat dhe
institucionet ku krijohen e ruhen dokumente arkivore;

- Kontrollon ecuriné e punéve té planifikuara né arkivat shtetéroré vendoré dhe degét e tyre;

- Cakton detyra me shkrim dhe Ié aktkontrolle pér mangésité e vérejtura né punén arkivore
dhe kontrollon zbatimin e tyre;

- Organizon konsulta e takime né rrjetin arkivor vendor pér mbarévajtjen e punéve;

- Pezullon procese té punés arkivore ku kryhen jashté kérkesave té rregulloreve;

- Pérgatit dhe jep leksione universitare e pasuniversitare pér kualifikimin e punonjésve té
sekretarive dhe arkivistéve né nivel gendror dhe vendor;

- Ndihmon funksionimin e komisioneve té ekspertizés né institucionet gendrore e vendore;

- Pérgatit mbledhjet e Késhillit té Larté té Arkivave dhe té Komisionit Qendror té Ekspertizés;

- Zbaton detyrat gé i jepen nga Drejtori i Inspektim-Kontrollit dhe raporton periodikisht para
tij pér detyrat gé mbulon dhe ato té ngarkuara;
- Zbaton detyrat g€ i jepen nga Drejtori i Pérgjithshémi Arkivave.

KREU V
DREJTORIA E ARKIVIT QENDROR SHTETEROR

Neni 13
Drejtoria e Arkivit Qendror Shtetéror

13.1 Drejtoria e Arkivit Qendror Shtetéror (AQSH) éshté nénstrukturé e Drejtorisé sé
Pérgjithshme té Arkivave.

13.2 Drejtor i AQSH-sé éshté Drejtori i Pérgjithshém i Arkivave.

13.3 Detyrat e AQSH-sé jané té pérshkruara né rregulloret: “Pér punén me dokumentet
administrative né organet shtetérore dhe joshtetérore”, si dhe drejtpérsédrejti né ligjin nr.9154, daté
6.11.2003 “Pér arkivat”.

13.4 Arkivi Qendror Shtetéror &shté i organizuar né sektoré. Sektorét drejtohen e pérfagésohen
nga pérgjegjésit.

13.5 Drejtoria e AQSH-sé koordinon veprimtaringé e késaj strukture me strukturat e tjera té
Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave dhe ndérmjet sektoréve gé e pérbéjné.

13.6 AQSH ka vendruajtjet e veta, mjediset e shérbimit pér publikun dhe studiuesit,
laboratorét, zonat e sigurisé.

13.7 Drejtoria e AQSH-sé pérgatit mbledhjet e Komisionit té Deklasifikimit dhe té



Zhvlerésimit t€ Informacionit té Klasifikuar “sekret shtetéror” dhe mbledhjet e Komisionit té
Pérhershém té Ekspertéve té Vlerésimit t&¢ Dokumenteve.

13.8 Drejtoria e AQSH-sé merr pjesé né pérgatitjen e projektrregulloreve pér té gjitha nivelet
e Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave.

Neni 14
Zévendésdrejtori i AQSH

- Zévendésdrejtori i AQSH-sé ushtron pérgjegjésiné e drejtimit operativ té drejtorisé,
bashkérendon punén ndérmjet sektoréve té késaj drejtorie dhe ndihmon funksionimin e efektshém té
tyre;

- Zévendésdrejtori i AQSH-sé& merr pjesé né mbledhjet e Drejtorisé sé Pérgjithshme té
Arkivave;

- Ai miraton planet vjetore dhe mujore té sektoréve gé pérbéjné AQSH-né, bén ndryshimet e
nevojshme, né pérputhje me detyrat e pérgjithshme té késaj drejtorie;

- Pérgatit dhe i paraget pér miratim Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave planin vjetor té
AQSH-sé;

- Drejton Komisionin e Pérhershém té Ekspertéve té Vlerésimit t&¢ Dokumenteve né shitje pér
gjithé rrjetin arkivor té vendit;

- Nénshkruan pérgjigjet pér kérkesat me karakter studimor dhe social juridik, si dhe fleté-
porosité e kérkuesve té dokumenteve, gé i paragiten dhe shérbehen prej AQSH-sé; pércakton
precedencén e tyre;

- Nénshkruan fletékérkesat e porosive pér térhegje dosjesh pér shérbim nga vendruajtjet/depot
pér nevoja té pérpunimit tekniko-shkencor té dokumenteve apo té plotésimit té kérkesave social-
juridike dhe studimore;

- Thérret dhe organizon konsulta pér nevoja té perfeksionimit t& mjeteve té kérkimit, té
skemave té klasifikimit dhe té topografisé fikse né depo;

- | propozon drejtorit t8 AQSH-sé ngritjen e grupeve té punés pér studimin dhe zgjidhjen e
problemeve me karakter tekniko-shkencor;

- Formulon dhe propozon urdhra pune pér pérmirésimin e drejtimit té veprimtarisé sé AQSH-
Sé;

- Bén drejtimin operativ té procesit t& numerizimit;

- Koordinon veprimtarité publike (ekspozita, botime) t&¢ AQSH-sé€ me DPA-né;

- Pérgjigjet pér punén e sektoréve t& AQSH-sé dhe té vendruajtjeve té tij, urdhéron veprimet
ditore pér punén né vendruajtje;

- Mban lidhjet me institucionet fondkrijuese té administratés gendrore dhe me institucionet
unikale né shkallé vendi gé dorézojné dokumentet né afatet e parashikuara me ligj prané AQSH-sg;

- Propozon kandidatura pér kualifikimet jashté vendit; propozon kurse kualifikimi pér
arkivistét e drejtorisé gé drejton;

- Propozon shpérblime dhe masa disiplinore pér punonjésit e késaj drejtorie, sipas rastit, né
raport me realizimin e detyrave;

- Jep mendim pér emérimin e pérgjegjésve té sektoréve.

Neni 15
Sektori i pérpunimit

- Kryen pérpunimin tekniko-shkencor té dokumenteve té derdhura né AQSH, kur ato nuk jané
té pérpunuara;

- Bén klasifikimin e dokumenteve né fonde, vite dhe strukturé;

- Krijon njésité e ruajtjes né pérputhje me kriteret e pércaktuara né “Rregulloren pér punén me
dokumentet administrative né organet shtetérore dhe joshtetérore”;

- Pérpilon inventarét e dosjeve, duke plotésuar kérkesat e parashikuara, deri né dorézimin né
depo té fondit té pérpunuar;

- Paraget ekspertizén e vlerés sé ruajtjes sé dokumenteve;



- Harton aparate informativé shkencoré té llojeve té ndryshme, né pérputhje me skemat e
Klasifikimit;

- Bén shkencorizimin e vijueshém té mjeteve té kérkimit;

- Pérgatit pér shérbim e pér botim katalogé, udhérréfyes, historiké fondesh, regjistra dhe
botime té tjera me karakter njohés-informues;

- Né bashképunim me sektorin e komunikimit, pérgjigjet pér detyrat né fushén e publikimeve
(botime, ekspozita, konferenca shkencore etj.);

- Kryen detyrat gé i ngarkohen pér plotésimin e kérkesave té institucioneve dhe qytetaréve.

Neni 16
Sektori i dokumenteve té ish-arkivit té PPSh-sé

- Sektori i dokumenteve té ish-arkivit t¢ PPSh-sé éshté sektor pérpunimi dhe kryen té gjitha
detyrat dhe pérgjegjésité qé pérshkruhen né nenin 19 té késaj rregulloreje;

- Sektori i dokumenteve té ish-arkivit t& PPSH-sé ruan autonominé formale gé lidhet me
historikun e fondeve gé administron dhe karakterin specifik té€ pérpunimit té tyre;

- Sektori i dokumenteve té ish-arkivit t& PPSH-sé punon pér njésimin e mjeteve té kérkimit té
trashéguara me mjetet e kérkimit t&¢ AQSH-sé;

- Punonjés té kétij sektori mund té thirren me cilésiné e specialistit pér té ndihmuar né
pérpunimin tekniko-shkencor té fondeve té dokumenteve té krijuara prej PPSH-sé né nivel vendor,
proné e arkivave shtetéroré vendoré;

- Sektori i dokumenteve té ish-arkivit t&¢ PPSH-sé pérgjigjet pér ruajtjen dhe administrimin e
dokumenteve gé ka né pérgjegjési té drejtpérdrejté né vendruajtje e né administrim, duke kryer té
gjitha shérbimet, sipas rregullave t&¢ AQSH-sé.

Neni 17
Sektori i komunikimit

- Siguron shérbim pér punonjésit e autorizuar nga ministrité dhe institucionet e tjera
fondkrijuese, si dhe pér personat juridiké privaté, duke véné né dispozicion té tyre mjetet e kérkimit
(skedaré, inventaré) dhe veté dokumentet, sipas kérkesés sé porositésit dhe rregullave pér shérbimin
me dokumente, ndjek shfrytézimin dhe pérdorimin e tyre;

- Bén té njohur pér studiuesit dhe qytetarét gé autorizohen té pérfitojné vetéshérbim
rregulloren e sallés sé studimit dhe pérgjigjet pér zbatimin e tyre né marrédhéniet me publikun;

- Bén regjistrimin e studiuesve dhe pranon deklaratén e tyre pér respektimin e rregulloreve;
bén propozime pér pezullimin e shérbimit individéve gé shkelin rregulloren, duke démtuar pasuriné
arkivistike;

- Pérgatit dhénien e pérgjigjeve pér institucionet e qytetarét;

- Administron dhe pérmiréson mjetet e informacionit dhe té kérkimit, pér t’u shérbyer
studiuesve;

- Realizon né vijimési pérpunimin e té& dhénave gé pérmbajné mjetet e kérkimit né pérputhje
me teknologjité e reja informatike;

- Plotéson né kohé fletéporosité e studiuesve, duke zbatuar rregullat e térhegjes dhe kthimit té
dokumenteve né vendruajtje;

- Kérkon ndalimin e shérbimit me dokumente gé ende nuk jané cklasifikuar dhe i propozon
Komisionit té Deklasifikimit dhe té Zhvlerésimit cklasifikimin e tyre;

- Rekomandon masén dhe ményrén e plotésimit té kérkesave té institucioneve dhe shtetasve
pér ekstrakte, kopje, fotokopje, fotografi dhe shirita manjetiké, pér nevoja vetjake, studime dhe
botime;

- Administron fondin e bibliotekés;

- Bén pérpunimin shkencor té pasurisé sé fonotekés, administron dhe pérgjigjet pér ruajtjen e
saj dhe té aparaturave gé ka né pérdorim dhe kryen shérbim me dokumentet zanore;

- Bén pérpunimin shkencor té pasurisé sé fototekés, administron dhe pérgjigjet pér ruajtjen e



saj dhe té aparaturave gé ka né pérdorim dhe kryen shérbim me dokumentet né imazh;

- Pérgjigjet pér organizimin e ekspozitave dhe botimeve, propozon Iéndé pér revistén “Arkivi
shqiptar”;

- Ruan dhe mirémban aparaturat gé ka né pérdorim.

Neni 18
Sektori i ruajtjes

- Ndjek, zbaton dhe kontrollon kérkesat teknologjike té ruajtjes fizike té dokumenteve té
Fondit Arkivor Kombétar;

- Ka né varési e pérgjegjési: 1.Vendruajtjen e dokumenteve t&¢ AQSH-sé né gendér; 2.0bjektin
“Shkozé”; 3.Evidencén gendrore; 4.Laboratorét e mikrofilmit e té restaurimit dhe até fotografik;

- Siguron né vendruajtje kushtet teknologjike dhe bén shérbime profilaktike pér mirémbajtjen
e dokumenteve gé jané né ruajtje dhe administrim té pérhershém ose té pérkohshém né DPA,; siguron
ruajtjen fizike t& dokumenteve gé kané né administrim vendruajtjet e dokumenteve, duke zbatuar
rregullat pér mirémbajtjen e mbrojtjen e tyre;

- Térheq dhe rikthen dokumentet né vendruajtjet pér nevoja pune e shérbimi té sektoréve té
AQSH-sé dhe DPA-sé;

- Térheq dokumentet gé kalojné pér ruajtje té pérhershme nga ministrité dhe institucionet
gendrore né AQSH, sipas pérparésive té raportuara nga sektori i kontrollit;

- Kryen veprimet pér marrjen né dorézim té dokumenteve té dhuruara dhe té blera;

- Zbaton vendimet e DPA-sé pér zonat e sigurisé dhe pér informacionin e klasifikuar “sekret
shtetéror”;

- Kryen restaurimin dhe mikrofilmin e dokumenteve;

- Pérgjigjet pér ruajtjen e mirémbajtjen e aparaturave gé ka né pérdorim;

- Ofron késhillim me mijetet e evidencés pér sektorin e pérpunimit té dokumenteve, té
komunikimit, té ruajtjes pér zgjidhjen e problemeve té tyre.

Neni 19
Sektori i kontrollit

- Mban kontakte pune dhe zyrtare me arkivat e institucioneve té administratés gendrore, si dhe
pérgjithésisht me institucionet qé ligji i detyron té dorézojné si pasuri kombétare prané AQSH-sé
dokumentet e krijuara prej tyre, né afatin e parashikuar nga ligji;

- Asiston e kontrollon pérpunimin e dokumenteve té institucioneve té administratés gendrore
gé pérgatiten, sipas radhés ligjore, pér t’u dorézuar prané AQSH-sé;

- Ndjek né dinamikén e vet privatizimin e enteve shtetérore gendrore (ekonomike, kulturore,
administrative, té shérbimeve etj.) dhe kujdeset pér térhegjen e dokumenteve té tyre origjinale para
ndérrimit t& marrédhénieve té pronésisé;

- Vézhgon ndryshimet né administratén gendrore shtetérore, si dhe paravepron né zbatim té
detyrimeve pér térhegjen e dokumenteve té institucioneve gé e shuajné veprimtaring;

- Sipas planit té miratuar nga zévendésdrejtori i AQSH-sé, ushtron pérgjegjési kontrolluese né
nénstrukturat e AQSH-sé, vecanérisht pér njésimin dhe shkencorizimin e mjeteve té kérkimit dhe té
skemave té klasifikimit;

- Kryen veprimtari té miréfillté arkivore, krijon modele té pérpunimit té€ pasurisé
dokumentare;

- Né ushtrimin e pérgjegjésive té veta, sektori i kontrollit mund té kérkojé késhillim e ndihmé
metodologjike, pérvecse nga emértesa e vartésisé sé drejtpérdrejté, edhe nga Drejtoria e Inspektim-
Kontrollit.

KREU VI
ARKIVAT SHTETERORE VENDORE



Neni 20
Arkivat shtetéroré vendoré

20.1 Arkivat shtetéroré vendoré jané institucione té varésisé vertikale. Veprimtaria e tyre
zhvillohet né varési té drejtpérdrejté té Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave dhe kontrollohet nga
strukturat e specializuara té késaj té fundit (Drejtoria e Personel-Organizimit dhe Shérbimeve,
Drejtoria e Inspektim-Kontrollit). Arkivat shtetéroré vendoré raportojné njé heré né muaj né strukturat
e burimit té varésisé pér veprimtariné e tyre. Ato zbatojné pérgjegjésité e pércaktuara né “Rregulloren
e arkivave shtetéroré vendoré”, hartuar nga Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave, né zbatim té vendimit
té Késhillit t& Ministrave nr.683, daté 13.12.2001 “Pér riorganizimin e rrjetit arkivor vendor”.

20.2 Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave themelon arkiva shtetéroré vendoré né njésiné
administrative-territoriale vendore.

20.3 Drejtorité e arkivave shtetéroré vendoré mund té mbajné né funksionim degé ose zyra
shérbimi né gendra urbane brenda njésisé administrative-territoriale. Kéto jané pjesé integrale e tyre
dhe e rrjetit arkivor shtetéror kombétar né térési.

20.4 Arkivat shtetéroré vendoré ruajné dhe administrojné dokumentet e trashéguara té ish-
arkivave shtetéroré té rretheve, gé ndodhen né njésiné e tyre administrative-territoriale, si dhe
dokumentet e institucioneve gé e pushojné veprimtariné pér shkak té rindértimit administrativ-
territorial dhe té privatizimit;

20.5 Degét arkivore administrojné vetém dokumente gé lidhen me plotésimin e kérkesave
operative té publikut (dokumente pér vjetérsingé né puné, pér pagat etj.). Radha dhe koha e térhegjes sé
dokumenteve me réndési historike kombétare nga degét né arkivat shtetéroré vendoré pércaktohen me
emértesé té njésuar nga Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave.

20.6 Arkivat shtetéroré vendoré pranojné pér administrim dhe ruajtije té pérhershme
dokumentet me réndési historike kombétare, té inventarizuara, pasi kané plotésuar kohén e géndrimit
prané institucionit fondkrijues:

1. té organeve té pushtetit dhe té administratés vendore;

2. té ndérmarrjeve shtetérore vendore;

3. té personaliteteve vendore gé kané luajtur rol té réndésishém né njésiné administrative-
territoriale;

4. té personave fiziké e juridiké privaté (té subjekteve joshtetérore), gé zhvillojné veprimtariné
né njésiné administrativo-territoriale dhe déshirojné t’i ruajné dokumentet né arkiva shtetéroré ose kur
nuk kané trashégimtaré té njohur me ligj.

20.7 Prané arkivave shtetéroré vendoré funksionon Komisioni i Ekspertizés. Detyrat e kétyre
komisioneve pércaktohen nga Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave.

20.8 Arkivat shtetéroré vendoré béjné pérpunimin tekniko-shkencor té dokumenteve gé kané
hyré né arkiv té pasistemuara:

1. identifikimin e pérkatésisé sé fondit;

2. hartimin e skemés sé klasifikimit;

3. krijimin dhe organizimin e brendshém té njésive té ruajtjes;

4. inventarizimin e dosjeve;

5. Krijimin e aparatit informativ shkencor.

20.9 Degét arkivore b&jné pérpunimin tekniko-shkencor té dokumenteve gé ruhen prané tyre
dhe i jepet shérbim publikut me to, si dhe pérgatitin dorézimin e fondeve gé nuk jané emértesé e tyre
né arkivin shtetéror vendor.

20.10 Drejtori i arkivit shtetéror vendor éshté pérgjegjés pér punén arkivore né gjithé njésiné
administrative territoriale. Ai kryhen puné té miréfillté arkivore té planifikuar.

20.11 Drejtori i arkivit shtetéror vendor ushtron kontroll pér zbatimin e ligjshmérisé pér
administrimin e dokumenteve té rrjetit arkivor né njésiné administrative-territoriale dhe ka pér detyré
té informojé periodikisht Drejtoriné e Pérgjithshme té Arkivave pér gjendjen e rrjetit arkivor brenda
njésisé ku éshté autoritet pérgjegjés.

20.12 Drejtori i arkivit shtetéror vendor raporton me shkrim e merr takim me drejtorét prej nga
varet (Drejtoria e Inspektim-Kontrollit dhe ajo e Personel-Organizimit dhe Shérbimeve) javén e paré
té ¢cdo muaji. Njékohésisht me raportimin pér realizimin e detyrave mujore, ai miraton planet e muajit
pasardhés dhe kryen veprimet financiare.



20.13 Drejtori i arkivit shtetéror vendor pérgjigjet pér mbarévajtjen e punés né degét arkivore
gé varen prej tij; kontrollon dhe firmos pérgjigjet pér kérkesat e gytetaréve dhe shkon jo mé pak se tre
heré né muaj pér ndihmé e kontroll né degén arkivore.

20.14 Drejtori i arkivit shtetéror vendor organizon punén pér kualifikimin e punonjésve té vet
dhe té rrjetit arkivor té njésisé, né bashképunim me Drejtoriné e Inspektim-Kontrollit dhe Drejtoriné e
Personel-Organizimit dhe Shérbimeve; bén studime pér zgjidhjen e problemeve arkivore né nivel
vendor.

20.15 Né rast té ndryshimeve administrative-territoriale, Drejtori i arkivit shtetéror vendor
njofton Drejtoriné e Pérgjithshme té Arkivave pér té pércaktuar zhvendosjet e mundshme té
dokumenteve né pérputhje me ndryshimet e béra.
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