VENDIM
Nr. 147, daté 20.2.2013

PER MIRATIMIN E RREGULLORES “PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E
AUTORITETIT SHTETEROR PER INFORMACIONIN GJEOHAPESINOR
(ndryshuar me vendimin e Késhillit té Ministrave nr. 863, daté 27.12.2022)

Né mbéshtetje té nenit 100 té Kushtetutés dhe t€ pikés 3 té nenit 6 té ligjit nr. 72/2012
“Pér organizimin dhe funksionimin e infrastrukturés kombétare té t& dhénave gjeohapésinore né
Republikén e Shqipéris€”, me propozimin e Ministrit pér Inovacionin dhe Teknologjiné e
Informacionit e t&€ Komunikimit, Késhilli i Ministrave

VENDOSI:

1. Miratimin e rregullores “Pér organizimin dhe funksionimin e Autoritetit Shtetéror pér
Informacionin Gjeohapésinor”, sipas tekstit gé i bashkélidhet kétij vendimi dhe éshté pjesé
pérbérése e tij.

2. Ngarkohen Ministri pér Inovacionin dhe Teknologjiné e Informacionit e t&¢ Komunikimit
dhe Autoriteti Shtetéror pér Informacionin Gjeohapésinor pér zbatimin e kétij vendimi.

Ky vendim hyn né fuqi pas botimit né Fletoren Zyrtare.

KRYEMINISTRI
Sali Berisha

RREGULLORE
PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E AUTORITETIT SHTETEROR PER
INFORMACIONIN GJEOHAPESINOR
(ndryshuar me vendimin e Késhillit té Ministrave nr. 863, daté 27.12.2022)

KREU |
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Objekti

Objekti i kétij vendimi éshté pércaktimi i rregullave té organizimit dhe té funksionimit té
Autoritetit Shtetéror pér Informacionin Gjeohapésinor.

Neni 2
Pérkufizime

Né kuptim té kétij vendimi:

1. “ASIG” ka té njéjtin kuptim me até té dhéné nga neni 3 paragrafi 1 i ligjit nr. 72, daté
28.6.2012 “Pér organizimin dhe funksionimin e infrastrukturés kombétare té informacionit
gjeohapésinor né Republikén e Shqipérisé”.

2. “Autoriteti publik” ka té njéjtin kuptim me até té€ dhéné nga neni 3 paragrafi 2 i ligjit nr.
72, daté 28.6.2012 “Pér organizimin dhe funksionimin e infrastrukturés kombétare té
informacionit gjeohapésinor né Republikén e Shqipérisé”.



3. “BIG” ka té njéjtin kuptim me até té dhéné nga neni 3 paragrafi 3 i ligjit nr. 72, daté
28.6.2012 “Pér organizimin dhe funksionimin e infrastrukturés kombétare té informacionit
gjeohapésinor né Republikén e Shqipérisé”.

4. “Ligji mbi infrastrukturén kombétare té informacionit gjeohapésinor” éshté ligji nr. 72,
daté 28.6.2012 “Pér organizimin dhe funksionimin e infrastrukturés kombétare té informacionit
gjeohapésinor né Republikén e Shqipérisé”.

5. “Ministri” ka té njéjtin kuptim me até té dhéné nga neni 3 paragrafi 20 i ligjit nr. 72,
daté 28.6.2012 “Pér organizimin dhe funksionimin e infrastrukturés kombétare té informacionit
gjeohapésinor né Republikén e Shqipérisé”.

Neni 3
Veprimtaria e ASIG-ut

1. Né veprimtariné e tij, ASIG respekton parimet e pércaktuara né nenin 4 té ligjit mbi
infrastrukturén kombétare té€ informacionit gjeohapésinor.

2. ASIG ushtron funksionet e tij gé burojné nga ligji mbi infrastrukturén kombétare té
informacionit gjeohapésinor dhe aktet nénligjore té dala né zbatim té tij.

3. Né veprimtariné e tij, ASIG zbaton kérkesat e legjislacionit né fugi mbi mbrojtjen e té
dhénave personale, mbi pronésiné intelektuale dhe mbi informimin e publikut me dokumentet
zyrtare.

4. “Ministri pérgjegjés pér infrastrukturén kombétare té& informacionit gjeohapésinor”,
sipas ligjit mbi infrastrukturén kombétare té informacionit gjeohapésinor, éshté ministri
pérgjegjés pér inovacionin dhe teknologjiné e informacionit e t& komunikimit.

KREU I
ORGANIZIMI | AUTORITETIT SHTETEROR PER INFORMACIONIN GJEOHAPESINOR

Neni 4
Autoriteti shtetéror pér informacionin gjeohapésinor

1. ASIG éshté organi pérgjegjés pér ¢éshtjet gé lidhen me infrastrukturén kombétare té
té dhénave gjeohapésinore, sipas pércaktimeve té ligjit mbi infrastrukturén kombétare té
informacionit gjeohapésinor.

2. ASIG organizohet dhe funksionon né bazé té ligjit mbi infrastrukturén kombétare té
informacionit gjeohapésinor dhe té kétij vendimi, si institucion publik gendror, me personalitet
juridik né varési té ministrit.

3. ASIG ka seliné né Tirané dhe financohet nga Buxheti i Shtetit, si dhe nga té ardhurat
e krijuara nga veprimtaria e tij.

Neni 5
Stema dhe vula zyrtare

1. ASIG ka stemén dhe vulén zyrtare.

2. Stema pérbéhet nga stema e republikés dhe shénimet: “Republika e Shqipérisé,
Ministri pér Inovacionin dhe Teknologjiné e Informacionit e t& Komunikimit, Autoriteti Shtetéror
pér Informacionin Gjeohapésinor”.

3. Vula e ASIG-ut ka formén dhe pérmban elementet e pércaktuara né legjislacionin né
fugi mbi prodhimin, administrimin, kontrollin dhe ruajtien e vulave zyrtare. Vula e ASIG-ut
pérmban shénimin identifikues “Autoriteti Shtetéror pér Informacionin Gjeohapésinor”.

4. Vula e ASIG-ut administrohet e ruhet né pérputhje me legjislacionin né fugqi.



Neni 6
Pérbérja e ASIG-ut
(ndryshuar pika 3 me vendimin e Késhillit té Ministrave nr. 863, daté 27.12.2022)

1. ASIG organizohet si drejtori e pérgjithshme sipas strukturave organizative té
parashikuara né legjislacionin pér organizimin dhe funksionimin e administratés shtetérore.

2. Strukturat organizative t€ ASIG-ut realizojné kryesisht funksionet e méposhtme:

a) Koordinimin ndérinstitucional dhe administrimin e informacionit gjeohapésinor né
Republikén e Shqipérisé;

b) Pércaktimin e standardeve dhe rregullave uniforme.

3. Struktura dhe organika e ASIGUT-t miratohen me urdhér té€ Kryeministrit, sipas
pércaktimeve né fuqi té legjislacionit pér organizimin dhe funksionimin e institucioneve té
administratés shtetérore.

Neni 7
Drejtori i Pérgjithshém i ASIG-ut
(shtuar pika 2/1 me vendimin e Késhillit té Ministrave nr. 8§63, daté 27.12.2022)

1. Drejtor i Pérgjithshém i ASIG-ut mund té zgjidhet personi qé plotéson kriteret e
parashikuara né nenin 8, paragrafi 3 té ligjit mbi infrastrukturén kombétare té informacionit
gjeohapésinor.

2. Drejtori i Pérgjithshém i ASIG-ut emérohet, lirohet dhe shkarkohet nga detyra, nga
ministri, né pérputhje me rregullat dhe procedurat e parashikuara né legjislacionin né fuqi pér
emérimin, shkarkimin apo lirimin nga detyra té drejtuesve té institucioneve né varési té ministrit.

2/1. Drejtori i pérgjithshém i ASIGU-t mbéshtetet nga njé zévendésdrejtor.

3. Drejtori i Pérgjithshém i ASIG-ut lirohet nga detyra kur:

a) jep doréhegjen;

b) mbush moshén e pensionit;

c) i higet ose i kufizohet zotésia pér té vepruar me vendim gjyqésor té formés sé preré;

d) shkarkohet nga detyra.

4. Drejtori i Pérgjithshém i ASIG-ut shkarkohet nga detyra kur:

a) kryen shkelje té rénda té ligjit gjaté ushtrimit té€ funksioneve;

b) kryen veprimtari gé krijojné konflikt interesash;

c) merr cilésiné e t&€ pandehurit pér njé vepér penale t&€ kryer me dashje gé lidhet me
detyrén;

d) dénohet me vendim gjyqésor té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi.

Neni 8
Detyrat e Drejtorit té Pérgjithshém té ASIG-ut

Drejtori i Pérgjithshém i ASIG-ut:

a) drejton, organizon dhe mbikéqyr veprimtariné e institucionit dhe éshté pérgjegjés pér
miréfunksionimin e tij, si dhe pérfagéson institucionin né marrédhéniet me té tretét;

b) pérpunon programin vjetor pér angazhimet e drejtorive dhe pércakton prioritetet né
punén e tyre;

c) raporton né ményré periodike mbi veprimtariné e institucionit prané ministrit;

¢) i raporton ministrit, t& paktén njé heré né 3 muaj, pér veprimtariné e kryer nga ASIG,
duke véné né dukje mangésité e mundshme ligjore dhe nevojat pér ndryshime pérkatése;

d) i propozon ministrit ndérmarrjen e nismave ligjore pér plotésimin dhe pérmirésimin e
kuadrit ligjor né fuqi;



dh) miraton kriteret e veganta té pozicioneve té punés té punonjésve dhe pérshkrimin e
vendeve té punés;

e) miraton lejet vjetore t&€ punonjésve, si dhe kontrollon zbatimin e tyre;
€) eméron, shkarkon dhe liron punonjésit sipas rregullave té parashikuara né dispozitat
e Kodit té Punés;

f) zhvillon procedurat disiplinore ndaj punonjésve;

g) harton dhe administron buxhetin vjetor;

gj) nxjerr akte t& brendshme, té detyrueshme pér menaxhimin administrativ, financiar
dhe burimeve njerézore té€ ASIG-ut;

h) administron burimet pasurore, financiare dhe njerézore té ASIG-ut, né pérputhje me
legjislacionin né fuqi.

Neni 9
Funksioni i koordinimit ndérinstitucional, i administrimit dhe pérpunimit té informacionit
gjeohapésinor
(ndryshuar titulli, fjalia hyrése dhe shtuar shkronjat“k”, “l”, “Il”, “m”, “n” dhe “nj”, me
vendimin e Késhillit t¢ Ministrave nr. 863, daté 27.12.2022)

Né kuadér té koordinimit ndérinstitucional, administrimit dhe pérpunimit t& informacionit
gjeohapésinor, ASIG-u ushtron kéto funksione:

a) koordinimin e veprimtarive dhe nismave lidhur me informacionin gjeohapésinor né
sektorin publik dhe privat;

b) sigurimin dhe mbarévajtjen e procesit té ngritjes dhe t€ pérmirésimit té infrastrukturés
sé informacionit gjeohapésinor népérmjet bashképunimit me institucionet publike dhe sektorin
privat;

¢) administrimin e Gjeoportalit Kombétar;

¢) ndjekjen e procedurave pérkatése né cilésiné e sekretariatit teknik t&€ BIG-ut;

d) zbatimin e politikés kombétare pér infrastrukturén kombétare té informacionit
gjeohapésinor;

e) mbikéqyrjen e zbatimit té kuadrit rregullator t€ vendosur nga ligji mbi infrastrukturén
kombétare té€ informacionit gjeohapésinor, aktet nénligjore té dala pér bazé ose né zbatim té tij,
si dhe né pérputhje me politikat e zhvillimit t& pércaktuara nga Késhilli i Ministrave;

f) planifikimin dhe drejtimin e projekteve me donatoré té huaj, si dhe sigurimin e
koordinimit dhe zbatimin e aktiviteteve;

g) edukimin dhe rritien e kapaciteteve té aktoréve té pérfshiré né proceset qé lidhen me
infrastrukturén kombétare té informacionit gjeohapésinor, si dhe pér pérhapjen e informacionit
mbi té te grupet e interesit dhe publiku;

h) promovimin e investimeve né sektorin privat t& t& dhénave gjeohapésinore né
pérputhje me parimin e konkurrencés sé liré né treg;

i) pérgatitien e rekomandimeve lidhur me masat ligjore dhe organizative pér ndryshimin
e legjislacionit dhe pérputhjen e tij me aktet komunitare;

j) cdo detyré té vecanté té caktuar nga Drejtori i Pérgjithshém i ASIG-ut.

k) administrimin dhe arkivimin e informacionit gjeohapésinor té kapur (mbledhur)
népérmjet imazheve satelitore, teknologjisé UAV, kamera 360 gradé, etj., t& véna né dispozicion
nga Ministria e Mbrojtjes, apo institucione né varési té saj, si dhe té krijuara nga ASIG-u, né
kuadér té projekteve té brendshme apo me bashké&punim té huaj;

[) pérpunimin dhe analizimin e t&¢ dhénave té informacionit gjeohapésinor té€ kapur
(mbledhur) népérmijet imazheve satelitore, teknologjisé UAV, kamera 360 gradé etj.;

Il) shpérndarjen e informacionit t& pérpunuar gjeohapésinor té€ kapur (mbledhur)
népérmjet imazheve satelitore, teknologjisé UAV, kamera 360 gradé etj., pér autoritetet publike,
sipas fushave té tyre té pérgjegjésisé;



m) bashképunimin me ministrité apo institucionet pér caktimin e personave
pérgjegjés/pikés sé kontaktit, t&¢ nevojshém pér analizimin dhe pérpunimin e thelluar té
informacionit t&€ marré nga teknologjité e avancuara;

n) hartimin, né bashképunim me ministrit€ apo institucionet, sipas fushés sé tyre té
pérgjegjésisé, t&€ manualeve dhe udhézimeve té€ nevojshme pér ményrén e pérdorimit té
informacionit té& pérftuar nga monitorimi i territorit me teknologiji t&¢ avancuar, té cilat miratohen
nga drejtori i pérgjithshém, brenda 6 muajve nga aplikimi i késaj teknologjie;

nj) pérpunimin e té dhénave nga sistemet me géllim prodhimin e raporteve t&€ ndryshme
né ndihmé té grupeve té interesit, pér géllime vendimmarrjeje apo statistikore.

Neni 10
Funksioni i pércaktimit té standardeve dhe rregullave uniforme

Né kuadér té pércaktimit té standardeve dhe rregullave uniforme, ASIG ushtron kéto
funksione:

a) hartimin e rregullave dhe standardeve teknike pér secilén nga temat e pércaktuara
nga neni 11 i ligjit mbi infrastrukturén kombétare té informacionit gjeohapésinor;

b) hartimin dhe propozimin e kushteve dhe standardeve teknike né lidhje me krijimin,
pérditésimin, shkémbimin, aksesin dhe pérdorimin e grupeve té t€ dhénave gjeohapésinore,
shérbimeve té té dhénave gjeohapésinore dhe metadatave;

c) projektimin, ndértimin, mirémbaijtjen dhe pérditésimin e kornizés referuese gjeodezike;

¢) hartimin e rregullave dhe standardeve teknike pér realizimin e ndérveprueshmérisg;

d) hartimin e kushteve dhe standardeve teknike né lidhje me krijimin e GIS kombétar
dhe GIS;

dh) hartimin e rregullave né lidhje me aksesin dhe shkémbimin e informacionit
gjeohapésinor nga subjektet publike dhe private;

e) ¢do detyré té veganté té caktuar nga Drejtori i Pérgjithshém i ASIG-ut.

KREU I
FUNKSIONIMI | AUTORITETIT SHTETEROR PER INFORMACIONIN GJEOHAPESINOR

Neni 11
Paraqitja e kérkesés dhe dokumentacioni shoqgérues

1. Autoritetet publike né kuadér té pérgjegjésive té pércaktuara nga ligji pér
infrastrukturén kombétare té informacionit gjeohapésinor paraqgesin prané ASIG-ut, kérkesén
ose propozimin pér vlerésimin e ¢do veprimi apo nisme né fushén e infrastrukturés sé
informacionit gjeohapésinor.

2. Kérkesa ose propozimi i paraqitur sipas paragrafit 1 té kétij neni, pérmban té dhéna
teknike dhe financiare té plota, si dhe shogérohet nga njé relacion shpjegues, sé bashku me
dokumentacionin teknik dhe financiar pérkatés, sipas rastit, né varési t& objektit, géllimit dhe
pérmbaijtjes sé saj.

3. Dokumentacioni i mbérritur prané ASIG-ut regjistrohet né regjistrin e korrespondencés
nga struktura pérgjegjése e arkiv-protokollit dhe i pércillet menjéheré Drejtorit t€ Pérgjithshém té
ASIG-ut.

4. Drejtori i Pérgjithshém pércjell brenda 24 oréve dokumentacionin e ploté prané
drejtorive, té cilat né varési té objektit t&¢ punés sé tyre, shprehen brenda 48 oréve, me njé
relacion té pérbashkét mbi objektin e kérkesés. Né pérfundim té procesit t& shqyrtimit, drejtorité
i propozojné Drejtorit t& ASIG-ut:

a) miratimin e materialit t&€ paragqitur dhe pércjelljen pér mendim prané BIG-ut;

b) kthimin e materialit pér plotésimin e tij, né rast se té& dhénat jané té pasakta ose jo té
plota.

5. Kur autoriteti publik plotéson rekomandimet sipas shkronjés “b” té paragrafit té

5



mésipérm dhe brenda 10 ditéve dhe paraqget sérish kérkesén pér vlerésim, shqyrtimi i késaj
kérkese i nénshtrohet sé njéjtés proceduré té parashikuar nga ky nen.

6. Kur drejtorité i propozojné drejtorit t& ASIG-ut miratimin e materialit té paragitur dhe
pércjellien pér mendim prané BIG-ut, drejtori autorizon sekretariatin teknik t& ndjeké procedurat
pérkatése pér pércjellien e kérkesés ose propozimit pér mendim prané BIG-ut.

Neni 12
Sekretariati Teknik i BIG-ut

1. Struktura pérgjegjése pér koordinimin dhe politikat ushtron gjithashtu detyrat e
sekretariatit teknik té bordit t& informacionit gjeohapésinor.

2. Sekretariati Teknik vepron né pérputhje me rregullat e pércaktuara nga ligji mbi
infrastrukturén kombétare té informacionit gjeohapésinor dhe aktet nénligjore té dala né bazé
dhe pér zbatim té tij.

Neni 13
Veprimet e sekretariatit teknik

1. Sekretariati teknik ndihmon BIG-un né ushtrimin e veprimtarisé sé tij:

a) duke krijuar kushtet e nevojshme pér realizimin dhe mbarévajtjen e mbledhjes;

b) duke pérgatitur dokumentacionin e nevojshém pér zhvillimin e mbledhjes;

c) duke pércjellé njoftime pér anétarét e BIG-ut, kur kjo kérkohet nga kryetari i BIG-ut;

d) duke kryer ¢cdo detyré tjetér né kuadér té€ asistencés pér BIG-un né lidhje me ¢éshtje
gé pérfshihen né fushén e veprimtarisé sé tij.

2. Struktura pérgjegjése pér koordinimin dhe politikat né cilésiné e sekretariatit teknik té
BIG-ut, menjéheré pas marrjes sé€ autorizimit, sipas pikés 6 té nenit 15, fillon punén pér
pérgatitjen e njé dosjeje té ploté me materialet qé i bashkélidhen kérkesés, pér té gjithé anétarét
e BIG-ut.

3. Dosja sipas pércaktimeve té paragrafit 2 té kétij neni, pérgatitet brenda 10 ditéve nga
paragitja e kérkesés dhe i pércillet menjéheré kryetarit t&€ BIG-ut.

4. Sekretariati teknik éshté pérgjegjés pér njoftimin me shkrim té té gjithé anétaréve té
BIG-ut. Njoftimi dérgohet zyrtarisht né rrugé shkresore ose elektronike. Njoftimet pér thirrjen e
mbledhjeve béhen té paktén 15 dité pérpara datés sé zhvillimit t&€ mbledhjes.

5. Njoftimi pér thirrjen e njé mbledhjeje duhet té pércaktojé datén, vendin dhe orén e
zhvillimit té saj, si dhe té tregojé né ményré té qarté dhe té detajuar ¢éshtjet pér té cilat do té
diskutohet. Né njoftimin pér mbledhjen e BIG-ut, anétaréve u bashkélidhen materialet e plota té
¢céshtjeve gé do té diskutohen né mbledhje.

6. Sekretariati teknik njofton anétarét e BIG-ut té paktén 3 dité pérpara, pér ¢do
ndryshim né datén dhe kohén e vendosur pér mbledhjet.

7. Gjaté zhvillimit t¢ mbledhjeve té BIG-ut, njéri nga punonjésit e sekretariatit teknik
ngarkohet nga kryetari me detyrén e sekretarit t¢ mbledhjes dhe mban procesverbalin e saj.
Procesverbali duhet t'u vihet né dispozicion té gjithé anétaréve, brenda 2 (dy) ditéve nga
pérfundimi i mbledhjes.

8. Cdo anétar i BIG-ut, pasi verifikon pérmbajtjen e procesverbalit t¢ mbledhjes, ka té
drejté té paragesé kundérshtime pérpara mbledhjes pasardhése. Kéto kundérshtime i paragiten
me shkrim, né rrugé shkresore ose elektronike kryetarit t& BIG-ut, i cili, me ndihmén e
sekretariatit teknik, kujdeset pér t'ia béré ato té ditura anétaréve té tjeré.

Neni 14
Arkivimi i dokumentacionit



Sekretariati teknik administron dhe arkivon té gjithé dokumentacionin né pérputhje me
legjislacionin né fuqi pér arkivat.

Neni 15
Rekomandimi i ASIG-ut

1. ASIG, pasi merr mendimin e BIG-ut, merr vendim té argumentuar mbi ¢do veprim apo
nismé né fushén e infrastrukturés sé informacionit gjeohapésinor, sipas nenit 21 té ligjit mbi
infrastrukturén kombétare té informacionit gjeohapésinor.

2. Rekomandimi i ASIG-ut i pércillet me shkrim autoriteteve publike pérgjegjése, brenda
10 ditéve, nga dita e dhénies sé mendimit nga BIG-u.

KREU IV
MARREDHENIET E PUNES SE PUNONJESVE TE ASIG-UT

Neni 16
(ndryshuar me vendimin e Késhillit té Ministrave nr. 863, daté 27.12.2022)

Marrédhéniet e punés sé drejtorit t€ Pérgjithshém, népunésve dhe punonjésve administrativé té
ASIG-ut rregullohen né bazé té dispozitave té Kodit té Punés.

Neni 17
Kérkesat pér pranim

1. Punonjés i ASIG-ut mund té zgjidhen personat, té cilét plotésojné kéto kérkesa té
pérgjithshme:

a) té jené shtetas shqiptaré;

b) té kené zotési té ploté pér té vepruar;

c) té pérmbushin kérkesat specifike pér nivelin arsimor dhe té zotérojné aftésité e
nevojshme profesionale pér vendin pérkatés té punés;

¢) té€ jené né kushte shéndetésore té€ mira pér té kryer detyrat pérkatése;

d) t& mos jené té dénuar me vendim té formés sé preré té gjykatés pér kryerjen e njé
krimi.

Neni 18
Procedura e pranimit

1. Pranimi kryhet népérmjet konkurrimit t& hapur, bazuar né meritat.

2. Shpallja e konkurrimit béhet nga Drejtori i Pérgjithshém, bazuar né nevojat e ASIG-ut.

3. Shpallja botohet né dy gazetat me qarkullim mé té€ madh té paktén 30 dité para datés
sé caktuar pér konkurrim.

4. Shpallja pér konkurrim pérmban njé listé té kérkesave té pérgjithshme dhe té veganta
gé duhet té plotésojné kandidatét dhe té fushave né té cilat do té zhvillohet konkurrimi.

5. Konkurrimi zhvillohet né tri faza:

a) Né fazén e paré béhet pérzgjedhja e kandidatéve pér tiu nénshtruar testimit dhe
konsiston né verifikim nése kandidatét plotésojné kérkesat e pérgjithshme dhe té vecanta té
pércaktuara né shpalljen pér konkurrim. Vetém kandidatét gqé plotésojné kéto kérkesa do té
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pranohen pér t'iu nénshtruar fazés sé testimit.

b) Né fazén e dyté zhvillohet testimi. Pér zhvillimin e késaj faze, krijohen komitete té
veganta ad-hoc. Kéto komitete pérbé&hen prej tre anétarésh me njé pérfagésues té burimeve
njerézore dhe dy pérfagésues té strukturés né té cilén éshté shpallur pozicioni i liré. Komiteti ad-
hoc do té hartojé njé listé me tre kandidatét me rezultatet mé té larta, duke u bazuar kryesisht
né rezultatet e testimeve, por edhe né kualifikimet, pérvojén profesionale dhe aftésité e vecanta
té kandidatéve. Rezultatet e testimeve do té pérbéjné 70 pér qind té pikéve totale té vlerésimit,
ndérsa kualifikimet, pérvoja profesionale dhe aftésité e vecanta t& kandidatéve do té pérbéjné
30 pér qind té pikéve.

c) Né fazén e treté béhet vlerésimi pérfundimtar i kandidatéve. Né kété fazé, Drejtori i
Pérgjithshém ASIG zgjedh njé nga tre kandidatét e propozuar nga komitetet ad-hoc.

6. Marrédhéniet juridike té€ punonjésve té ASIG-ut fillojné me aktin e emérimit té tyre dhe
jané pa afat. Akti i emérimit pér punonjésit e ASIG-ut nénshkruhet nga Drejtori i Pérgjithshém i
ASIG-ut.

Neni 19
Rregullat e etikés sé punonjésve

Rregullat dhe parimet e pérgjithshme té etikés, konflikti i interesave, veprimtaria e
jashtme, pérfitimet, si dhe detyrimet e tjera gjaté dhe pas periudhés sé punésimit, té
parashikuara pér népunésin civil me legjislacionin pér rregullat e etikés né administratén
publike, si dhe pér parandalimin e konfliktit t& interesave né ushtrimin e funksioneve publike,
zbatohen edhe pér punonjésit e ASIG-ut.

Neni 20
Masat disiplinore

1. Punonjésit t€ ASIG-ut i jepen masa disiplinore pér mosplotésimin e detyrave
funksionale, pér thyerjen e disiplinés né puné dhe té rregullave té etikés, si dhe né raste té tjera
té parashikuara nga kjo rregullore.

2. Masat disiplinore jepen nga Drejtori i Pérgjithshém ASIG, me kérkesé té eprorit té
drejtpérdrejté ose edhe kryesisht.

3. Pér ¢do shkelje jepet vetém njé masé disiplinore.

4. Masa disiplinore quhet e pérshtatshme, vetém nése éshté né pérputhje me shkeljen
disiplinore. Né pércaktimin e masave disiplinore merren parasysh shkaget dhe réndésia e
shkeljes disiplinore, shkalla e fajésisé, rrethanat né té cilat éshté kryer shkelja, pasojat e
shkeljes, sjellja e pérgjithshme né kryerjen e detyrave t& ngarkuara, si dhe fakti nése punonjési
ka marré apo jo masa disiplinore t€ méparshme.

Neni 21
Llojet e masave disiplinore

1. Llojet e masave disiplinore qé merren ndaj punonjésit t& ASIG-ut jané:

a) vérejtje me shkrim;

b) vérejtje me paralajmérim;

c¢) pezullim i pérkohshém i ushtrimit té& detyrave funksionale, pér njé periudhé deri né 1
vit;

d) largim nga administrata e ASIG-ut.

2. Procedura pér dhénien e masés disiplinore “Largim nga administrata e ASIG-ut’,
béhet né pérputhje me parashikimet e legjislacionit t€ punés, pér zgjidhjen e kontratés
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individuale té punés me afat té pacaktuar.

Neni 22
Ecuria disiplinore

1. Ecuria disiplinore fillon me kérkesé té€ eprorit té& drejtpérdrejté ose dhe nga Drejtori i
Pérgjithshém i ASIG-ut kryesisht, pér shkelje disiplinore té konstatuara.

2. Kérkesa duhet té plotésojé kéto kushte:

a) Té jeté me shkrim;

b) Té identifikojé punonjésin, i cili pretendohet se ka kryer shkeljen disiplinore;

c) Té pércaktojé veprimin konkret, gé pretendohet se pérbén shkelje disiplinore dhe
rrethanat e kryerjes sé tij.

3. Kur drejtori i pérgjithshém vendos fillimin e ecurisé disiplinore, njofton menjéheré
punonjésin:

a) pér té drejtén gé ai ka, pér té paraqitur me shkrim sgarimet e tij rreth shkeljes sé
pretenduar, afatin deri kur duhet té paraqitet ky sqarim;

b) pér té drejtén gé ai ka té dégjohet, ai veté apo me pérfagésues ligjor dhe pér té
paraqitur déshmitaré;

c) pér datén kur do té shqyrtohet shkelja e pretenduar. Kjo daté nuk mund té caktohet
mé voné se 10 dité, nga marrja e njoftimit.

4. Pasi shgyrton ¢éshtjen, dhe dégjon punonjésin pérkatés a pérfagésuesin ligjor apo vé
né dukje me shkrim mosparaqitien e tij, megjithése népunési ka marré dijeni kundrejt
konfirmimit, Drejtori i Pérgjithshém i ASIG vendos:

a) marrjen e njé mase disiplinore, kur véren se ka pasur shkelje disiplinore;

b) ndérprerjen e ecurisé disiplinore, né rast kur véren se:

- nuk ka shkelje disiplinore, si¢ ishte menduar;

- veprimi i shqyrtuar nuk pérbén shkelje;

- veprimi nuk ka gené ose nuk éshté kryer nga népunési pérkatés.

KREU V
AKTET ADMINISTRATIVE, HARTIMI DHE QARKULLIMI

Neni 23
Aktet administrative dhe aktet e tjera

1. Llojet e akteve administrative té pranishme né veprimtariné ekzekutive dhe
urdhérdhénése té ASIG-ut jané:

a) urdhri;

b) vendimi.

2. Kéto akte duhet t&€ pérmbajné elementet e domosdoshme dhe té pérmbushin kérkesat
pér aktin administrativ, t& parashikuara né Kodin e Procedurave Administrative t& Republikés sé
Shqipérisé.

3. Pérvec elementeve té pércaktuara né pikén 2 té kétij neni, aktet administrative mund
té pérmbajné sipas rastit edhe elemente té tjera té pércaktuara né ligjin mbi infrastrukturén
kombétare té informacionit gjeohapésinor.

4. Pérvec akteve administrative, né veprimtariné ekzekutive dhe urdhérdhénése té
ASIG-ut pérdoren edhe memot dhe kartelat shogéruese té materialeve.

5. Aktet administrative dhe aktet e tjera té pérshkruara né kété nen, hartohen sipas
modeleve té caktuara me urdhér té Drejtorit té Pérgjithshém té ASIG-ut.



Neni 24
Hartimi i dokumenteve

1. Dokumentet gé hartohen nga ASIG-u, adresuar institucioneve té tjera, duhet té kené
né krye figurén e stemés sé Republikés, poshté saj shkrimin “Republika e Shqipéris€”, nén kété
té fundit “Ministri pér Inovacionin dhe Teknologjiné e Informacionit e t&¢ Komunikimit” dhe poshté
saj “Autoriteti Shtetéror pér Informacionin Gjeohapésinor”.

2. Shkresat duhet t& pérmbajné tekstin e dokumentit, funksionin, emrin, mbiemrin e
personit gé nénshkruan dokumentin dhe nénshkrimin e tij. Vula, data dhe numri i protokollit
vendosen pas firmosjes nga Drejtori i Pérgjithshém i ASIG-ut.

3. Té gjitha shkresat qé hartohen nga strukturat e ASIG-ut, duhet té€ kené kéta
parametra:

a) Shkrimi Times New Roman, madhésia 12;

b) Hapésirat e shkresés nga té dyja anét e shkresés éshté 2.5 cm ose 1 inch;

c) Koka e shkresés shkruhet me shkronja kapitale dhe bold,

d) Data dhe numri i protokollit vendosen me njé distancé prej dy hapésirash nga koka e
shkresés. Data vendoset né ané té€ majté ndérsa numri i protokollit né té njéjtin rresht me datén,
né anén e djathté.

4. Ekzemplari i dokumentit g¢ mbahet né sektorin e arkiv-protokollit dhe trajtohet nga
strukturat e ASIG-ut, siglohet sipas rastit nga pérpiluesi, pérgjegjési i sektorit, si dhe drejtori i
drejtorisé.

5. Né mungesé té drejtorit t¢ ASIG-ut, aktet zyrtare mund té firmosen nga personat e
autorizuar me shkrim prej tij. Né kété rast né aktin zyrtar vihet shénim: “Né mungesé dhe me
porosi”.

Neni 25
Dokumentet administrative gé vijné né adresé té ASIG-ut

1. Dokumentet hyrése regjistrohen né regjistrin e korrespondencés nga sektori i arkiv-
protokollit, i cili bén shénimin né to t&€ numrit dhe datés sé marrjes. Dokumentet i pércillen
drejtorit t& ASIG-ut ose personit té autorizuar me shkrim prej tij, i cili brenda 24 oréve bén
shpérndarjen e tyre sipas pérkatésisé€ né strukturat qé kané lidhje me problematikén e tij,
kundrejt firmés.

2. Brenda afatit t& pércaktuar né kartelé, materiali pasi éshté sigluar nga pérpiluesi,
pérgjegjési i sektorit, drejtori i drejtorisé, dorézohet prané drejtorit t& pérgjithshém.

3. Pas nénshkrimit materiali evidentohet né kartel€, i cili i dorézohet kundrejt firmés
strukturés sé arkiv-protokollit.

Neni 26
Komunikimi midis strukturave té ASIG-ut

1. Materialit gé trajtohen nga strukturat e ASIG-ut, né kuadrin e marrédhénieve té
brendshme té bashképunimit midis tyre, evidentohen né protokollin e brendshém té ASIG-ut.

2. Praktikat e brendshme shogérohen nga njé kartelé e brendshme, e cila pérmban kéto
elemente:

a) strukturén nga vjen;

b) Iéndén objekt té& materialit;

c) drejtorinég;

¢) afatin e trajtimit t&€ materialit.

3. Kéto dokumente ruhen né strukturat pérkatése té ASIG-ut, si dhe nga sektori i arkiv-
protokollit dhe pasi humbasin vlerén e ruajtjes nxirren pér asgjésim, sipas rregullave né fugi nga
veté strukturat e ASIG-ut ose struktura pérgjegjése e arkiv-protokollit.
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KREU VI
DISPOZITE KALIMTARE
(shtuar me vendimin e Késhillit t¢ Ministrave nr. 8§63, daté 27.12.2022)

Pér népunésit aktualé t&€ ASIG-ut zbatohen dispozitat e legjislacionit né fuqi pér népunésin civil, né
rastin e mbylljes dhe ristrukturimit t€ institucionit.
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