VENDIM
Nr. 262, daté 25.3.2015

PER DISA NDRYSHIME NE VENDIMIN NR. 142, DATE 12.3.2014, TE KESHILLIT TE
MINISTRAVE, “PER PERSHKRIMIN DHE KLASIFIKIMIN E POZICIONEVE TE PUNES
NE INSTITUCIONET E ADMINISTRATES SHTETERORE DHE INSTITUCIONET E
PAVARURA?”

Né mbéshtege t€ nenit 100 t€ Kushtetutés dhe té neneve 19 e 69, € ligjit nr. 152/2013, “Pér népunésin
civil”, me propozimin e ministrit t& Shtetit pér Inovacionin dhe Administratén Publike, Késhilli i Ministrave

VENDOSI:

Né vendimin nr. 142, daté 12.3.2014, t¢ Késhillit t¢ Ministrave, béhen kéto ndryshime:

1. Pika 5, e kreut II, ndryshohet, st mé poshté vijon:

“5. Klasat e zbatueshme pér secilén kategori, si dhe emértesat e pozicioneve t€ punés qé i pérkasin secilés
klasé té jené, si mé poshté vijon:

Kategoria I - Népunés civilé té nivelit té larté drejtues
Klasa Emértimi i pozicionit

1 Sekretar i Pérgjithshém né Késhillin e Ministrave,
Presidencé, Kuvend dhe institucione t€ pavarutra
kushtetuese.

2 Sekretar i Pérgjithshém né ministrité e linjés,

institucionet e pavarura t€ krijuara me ligj, njésité e
gevetisjes vendore/ drejtor departamenti/titullaré té
institucioneve né varési té Kryeministrit apo
ministrave t€ linjés.

3 Sekretar i Pérgjithshém né njésité e qeverisjes
vendore, drejtor i Drejtorisé sé Pérgjithshme né
Kryeministri, ministrité e linjés, institucionet e
pavarura t€ krijuara me ligj, njésité e geverisjes
vendore/titullaré té institucioneve né varési té
Kryeministrit apo ministrave té linjés.

Kategoria II - Népunés civilé té nivelit t&¢ mesém

drejtues
Klasa Emértimi i pozicionit
1 Drejtor i Drejtorisé sé Pérgjithshme né njésité e

qeverisjes vendore, drejtor drejtorie né Kryeministri,
ministrité e linjés, institucione t€ pavarura t€ krijuara
me ligj, titullaré t€ institucioneve né varési té
ministrave t€ linjés, drejtor drejtorie né institucionet
né varési t€ Kryeministrit apo ministrave té linjés.

2 Drejtor drejtorie né institucionet né varési té
Késhillit t¢ Ministrave, ministrave t€ linjés, njési t&
qevetisjes vendore.

Kategoria III - Népunés civilé té nivelit t& ulét drejtues
Klasa Emértimi i pozicionit
1 Shef sektori 1 nivelit A.
2 Shef sektori 1 nivelit B.
Kategoria IV — Népunés civilé té kategorisé ekzekutive
Klasa Emértimi i pozicionit
Specialisti nivelit A.
Specialist i nivelit B.
Specialisti nivelit C.
Specialisti nivelit D.
2. Lidhja nr. 2, qé pérmendet né pikén 8, t€ kreut 1I, zévendésohet me lidhjen me t€ njéjtin numér dhe
titull, g€ 1 bashkélidhet kétij vendimi dhe éshté pjesé pérbérése e tij.
3. Lidhja nr. 3, qé pérmendet né pikén 12, t€ kreut 111, zévendésohet me lidhjen me t€ njéjtin numér dhe
titull, g€ 1 bashkélidhet kétij vendimi dhe éshté pjesé pérbérése e tij.
4. Kudo né vendim fjalét .. qarget, bashkité, komunat ...” zévendésohen me
vendore ...”.
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Ky vendim hyn né fuqi pas botimit né Fletoren Zyrtare.
KRYEMINISTRI
Edi Rama

LIDHJA 2

PERSHKRIMI I PERGJITHSHEM I PUNES
PER CDO KATEGORI DHE KILASE

2/1. PERSHKRIMI I PERGJITHSHEM I PUNES PER CDO KATEGORI

KATEGORIA I — Népunés civilé t€ nivelit t€ larté drejtues

Eshté kategoria mé e larté e menaxhimit t& njé institucioni té administratés shtetérore apo institucioni té
pavarur, g€ ka pérgjegjésiné pér formulimin e politikave dhe késhillimin rreth tyre; qé pércakton objektivat
dhe formulon programet, standardet dhe procedurat pérkatése pér zbatim; qé siguron pérdorimin efigent té
burimeve materiale, njerézore dhe financiare té nevojshme pér realizimin e programeve dhe arritjen e
objektivave; qé planifikon dhe drejton veprimtariné e pérditshme administrative t€ institucionit dhe
pérfagéson até né takime dhe forume brenda dhe jashté vendit.

KATEGORIA II — Népunés civilé té nivelit t&¢ mesém drejtues

Kjo kategori éshté pérgjegjése pér mena-xhimin e njé nénfushe té veganté veprimtarie brenda fushés
s¢ veprimtarisé s€ institucionit; planifikon, drejton dhe koordinon veprimtariné e njésisé organizative né
pérputhje me programin dhe politikat e miratuara; ka pérgjegjési t€ qarté pér zbatimin e politikave
ekzistuese; identifikon nevojat e zhvillimit té€ politikave dhe rekomandon komponenté té planifikimit
strategjik brenda fushés sé veprimtarisé nén pérgjegjési.

KATEGORIA III — Népunés civilé té nivelit t€ ulét drejtues

Kjo kategori éshté pérgjegiése pér mbikéqyrjen dhe koordinimin e veprimtarisé administrative t€ njésisé
pérkatése; udhézon, késhillon dhe ndjek nga afér zbatimin e detyrave t€ stafit nén varési; analizon dhe zgjidh
probleme, ka liri gjykimi brenda kuadrit té politikave dhe né pérputhje me procedurat, bén interpretimin e
politikave duke pérdorur njohuri t€ thella profesionale; jep kontribut né procesin e vendimmartjes t€ nivelit
t€ mesém drejtues, sipas fushés sé ekspertizés, népérmijet sigurimit t€ t€ dhénave té detajuara dhe analizave,
t€ cilat mbéshtesin linjén e propozuar té veprimit.

KATEGORIA IV — Népunés civilé té nivelit ekzekutiv

Kjo kategori zbaton detyrat né pérputhje me udhézimet dhe ofron mbéshtetje burokratike, ose tjetér
mbéshtetje bazé pa u pérfshiré né pérgjegjési mbikéqyrése. Veprimtaria e pérditshme kérkon njohuri t&
pérgjithshme administrative dhe/ose njohuti t€ posacme t€ njé profesioni t€ caktuar.

2/2. PERSHKRIMI I PERGJITHSHEM I PUNES DHE KERKESAT PER PRANIMIN NE CDO
KLASE

Klasa I.1

Sekretari i Pérgjithshém éshté népunési mé i larté civil né institucion; pérve¢ detyrave té€ vecanta, té
ngarkuara nga legjislacioni né fuqi (Kushtetuta, Rregullore e Kuvendit, ligie etj.), ka rol kryesor né
formulimin e politikave; koordinon dhe garanton pérfshirjen e kontributeve t€ dhéna nga njésité
administrative dhe/ose institucionet e tjera gjat€ procesit t€ formulimit t€ politikave, sipas fushés sé
pérgjegiésis€ qé mbulon institucioni; siguron zbatimin e vendimeve lidhur me politikat duke ndjekur
rregullisht procesin dhe duke marré masa pér zgjidhjen e problemeve; éshté pérgjegjés pér pérgatitjen,
zbatimin, kontrollin e brendshém financiar, monitorimin, raportimin, kontabilitetin dhe auditimin e
brendshém té buxhetit té institucionit dhe pérgjigjet pérpara népunésit té paré autorizues né pérputhje me
legjislacionin pér menaxhimin e sistemit buxhetor né Republikén e Shqipérisé; analizon raporte; menaxhon
népunésit civilé dhe punonjésit e tjeré té institucionit; organizon punén dhe pércakton detyrat sipas njésive
kryesore administrative; identifikon mundésité pér reduktim t€ shpenzimeve, pér pérmirésim t€ politikave,
programeve dhe performancés institucionale; garanton respektimin e afateve né nxjerrjen e akteve
administrative dhe ruajtjen e sekretit shtetéror; pérfagéson institucionin, me autorizim té titullarit, brenda
dhe jashté vendit; kryen detyra t€ tjera t€ ngarkuara nga titullari i institucionit.

Zgjidhja e problemeve (kompleksiteti & pasoja): Zgjidh probleme té ndryshme dhe komplekse, qé
ndikojné né realizimin e objektivave institucionale.

Vendimmartja (lloji & liria e veprimit): Vendimmarrije strategjike, konstante, komplekse, né pérputhje me
kuadrin ligjor.

Mjedisi menaxherial (marrédhénia e menaxhimit & fokusi i veprimtaris€): Raporton dhe pérgjigjet direkt

Faqe|2092



pétpara Kryeministrit/titullarit € institucionit t€ pavarur dhe puna e tj/e saj ka ndikim né € gjithé
veprimtariné e institucionit;

Kérkesa t€ posacme

Arsimi: Master Shkencor. Diplomat, t€ cilat jané marré jashté vendit, duhet t€ jené njohur paraprakisht
prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave, sipas legjislacionit né fuqi.

Njohuri dhe aftési: njohuri té gjera lidhur me fushén e pérgjegjésisé sé institucionit, mbi menaxhimin e
sistemit buxhetor dhe té shérbimit civil, njohuri té té drejtés administrative dhe aftési shumé té€ mira drejtimi
(lidership), formulimi politikash, menaxhimi strategjik, aftési analitike, komunikimi, negocimi; kérkohet
rregullisht gjykim dhe iniciativé pér t'u marré me probleme komplekse.

Klasa1/2

Sekretari i Pérgjithshém né ministri /institucion t€ pavarur/njési t€ gevetisjes vendore éshté népunési mé
1 larté civil né institucion; ai raporton dhe jep llogari drejtpérdrejt te titullari i institucionit; pérveg detyrave té
vecanta t€ ngarkuara nga legjislacioni né fuqi, ka rol kryesor né formulimin e politikave dhe zbatimin e tyre;
koordinon dhe garanton pérfshirjen e kontributeve té dhéna nga njé numér drejtorish, té cilat kané lidhje
midis tyre, gjaté procesit t€ formulimit té politikave, sipas fushés q¢ mbulon institucioni; siguron zbatimin e
vendimeve lidhur me politikat, duke ndjekur rregullisht procesin dhe duke marré masa pér zgjidhjen e
problemeve; siguron zbatimin e programeve sektoriale dhe zhvillimin e métejshém té tyre; siguron drejtim
strategjik afatgjaté; éshté pérgjegjés pér pérgatitjen, zbatimin, kontrollin e brendshém financiar, monitorimin,
raportimin, kontabilitetin dhe auditimin e brendshém té buxhetit té institucionit dhe pérgjigjet pérpara
népunésit t€ paré autorizues né pérputhje me legjislacionin pér menaxhimin e sistemit buxhetor né
Republikén e Shqipérisé; analizon raporte; identifikon mundésité pér reduktim t€ shpenzimeve, pér
pérmirésim té politikave, programeve dhe performancés institucionale; menaxhon drejtpérsédrejti drejtorét e
pérgjithshém pérmes procesit t€ raportimit dhe delegimit; menaxhon népunésit civilé dhe punonjésit e tjeré
t€ institucionit; organizon punén dhe pércakton detyrat sipas njésive kryesore administrative; siguron njé
klimé bashképunimi dhe gjithépérfshirjeje té stafit dhe promovon zhvillimin e kapaciteteve njerézore; éshté
pérgjegiés pér ristrukturimin organizativ té institucionit; miraton pérshkrimet e punés s€ népunésve té
institucionit; garanton respektimin e afateve né nxjerrjen e akteve administrative dhe ruajtjen e sekretit
shtetéror; promovon iniciativa pér pérmirésimin e shérbimeve me publikun; pérfagéson institucionin, me
autorizim t€ titullarit, brenda dhe jashté vendit; kryen detyra té€ tjera t€ ngarkuara me urdhér té titullarit.

Drejtoti i Departamentit/titullari i institucionit né varési t€ Kryeministrit apo ministrit t€ linjés raporton
dhe jep llogari drejtpérdrejt te Sekretari i Pérgjithshém i Késhillit t¢ Ministrave/ministrisé; éshté pérgjegiés
pér pércaktimin e objektivave dhe detyrave t€ vecanta t€ stafit; mbikéqyr veprimtariné e tyre dhe garanton
koordinim dhe bashképunim me njésité e tjera organizative; siguron zbatimin e vendimeve lidhur me
politikat duke ndjekur rregullisht procesin dhe duke marré masa pér zgjidhjen e problemeve; siguron
pérdorimin eficent té€ burimeve materiale, njerézore dhe financiare té€ nevojshme pér realizimin dhe arritjen e
objektivave.

Zgjidhja e problemeve (kompleksiteti & pasoja): Zgjidh probleme té ndryshme dhe komplekse, qé
ndikojné né realizimin e objektivave institucionalé;

Vendimmartja (lloji & liria e veprimit): Strategjike, konstante, komplekse né pérputhje me kuadrin ligjor.

Mjedisi menaxherial (Marrédhénia e menaxhimit & Fokusi 1 veprimtarisé) Raporton dhe pérgjigjet direkt
pérpara Ministrit ose titullarit t€ institucionit né njé ministri/institucion i pavarur/njési t€ gevetisjes vendore
ose né rastin e Drejtorit t€ Departamentit/ titullarit t€ institucionit né varési t€ Késhillit t¢ Ministrave apo njé
ministri raporton dhe jep llogari drejtpérdrejt t€ Sekretari i Pérgjithshém i Késhillit t€ Ministrave/Ministrit;
puna né kété pozicion ka ndikim né té gjithé veprimtariné e institucionit/né njé pjesé t€ réndésishme t€ késaj
veprimtarie.

Kérkesa t€ posagme

Arsimi: Master Shkencor. Diplomat, té cilat jané marré jashté vendit, duhet t€ jené njohur paraprakisht
prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave, sipas legjislacionit né fuqi.

Njohuti dhe aftési: njohuri t€ gjera lidhur me fushén e pérgjegjésisé s€ institucionit, mbi menaxhimin e
sistemit buxhetor dhe té shérbimit civil, si dhe aftési shumé t€ mira drejtimi (lidership), formulimi politikash,
menaxhimi strategjik, aftési analitike, komunikimi, negocimi; kérkohet rregullisht gjykim dhe iniciativé pér
t'u marré me probleme komplekse.

KlasaI/3

Sekretari 1 pérgjithshém né njésité e qeverisjes vendore i raporton direkt titullarit t€ institucionit, Drejtori 1
Drejtorisé sé Pérgjithshme i raporton direkt Sekretarit € Pérgjithshém né Kryeministri/ministri/njési €
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geverisjes vendore; planifikon, drejton dhe koordinon funksionimin e pérgjithshém té Drejtorisé sé
Pérgjithshme; ka pérgjegjési té ploté menaxheriale pér veprimtariné e njé numri drejtorish, qé kané lidhje
midis tyre; shpérndan punén tek Drejtorét e Drejtorive dhe siguron atritjen e rezultateve né kohé dhe me
cilési, sipas objektivave t€ planifikuara; ndjek dhe koordinon procesin e zbatimit t€ politikave sipas
nénfushés funksionale q¢ mbulohet nga Drejtoria e Pérgjithshme; identifikon mundésité pér reduktim té
shpenzimeve, pér pérmirésim té politikave, dhe performancés sé Drejtorisé sé Pérgjithshme; bashkérendon
veprimtariné e Institucioneve té varésisé sé ministris€, sipas nénfushés konkrete q¢ mbulon; ndjek dhe
raporton pér detyrimet g€ rrjedhin nga marréveshjet me ministrité e linjés dhe institucionet e tjera; ndjek dhe
raporton zbatimin e detyrimeve gé rrjedhin nga té€ genurit palé né konventa, protokolle dhe marréveshje njé
ose shumépaléshe; bashkérendon punén me institucionet monitoruese me qéllim qé konkluzionet dhe
rekomandimet e monitorimit té pérfshihen né programet dhe politikat qé ndjek ministria.

Titullari i institucionit € varésisé kryen detyra té pércaktuara me ligj/akt nénligjor dhe i raporton direkt
Kryeministrit/ministrit t€ linjés; drejton dhe mbikéqyr veptimtatiné financiate dhe buxhetore t€ institucionit
t€ varésis€, menaxhon aktivitetin e pérgjithshém lidhur me ofrimin e shérbimeve pér publikun; detyrat e tjera
menaxheriale jané té njéjta me ato t€ drejtorit t€ Pérgjithshém né ministrité e linjés.

Zgjidhja e problemeve (kompleksiteti & pasoja): Zgjidh probleme té ndryshme dhe komplekse brenda
fushés sé Drejtorisé sé Pérgjithshme/institucionit t€ varésisé, q¢ ndikojné né rezultatet pérfundimtare.

Vendimmartja: (lloji & liria e veprimit): Konstante, komplekse né pérputhje me kuadrin ligjor.

Mjedisi menaxherial (marrédhénia e menaxhimit & fokusi i veprimtaris€): Raporton dhe pérgjigjet direkt
tek Sekretari i Pérgjithshém ose né: (i) rastin e sekretarit té pérgjithshém né njési t€ geverisjes vendore
raporton dhe pérgjigjet direkt te titullari dhe (ii) rastin e titullarit t€ institucionit t€ varésisé raporton dhe
pérgjigiet direkt tek Kryeministri/ministri i linjés; kryen menaxhim programi brenda nénfushés funksionale
né njé Drejtori t€ Pérgjithshme/institucion né varési € Kryeministrit/ ministrit t€ linjés; puna né kété
pozicion ndikon né té€ gjithé nénfushén funksionale qé mbulohet nga drejtoria e pérgjithshme ose
institucioni 1 varésiseé.

Kérkesa t€ posagme

Arsimi: Master Shkencor. Diplomat, té cilat jané marré jashté vendit, duhet t€ jené njohur paraprakisht
prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave, sipas legjislacionit né fuqi.

Njohuti dhe aftési: njohuti t€ gjera t€ programit /nénfushés sé pérgjegjésisé funksionale qé mbulon
drejtotia e pérgjithshme/institucioni i varésisé, aftési analitike, komunikimi, bashkérendimi; aftési pér t&
pércaktuar objektivat, vendosur prioritete dhe respektuar afatet; kérkohet rregullisht gjykim dhe iniciativé
pér tu marré me probleme komplekse.

Klasa I1/1

Kjo klasé mbulon menaxhimin e njé drejtorie né Kryeministri, ministri/institucion qé€ harton pjesé t€
politikés sé njé nénfushe t€ caktuar ose t€ njé drejtotie t€ madhe operacionale/drejtotie t€ pérgjithshme qé
koordinon punén e njé numrti sektorésh. Drejtori/drejtori i pérgjithshém éshté pérgjegjés pér pércaktimin e
objektivave dhe planifikimin e veptimtarisé sé¢ drejtorisé/drejtorisé sé pérgjithshme; atij/asaj i kérkohet qé té
zgjidhé probleme profesionale ¢ kané réndési pér ministrin€/institucionin; koordinon drejtpérdrejt dhe
ndjek zbatimin e aktiviteteve; raporton tek eprori lidhur me rezultatet; identifikon nevojat pér zhvillimin e
politikave dhe bén rekomandime brenda funksionit/funksioneve té Drejtotisé/drejtotisé sé pérgjithshme;
udhézon stafin né pérmbushjen e aktivitetit t€ pérditshém té drejtorisé dhe siguron qé kjo veprimtari té jeté
né pérputhje me legjislacionin, politikat institucionale dhe standardet pérkatése; pérfagéson institucionin né
takime pune, konferenca; pércakton nevojat pér trajnim t€ stafit q¢ ka nén varési; kryerja e detyrave kérkon
njohje shumé t€ miré t€ politikave lidhur me aktivitetin q¢ mbulon drejtoria dhe pérvojé t€ konsiderueshme
profesionale.

Zgjidhja e problemeve(kompleksiteti & pasoja): Zgjidh probleme té ndryshme té fushés sé drejtorisé
/institucionit, ¢ ndikojné né artitjen e objektivave t€ drejtorisé.

Vendimmartja: (lloji & liria e veprimit): Konstante, né pérputhje me aktivitetin e drejtorisé.

Mjedisi menaxherial (marrédhénia e menaxhimit & fokusi 1 veprimtaris€): raporton dhe pérgjigjet direkt
tek drejtori i Drejtorisé sé Pérgjithshme ose titullari 1 institucionit; puna né kété pozicion ndikon né njé pjesé
t€ veprimtarisé sé Drejtorisé sé Pérgjithshme ose té Institucionit.

Kérkesa t€ posacme

Arsimi: Master Shkencor. Diplomat, t€ cilat jané marré jashté vendit, duhet t€ jené njohur paraprakisht
prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave, sipas legjislacionit né fuqi.

Njohuri dhe aftési:njohuri té gjera t€ politikés, legjislacionit, procedurave sipas veprimtarisé q¢ mbulon
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drejtoria, njohuri shumé té€ mira t€ procedurave administrative; njohuri shumé té€ mira profesionale; aftési
pér té pércaktuar objektivat, vendosur prioritete dhe respektuar afatet; aftési pér té planifikuar, rishikuar dhe
drejtuar punén e stafit nén varési; aftési shumé té mira komunikimi, prezantimi; aftési analitike dhe
fleksibilitet né pranimin e metodave dhe procedurave té reja.

Klasa I1/2

Kjo klasé mbulon menaxhimin e njé drejtorie, veprimtaria e t€ cilés pérgendrohet né zbatimin e
drejpérdrejté t€ ligjit dhe/ose ofrimin e shérbimeve pér té tretét. Drejtori Eshté pérgjegjés pér pércaktimin e
objektivave dhe planifikimin e veprimtarisé s€¢ drejtorisé; udhézon stafin né pérmbushjen e aktiviteteve té
pérditshme dhe koordinon drejtpérdrejt veprimtariné e tyre; siguron qé veprimtaria t€ jeté né pérputhje me
legjislacionin; kryetja e detyrave kérkon njohuri t€ fushés sé veprimtarisé q¢ mbulon drejtoria dhe pérvojé
profesionale.

Zgjidhja e problemeve (kompleksiteti & pasoja): Zgjidh probleme lidhur me aktivitetet e pérditshme qé
ndikojné né arritjen e rezultateve t€ drejtorisé.

Vendimmartja (lloji & liria e veprimit): Konstante, né pérputhje me aktivitetin e drejtorisé.

Mjedisi menaxherial (marrédhénia e menaxhimit & fokusi i veprimtarisé): raporton dhe pérgjigjet direkt
tek titullari i institucionit t€ varésisé ose eprori pérgjegjés né njési té qgeverisjes vendore; puna né kété
pozicion ndikon né veprimtariné e institucionit.

Kérkesa t€ posagme

Arsimi: Master Shkencor. Diplomat, t€ cilat jané marré jashté vendit, duhet té jené njohur paraprakisht
prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave, sipas legjislacionit né fuqi.

Njohuri dhe aftési: njohuri t€ gjera té politikés, legjislacionit, procedurave sipas veprimtarisé q¢ mbulon
drejtoria, njohuri shumé té mira t€ procedurave administrative; njohuri shumé té mira profesionale; aftési
pér té pércaktuar objektivat, vendosur prioritete dhe respektuar afatet; aftési pér té planifikuar, rishikuar dhe
drejtuar punén e stafit nén varési; aftési shumé té mira komunikimi, prezantimi; aftési analitike dhe
fleksibilitet né pranimin e metodave dhe procedurave t€ reja.

Klasa III/1

Né két€ klasé pérfshihet shefi i sektorit dhe pozicione t€ barazvlefshme me té. Ai/ajo éshté pérgjegjés
pér kontrollin dhe monitorimin e aktiviteteve té sektorit dhe siguron pérmbushjen e tyre sipas planit.
Gijithashtu, éshté pérgjegjés pér korrigjiimin e ¢do shmangieje t€ konsiderueshme qé mund té ekzistojé mes
objektivave dhe rezultatit faktik. Kontrolli ndodh gjaté zhvillimit t€ punés dhe ushtrohet né bazé té
autoritetit organizativ duke u mbéshtetur né rregulla, procedura dhe politika. Jep kontribut né procesin e
vendimmartjes t& nivelit t€ mesém drejtues, sipas fushés sé ekspertizés, népérmjet sigurimit té t€ dhénave té
detajuara dhe analizave, t¢ cilat mbéshtesin linjen e propozuar t€ veprimit. Ndjek zbatimin e
sugjerimeve/rekomandimeve t€ 1éna gjaté kontrollit t€ brendshém financiar (auditi).

Zgjidhja e problemeve (kompleksiteti & pasoja): Zgjidh probleme lidhur me aktivitetet e pérditshme qé
ndikojné né arritjen e rezultateve faktike t€ sektorit.

Vendimmarrja (loji & liria e veprimit): Konstante, né pérputhje me kuadrin ligjor, procedurat dhe
standardet.

Mjedisi menaxherial (marrédhénia e menaxhimit & fokusi i veprimtarisé): raporton dhe pérgjigjet direkt
tek drejtori 1 drejtorisé i cili vendos mbi ¢éshtjet procedurale té lidhura me veprimtariné e sektorit; puna né
kété pozicion ndikon né veprimtariné e drejtorisé pérkatése.

Kérkesa t€ posagme

Arsimi: Master Shkencor. Diplomat, t€ cilat jané marré jashté vendit, duhet t€ jené njohur paraprakisht
prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave, sipas legjislacionit né fuqi.

Njohuri dhe aftési: Njohuri shumé t€ mira té specialiteteve brenda njé fushe té caktuar profesionale dhe
t€ politikave dhe programeve lidhur me fushén e specialitetit. Aftési pér t€ ofruar drejtim teknik, pér té
koordinuar, kontrolluar dhe vlerésuar veprimtariné e vartésve dhe pérdorimin e burimeve; aftési pér té
shkémbyer ide dhe mendime teknike dhe pér t€ argumentuar propozimet pérkatése; aftési shumé t€ mira
organizimi, komunikimi dhe prezantimi.

Klasa ITI1/2

Né kété klasé pérfshihet shefi 1 sektorit, veprimtaria e t€ cilit €shté e fokusuar né zbatimin e drejtpérdre;jté
t€ procedurave dhe standardeve t€ pércaktuara me ligj/akt nénligjor, ose t€ hartuara nga institucioni epror.
Ai/ajo Eshté pérgjegjés pér kontrollin dhe monitorimin e aktiviteteve té sektorit dhe siguron pérmbushjen e
tyre sipas planit. Gjithashtu, éshté pérgjegjés pér korrigjimin e ¢do shmangieje té konsiderueshme qé mund
t€ ekzistojé mes objektivave dhe rezultatit faktik. Kontrolli ndodh gjaté zhvillimit té€ punés dhe ushtrohet né
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bazé t€ autoritetit organizativ duke u mbéshtetur né rregulla, procedura dhe politika. Jep kontribut, sipas
fushés sé ekspertizés, népérmjet sigurimit t€ t€¢ dhénave t€ detajuara dhe analizave, t€ cilat mbéshtesin linjén
e propozuar t€ veprimit. Ndjek zbatimin e sugjerimeve/rekomandimeve té léna gjaté kontrollit t&
brendshém financiar (auditi).

Zgjidhja e problemeve (kompleksiteti & pasoja): Zgjidh probleme lidhur me aktivitetet e pérditshme qé
ndikojné né arritjen e rezultateve faktike t€ sektorit.

Vendimmarrja: (lloji & liria e veprimit): Konstante, né pérputhje me kuadrin ligjor, procedurat dhe
standardet.

Mjedisi menaxherial (Marrédhénia e menaxhimit & Fokusi i veprimtaris€): raporton dhe pérgjigjet direkt
tek drejtori i drejtorisé i cili vendos mbi ¢éshtjet procedurale té lidhura me veprimtariné e sektorit; puna né
kété pozicion ndikon né veprimtariné e drejtorisé pérkatése.

Kérkesa t€ posagme

Arsimi: Master Shkencor. Diplomat, t€ cilat jané marré jashté vendit, duhet t€ jené njohur paraprakisht
prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave, sipas legjislacionit né fuqi.

Njohuri dhe aftési: njohuri shumé té mira t€ specialiteteve brenda njé fushe t€ caktuar profesionale dhe t&
politikave e programeve lidhur me fushén e specialitetit. Aftési pér té ofruar drejim teknik, pér té
koordinuar, kontrolluar dhe vlerésuar veprimtariné e vartésve dhe pérdorimin e burimeve; aftési pér té
shkémbyer ide dhe mendime teknike dhe pér t€ argumentuar propozimet pérkatése; aftési shumé t€ mira
organizimi, komunikimi dhe prezantimi.

Klasa IV/1

Emértesa e pozicionit: specialist niveli A

Kjo klasé pérfshin specialisté té cilét kryejné detyra qé kérkojné njohuri té thella profesionale né fushé;
puna kryhet brenda udhézimeve té pérgjithshme lidhur me objektivat dhe afatet e pérfundimit t&€ detyrave;
detyrat/projektet realizohen né pérputhje me politikat e institucionit, me standardet administrative dhe
procedurat teknike, si dhe duke mbajtur parasysh praktikat profesionale; pérmbushja e detyrave kérkon
aftési analitike dhe planifikim té€ pavarur; nisur nga detyrat e pozicionit t€ punés, specialistét e kétij niveli
identifikojné mundésité pér pérmirésimin e métejshém t€ procedurave dhe teknikave; diskutojné rezultatet e
punés me eprotin dhe i referohen atij vetém né rastet e problematikave/¢éshtjeve jo t€ zakonshme. Eproti
kontrollon punén vetém pérsa i takon rezultatit dhe zakonisht nuk ndérhyn lidhur me pérmbajtjen e saj.

Zgjidhja e problemeve (kompleksiteti & pasoja): Zakonisht e standardizuar dhe deri diku komplekse,
problemet e hasura kérkojné zgjidhje brenda politikave, parimeve dhe objektivave t&é pércaktuara pér
funksionin pérkatés; zgjidhjet e dhéna ndikojné né punén e kolegéve dhe t€ njésis¢ organizative pérkatése.

Vendimmarrja (loji & liria e veprimit): éshté e shpeshté dhe e vazhdueshme, por brenda njé térésie
standardesh administrative dhe/ose procedurash teknike; detyrat/projektet e caktuara kérkojné analizé dhe
planifikim; vendimmartja lidhet dhe me identifikimin e alternativave pér t€ pérmirésuar procedurat dhe
teknikat.

Mjedisi menaxherial (marrédhénia e menaxhimit & fokusi 1 veprimtaris€): puna e specialistit t€ kétij niveli
ndikon né rezultatet e t€ gjithé sektorit dhe mbikéqytja realizohet nga pérgjegjési i sektorit.

Kérkesa t€ posagme

Arsimi: Master Profesional. Diplomat, té cilat jané marré jashté vendit, duhet t€ jené njohur paraprakisht
prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave, sipas legjislacionit né fuqi.

Njohuri dhe aftési: njohuri t€ gjera t€ fushés, t€ metodave kérkimore, qé ndihmojné né pérgatitjen e
raporteve bazike ose analitike; aftési pér t€ integruar informacionin me politikat institucionale, aftési pér té
identifikuar dhe qartésuar ¢éshtje, pér t€¢ dhéné mendime alternative t€ mbéshtetura né pérvojén
profesionale, aftési pér t€ vlerésuar opsione politikash dhe pér té parashikuar pasojat nga pérzgjedhja e tyre.

Klasa IV/2

Emértesa e pozicionit: specialist niveli B

Kjo klasé pérfshin specialisté t€ cilét kryejné detyra pér realizimin e t€ cilave nevojiten njohuri t€ plota té
njé fushe t€ caktuar; pérmbushja e detyrave realizohet duke ndjekur udhézimet dhe praktikén institucionale;
kérkohet qé gjaté punés t€ zhvillohet njé analizé e kujdesshme e informacionit faktik; mund t€ pérshtatin
procedurat, teknikat, mjetet matetiale dhe /ose pajisjet me nevojat e fushés sé¢ veprimtarisé; mund t€ kryejé
puné té cilat nuk jané rutiné; zgjidh ¢éshtje brenda fushés sé pérgjegjésisé.

Zgjidhja e problemeve (kompleksiteti & pasoja): zakonisht e standardizuar, problemet e hasura kérkojné
zgjidhje brenda objektivave té pércaktuara pér funksionin pérkatés; zgjidhjet e dhéna ndikojné né punén e
kolegéve dhe té njésisé organizative pérkatése.
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Vendimmartja (lloji & litia e veprimit): &sht€ ruting, brenda standardeve administrative dhe/ose
procedurave teknike.

Mjedisi menaxherial (marrédhénia e menaxhimit & fokusi i veprimtaris€): puna e specialistit t€ kétij niveli
ndikon né rezultatet e t€ gjithé sektorit dhe mbikéqytja realizohet nga pérgjegjési i sektorit.

Kérkesa t€ posagme

Arsimi: Bachelor. Diplomat, té cilat jané marré jashté vendit, duhet té jené njohur paraprakisht prané
institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave, sipas legjislacionit né fugi.

Njohuri dhe aftési: Dije t€ pérgjithshme t€ parimeve, koncepteve, metodave dhe teknikave t€ njé
profesioni, t€ mjaftueshme pér té realizuar detyrat e pozicionit. Aftési pér té pérzgjedhur informacionin e
nevojshém ose materiale referuese t€ nevojshme, pér té realizuar detyra qé lidhen me fushén pérkatése té
njohurive; aftési shumé té mira organizative.

Klasa IV/3

Emeértesa e pozicionit: Specialist niveli C

Kjo klasé pérfshin specialisté té cilét kryejné detyra rutiné brenda njé funksioni; kryejné detyra pér
pérmbushjen e té cilave nuk kérkohet pérvojé e méparshme pune; pér realizimin e detyrave pérdoren
koncepte bazé nga fusha pérkatése e arsimimit; pozicioni kérkon gé t'u jepet zgjidhje problemeve t€ thjeshta;
detyrat né kéto pozicione kryhen né pérputhje me udhézimet/procedurat € cilat jané té detajuara; puna
kryhet nén mbikéqyrjen shumé té afért t€ eprorit, i cili jep udhézime verbale ose me shkrim; specialisti i kétij
niveli konsultohet me eprorin pér ¢do paqartési apo véshtirési té hasur gjaté punés.

Zgjidhja e problemeve (kompleksiteti & pasoja): zakonisht e standardizuar, problemet e hasura kérkojné
zgjidhje brenda objektivave té pércaktuara pér funksionin pérkatés; zgjidhjet e dhéna ndikojné né punén e
kolegéve dhe té njésisé organizative pérkatése.

Vendimmartja (loji & litia e veprimit): éshté rutiné, brenda udhézimeve dhe/ose procedurave.

Mjedisi menaxherial (marrédhénia e menaxhimit & fokusi 1 veprimtaris€): puna e specialistit t€ kétij niveli
ndikon né rezultatet e t€ gjithé sektorit dhe mbikéqytja realizohet nga pérgjegjési i sektorit.

Kérkesa t€ posagme

Arsimi: Bachelor. Diplomat, té cilat jané marré jashté vendit, duhet té jené njohur paraprakisht prané
institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave, sipas legjislacionit né fugi.

Njohuri dhe aftési: Dije t€ pérgjithshme t€ parimeve, koncepteve, metodave dhe teknikave t€ njé
profesioni, t€ mjaftueshme pér té realizuar detyrat e pozicionit. Aftési pér té pérzgjedhur informacionin e
nevojshém ose materiale referuese t€ nevojshme, pér té realizuar detyra qé lidhen me fushén pérkatése té
njohurive; aftési shumé té€ mira organizative.

Klasa IV/4

Emeértesa e pozicionit: Specialist niveli D

Kjo klasé pérfshin specialisté té cilét realizojné detyrat zakonisht prané zyrave vendore t€ institucioneve
t€ varésisé ose né pozicione té barazvlefshme me to. Detyrat caktohen nga eproti ose njé specialist i vjetér
me pérvojé s€ bashku me udhézime t€ qarta, t€ detajuara dhe specifike pérsa i takon formés, metodologjisé,
burimeve dhe pérparésisé. Népunési mund té€ konsultohet me eprorin lidhur me probleme té cilat nuk jané
sqaruar nga udhézimet e dhéna mé paré. Puna e kryer mund t€ kontrollohet lidhur me saktésiné, formén,
organizimin, metodologjiné, zbatimin né afat dhe procedurat pérkatése.

Zgjidhja e problemeve (kompleksiteti & pasoja): problemet e hasura kérkojné zgjidhje brenda
procedurave t€ pércaktuara; zgjidhjet e dhéna ndikojné né punén e kolegéve dhe té njésisé organizative
pérkatése.

Vendimmartja (loji & liria e veprimit): éshté rutin€, brenda procedurave t€ detajuara.

Mjedisi menaxherial (marrédhénia e menaxhimit & fokusi i veprimtaris€): puna e specialistit t€ kétij niveli
ndikon né rezultatet e t& gjithé sektorit dhe fokusohet né njé territor t€ caktuar; mbikéqyrja realizohet nga
eproti ose nga njé specialist me pérvojé.

Kérkesa t€ posagme

Arsimi: Bachelor. Diplomat, té cilat jané marré jashté vendit, duhet t€ jené njohur paraprakisht prané
institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave, sipas legjislacionit né fugi.

Njohuri dhe aftési: Dije té pérgjithshme, t€ mjaftueshme pér té realizuar detyrat e pozicionit. Aftési pér t&
pérzgjedhur informacionin e nevojshém ose materiale referuese t€ nevojshme pér t€ realizuar detyra qé
lidhen me pozicionin. Aftési pér t€ plotésuar praktikat e punés né afatin e kérkuar.
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Shpjegim mbi grupimin e pozicioneve té€ ngjashme té punés sipas klasifikimit té
profesioneve, pérshkrimit té pérgjithshém té tyre dhe kérkesave minimale t€ punésimit né
kéto pozicione pune

Grupimi i punéve té ngjashme té népunésve civilé té kategorisé ekzekutive né shérbimin civil, si
mé sipér, éshté strukturuar i thjeshté né ményré qé pozicione té ngjashme mund té grupohen né njé
brez/diapazon té gjeré dhe né ményré t€ tillé qé lidhet ngushté me sistemin e klasifikimit té
profesioneve sipas listés kombétare té profesioneve né funksion té rekrutimit né grup.

Kjo lidhje pérmban 6 kolona. Né ndértimin e saj jané ruajtur me saktési kodet numerike dhe
emértimet e profesioneve sipas Listés Kombétare té Profesioneve (LKP) té miratuara me vendimin
nr. 627, daté 11.06.2009, té Késhillit t€ Ministrave, “Pér miratimin e listés kombétare té
profesioneve”. Konkretisht:

1. Kolona e paré pérmban numrin rendor t€ grupit té specialistéve, té institucioneve té
administratés publike té pérfshiré né fushén e veprimit té ligjit t€ shérbimit civil, sipas
profesionit/eve.

2. Kolona e dyté pérmban emértimet e pozicioneve té punés sipas fushave té€ ngjashme té
pérfshira brenda njé grupi pune.

3. Kolona e treté pérmban pérshkrimin e pérgjithshém t€ punéve qé kryejné specialistét e kétij
apo atij grupi pune.

4. Kolona e katért pérmban kodin numerik té néngrupit dhe té profesionit sipas LKP té
klasifikuar né 6 néngrupe t€ médha né kété listé.

5. Kolona e pesté pérmban emértimin e profesionit sipas LKP.

6. Kolona e gjashté pérmban kérkesat minimale qé duhet té plotésojné kandidatét qé do aplikojné
pér konkurrim pér njé vend té caktuar pune.

Kérkesat e vendit t€ punés pérmbajné:

- profilin e arsimit t€ lart€ g€ duhet t€ ket aplikanti/ja;

- nivelin e diplomés gé ai/ajo duhet t€ zotérojé;

- kualifikime/trajnime t€ ndryshme;

- njohurt t€ njé gjuhe té huaj.
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