VENDIM
Nr. 837, daté 28.10.2020

PER PROCEDURAT, KRITERET E RREGULLAT PER OFRIMIN E
SHERBIMEVE TE PUNESIMIT
(ndryshuar me VKM nr. 267 , daté 29.4.2022; VKM nr. 222, daté 9.4.2024 )

( pérditésuar)

Né mbéshtetje té nenit 100 t€¢ Kushtetutés dhe té pikés 5, t€ nenit 7, té ligjit nr. 15/2019, “Pér
nxitjen e punésimit”’, me propozimin e ministrit t€ Financave dhe Ekonomisé, Késhilli i Ministrave

VENDOSI:

L. DISPOZITA TE PERGJITHSHME

1. Ky vendim pércakton procedurat, kriteret e rregullat pér ofrimin e shérbimeve t€ punésimit
ndaj punékérkuesve dhe punédhénésve, qé jané té regjistruar né zyrén pérkatése t€ punésimit né
Republikén e Shqipérisé, pér té pérfituar nga kéto shérbime.

2. Shérbimet e punésimit ofrohen nga Agjencia Kombétare e Punésimit dhe Aftésive (né vijim,
AKPA) népérmijet strukturave té varésisé.

II. PROCEDURAT, KRITERET DHE RREGULLAT E OFRIMIT TE SHERBIMEVE TE
PUNESIMIT PER PUNEKERKUESIN

1. Struktura vendore e punésimit, pas kérkesés pér regiistrim té punékérkuesit népérmjet shérbimit né portalin
“e-Albania”, dubet té signrojé informacion lidhur me statusin social, pérkatésiné sipas grupeve té veganta, historikun
¢ punésimit, si dhe 1 dhéna 1 tjera plotésuese, nése éshté e nevojshme, népérmjet ndérveprimit me baza #¢ tiera t¢
dbénash shtetérore.

2. Struktura vendore pérkatése e punésimit t&¢ AKPA-sé, pér té siguruar té dhénat pér
punékérkuesin, si dhe pér hartimin e planit té trajtimit t€ tij, q¢ ta béjé té afté pér tregun e punés,
ndjek kéta hapa:

a) interviston;

b) profilizon (kérkon dokumente shtesé, nése nevojiten);

¢) harton planin individual té punésimit.

3. Pér té gjithé punékérkuesit, té cilét deklarojné se jané t€ papuné dhe qé kané marré statusin
“Punékérkues” e “Punékérkues i papuné”, né zbatim té nenit 4, té ligjit nr. 146/2015, “Pér
punékérkuesin”, struktura vendore pérkatése e punésimit e AKPA-sé bén profilizimin e
punérkuesit e nivelin e punésueshmérisé sé tij, népérmjet intervistimit té tij, me qéllim mbéshtetjen
me shérbime dhe programe, bazuar né nevojat e tyre. Népunési i strukturés vendore té punésimit,
né dakordési me punékérkuesin e papuné, ndérton planin individual té punésimit, proces qé
pérmbyllet me nénshkrimin e njé marréveshjeje nga té dyja palét.

4. Népunési i strukturés vendore t& punésimit ofron shérbimet dbe programet pérkatése pér punékérkunesin e
papuné, duke ndjekur géllimet, aktivitetet dhe afatet e pércaktuara né planin individual 1 punésimit.

Afati i Zbatimit 1€ planit individual 1 punésimit pér punékérkuesit e papuné, qé pérfitojné nga skema e garancisé
rinore, nuk dubet 1€ jeté mé shumé se 4 muaj, ndérsa pér t¢ githé punékérkuesit e tieré plani mund té jeté deri né
12 muay.

Pér gbatimin e planit individual 1 punésimit, struktura rajonale dbe vendore e punésimit bashképunon me té
Githa institucionet dhe aktorét e tieré publiké apo privaté té specializnar pér trajtimin e problemeve dbe 1¢ pengesave
sociale apo shéndetésore 1€ punékérkuesit té papuné.

5. Ofrimi 1 shérbimeve té punésimit pér punékérkuesit e punékérkuesit e papuné dhe trajtimi i
tyre paraqiten, si mé poshté vijon:

a) punékérkuesit pérfitojné té gjitha llojet e shérbimeve t€ punésimit, por nuk referohen pér té
pérfituar falas nga programet e tjera aktive té tregut té punés, qé jané formimi profesional né



gendrat publike té formimit profesional e pjesémarrje né programet e nxitjes sé¢ punésimit. Kéta
punékérkues, kur nuk kérkojné asistencén e strukturés vendore t€ punésimit, shérbimet i marrin
népérmijet portalit on-/ine t&¢ AKKPA-sé. Né rastet kur i drejtohen pér shérbime punésimi strukturés
vendore t€ punésimit, pritja dhe trajtimi me shérbime ofrohen sipas procedurave té€ pércaktuara
né “Manualin e ofrimit té€ shérbimeve t€ punésimit”;

b) punékérkuesit t€ papuné, pas vlerésimit té béré né fazén e profilizimit nga strukturat vendore
pérkatése té punésimit, ku pércaktohet niveli i punésueshmérisé, sipas té cilit hartohet plani
individual i punésimit, qé synojné fuqizimin e individit e integrimin e tij né tregun e punés, i
ofrohen té gjitha paketat e shérbimeve sipas radhés sé dakordésuar nga ai dhe punonjési i
shérbimeve. Kjo metodologji rregullohet né manualin e shérbimeve té punésimit, qé éshté
dokument pér pérdorim té brendshém té népunésve té strukturave t&¢ AKPA-sé.

c) profilizimi dhe kategorizimi sipas nivelit t€ punésueshmérisé té punékérkuesve té papuné
pércakton llojin e shérbimeve qé do t’i ofrohen dhe referimin pér pjesémarrje né programet aktive
dhe pasive té tregut té punés;

¢) progresi 1 punékérkuesit té papuné béhet, si mé poshté vijon:

i. né zbatim t€ planit individual t€ punésimit, struktura rajonale/vendore pérkatése e punésimit
e AKPA-sé ofron e ndjek né vazhdimési paketat e shérbimeve, pér té cilat jané dakordésuar té dyja
palét. Progresi 1 béré reflektohet né dosjen personale té punékérkuesit té€ papuné, sipas fazave;

ii. nése gjaté zbatimit té planit individual té punésimit konstatohet progres jo 1 kénaqshém, palét
duhet té dakordésohen pérséri pér rihartimin e kétij plani brenda njé nuaji.

0. Shérbimet e punésimit né kategoriné e programeve aktive té tregut t€ punés ofrohen pér té
gjithé punékérkuesit e papuné, sipas nevojave té tyre dhe sipas pércaktimeve né ligjiin nr. 15/2019,
“Pér nxitjen e punésimit”, dhe pérfshijné:

a) shérbimet e informimit, ku informacioni mund té merret né ményré té€ drejtpérdrejté né
strukturat e AKPA-sé ose népérmjet kanaleve alternative t€ komunikimit;

b) shérbimet e ndérmjetésimit pér punésim té denjé, té cilat merren vetém né strukturén
rajonale/vendore pérkatése té punésimit t&¢ AKPA-sé; shérbimet e mbéshtetjes pér punésim,
népérmjet programeve té nxitjes s€ punésimit, jepen vetém prané strukturave rajonale/vendore
pérkatése té punésimit t¢ AKPA-sé, pas vlerésimit e profilizimit té¢ punékérkuesve té papuné dhe
trajtohen me akte ligjore té posacme;

c) shérbimet e késhillimit e té orientimit pér karrieré, punésim dhe profesion, me qéllim pér té
tritur aftésité e punésueshmérisé, q¢ mund t€ ofrohen t€ individualizuara dhe/ose né grup.
Shérbimet e formimit dhe aftésimit profesional, pér té rritur punésueshmériné e punékérkuesve té
papuné, jepen prané zyrave té€ punésimit dhe gendrave té formimit profesional e bashképunimit té
tyre (ky bashképunim rregullohet né “Manualin e ofrimit té€ shérbimeve té punésimit”);

¢) pér grupe té veganta me pengesa pér t'u pérfshiré né punésim ofrohen shérbime késhillimi
mé t€ thelluara, ¢ mund t€ jené t€ individualizuara dhe/ose né grup, nga zyra e punésimit ose
institucione té tjera té specializuara. Kriteret e procedurat e detajuara pér ofrimin e shérbimeve té
késhillimit pér ¢do kategori té€ punékérkuesve rregullohen né manualin e shérbimeve té punésimit
dhe, né cdo rast, jepen duke u paragitur prané strukturave rajonale/vendore pérkatése t€ punésimit
t€ AKPA-sé.

7. Shérbimet e punésimit né kategoriné e programeve pasive té tregut t€ punés ofrohen pér té
gjithé punékérkuesit, té cilét kané marré statusin “Punékérkues 1 papuné”, sipas nevojave té tyre
dhe sipas pércaktimeve né nenin 13, té ligjit nr. 15/2019, “Pér nxitjen e punésimit”, dhe né ligjin
nr. 7703, “Pér sigurimet shoqérore né Republikén e Shqipérisé”, qé pérfshin pagesén e té€ ardhurés
nga papunésia. Kjo pagesé jepet vetém pas regjistrimit e vlerésimit té punékérkuesve té papuné
prané strukturave rajonale/vendore pérkatése t€ punésimit t€ AKPA-s. Plotésimi i
dokumentacionit béhet sipas legjislacionit né fuqi.

1. PROCEDURAT, KRITERET DHE RREGULLAT E OFRIMIT TE SHERBIMEVE
TE PUNESIMIT PER PUNEDHENESIT



1. Cdo punédhéneés, qé kérkon 1¢ pérfitojé shérbime nga gyra pérkatése e punésimit, regjistrobet népérmjet portalit
e-Albania, duke plotésuar formularin pérkatés, ku pérfshibet edhe deklarimi pér kontrollin e 1¢ dhénave.

2. Pas regjistrimit né sistemin e shérbimeve t€ punésimit, ndérmjet punédhénésit dhe AKPA-
s€¢ lidhet njé marréveshje bashképunimi, né té cilén listohen té gjitha shérbimet qé do té marré
punédhénési, si dhe té gjitha detyrimet e paléve. Punédhénésit, té cilét interesohen vetém pér njé
shérbim specifik, 1 cili éshté detyrim ligjor, nuk do t€ jené t€ detyruar pér té nénshkruar
marréveshjen, por do té kené mundési té marrin shérbimin e kérkuar menjéheré.

3. Struktura rajonale/vendore e AKPA-s¢ u mundéson punédhénésve té regjistruar kéto
shérbime:

a) informim lidhur me:

1. kérkesat pér punésim té tregut té punés;

ii. programet e punésimit, arsimit e formimit profesional dhe ményrat e kérkesés;

iii. késhillimin pér paragitjen e vendit té liré té punés;

iv. késhillimin pér ndérmjetésimin;

v. legjislacionin e punés dhe té nxitjes sé punésimit;

b) regjistrim 1 punédhénésit né sistemin informatik té€ shérbimeve té punésimit;

¢) publikim i vendeve té lira t€ punés, té ofruara nga punédhénésit;

¢) pérditésim i t€ dhénave té tij né€ sistemin informatik t€ shérbimeve té punésimit;

d) kérkesé e pérfshirje né programet e mbéshtetjes pér ndérmjetésim e nxitje t€ punésimit sipas
legjislacionit pérkatés;

dh) ndérmjetésim/rekrutim/ofrim kandidatésh potencialé dhe té pérshtatshém pér vendet e
lira té punés, té ofruara nga punédhénési;

e) pajisje me dokumentacionin pérkatés, né zbatim té legjislacionit né fuqi pér té huajt, shtetasit
e huaj, t€ punésuar prané punédhénésit;

¢) informim/késhillim/mbéshtetje né proceset e marrédhénieve t€ punés sipas legjislacionit
pérkatés;

f) informim /késhillim/regjistrim pér punédhénésit, ofrues té vullnetarizmit, sipas legjislacionit
pérkatés;

@) informim/deklarim/regjistrim pér oftruesit e formimit profesional privat, sipas legjislacionit
pérkatés.

4. Né pérfundim té procedurés, nése punédhénési pranon té marré shérbimet, sipas pikés 3, té
kétij kreu, duhet té nénshkruajé njé marréveshje bashképunimi, e cila do té pérfshijé edhe takimet
e planifikuara ndérmjet paléve, si dhe progresin e béré gjaté bashképunimit.

5. Cdo punédhénés, i cili ka njé marréveshje bashképunimi prané strukturave rajonale/vendore
pérkatése té punésimit t€¢ AKPA-sé, si klient qé kontribuon né realizimin e punésimit té denjé, ka
té drejté:

a) t€ publikojé né strukturat rajonale/vendore pérkatése t€ punésimit t¢ AKPA-sé vendet e lira
t€ punés, népérmjet sistemit té informacionit t€ strukturave rajonale/vendore, pér té pérfituar nga
shérbimet e ndérmjetésimit e té€ pérputhjes me vendin e punés qé ato ofrojné;

b) t€ aplikojé né strukturén e AKPA-sé rajonale/vendore pér té pérfituar nga programet e
nxitjes s¢ punésimit e té kualifikimeve qé ofron institucioni pérgjegjés pér punésimin e aftésité;

) té aplikojé né strukturat e AKPA-sé pér té pérfituar nga Fondi Social i Punésimit, sipas
pércaktimeve né vendimin nr. 177, daté 26.2.2020, té¢ Késhillit t¢ Ministrave, “Pér pérbérjen,
kriteret dhe detyrat e bordit té€ administrimit t€ Fondit Social té Punésimit dhe ményrat e pérdorimit
té tij”.

IV. PROCEDURAT, KRITERET DHE RREGULLAT E OFRIMIT TE SHERBIMEVE
TE PUNESIMIT PER TE TJERE

1. Strukturat e punésimit t&¢ AKPA-sé mund té japin shérbime informimi pér té€ dhéna
statistikore apo informacione té tjera pér tregun e punés pér géllime studimore etj. ndaj ¢do entiteti
tjetér té interesuar q€ nuk éshté i regjistruar prané tyre, si: organizata, shoqata té ndryshme, agjenci
private punésimi apo palé té treta té tjera.



2. Pérfituesit, sipas pikés 1, té kétij kreu, 1 ofrohen shérbime kundrejt tarifave, qé vendosen
sipas legjislacionit té fuqi nga ministria pérgjegjése pér financat.

V. DISPOZITA TE FUNDIT

1. Ministria e Financave dhe Ekonomisé, brenda 3 (tre) muajve nga hyrja né fuqi e kétij vendimi,
miraton manualin e shérbimeve té punésimit, t€ hartuar nga Agjencia Kombétare e Punésimit dhe
Aftésive.

2. Efektet financiare, qé rrjedhin nga zbatimi i kétij vendimi, pérballohen nga buxheti i shtetit,
népérmjet Ministrisé sé Financave dhe Ekonomisé/Agjencisé Kombétare pér Punésimin dhe
Aftésité.

3. Ngarkohen Ministria e Financave dhe Ekonomisé dhe Agjencia Kombétare e Punésimit dhe
Aftésive pér zbatimin e kétij vendimi.

Ky vendim hyn né fuqi pas botimit né Fletoren Zyrtare.

ZEVENDESKRYEMINISTER
Erion Brage



