VENDIM
Nr. 47, daté 20.6.2002

PER MIRATIMIN E “RREGULLORES PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E
KOMISIONIT Ti SHERBIMIT CIVIL”

Né mbéshtetje té nenit 5 pika 12 t€ ligjit nr.8549, daté 11.11.1999 “Statusi i népunésit civil”
dhe t€ nenit 88 t& Rregullores s€ Kuvendit, me propozimin e Komisionit t€ Shérbimit Civil,

KUVENDI

I REPUBLIKES SE SHQIPERISE
VENDOST:

I. Miratohet “Rregullorja pér organizimin dhe funksionimin e Komisionit t€ Shérbimit Civil”
sipas tekstit bashkélidhur kétij vendimi.
II. Ky vendim hyn né& fuqi menj&heré.

KRYETARI
Servet Péllumbi

RREGULLORE
PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E KOMISIONIT TE SHERBIMIT CIVIL

KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Objekti

Kjo Rregullore pércakton rregullat e organizimit dhe funksionimit t&€ Komisionit t&€ Shérbimit
Civil, kompetencat e tij dhe t€ Sekretariatit Teknik, drejtimet kryesore t€ punés s€ Komisionit té
Shérbimit Civil dhe marrédhéniet midis tij, Kryetarit dhe Sekretariatit Teknik.

Neni 2
Baza juridike pér funksionimin dhe veprimtariné e Komisionit

Komisioni i Shérbimit Civil funksionon dhe ushtron veprimtariné e tij né pajtim me
Kushtetutén e Republikés s€ Shqipéris€, me marréveshjet ndérkombétare t& ratifikuara nga shteti
shqiptar, me ligjin nr.8485, daté 12.5.1999 “Kodi i Procedurave Administrative i Republikés sé&
Shqipérisé”, me ligjin nr.8549, daté 11.11.1999 “Statusi 1 népunésit civil”, me aktet e tjera ligjore e
nénligjore, si dhe me két€ Rregullore.

Neni 3
Parimet e veprimtarisé

Veprimtaria e Komisionit t¢ Shérbimit Civil €shté e ndértuar dhe zhvillohet né bazé té
parimeve t& pavarésis€, integritetit, paanésis€é politike, profesionalizmit, transparencés dhe
ligjshméris€ pér garantimin e mbrojtjes s€ t€ drejtave t€ népunésit civil dhe zbatimit prej tyre té
detyrimeve si té tilla, me qéllim q€ t& krijohet njé shérbim civil i géndrueshém, profesionist dhe
veprues.



KREU II
DREJTIMI DHE KOMPETENCAT E KOMISIONIT TE SHERBIMIT CIVIL

Neni 4
Kompetencat e Komisionit té Shérbimit Civil

Komisioni i Shérbimit Civil ushtron kompetencat e tij né pérputhje me ligjin nr.8549, daté
11.11.1999 “Statusi i népunésit civil”, neni 8 i tij.

Neni 5
Detyrimi i institucioneve

T€ gjitha institucionet g€ hyjné né fushén e veprimit t€ ligjit nr.8549, dat€ 11.11.1999 “Statusi
1 népunésit civil”, jan€ t€ detyruara t€ véné né dispozicion t€ Komisionit t€ Shérbimit Civil
dokumentacionin e nevojshém pér sqarimin e ¢éshtjes, objekt i punés sé Komisionit.

Neni 6
Zgjedhja e Kryetarit dhe e Zévendéskryetarit

1. Komisioni i Shérbimit Civil, me votim t&€ fshehté, zgjedh Kryetarin dhe Zévendéskryetarin
prej anétaréve té tij.

2. Kryetar ose Z&vendéskryetar zgjidhet respektivisht anétari i Komisionit t&€ Shérbimit Civil
qé ka fituar shumicén e votave té t& gjithé anétaréve.

3. Kryetari i Komisionit t€ Shérbimit Civil z&vendésohet né rastet e parashikuara nga pika 5 e
nenit 5 t€ ligjit nr.8549, daté 11.11.1999 “Statusi i népunésit civil”. Zévendésimi i Kryetarit b&het
sipas s€ njé€jtés proceduré, brenda 10 ditéve nga krijimi i vendit vakant. Né periudhén ndé€rmjetése
detyrat e Kryetarit kryhen nga Zévendéskryetari i Komisionit. Gjithashtu, Zévendéskryetari kryen
detyrén e Kryetarit, né mungesé t€ kétij t€ fundit ose kur ngarkohet me porosi té tij.

4. Mbledhjen e Komisionit t€ Shérbimit Civil pér zgjedhjen e Kryetarit t& paré e thérret
Kryetari i Kuvendit t& Republikés s€ Shqipéris€.

Neni 7
Té drejtat dhe detyrat e Kryetarit

Kryetari i Komisionit t€ Shérbimit Civil, pérve¢ detyrave té parashikuara n€ pikén 4 t€ nenit 5
té ligjit nr.8549, daté 11.11.1999 “Statusi i népunésit civil”, kryen edhe kéto detyra:

a) pércakton rendin e dités, thérret mbledhjen e Komisionit dhe drejton diskutimet e tij;

b) pérfagéson dhe shpreh géndrimin e Komisionit t€ Shérbimit Civil n€ marrédhénie me té
tret€t dhe pér ¢do rast informon Komisionin;

¢) planifikon dhe realizon mbledhjet pér analizat periodike ose tematike, programet e punés sé
Komisionit t&¢ Shérbimit Civil; cakton dhe ndjek né ményré t€ vazhdueshme realizimin e detyrave t&
ngarkuara prej tij ose nga mbledhja e Komisionit t& Shérbimit Civil;

¢) kontrollon publikimin dhe njoftimin e vendimeve.

Neni 8
Té drejtat dhe detyrat e anétaréve té Komisionit té Shérbimit Civil

1. Anétarét e Komisionit t€ Shérbimit Civil marrin pjes€ rregullisht né mbledhjet e
Komisionit, si dhe kryejn€ detyra t€ vecanta t&€ ngarkuara nga Komisioni.

2. Anétari i Komisionit t&¢ Shérbimit Civil mund té mungoj€ n€ detyré pér shkaqe té pérligjura,
por né ¢do rast duke respektuar afatin e parashikuar né¢ shkronjén “d” t€ pikés 3 t€ nenit 7 t&€ ligjit
nr.8549, daté 11.11.1999 “Statusi i né€punésit civil”.

3. Anétari i Komisionit t€ Shérbimit Civil ka t& drejté té informohet né ¢do kohé pér té gjitha
problemet dhe ankesat qé jan€ né kompetencé t&¢ Komisionit. N& ¢do rast, anétari i Komisionit té
Shérbimit Civil ka té€ drejté té ngrejé probleme pér t’u trajtuar né mbledhjet e Komisionit, duke



ndjekur procedurén e pércaktuar né kété Rregullore.

4. Anétari i Komisionit t&€ Shérbimit Civil n€ mbledhje shfaq mendimet e tij, bén vlerésime
dhe vérejtje, si dhe propozime pér ményrén e zgjidhjes s€ problemit qé diskutohet. Ai ushtron
funksionet n€ ményré€ individuale dhe voton lirisht, sipas bindjes s¢ tij té brendshme.

5. Anétari i Komisionit t€ Shérbimit Civil ngarkohet me detyra nga mbledhja e Komisionit
dhe &shté pérgjegj€s pér zbatimin e tyre. Pér realizimin e detyrave té ngarkuara ai ndihmohet nga
Sekretariati Teknik.

Neni 9
Zévendésimi i anétarit té¢ Komisionit té€ Shérbimit Civil

Kryetari i Komisionit t€ Shérbimit Civil, 30 dité para mbarimit t€ mandatit t& anétarit té
Komisionit, njofton Kuvendin pér té nisur procedurat e z&€vend€simit té kétij anétari, sipas nenit 5 té
ligjit nr.8549, dat€ 11.11.1999 “Statusi i népunésit civil”. Anétari i Komisionit t&€ Shérbimit Civil
géndron né detyré deri né z&€vendésimin e tij.

KREU III
FUNKSIONIMI I KOMISIONIT TE SHERBIMIT CIVIL

Neni 10
Mbledhja e Komisionit té Shérbimit Civil

1. Komisioni i Shérbimit Civil mblidhet jo mé pak se dy her€ né muaj. Mbledhjet e
Komisionit t&€ Shérbimit Civil thirren nga Kryetari dhe n€ mungesé t€ tij nga Z&vendéskryetari ose me
kérkes€ me shkrim té dy anétaréve t€ Komisionit t€ Shérbimit Civil.

2. Kryetari dhe né mungesé té tij Zévendéskryetari vendos pér datén, vendin dhe kohén e
mbledhjes s€ radhés. Cdo ndryshim pér datén, vendin dhe kohén e vendosur pér mbledhjen e radhés, i
njoftohet me shkrim ¢do anétari té¢ Komisionit t¢ Shérbimit Civil, me géllim g€ ai té njihet me kéto
ndryshime.

3. Mbledhjet e Komisionit t€ Shérbimit Civil jan€ t€ hapura pér shqyrtimin e ankesave;
Komisioni €shté i detyruar té njoftojé dhe t€ dégjoj€ palét e interesuara; ndérsa diskutimet dhe marrja e
vendimit béhen pa pjes€marrjen e paléve.

Sekretar caktohet njé nga népunésit e Sekretariatit Teknik.

4. Komisioni i Shérbimit Civil merr vendime vetém pér ¢éshtjet q€ jané pércaktuar né rendin e
dités s€ mbledhjes. Pérjashtim €shté rasti i parashikuar nga pika 3 e nenit 11 té késaj Rregulloreje, pér
té cilin Komisioni i Shérbimit Civil shprehet me vendim.

5. Komisioni i Shérbimit Civil, pér ¢do problem té rendit té dités, merr vendim t€ veganté.

Neni 11
Rendi i dités

1. Mbledhja e Komisionit t&¢ Shérbimit Civil zhvillohet né bazg€ t&€ njé rendi dite t&€ pércaktuar.

2. Kryetari i Komisionit t€ Shérbimit Civil, e n€ mungesé t€ tij Zévendéskryetari, vendos pér
rendin e dité€s pér ¢do mbledhje. Rendi 1 dit€s duhet t€ pérfshijé ato ¢éshtje, té cilat i jané propozuar
drejtuesit nga anétarét e Komisionit, si dhe ¢éshtje t€ tjera q€ ai ¢gmon e qé jan€ né kompetencé té
Komisionit t&¢ Shérbimit Civil.

3. Kérkesa pér t€ futur njé ¢é€shtje né rendin e dités duhet té béhet me shkrim, té paktén 5 dité
para fillimit t€ mbledhjes. Pér raste t€ vecanta, kur natyra e problemit éshté urgjente, ky afat mund té
jeté edhe mé i shkurtér.

4. Rendi i dités duhet t’u njoftohet me shkrim anétaréve t&€ Komisionit t€ Shérbimit Civil, té
paktén 48 oré para fillimit t€ mbledhjes.

Neni 12
Kuorumi



Mbledhja e Komisionit t& Shérbimit Civil €shté e vlefshme kur jané t€ pranishém mé shumé se
gjysma e anétaréve té tij. Kur n€ hapjen e mbledhjes nuk jané t€ pranishém shumica e anétaréve té tij,
drejtuesi e ndérpret até dhe vendos thirrjen e mbledhjes n€ njé dit€ tjetér, té€ paktén 24 oré mé pas.
Edhe n€ két€ rast mbledhja &sht€ e vlefshme nése jané t& pranishém tre anétaré t€ Komisionit té
Shérbimit Civil.

Neni 13
Votimi

1. Vendimet e Komisionit t¢ Shé€rbimit Civil merren me shumicén e votave té t& gjithé
anétaréve t€ tij.

2. Kur né€ mbledhje marrin pjesé€ tre anétaré t€ Komisionit t&€ Shérbimit Civil, vendimi merret
vetém né rastin kur pér t€ votohet unanimisht pro ose kundér.

3. Anétarét e Komisionit t€ Shérbimit Civil, t€ pranishém né mbledhje, nuk mund té
abstenojné né votim.

4. Anétarét e Komisionit t€ Shérbimit Civil, qé kané pengesé ligjore, nuk duhet t€ jené té
pranishém gjaté shqyrtimit, diskutimit dhe votimit t& ¢éshtjes.

5. Vendimet né mbledhjet e Komisionit t¢ Shérbimit Civil merren me votim t€ hapur. Me
votim té fshehté merren vendime q€ pérmbajné vlerésime pér sjelljen ose cilésité e njé individi, ose té
nj€ népunési t&€ Komisionit t&€ Shérbimit Civil.

Neni 14
Barazia e votave

Votat e anétaréve t&€ Komisionit t€ Shérbimit Civil jané t& barabarta.

Neni 15
Procesverbali i mbledhjes

1. Né ¢do mbledhje té Komisionit t& Shérbimit Civil mbahet njé procesverbal, ku pasqyrohen
data, vendi, rendi i dités, anétarét pjesémarrés né mbledhje, drejtuesi i saj, ¢éshtjet q€ jané diskutuar,
forma dhe rezultati i votimeve, si dhe vendimet ¢ marra.

2. Procesverbali mbahet nga sekretari dhe duhet t'u paraqitet pér miratim gjithé anétaréve té
pranishém né mbledhje n€ fund t€ saj ose né fillim t&€ mbledhjes pasardhése.

3. Pas késaj, procesverbali zbardhet e nénshkruhet nga drejtuesi i mbledhjes dhe nga sekretari.

Neni 16
Vendimet e Komisionit

1. Vendimet e Komisionit t€ Shérbimit Civil jan€ té vlefshme kur pér to ka votuar shumica e
té gjithé anétaréve t&€ Komisionit.

2. Anétarét e Komisionit t€ Shérbimit Civil g€ kané votuar kundér, kan€ detyrimin t& shprehin
té arsyetuar qéndrimin e tyre si mendim t€ pakicés.

3. Vendimet e Komisionit t&¢ Shérbimit Civil zbardhen brenda tre ditéve nga marrja e tyre.

4. Sekretariati Teknik njofton t& interesuarit pér vendimet e marra nga Komisioni i Shérbimit
Civil.

5. Afati dhe ményra e njoftimit do t€ kryhen né€ bazé t€ neneve 59 e 60 t€ ligjit nr.8485, daté
12.5.1999 “Kodi i Procedurave Administrative i Republikés s& Shqipérisé”.

6. Sekretariati Teknik publikon vendimet e Komisionit t& Shérbimit Civil.

KREU IV
SEKRETARIATI TEKNIK I KOMISIONIT TE SHERBIMIT CIVIL



Neni 17
Struktura dhe detyrat e Sekretariatit Teknik

1. Komisioni i Shérbimit Civil ka Sekretariatin Teknik, si pjes€ e strukturés organizative té tij.

2. Struktura dhe vendet e punés té Sekretariatit Teknik, si dhe ¢do ndryshim né lidhje me to,
vendosen nga Kuvendi i Republikés s€ Shqipérisé mbi bazén e propozimit t&€ Komisionit t&€ Shérbimit
Civil.

3. Sekretariati Teknik kryen detyra t& njé€ natyre ndihmése, detyra t&€ karakterit administrativ,
organizativ, verifikues, informativ, késhillimor e teknik, si dhe ¢do detyré me karakter ndihmés né
shérbim té Komisionit t€ Shérbimit Civil.

4. Népunésit e Sekretariatit Teknik jané népunés civilé.

5. Sekretariati Teknik drejtohet nga Sekretari i Pérgjithshém.

Neni 18
Organizimi dhe funksionimi i Sekretariatit Teknik

Organizimi dhe funksionimi i Sekretariatit Teknik t€ Komisionit t€ Shérbimit Civil
pércaktohen né nj€ rregullore t€ vecantg, e cila miratohet me vendim t€ Komisionit.

Neni 19
Sekretari i Pérgjithshém i Komisionit té Shérbimit Civil

1. Sekretari 1 Pérgjithshém i Komisionit t&€ Shérbimit Civil €shté n€punési civil mé i larté i tij.

2. Sekretari 1 Pérgjithshém ka kéto detyra:

a) drejton veprimtarin€ e Sekretariatit Teknik dhe pérgjigjet pér mbaré€vajtjen e punés sé tij;

b) siguron dhe plotéson kushtet e nevojshme pér anétarét e Komisionit t€ Shérbimit Civil, pér
zhvillimin normal t€ veprimtarisé s€ tyre kolegjiale dhe individuale;

c) kujdeset e pérgjigjet pér pérgatitjen n€ kohé t€ materialeve té mbledhjeve t€ Komisionit té
Shérbimit Civil, sipas rendit té dités té pércaktuar, duke véné né dispozicion té anétaréve t&
Komisionit t€ Shérbimit Civil materialet pér shqyrtim;

¢) kujdeset dhe pérgjigjet pér zbardhjen né kohé t€ vendimeve, pér njoftimin dhe publikimin e
tyre;

d) drejton punén pér pérgatitjen e projektbuxhetit dhe pérgjigjet pér zbatimin e buxhetit té
Komisionit t& Shérbimit Civil,

dh) kryen detyra t€ tjera t& karakterit administrativ, t€ caktuara nga Komisioni i Shé€rbimit
Civil ose Kryetari i tij dhe pérgjigjet pér zbatimin e tyre.

3. Sekretari i Pérgjithshém emérohet dhe lirohet nga detyra me vendim t€ Komisionit t&
Shérbimit Civil, n€ pérputhje me kérkesat e ligjit nr.8549, daté 11.11.1999 "Statusi i népunésit civil".

KREU V
DOKUMENTACIONI I KOMISIONIT TE SHERBIMIT CIVIL

Neni 20
Dokumentet ¢ Komisionit té€ Shérbimit Civil

Dokumentet kryesore t& Komisionit t€¢ Shérbimit Civil jané:

a) protokolli i pérgjithshém i hyrjes dhe daljes s€ korrespondenceés;

b) libri i shpérndarjes s€ korrespondencés;

¢) regjistri i ankesave;

¢) regjistri i vendimeve té Komisionit t&€ Shérbimit Civil;

d) libri i inventarit t€ arkivit t&€ Komisionit t& Shérbimit Civil;

dh) dokumente té tjera q€ burojné nga aktet ligjore e nénligjore pér institucionet shtetérore.



Neni 21
Korrespondenca

1. Korrespondenca qé€ i drejtohet Komisionit t€¢ Shérbimit Civil pranohet, regjistrohet dhe i
paraqitet Kryetarit t&¢ Komisionit t€ Shérbimit Civil.

2. Dokumentacioni i Komisionit t€ Shérbimit Civil pranohet, regjistrohet, pérpunohet,
sistemohet, arkivohet dhe ruhet sipas kérkesave t€ legjislacionit né fuqi.

KREU VI
EKSPERTET DHE KESHILLTARET E JASHTEM

Neni 22
Thirrja e ekspertéve dhe e késhilltaréve té jashtém

1. Pér shfryt€zimin e pérvojés né€ zgjidhjen e problemeve me karakter t& veganté q€ i dalin
Komisionit t& Shérbimit Civil, si dhe pér rritjen e nivelit shkencor t€ punés s€ tij, mund t€ merren
specialisté t& fushave t€ ndryshme, me cilésiné e késhilltaréve dhe ekspertéve t& jashtém té
pérkohshém.

2. Thirrja e ekspertéve dhe e késhilltaréve t€ jashtém, koha e bashképunimit dhe pagesa e tyre
rregullohen sipas dispozitave né€ fuqi dhe pércaktohen konkretisht né vendimin e Komisionit t&
Shérbimit Civil qé€ merret pér kété rast.

KREU VII
BUXHETI, TE ARDHURAT, SHPENZIMET DHE DONACIONET

Neni 23
Buxheti

1. Buxheti 1 Komisionit t&€ Shérbimit Civil pérbén z€ t€ vecanté né Buxhetin e Shtetit.

2. Projektbuxheti i Komisionit t€ Shérbimit Civil pérgatitet nén drejtimin e Sekretarit té
Pérgjithshém, sipas ligjit pérkatés pér Buxhetin e Shtetit dhe i paraqitet Komisionit t&€ Shérbimit Civil
pér shqyrtim dhe miratim.

3. Projektbuxheti i miratuar nga Komisioni i Shérbimit Civil ose ¢do ndryshim i tij i dérgohet
Kuvendit t€ Republikés sé€ Shqipérisé, pér t€ vendosur sipas ligjit.

Neni 24
Administrimi dhe realizimi i buxhetit

1. Komisioni i Shérbimit Civil administron fondet e véna n€ dispozicion nga Buxheti i Shtetit
dhe nga burime té tjera t&€ ligjshme, né shérbim t& tij.
2. Realizimi i tyre b&éhet népérmjet sektorit t€ financés t€ Komisionit t&¢ Shérbimit Civil.

Neni 25
Donacionet

1. Komisioni i Shérbimit Civil mund t€ pérfitojé donacione t€ huaja t€ ndryshme né bazé té
legjislacionit né fuqi, me kusht qé t€ mos cenohen pavarésia dhe autoriteti i tij.

2. Administrimi i kétyre donacioneve do té béhet sipas marréveshjes me donatorét dhe
legjislacionit shqiptar né fuqi.

Neni 26
Kontrolli financiar

Llogarité financiare t€ Komisionit t€ Shérbimit Civil kontrollohen nga Kontrolli i Larté i



Shtetit dhe nga kontrolli i brendshém financiar i institucionit, q€ kryhet me urdhér t& Sekretarit t&
Pérgjithshém.

KREU VIII
DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 27
Hyrja né fuqi

Kjo Rregullore hyn né fuqi menjéheré.



