UDHEZIM
Nr.1590, daté 4.8.2008

PER PROCEDURAT E LICENCIMIT TE SUBJEKTEVE QE KRYEJNE VEPRIMTARI TE
FORMIMIT PROFESIONAL

Né mbéshtetje t€ nenit 102 pika 4 e Kushtetutés s€¢ Republikés s€ Shqipéris€é dhe né zbatim té
nenit 23 germa “b” t€ ligjit nr.8872, daté 29.3.2002 “Pér arsimin dhe formimin profesional né
Republikén e Shqipérise”,

UDHEZO:

1. Subjekti fizik/juridik q€ do té€ ofroj€ kurse t& formimit profesional duhet t&€ plotésojé kriteret
e méposhtme:

a) Té keté ambiente t&€ pérshtatshme, né ményré t€ till€ qé pér ¢do vend trajnimi t&€ keté€ jo mé
shumé se 2 kursanté;

b) Pajisjet didaktike t& nevojshme pér kryerjen e aktivitetit;

¢) Kapacitetet e nevojshme trajnuese. Instruktorét e punésuar duhet t€ kené arsimin e larté
pérkatés ose arsimin e mesém profesional dhe jo mé pak se 2 vjet eksperiencé pune né mésimdhénie.
Pér profesione t€ vecanta duhet t€ kené arsimin e mesém dhe té kené kryer kurse afatmesme
kualifikimi.

d) Numri i pjesémarrésve n€ njé€ kurs nuk mund t€ jeté€ mé i madh se 15.

2. Subjektet fizike/juridike, qé ofrojn€ kurse t€ formimit profesional, licencohen pas
shqyrtimit t&€ dokumentacionit qé ato duhet t€ paraqgesin, si mé poshté:

a) Kérkesén pér t’u pajisur me licencé (sipas modelit tip), bashkélidhur kétij udh&zimi;

b) Programet e kurseve q€ ofrohen;

¢) Vértetimi i regjistrimit si ofrues i formimit profesional né zyrén pérkatése t€ punésimit;

d) Leja higjieno-sanitare;

e) Vértetim nga dega pérkatése e tatimeve pér pagesat e kontributeve t€ sigurimeve shoqgérore
e shéndetésore té personelit kualifikues, pér periudhén g€ subjekti €shté i licencuar;

f) Ekstrakti i regjistrimit né QKR ose ekstrakti i vendimit t€ gjykatés té€ l1éshuar nga QKR ku,
né pikén “Fusha e veprimtaris€” t€ jeté shprehur si aktivitet formimi profesional pér subjektet
fizike/juridike ose vendimi i gjykatés pér OJF-té;

g) Pronésiné apo marrjen me qira t€ ambienteve, t& p€rshtatshme pér kryerjen e aktivitetit, si
dhe t€ pajisjeve didaktike t&€ nevojshme.

3. N¢€ formularin e vetédeklarimit (bashkélidhur kétij udhézimi) té deklarohet pér:

a) Kryerjen e kurseve t€ formimit profesional pér t€ cilat kérkon t€ licencohet;

b) Tarifén pér ¢do kurs t€ ofruar;

¢) Personeli kualifikues t& keté diplomat dhe certifikatat pérkatése, t& cilat tregojn€ nivelin e
kualifikimit t€ tij, pér kursin g€ ai do t€ jet€ instruktor;

d) Listén e qytetaréve t&é huaj t&€ punésuar apo q€ ushtrojné veprimtari pér formim profesional
né kéto subjekte, si dhe lejen e punés, q€ ata kané marré n€ zyrén pérkatése t€ punésimit;

e) Informimin n€ ményré periodike mbi ecurin€ e aktivitetit n€ zyrén pérkatése t€ punésimit
dhe Shérbimin Kombétar t& Punésimit (SHKP-né).

4. Zyra pérkatése e punésimit kryen kontrollin fizik t€ subjektit dhe kur konstaton se kéto jané
né pérputhje me kérkesat e pikave 1 dhe 2, 1€shon vértetimin e regjistrimit t€ subjektit prané késaj zyre
si ofrues i formimit profesional.

5. Dokumentet nga subjektet fizike/juridike dorézohen né€ dy kopje (njéra origjinale dhe
tjetra fotokopje) dhe depozitohen né sektorin e protokoll-arkivit né Shérbimin Kombétar t& Punésimit.

Shérbimi Kombétar i Punésimit, paraprakisht, shqyrton dokumentacionin e dorézuar dhe
vler€son se ai €sht€ i ploté sipas pikés 2 t€ kétij udhézimi, pérgatit relacionin argumentues pér
licencimin e subjektit. Nése dokumentacioni i paraqitur nuk €shté i ploté, SHKP njofton subjektin pér
mangésité dhe vendos njé afat pér plotésimin e tij. Relacioni argumentues dhe kopje e
dokumentacionit t€ subjektit dérgohet né Drejtorin€ e Politikave t€ Punésimit né ministri, brenda 15
ditéve pune, nga momenti q€ subjekti ka dorézuar dokumentacionin e ploté.



6. Drejtoria e Politikave t& Punésimit, pasi e rishqyrton dokumentacionin e ardhur dhe
konstaton se ai ploté€son kriteret sipas pikés 1 t€ kétij udhézimi, pérgatit licencén pér subjektin brenda
5 ditéve pune dhe ia paraqet at€ pér miratim Ministrit t€ Punés, Céshtjeve Sociale dhe Shanseve té
Barabarta.

7. Né rast se subjektit i refuzohet dhénia e licencés, ai ka té drejtén e ankimimit ndaj vendimit
pér refuzimin e dhénies s€ licencés brenda 10 ditéve nga data e njoftimit.

8. Ministri i Punés, Céshtjeve Sociale dhe Shanseve té Barabarta shqyrton ankimimin dhe
merr vendim brenda 15 ditéve nga data e depozitimit t& tij. N& rast se ankimimi nuk zgjidhet brenda
kétij afati, si dhe né€ rastet kur ministri 1€ n€ fuqi vendimin pér refuzimin e licenc€s, personi
fizik/juridik mund t€ ankohet né gjykatén e shkallés sé€ paré, brenda 30 ditéve nga pérfundimi i afatit t&
shqyrtimit t€ ankimimit.

9. Licenca é&sht€ e vlefshme pér njé periudhé kohore njévjecare nga data e dhénies sé€ saj. N&é
rastet kur programet e kurseve jané dyvjecare, licenca éshté e vlefshme pér 2 vjet.

10. Nése, gjat€é kontrolleve fizike vihen re shkelje ose pasaktési t€ dokumentacionit, té
deklaruara né formularin e vetédeklarimit, punonjési i zyrés pérkatése t€ punésimit cakton njé afat,
brenda té cilit subjekti duhet t€ plotésojé mangésité e konstatuara.

11. Nése subjekti nuk plotéson brenda afatit t€ pércaktuar kérkesat e vendosura, i propozohet
ministrit heqgja e licencés. Ministri shprehet brenda 10 ditéve puné nga dita e paraqitjes s€ propozimit.
Nése subjekti nuk éshté dakord me vendimin e ministrit pér hegjen e licencés, ai ka té drejtén e
vazhdimit t€ procedurés s€ ankimimit, sipas pikés 7 dhe 8 t& kétij udhézimi.

12. Né rastet e kérkesé€s pér ripértéritje licence, subjekti 10 dit€ pérpara pérfundimit t€ afatit t&
licencés, depoziton dokumentet né SHKP. Mosrespektimi i afatit t& sipérpé€rmendur sjell humbjen e sé
drejtés pér ripértéritje licence. SHKP dhe Drejtoria e Politikave t€ Punésimit ndjekin procedurén e
pérshkruar né pikat 5 dhe 6 t&€ kétij udhézimi.

13. Vendimi pér ripértéritjen e licenc€s merret pas dorézimit t& dokumenteve t€ méposhtme:

a) Kérkesén pér t’u rilicencuar;

b) Programi i kurseve (vetém né rastet kur ndryshon programi, kohézgjatja dhe tipologjia e
kursit);

¢) Leja higjieno-sanitare;

d) Vértetim nga dega pérkatése e tatimeve pér pagesén e kontributeve t€ sigurimeve shoqérore
e shéndetésore té personelit kualifikues pér periudhén e licencimit.

14. N& rast se subjektit i refuzohet ripértéritja e licenc€s, pér mosplotésim t& kérkesave té
pércaktuara né pikat 1 dhe 13, ai ka t€ drejtén e ankimimit ndaj vendimit pér refuzim, sipas procedurés
s& pércaktuar né pikat 7 dhe 8 té kétij udhézimi.

15. Subjekti i licencuar duhet ta njoftojé me shkrim zyrén pérkatése t€ punésimit pér datat e
zhvillimit t€ testimeve pérfundimtare, t€ paktén dy javé pérpara. Zyra pérkat€se e punésimit,
bashképunon me drejtoriné pérkatése rajonale té¢ formimit profesional publik, aty ku ato jané té
ngritura, ose Shérbimin Kombétar t€ Punésimit nése nuk ka drejtori rajonale té formimit profesional
publik né territorin ku ushtron veprimtariné ajo, pér t&€ dérguar pérfagésuesit e tyre q¢ do t& marrin
pjesé né testimin e kursantéve.

16. Subjekti i licencuar, né pérfundim té€ kursit, pajis kursantét me certifikatén pérkatése té
firmosur dhe vulosur prej tij. Certifikata, ku vendoset numri dhe data e licencés sé léshuar nga
Ministria e Punés, Céshtjeve Sociale dhe Shanseve t€ Barabarta, siglohet nga drejtori i zyrés pérkatése
té punésimit.

17. Zyra pérkatése e punésimit ngarkon njé€ punonjés pér formimin profesional, pér mbajtjen e
njé regjistri statistikor, pér certifikatat e 1éshuara, personat e trajnuar nga subjektet e licencuara.

18. Ng fillim t€ ¢do kursi subjekti i licencuar dérgon njé list€ t€ kursantéve pjes€émarrés né
kurs, né€ zyrén pérkatése t€ punésimit. Gjithashtu, ai mban njé€ regjistér amze pér regjistrimin e
kursanté€ve dhe njé regjistér pér zhvillimin e temave ditore sipas programit, mbarévajtjen e ¢do kursi,
ku té shénohet prezenca dhe pérparimi i kursantéve.

19. Tarifa pér dhénien e licencés derdhet né€ financén e Ministris€ s€¢ Punés, Céshtjeve Sociale
dhe Shanseve té Barabarta dhe €shté 10 000 leké dhe né rastet e ripértéritjes s€ licencés tarifa éshté 5
000 leké.

20. Monitorimi i subjekteve béhet nga SHKP me zyrén pérkatése t€ punésimit né ményré
periodike, por jo mé& pak se dy heré né vit, t€ cilét b&jné raportin shoqéruar me rekomandime té



detyrueshme. SHKP paraqet njé informacion ¢do 3 muaj né Drejtoriné e Politikave té¢ Punésimit né
Ministriné e Punés, Céshtjeve Sociale dhe Shanseve t€ Barabarta né lidhje me ecurin€ e formimit
profesional né subjektet e licencuara sipas kétij udhézimi.

21. Dosjet e dokumentacionit pér licencimin e ofruesve té formimit profesional ruhen 5 vjet
pér subjektet me licencé 2-vjecare dhe 3 vjet pér subjektet me licencé 1-vjecare.

22. Udh&zimi nr.437, dat€ 3.3.2003 “Pér procedurat e licencimit t€ subjekteve qé kryejné
veprimtari t€ formimit profesional”, ndryshuar me udhézimin nr.318, daté 21.2.2005 “Pér disa shtesa
dhe ndryshime né udhézimin nr.437, daté 3.3.2003 “P&r procedurat e licencimit t€ subjekteve qé
kryejné veprimtari t& formimit profesional” t€ Ministrit t&€ Punés dhe Cé&shtjeve Sociale, si dhe urdhri
nr.316, daté 21.2.2005 “Pér tarifén e certifikatés” i Ministrit t€ Punés dhe Céshtjeve Sociale,
shfuqizohet.

Ky udhézim hyn né€ fuqi pas botimit n€ Fletoren Zyrtare.

MINISTRI I PUNES, CESHTJEVE SOCIALE
DHE SHANSEVE TE BARABARTA

Koc¢o Barka
KERKESE PER LICENCIM
Drejtuar: Shérbimit Kombétar té Punésimit
Drejtorisé sé Formimit Profesional
Tirané

Uné 1 nénshKruari ........cccccoeevvvviiiiieeeiiinnens Llindur né dhe banues né
................................................ , regjistruar né QKR me nr. NIPT-i (pér subjektet fizike/juridike) ose
ekstrakti 1 vendimit t& gjykatés t€ 1€shuar nga QKR me nr. ............ ,daté...eiiiiiien (Pér OJF-té),
pér ofrimin e kurseve té formimit profesional né fushén e

Po paraqges kérkesén pér licencim t€ aktivitetit né fushén e formimit profesional né kurset e
méposhtme:

Kurset do té ken€ njé kohézgjatje prej .......coecevvenenne , me njé total orésh prej

NIACI/CELeiiiieieeeee e FaX..oooooveeeeennnn. ,
C-IMNALL it e (Nése ka)

Bashkélidhur kérkesés do té gjeni dokumentacionin sipas udhézimit nr.1590, daté 4.8.2008
“Pér procedurat e licencimit t€ subjekteve q€ kryejn€ veprimtari t€ formimit profesional”.

Me respekt



Emri, mbiemri, firma, vula e subjektit

FORMULAR TIP I VETEDEKLARIMIT
VETEDEKLARIM
Drejtuar: Shérbimit Kombétar té Punésimit (SHKP)

Drejtorisé sé Formimit Profesional
Drejtorisé sé Politikave té Punésimit

Uné i nénshkruari ..........cccceeeeeveee v ... deklaroj g€ jam banues né
Me adres€......oooiiiiiiii me 1<) | DO Tel.
celoooii dhe me dokument identifikimi/nr. i pasaportés .......

1. Me nr.licence dhe daté (N&se €shté rilicencim)
Neé fushén e

Deklaroj qé: Njoh dhe zbatoj udhézimin nr.1590, dat€ 4.8.2008 “Pér procedurat e licencimit
té subjekteve q€ kryejn€ veprimtari t€ formimit profesional” p&r sa mé poshtg:

1. Kryerjen e kurseve t€ formimit profesional pér té cilat kérkoj té licencohem;

2. Tarifén pér ¢do kurs t€ ofruar;

3. Personeli kualifikues ka diplomat dhe certifikatat pérkatése, t€ cilat tregojné nivelin e
kualifikimit t€ tij, pér kursin g€ do té jeté instruktor;

4. Listén e qytetar€ve t€ huaj t€ punésuar apo qé ushtrojné€ veprimtari pér formim profesional
né€ kéto subjekte si dhe lejen e punés, g€ ata kan€ marré né zyrén pérkatése t€ punésimit.

5. Informimin né ményré periodike mbi ecurin€ e aktivitetit né zyrén pérkatése t&€ punésimit
dhe SHKP.

Deklaroj:
Q¢ t& gjitha té dhénat e mésipérme jané té vérteta dhe n€ pérputhje me legjislacionin né fuqi

dhe do té mbaj pérgjegjésiné time si subjekt juridik/fizik. N& rast se nuk zbatoj apo kam dhéné
informacion t& rremé, at€heré do té pérballem me ligjin né fuqi pér raportim té kétyre té dhénave.



Emri, mbiemri, firma



