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UDHEZIM
Nr.8044, daté 2.12.2004

PER PROCEDURAT E PARAQITIJES SE KERKESES, CAKTIMIT TE ASISTENTIT
PRANE NJE NOTERI, SI DHE TE DREJTAT E DETYRIMET MES TYRE

Né mbéshtetje t€ nenit 102 pika 4 t€ Kushtetutés, t€ nenit 7 pika 2 t€ ligjit nr.8678, daté
14.5.2001 “Pér organizimin dhe funksionimin e Ministrisé s€ Drejtésisé”, i ndryshuar dhe té nenit
3/c té ligjit nr.7829, daté 1.6.1994 “Pér noteriné€”, i ndryshuar,

UDHEZOYJ :

1. Ministri i Drejtésis€, duke marré né konsideraté nevojat pér noteré dhe mendimin e
Dhomés Kombétare t€ Noteris€é, miraton ¢do dy vjet numrin e pérgjithshém t€ asistentéve dhe
numrin e tyre sipas dhomave né nivel vendor.

2. Miratimi i kérkesave pér asistenté béhet me urdhér t€ Ministrit t€ Drejtésisé, brenda
numrit t€ asistentéve t€ miratuar si né pikén mé sipér, kur personi plotéson kushtet e ndjek
procedurat e parashikuara né ligjin nr.7829, daté 1.6.1994 “Pér noteriné” dhe né két€ udhézim.

3. Personi qé paraget kérkes¢ pér t€ géndruar si asistent prané njé noteri duhet t€ keté
plotésuar kushtet e parashikuara né nenin 2 paragrafi 1 shkronjat “a”, “b”, “¢” dhe “d” té ligjit
nr.7829, daté 1.6.1994 “Pé&r noteriné”, i ndryshuar.

4. Kérkesa paragqitet pér t€ géndruar si asistent prané njé noteri, i cili éshté anétar i dhomés
s€ noteris€ g€ mbulon territorin e vendbanimit t€ kérkuesit dhe ka jo mé pak se 5 vjet pérvojé pune
si noter. Kérkesat e paraqitura né kundérshtim me sa mé sipér nuk pranohen.

5. Paraprakisht, kérkuesi i drejtohet dhomés s€ noteris€ anétar i té cilés €shté noteri prané té
cilit déshiron t€ géndrojé si asistent dhe kérkon mendimin e saj. Kjo dhomé, merr vendim dhe i
pérgjigjet kérkuesit brenda 10 ditésh nga data qé i €shté paraqitur kérkesa personalisht, ose brenda
15 dit€sh nga data qé kérkesa éshté dorézuar né posté. Pérgjigjja jepet né dy kopje, t€ cilat do t’i
paragqiten pérkatésisht Ministris€ s¢ Drejtésis€ dhe Dhomés Kombétare t€ Noteris€.

Né rast se dhoma nuk i jep mendim brenda afateve té mésipérme, kérkuesi ka t€ drejté té
vijojé procedurén pa mendimin e saj, por duke e pasqyruar kété fakt, si dhe rrethanat pérkatése né
kérkese.

6. Pas ndjekjes sé procedurés s¢ parashikuar né pikén e mésipérme t€ kétij udhézimi, i
paraqitet kérkesé me shkrim Dhomés Kombétare t€¢ Noterisé dhe Ministris€ s€ Drejtésis€é. Ajo duhet
té pé€rmbajé identitetin e sakté té€ kérkuesit, adresén e vendbanimit t€ tij, pérshkrimin e shkurtér t&
kushteve qé pé€rmbush pér t’u miratuar si asistent, emrin e mbiemrin e noterit prané té cilit do t&€
géndrojé si asistent, dhomén e noteris€ anétar i t€ cilés éshté noteri, faktin se éshté marré vesh me
noterin, si dhe deklarimin mbi pérgjegjésiné pér vértet€siné e t€ dhénave té paraqgitura.

7. Pér t’u pranuar pér shqyrtim, kérkes€s duhet t’i bashkélidhen dokumentet e méposhtme:

- Certifikata personale me fotografi e marré jo mé herét se tre muajt e fundit;

- Fotografia personale e 3 muajve t€ fundit, me pérmasa 4x4 centimetra;

- Vértetimi nga organet e pushtetit vendor se €shté banor né territorin e njé€sisé vendore g€ e
Iéshon até;

- Fotokopja e noterizuar e diplomés s¢ Fakultetit t€ Drejtésis€ dhe e certifikatés s€ notave;

- Déshmia e penalitetit;

- Vértetimi nga gjykata dhe prokuroria e vendbanimit se nuk ésht€ subjekt né proces pér
vepra penale;

- Nése ka qgené né marrédhénie pune né institucione shtetérore, karakteristiké nga
punédhénésit e tre viteve t€ fundit, si dhe shpjegimet e tyre mbi arsyet e largimit nga puna;

- Mendimi i dhomés s€ noteris€ anétar i t€ cilés ésht€ noteri prané t€ cilit kérkuesi déshiron
té géndrojé si asistent, né rast se i €sht¢ dhéné brenda afatit t€ parashikuar né pikén 5 t€ kétij
udhézimi;
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- Kopje e kontratés sé lidhur mes tij dhe noterit prané t€ cilit do té qéndrojé si asistent.

8. Kérkesa e paraqitur prané Dhomés Kombétare t€ Noterisé shqyrtohet prej saj brenda 15
ditésh nga dita e paraqgitjes nga personi ose brenda 20 dité€sh nga dita e dorézimit né posté.

NE rast se nga shqyrtimi i kérkesés arrihet né pérfundimin se ajo nuk duhet pranuar, Dhoma
Kombétare e Noterisé merr vendim t€ arsyetuar pér kété dhe brenda 5 ditésh nga pérfundimi i afatit
té parashikuar né paragrafin e mésipérm i dérgon njé kopje Ministrisé s€ Drejtésisé dhe njé kopje
personit t€ interesuar.

NE rast se marrja e vendimit dhe dérgimi i pérgjigjes nga Dhoma Kombétare e Noterisé nuk
béhet brenda afateve t€ parashikuara né dy paragrafét e mésipérm do té€ konsiderohet se kérkesa
€shté e pranuar prej saj. Asnjé vendim ose njoftim i mévonshém nuk &éshté i vlefshém.

9. Shqyrtimi i kérkesés nga Ministria e Drejtésisé béhet brenda 30 dit€sh nga dita e
regjistrimit t€ saj né protokoll dhe jo mé voné se 10 dité€ nga koha kur ka kaluar afati i parashikuar
né pikén e mésipérme pér shqyrtimin nga Dhoma Kombétare e Noterisé. Lidhur me mospranimin e
kérkesés ose plotésimin e mangésive t€ saj apo t€ dokumentacionit t€ paraqitur, personi vihet né
dijeni jo mé voné se 10 dité nga pérfundimi i afatit 30-ditor t€ parashikuar mé sipér.

Rishqyrtimi i kérkesés pas plotésimit t€ mangésive béhet brenda njé afati 10-ditor. Né rast se
edhe pas kétij afati kérkesa &shté me mangési, at€heré kérkuesi vihet né dijeni pér mospranimin e
saj.

10. Kur kérkesa e shqyrtuar nga Ministria e Drejtésis€ €shté pranuar, at€heré kérkuesit i
jepen dy kopje t€ urdhrit t€ Ministrit t€ Drejtésis€ € parashikon miratimin e kérkesés dhe
regjistrimin e personit si asistent né regjistrin pérkatés t€ Ministrisé.

- Njé kopje e urdhérit t&€ Ministrit t€ Drejtésis€é mbahet né dosjen personale t€ asistentit.

- Njé nga kopjet e urdhrit, asistenti ia dérgon Dhomés Kombétare t€ Noteris€ pér té
mundésuar regjistrimin né regjistrin e asistentéve qé ndodhet prané saj.

11. Né rast se pér t€ njéjtin numér vendesh pér asistent i plotésojné kushtet formale mé
shumé persona, atéheré do té vlerésohet si i pérshtatshém ai q€ ka mé shumé pérvojé pune né
profesionin e juristit, ka kryer specializime apo ka moshé mé t€ madhe.

12. Né rastet kur kérkesa pér asistent béhet nga njé person i cili €shté€ bashkéshort ose fémijé
i noterit, i cili heq doré nga ushtrimi i profesionit mbush moshén 65 vje¢ ose vdes, ajo pranohet né
kushtet kur kérkuesi plotéson edhe kriteret e parashikuara né€ nenin 2 paragrafi 1 shkronjat “a”,
“b”, “¢” dhe “d” t€ ligjit nr.7829, dat€ 1.6.1994 “Pér noteriné”, i ndryshuar, pavarésisht se mund
té kalohet numri 1 asistentéve t€ miratuar nga Ministri pér dhomén pérkatése.

Keérkesa nuk mund té paraqitet pér t€ géndruar asistent te noteri i cili do t¢ mbushé moshén
65 vjec dhe g€ sipas rastit mund té jeté edhe prindi ose bashkéshorti i kérkuesit, kur noteri €shté i
dénuar me masé disiplinore ose ka mé pak se 5 vjet pérvojé pune si noter.

Keérkesa, sipas rastit, béhet jo mé herét se 3 vjet pérpara se noteri t€ mbushé moshén 65 vjec
dhe jo me voné se 1 muaj nga dita g€ noteri ka dhéné doréheqjen ose ka vdekur.

Keérkesa paraqitet né Ministriné e Drejt€sis€ dhe né Dhomén Kombétare t€ Noterisé, duke ju
bashkélidhur dokumentacioni i parashikuar né pikén 7 t€ kétij udhézimi.

13. Né rast se noteri prané té cilit do t€ géndrojé si asistent kérkuesi, ésht€ i dénuar me
masé disiplinore, kérkesa nuk miratohet.

Ministria e Drejtésis€ vé né dijeni kérkuesin pér arsyen e mosmiratimit dhe i kérkon atij qé
brenda 30 ditésh té paragesé kontratén e lidhur me njé noter tjetér t€ t€ njéjt€s dhomé noterie.

Né rast se ky dokument nuk paraqitet brenda afatit t¢ mésipérm procedura ndérpritet dhe
kérkesa konsiderohet se nuk €shté paragqitur.

14. NE€ rast se gjaté kohés qé personi géndron si asistent, noteri transferohet né njé dhomé
tjetér noterie ose ndaj tij jepet njé nga masat disiplinore t€ parashikuara nga shkronjat “c”, “¢” dhe
“d” t€ nenit 7 té ligjit nr.7829, dat€ 1.6.1994 “Pér noteriné”, asistenti nuk mund té€ géndrojé mé si i
tillé prané kétij noteri.

Brenda 3 muajsh, nga dita kur masa e dhéné éshté ekzekutuar, asistenti duhet t€ lidhé
kontrat€ me njé noter tjetér t€ t€ nj€jt€s dhomé dhe kopje t€ saj ta dé€rgojé n€ Ministrin€ e Drejtésisé
dhe né Dhomén Kombétare t&€ Noterisé.
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NE rast se masa é&shté¢ ankimuar nga noteri dhe nuk ka pérfunduar shqyrtimi i saj
administrativ ose gjyqgésor, asistenti do t€ vijojé t€ qéndrojé prané kétij noteri deri sa t€ pérfundojé
procesi dhe masa t€ marré formé té preré. Kur masa éshté 1éné né fuqi, noteri do t€ veprojé sipas
parashikimit té paragrafit mé sipér, dhe kur masa éshté anuluar do t€ vijojé géndrimin normal.

15. N€ rast se gjaté periudhés sé géndrimit si asistent personi sémuret pér njé afat pa
ndérprerje nga 30 dit€ deri né 6 muaj, at€heré periudha e méparshme si asistent do t’i njihet, por
koha e géndrimit si asistent do té zgjatet pér aq kohé sa ai ka gené i sémuré.

NE rast se personi ka gené i sémuré pér njé kohé mé t€ gjat€ se 6 muaj edhe nése nuk ka
gené né vazhdim koha mbi 6 muaj, at€heré periudha e géndrimit si asistent nuk do t’i njihet nése
éshté mé e shkurtér se 1 vit, por ai ka t€ drejté té€ géndrojé si asistent duke rifilluar pérllogaritja e
afatit si fillestar.

Paraprakisht, asistenti vé né dijeni dhe i paraget vértetimin nga institucionet e shérbimit
shéndetésor Ministrisé sé Drejtésisé dhe Dhomés Kombétare t€ Noteris€, té cilat béjné shénimet
pérkatése né regjistra dhe shtesat né dokumentacionin e dosjes personale té tij.

16. Né rast se gjaté periudhés qé personi do t€ géndrojé si asistent nuk paraqitet né zyrén
noteriale ku éshté caktuar pér njé periudhé né vazhdim mé té€ gjaté se 30 dit€, pa asnjé arsye, atéheré
koha g€ ai ka géndruar si asistent nuk do t’i njihet pér efekt t€ konkurrimit dhe plotésimi i saj nuk
mund t€ béhet.

NE rast se mungesat pa arsye jané pér njé kohé mé té shkurtér se 30 dit€, ato gjaté gjithé
periudhés 2-vjecare nuk mund t€ jené mé shumé se 3 muaj. Né rast t€ kundért koha e géndrimit si
asistent nuk do té njihet pér efekt t€ konkurrimit, plotésimi i saj nuk mund t€ béhet dhe ai nuk mund
t€ vijojé mé t€ qéndrojé si asistent prané€ noterit.

Kur nuk jané kushtet e mosnjohjes s¢ periudhés si asistent sipas paragraféve t€ mésipérm,
géndrimi si asistent zgjatet deri sa té plot€sohet afati 2-vjecar.

17. Gjaté njé viti asistenti ka t€ drejt€ t€ pushojé pér jo mé shumé se 4 javé kalendarike
duke véné né dijeni noterin prané té cilit €shté caktuar dhe dhomén e noteris€ né nivel vendor. Kjo
kohé llogaritet si koh€ gjaté s€ cil€s asistenti ka gené€ prané noterit dhe nuk zgjat afatin e géndrimit si
asistent.

18. Prané njé€ noteri nuk mund té caktohen mé shumé se 2 asistenté, t€ cilét jané t€ detyruar
té géndrojné né€ zyré dhe nén drejtimin e noterit, t€ ndjekin veprimtarin€ e zyrés, pér njé kohé jo mé
té shkurtér se 6 oré né dité.

Orari i géndrimit caktohet né kontratén e lidhur mes asistentit dhe noterit.

Né rast se asistenti nuk e respekton orarin e parashikuar mé sipér, noteri v€ né€ dijeni
Ministriné e Drejtésis€ dhe Dhomén Kombétare t€ Noteris€, t€ cilat shqyrtojné rastin dhe, kur ai
éshté 1 rénd€ Ministria e Drejtésis€ i jep vérejtje me paralajmérim pér ndérprerje té€ procesit dhe bén
shénimet né regjistrin e asistentéve.

Né rast se asistenti vijon t€ mos e respektojé orarin, at€heré ndaj tij merret masa e
ndérprerjes s€ kohés s€ qéndrimit pér njé afat deri 30 dité té cilat konsiderohen si mungesa pa arsye,
zgjatet koha e géndrimit si asistent dhe do t€ veprohet sipas pércaktimeve t€ kétij udhézimi. Kjo
masé pasqyrohet né regjistrin e asistentéve.

Kur mosrespektimi i orarit ndodh né vijim edhe pas masave t€ mésipérme, at€heré Ministria
e Drejté€sisé bén cregjistrimin e asistentit nga regjistri pérkatés dhe mbylljen e dosjes sé tij, duke
njoftuar edhe Dhomén Kombétare t€ Noteris€.

19. Asistentét kané t€ drejt€ t€ marrin pjes€ né t€ gjitha aktivitetet noteriale qé kryen zyra
dhe nése déshirojné mund t€ ndihmojné noterin né pérgatitjen e akteve, por nuk kané té€ drejté té
kérkojné pagesé pér két€, pérve¢ kur me noterin kané lidhur kontrat¢ dhe jan€ marré vesh pér
pages€.

Asistenti nuk ka t€ drejté t€ firmos€ apo vulos€ dokumente, si dhe t€ béjé shénimet pérkatése
né regjistrat noterialé. Kéto jané veprime té cilat duhet t’i kryej vetém noteri. Kryerja e veprimeve
né kundérshtim me két€ parashikim ndéshkohet me mas€ disiplinore ndaj noterit dhe me
paralajmérim pér ndérprerje t€ kohés sé géndrimit si asistent dhe fshirje t€ emrit t€ asistentit nga
regjistri pérkatés.
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20. Marrédhéniet mes asistentit dhe noterit pérvec sa parashikohet né legjislacionin né fuqi
rregullohen me kontraté t€ lidhur mes tyre, njé kopje e té cilés gjendet e depozituar né Dhomén
Kombétare té Noterisé dhe njé kopje né dosjen personale t€ asistentit ¢ ndodhet prané Ministris€¢ s
Drejtésiseé.

Kontrata duhet t€ parashikojé detyrimin e noterit pér t€ pérfshiré asistentin né veprimtariné e
zyrés, si dhe pér ta ndihmuar até t€ mésojé si t€ ushtrojé profesionin e noterit, duke e késhilluar,
orientuar e duke i spjeguar me detaje proceset dhe interpretimin e dispozitave ligjore g€ zbatohen.
Noteri éshté i detyruar té repektojé personalitetin e asistentit dhe etikén e komunikimit mes tyre.

NEé kontraté duhet té parashikohet se asistenti éshté i detyruar t€ respektojé noterin, té sillet
né ményré etike me t€ dhe me klientét, té pérpiget t€ mésojé sa mé shumé dhe té€ kérkojé ndihmén e
noterit pér té kuptuar proceset dhe dispozitat ligjore. Kontrata duhet t€ parashikojé edhe orarin gjaté
té cilit asistenti do t€ qéndrojé né zyré, si dhe té drejta e detyrime t€ tjera té cilat kané lidhje me
veprimtariné e zyrés dhe me procesin e mésimit t€ profesionit.

NE rast se asistenti dhe noteri merren vesh, mund t€ lidhin edhe njé kontraté punésimi, por
duke respektuar né kété€ rast, pérvec legjislacionit pér veprimtariné noteriale edhe legjislacionin e
punés.

21. Ushtrimi i aktivitetit t& asistentéve dhe respektimi i legjislacionit né fuqi kontrollohet nga
Ministria e Drejtésis€ dhe nga Dhoma Kombétare e Noteris€, té cilat mbajné procesverbalin e
konstatimit t€ shkeljes pérkatése. Procesverbali nénshkruhet nga personat qé kryejné kontrollin, nga
noteri dhe kur éshté i pranishém nga asistenti. N€ rast se ndonjé nga t€ sipérpérmendurit nuk pranon
té nénshkruajé, at€heré procesverbali pasqyron kundérshtimin e tij dhe nénshkruhet vetém nga grupi
i kontrollit t¢ Ministris€ dhe t€ pranishmit e tjeré q€ nuk kané¢ kundérshtuar.

Njé kopje e procesverbalit i jepet personit qé ka kryer shkeljen, i cili ka té drejté t€ béjé
kundérshtimin e tij brenda 10 dité€sh nga dita qé i €shté dhéné kopja.

Né rast se Ministria e Drejt€sisé vihet né dijeni nga noteri, ose konstaton gjaté kontrolleve
raste pér t€ cilat parashikohet shtyrje e afatit t€¢ géndrimit si asistent apo shkelje e dispozitave
normative né fuqi, béhen shénimet pérkatés né regjistrin e asistentéve. Kur shkeljet vérehen nga
Dhoma Kombétare e Notéris€, ajo vé€ né€ dijeni Ministrin€ e Drejtésis€ dhe propozon kontrollin dhe
marrjen e masave t€ pérbashkéta.

22. Pas pérfundimit t€ vitit t€ paré€, pér personin qé €shté caktuar si asistent, noteri éshté i
detyruar t’i jap€ me shkrim né zarf t€ mbyllur mendim lidhur me géndrimin e tij dhe aftésité e
fituara. Ky dokument i pérgatitur n€ dy kopje u paragqitet pérkatésisht Ministris€ s€¢ Drejtésis€, e cila
e depoziton né dosjen personale t€ asistentit dhe Dhomés Kombétare té€ Noterisé.

Mendimi i noterit duhet t€ paraqitet jo mé voné se 30 dité nga pérfundimi i afatit 1-vjecar.
Nése paraqitet me vones€ dokumenti nuk pranohet. Mosparagitja e kétij dokumenti pérbén shkak pér
ulje t€ pikéve t€ kualifikimit né konkurrimin qé do t€ zhvillohet pér marrjen e lejes s€ ushtrimit té
profesionit.

23. Brenda 30 ditésh pas pérfundimit t€ periudhés 2-vjecare, t€ llogaritur sipas rregullave té
kétij akti, noteri jep mendim me shkrim lidhur me aftésit€ profesionale dhe géndrimin e asistentit
gjaté gjithé periudhés né fjal€. Ky mendim i dérgohet i mbyllur n€ zarf Ministris€ s€ Drejtésisé e
cila e depoziton né dosjen e asistentit. Ministria e Drejtésis€ i jep t€ interesuarit nj¢ dokument né té
cilin vértetohet se personi ka pérfunduar periudhén e asistencés.

Njé kopje e mendimit t€ noterit i dérgohet Dhomés Kombétare t€ Noterisé pér t&€ mundésuar
léshimin e certifikatés sipas ligjit.

24. Me pérfundimin e periudhés 2-vjecare si asistent, personi ka t€ drejté t€ marré pjesé né
konkurrimin e radhés g€, né zbatim t€ ligjit, do t€ zhvillojé Ministria e Drejt€sis€é pér ushtrimin e
profesionit té€ noterit n€ zonén qé mbulon dhoma e noterisé né nivel vendor, anétar i sé cilés €shté
noteri prané té cilit ka géndruar asistenti.

Né rast se konkurrimi nuk kryhet brenda 2 vitesh nga dita qé¢ ka pérfunduar periudha e
géndrimit si asistent, kohézgjatja e asistencé€s nuk do t€ njihet dhe personi nuk ka té drejté€ t€ marré
pjes€ né konkurrim. Kjo periudhé do t€ njihet vetém né rast se pas marrjes s€ certifikatés, asistenti
do t€ vijojé t€ géndrojé i punésuar te noteri, sipas legjislacionit n€ fuqi, me kontrat€ me shkrim dhe
pa shképutje, déri pér njé kohé jo mé t€ shkurtér se njé vit pérpara konkurrimit.
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Personi i interesuar duhet t€ béjé kérkesé t€ re pér t€ mundésuar rifillimin e procesit té
caktimit si asistent.

Asistenti ka té drejté t€ konkurrojé vetém njé heré pér ushtrimin e profesionit té noterit.

25. Asistenti i cili do t€ zévend€sojé, sipas rastit, bashkéshortin ose prindin do té€ konkurrojé
pér vendin bosh t€ kétij t€ fundit, s€ bashku me asistenté t€ tjeré t&€ cilét jané né pritje t€ organizimit
té konkurrimit t€ radhés né t€ njéjtén dhomé noterie.

Asistenti ka t€ drejté t€ konkurrojé vetém njé heré pér ushtrimin e profesionit t€ noterit.

NE rastin kur personi e ka pérfunduar periudhén e asistencés pérpara se noteri t€ mbushé 65
vje¢, Ministria e Drejtésis€é e organizon konkurrimin jo mé voné se 3 muaj nga dita kur noteri
mbush két€ moshé.

NE€ rastin kur personi e ka pérfunduar periudhén e asistencés pasi noteri t€ ket€ mbushur
moshén 65 vjec, si dhe kur &shté rasti, pasi noteri ka dhéné doréheqjen apo ka vdekur, Ministria e
Drejtésisé organizon konkurrimin jo mé voné se 3 muaj pas pérfundimit t€ asistencés.

Ky udhézim hyn né fuqi pas botimit né Fletoren Zyrtare.

MINISTRI I DREJESISE
Fatmir Xhafaj

UDHEZIM
Nr.8045, daté 2.12.2004

PER FORMEN, PERMBAJTJEN, KARAKTERISTIKAT DHE RREGULLAT E PAJISJES
DHE ADMINISTRIMIT TE VULAVE TE NOTEREVE

Né mbéshtetje t€ nenit 102 pika 4 t& Kushtetutés, t€ nenit 7 pika 2 t€ ligjit nr.8678, daté
14.5.2001 “Pér organizimin dhe funksionimin e Ministris€¢ s€ Drejt€sis€”, i ndryshuar, dhe t€ nenit
17 té ligjit nr.7829, daté€ 1.6.1994 “Pér noterin€”, i ndryshuar,

UDHEZOTJ:

1. Noteri pér ushtrimin e veprimtarisé s€ tij duhet t€ jeté i pajisur me vulén e that€ dhe vulén
€ njomé.

2. Vula e thaté ka formé rrethore me diametér 50 mm e konturuar nga njé rreth. Brenda saj
éshté konturuar njé rreth mé i vogél me diametér 30 mm.

Né hapésirén ndérmjet rrethit t€ brendshém dhe konturit t€ rrethit t€ jashtém t€ vulés jané
shkruar né formé té harkuar me shkronja t¢ médha fjalét “REPUBLIKA E SHQIPERISE”. Poshté
tyre, né€ formé t€ harkuar né€ t€ kundért té fjaléve t&€ mésipérme, ésht€ shkruar emri i qytetit ku
zhvillon veprimtariné noteri.

Né hapésirén brenda rrethit t€ vogél, t€ renditura poshté¢ fjaléve “REPUBLIKA E
SHQIPERISE”, jané shkruar né formé té harkuar, me shkronja t¢ médha, emri, shkronja e paré e
emrit t€ babait dhe mbiemri i noterit. N€é mes té rrethit t€ vogél éshté konturuar shqiponja dykrenare
dhe poshté saj, né formé t€ harkuar né€ t€ kundért t€ emrit e mbiemrit t€ noterit &sht€ shkruar me
shkronja t€ médha fjala “NOTER”.

3. Vula e njomé ka formé rrethore me diametér 35 mm.

Brenda saj jané shkruar né formé té€ harkuar me shkronja t¢ médha fjalét “REPUBLIKA E
SHQIPERISE”. Poshté tyre me shkronja t&¢ médha por mé té vogla si madhési, né njé rresht t& dyté
né formé t€ harkuar éshté shkruar emri, shkronja e paré€ e emrit t€ babait dhe mbiemri i noterit.

Né mes €shté konturuar shqiponja dykrenare dhe poshté saj né formé t€ harkuar né té
kundért t€ emrit e mbiemrit t€ noterit &sht€ shkruar me shkronja t¢ médha, por t€ té njéjtés madhési
me ato té€ emrit, fjala “NOTER”. Poshté késaj fjale me shkronja t€ médha, por té t€ njéjtés madhési
me ato t€ fjaléve “REPUBLIKA E SHQIPERISE” dhe né formé té harkuar né té kundért me to,
€shté shkruar emri i qytetit ku zhvillon veprimtariné noteri.
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4. Pérgatitja e vulave béhet nga subjekte shtetérore t€ specializuara dhe kur kjo nuk €shté e
mundur nga subjekte private shqiptare, t€ cilat e ushtrojné veprimtariné e pérgatitjes s€¢ vulave me
leje t€ nxjerré nga organet shtetérore. Emrat e tyre miratohen paraprakisht nga Ministri i Drejtésisé.

5. Noteri, té cilit i ésht€ dhéné konfirmimi pér nxjerrjen e vulave t€ reja ose fituesi i
konkurrimit pér noter, i cili nuk e ka kryer ceremoniné e betimit, ia paragesin kérkesén pér vula
subjektit t€ specializuar t€ parashikuar né pikén e mésipérme t€ kétij udhézimi.

Kérkesa duhet té jet¢ e shogéruar me konfirmimin e Ministrisé s€ Drejtésisé se personi
lejohet té pajiset me vulat e noterit, si dhe me t€ dhénat e nevojshme pér pérgatitjen e vulave.

NE rastin e vulave t€ reja pér shkak se kané humbur t€ méparshmet, vula do t€ jeté e
vlefshme nése do t€ keté edhe shkronjén e paré€ té emrit t€ nénés, qé€ e bén té€ dallueshme nga vula e
méparshme.

6. Pasi jané pérgatitur, vulat i dorézohen drejtorit t€ drejtorisé pérgjegjése pér veprimtariné
e noterisé né Ministriné e Drejtésisé, i cili i ruan ato me procesverbal deri né castin e ceremonisé sé¢
betimit, kur do t’u dorézohen noteréve. Drejtori kérkon nga personat t€ firmosin dhe t€ vulosin me
vulat e reja fleté t€ bardha format “A 4”7, t€ cilat nevojiten pér t'u depozituar né dosjen personale
dhe pér t’ju dérguar institucioneve t€ ndryshme shtetérore si model krahasues.

Vulat nuk mund t€ pérdoren pérpara ceremonisé s€ betimit dhe dorézimit zyrtarisht tek
noteri, né t€ kundért dokumentacioni i vulosur konsiderohet i panoterizuar ose kur €shté hartuar nga
fituesi i konkurrimit, i pavlefshém. N€ kété rast ndaj personit merret masa disiplinore e hegjes sé
lejes s€ ushtrimit t€ profesionit.

7. Né rastin e vulave té€ reja té€ noteréve g€ u jané z€vendésuar vulat, pér arsye se u kané
humbur ose u jané démtuar, ato i paraqiten drejtorit t€ drejtoris€ pérgjegjése pér veprimtariné e
noterisé né Ministriné e Drejtésisé apo personit t& ngarkuar prej tij, i cili, pasi i verifikon, i kérkon
noterit t’i firmosi dhe vulos€, me vulat qé do té€ pérdoré, flet€ t€ bardha format “A 4”. Kéto fleté
nevojiten pér t’u depozituar né dosjen personale dhe pér t’iu dérguar institucioneve té¢ ndryshme
shtetérore si model krahasues. Pér kété proceduré hartohet procesverbali pérkatés dhe mé pas vulat i
dorézohen noterit.

8. Pajisja e noteréve me vula béhet nga Dhoma Kombétare e Noteris€ né prani té
pérfagésuesve t€ Ministris€ s€¢ Drejtésisé brenda 30 ditésh nga dita kur ato jané pérgatitur e dorézuar
né Ministriné e Drejtésis€.

9. Pajisja e fituesit t¢ konkurrimit me vula béhet nga Dhoma Kombétare e Noteris€é né
ambientet dhe né prani t€ pérfagésuesve t€ Ministris€é s€ Drejté€sis€, né castin kur fituesi i
konkurrimit bén betimin.

Ministria e Drejtésis€é njofton me shkrim Dhomén Kombétare t€ Noteris€é 10 dité pérpara
pér dit€n dhe orén e kryerjes s€ ceremonis€ s€ betimit, si dhe pér pjes€marrésit dhe i kérkon
caktimin e pérfagésuesve g€ do té€ drejtojné procesin e pajisjes me vula. N€ rast mosparagqitjeje pa
arsye, at€heré ceremonia zhvillohet pa pjesémarrjen e tyre dhe noteréve t€ rinj u dorézohen vulat,
duke pasqyruar né procesverbal gjithé veprimtariné.

10. Né rastin e noteréve t€ transferuar ose t€ ciléve u jepet vula pas pérfundimit t€ kohés sé
hegjes s€ pérkohshme té€ lejes s€ ushtrimit t€ profesionit, Ministria e Drejtésisé njofton me shkrim
Dhomén Kombétare t€ Noteris€ pér detyrimin e drejtimit t€ procesit dhe pér t€ caktuar pérfagésuesit
e saj 10 dité pérpara dités kur noteréve do t’'u dorézohet vula.

Né rast se pérfagésuesit € Dhomés Kombétare t€ Noteris€ nuk mund t€ marrin pjesé né
proces pér arsye objektive, atéheré procesi i dorézimit t€ vulave do t€ zhvillohet njé dité tjetér, por
jo mé voné se 15 dité nga dita e caktuar mé paré. NE rast se mospjes€marrja e pérfagésuesve té
Dhomés Kombétare t€ Noterisé éshté€ e pajustifikueshme, si dhe kur edhe pas caktimit t€ njé date
tjetér, si mé sipér, pérfagésuesi i Dhomés Kombétare t€ Noteris€é nuk mund t€ marré pjes€, vulat u
dorézohen noteréve nga pérfagésuesit e Ministris€é s€ Drejtésis€é duke pasqyruar gjithcka né
procesverbalin pérkatés.

11. Pér pajisjen me vulé mbahet njé procesverbal, i cili nénshkruhet nga pérfagésuesi i
Dhomés Kombétare t€ Noteris€, drejtori i drejtoris€é pérgjegjése pér veprimtariné e noteris€ né
Ministriné e Drejtésisé ose personi i ngarkuar prej tij, nga noteri dhe kur jané€ caktuar edhe nga
pérfagésuesit e caktuar nga Ministri i Drejtésis€. Procesverbali pasqyron kohén, vendin, emrin e
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pjesémarrésve dhe faktin e marrjes sé€ vulés né dorézim nga noteri.

Procesverbali nénshkruhet nga personat e sipérpérmendur duke i dhéné njé kopje t€ tij
Dhomés Kombétare t&€ Noteris€ dhe njé kopje depozitohet né Ministriné e Drejtésisé.

12. Institucioneve gendrore mé t€ réndésishme, si dhe subjekteve té tjera qé vlerésohen nga
Ministri i Drejtésisé se kané lidhje t€ ngushté me veprimtariné e noterisé u dérgohet zyrtarisht, pér
¢do noter, njé fleté e bardhé e nénshkruar dhe e vulosur me vulat e tij.

NEé ¢do rast, modeli i vulave, emri dhe firma e ¢do noteri i dérgohet pér depozitim e model
Ministrisé s€ Rendit Publik dhe Ministrisé€ s¢ Punéve t€ Jashtme, prokurorive dhe gjykatave.

13. Noteri i pajisur me vulé éshté i detyruar t€ kujdeset pér ruajtjen e saj nga démtimet,
vjedhjet dhe pérdorimin nga té tretét.

Vula éshté personale dhe pérdoret vetém nga noteri. E drejta pér t€ pérdorur vulén nuk
mund t’i jepet né asnjé rrethané té tretéve.

NE rast se gjat€ kontrolleve, konstatohet se vula e noterit pérdoret nga persona té treté,
atéheré pérfaqésuesit e Ministris€ s€ Drejtésisé t€ ngarkuar me kontrollin, pasqyrojné faktin né
procesverbalin pérkatés.

14. Né rast se shkelet detyrimi i ruajtjes dhe pérdorimit t€ vul€s, ndaj noterit, né varési té
réndésisé s€ shkeljes merret njé nga masat € méposhtme:

- vérejtje me paralajmérim pér hegje t€ lejes s€ ushtrimit t€ profesionit t€ noterit;

- hegje té lejes sé& ushtrimit t&€ veprimtarisé€ sé€ noterit pér njé periudhé deri né 2 vjet;

- hegje e lejes sé ushtrimit té veprimtarisé sé noterit.

15. Dokumentet e nénshkruara nga noteri nuk mund t€ konsiderohen té noterizuara dhe, kur
jané hartuar prej tij, jané t€ pavlefshme né rast se nuk jané t€ vulosura me vulén e thaté prané emrit
té noterit dhe me vulén e njomé& mbi pullat e taksés.

Kur dokumenti ka shumé fleté, ato lidhen zakonisht né cepin e majté sipér ose né anén e
majté dhe duke u pérthyer njé nga njé né vendin e lidhjes vulosen me vulén e njomé, forma e sé
cilés del pjesérisht né ¢do fleté.

Né rast se dokumenti ka shumé fleté dhe ato nuk mund t€ lidhen me vulé si mé sipér, vihet
nga njé vulé e njomé né€ ¢do fage té€ shkruar dhe né vértetim shénohet numri i fageve té€ shkruara kur
nuk jané té numeértuara.

16. Vulat e noteréve g€ nuk e ushtrojné mé detyrén pér shkak s¢ kané dhéné doréheqjen,
kané vdekur, jané ndéshkuar me masén disiplinore t€ hegjes sé€ lejes s€ ushtrimit t€ veprimtarisé sé
noterit dhe hegje t€ lejes s€ ushtrimit té veprimtaris€é s€ noterit pér njé periudhé deri né 2 vjet,
kérkohen e merren nga Ministria e Drejtésisé.

Né rastin kur leja éshté hequr pérkohésisht vulat mbahen né Ministrin€ e Drejtésis€ deri sa
t’i rijepen noterit.

NEé rastet e tjera, vulat shkatérrohen nga pérfagésuesit e Ministrisé¢ s¢ Drejtésis€ né prani té
drejtorit t€ drejtoris€ pérgjegjése pér veprimtariné e noteris€ né Ministrin€ e Drejtésis€, ose personit
té ngarkuar prej tij dhe té vet€ noterit kur ai merr pjesé.

Pér kété rast hartohet procesverbali né dy kopje t€ nénshkruara nga personat e mésipérm
dhe njé kopje mbahet n€é Ministrin€ e Drejtésis€ ndérsa njé kopje i jepet noterit kur ky i fundit e
kérkon.

17. Pas shkatérrimit t€ vulave si mé sipér Ministria e Drejtésis€é vé né dijeni institucionet té
cilave u éshté dérguar mé paré modeli i vulés dhe firmés sé noterit, se personi nuk e ushtron mé
aktivitetin, se ato vula nuk jané mé né pérdorim dhe se dokumentacioni i paraqitur me vula sipas
modelit t€ treguar, pas datés kur jané shkatérruar vulat duhet konsideruar i falsifikuar.

18. Né rastin kur vulat kan€ humbur, kur personat qé¢ kané 1éné detyrén e noterit dhe ata qé
jané ndéshkuar me masén administrative t€ hegjes s€ pérhershme ose t€ pérkohshme t€ lejes sé
ushtrimit t€ profesionit, apo familjarét e noterit t€ vdekur nuk i dorézojné ato, Ministria e Drejtésisé
vé né dijeni institucionet té cilave u €sht€ dérguar modeli i vulés sé noterit dhe firma e tij, se personi
nuk e ushtron mé aktivitetin, se ato vula nuk jané mé né pérdorim dhe dokumentacioni i paraqitur
me vula sipas modelit t€ treguar, pas datés kur jané shkatérruar vulat, duhet konsideruar i
falsifikuar. Kopja e modelit t€ firmés dhe vulave nxirret nga dosja e noterit, e cila ndodhet né
Ministrin€ e Drejtésisé.
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19. Né rastin e noterit i cili e ka pérfunduar periudhén e heqjes s€ pérkohshme té lejes sé
ushtrimit t€ profesionit, Ministria e Drejtésis€, me kérkesén e tij, brenda 15 ditésh nga paraqitja e
saj, por jo mé voné se 30 dit€ nga koha kur ka pérfunduar masa disiplinore, vé né dijeni
institucionet e pérmendura né pikén 17 té kétij udhézimi pér fillimin e aktivitetit nga noteri.

20. Pér kontrollin e zbatimit té kétij urdhri ngarkohen strukturat pérgjegjése pér aktivitetin e
noteris€é né Ministrin€ e Drejtésis€. Punonjési ose punonjésit e Ministrisé s€ Drejtésis€, i paragesin
noterit shkresén ose urdhrin i cili e ngarkon me detyrén e kontrollorit. Pas kryerjes sé¢ kontrollit
mbahet procesverbali, i cili hartohet né dy kopje, njé prej t€ cilave i jepet noterit dhe njé mbahet
nga Ministria e Drejtésisé. Procesverbali duhet t€ pércaktojé sakté datén dhe orén e kontrollit,
vendin e kontrollit, emrin e noterit t€¢ kontrolluar, situatén e konstatuar dhe shpjegimet e noterit.
Procesverbali nénshkruhet nga kontrolluesit dhe nga noteri ose personi qé ka pérdorur vulat. Kur
kéta refuzojné té nénshkruajné, kjo pasqyrohet né fund té€ procesverbali si shénim.

21. Njé kopje e procesverbalit, € nénshkruar si mé sipér, i vihet né dispozicion noterit dhe,
kur ai ka kundérshtime, brenda 10 ditésh nga marrja e kopjes ka t€ drejté t€ pérgatisé dhe asyetojé
me shkrim kundérshtimet e tij dhe i paraget né Ministriné e Drejtésisé.

22. Né rast se nga Ministria e Drejtésisé &éshté arritur né pérfundimin se jané shkelur
dispozitat ligjore dhe detyrimet e parashikuara né akte nénligjore dhe ndaj tij duhet t&€ merret masé
disiplinore, ai vihet né dijeni me shkrim pér kété dhe i njoftohet ora dhe dita e sakté brenda 10
ditésh, kur né rast se déshiron, mund té paraqitet né Ministriné e Drejtésisé pér t’u dégjuar lidhur
me pretendimet e arsyetimet e tij.

23. N& shkresén e njoftimit duhet té shénohen shkeljet e konstatuara, data e ora, kur noteri
mund t€ paraqitet né Ministrin€ e Drejtésisé pér t'u dégjuar.

24. Shkresa e njoftimit mund t’i dorézohet me posté ose nga punonjésit e Ministrisé. Né
rastin e dyté noteri duhet t€ nénshkruajé marrjen e saj. Né rast se nuk pranon t€ nénshkruajé, atéheré
punonjésit hartojné njé relacion me shkrim né t€ cilin pasqyrojné kundérshtimin e noterit dhe ia
paragesin eprorit té vet.

25. Pas pérfundimit té procedurave t€ mésipérme t€ njoftimit vijon procesi i marrjes s€
masés disiplinore dhe njoftimi i urdhrit g€ parashikon kété mase.

26. Pér zbatimin e kétij urdhri ngarkohen noterét, Dhoma Kombétare e Noteris€ dhe
strukturat pérgjegjése pér veprimtarin€ e noteris€ né Ministrin€ e Drejtésisé.

Ky udhézim hyn né fuqi pas botimit né Fletoren Zyrtare.

MINISTRI I DREJTESISE
Fatmir Xhafaj

URDHER
Nr.8046, daté 2.12.2004

PER KUSHTET MINIMALE QE DUHET TE PLOTESOJE NJE ZYRE NOTERIALE PER
TE MUNDESUAR USHTRIMIN NORMAL TE VEPRIMTARISE SE NOTERIT

Né mbéshtetje t€ nenit 102 pika 4 t€ Kushtetutés, t€ nenit 7 pika 2 t€ ligjit nr.8678, daté
14.5.2001 “Pér organizimin dhe funksionimin e Ministrisé s€ Drejt€sis€”, i ndryshuar dhe t€ nenit
12 té ligjit nr.7829, daté€ 1.6.1994 “Pér noterin€”, i ndryshuar,

URDHEROYJ :

1. Pér t€ mundé€suar ushtrimin e veprimtaris€ né pérputhje me kérkesat e ligjit, ¢cdo noter
duhet té ket€ njé zyré, vendndodhja e s€ cilés duhet té jet€ brenda territorit t€ njésisé s€ pushtetit
vendor t€ pércaktuar né€ urdhrin e Ministrit t€ Drejtésis€é pér dhénien e lejes s€ ushtrimit t&€
profesionit.
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2. Adresa e sakté e zyrés duhet t’i njoftohet me shkrim Ministrisé sé Drejtésisé brenda 15
ditésh nga dita g€ noteri e ka celur at€. Mospérmbushja e kétij detyrimi ndéshkohet me masé
administrative “vérejtje”.

3. Zyra ku ushtron veprimtariné noteri duhet té jeté ndértesé e paluajtshme e cila mund té
jeté né pronési té€ tij ose e marré nga pronari me gira apo né c¢cdo formé tjetér né pérputhje me
legjislacionin né fugqi.

4. Zyra e noterit duhet t€ jet€ me sipérfaqe t€ mjaftueshme pér t€ lejuar ushtrimin normal té
veprimtarisé sé tij, por né ¢do rast jo mé e vogél se 9 m* dhe té jeté e pérshtatshme pér té mbrojtur
dokumentacionin nga ndikimi i agjentéve atmosferiké (lagéshtia, pluhuri, dielli etj.) dhe nga zjarri.

5. Zyra e noterit nuk mund té jeté prané objekteve g€ paragesin mundési t€ médha té
rrezikut pér rénien e zjarrit (magazina me 1éndé plasése, djegése, pika karburanti etj.) dhe démtimin
e dokumentacionit. Distanca e zyrés nga kéto objekte nuk mund t€ jeté me e vogél se 50 metra, kur
mes tyre nuk ka objekte té tjera dhe né ¢do rast jo mé e vogél se 20 metra.

6. Né fasadén e zyrés sé noterit vendoset njé tabelé e pérmasave 0,6x1 metra, né té cilén
shénohen fjalet “NOTER”, emri e mbiemri i tij dhe sipas déshirés, adresén e zyrés dhe numrin e
telefonit. Tabela mund té jeté e thjeshté ose me ndrigim.

7. Pér ¢do zyré noterie nuk mund té keté mé shumé se njé tabel€, e cila éshté unike pér té
gjitha zyrat. Ajo duhet t€ ket€ pérmasat dhe mbishkrimet e mésipérme, pér t€ gjitha zyrat dhe nuk
mund t€ vendoset né njé vend t€ ndryshém nga fasada e zyrés. N€ rast se nuk respektohen kérkesat e
meésipérme, noteri do t& ndéshkohet me gjob€ jo mé pak se 20 mijé leké dhe éshté i detyruar t’i
plotésojé ato brenda 5 ditésh nga vénia né dijeni.

8. Noteri nuk mund té reklamojé me shkrim apo né forma t€ ndryshme né tabela, né muret e
zyrés ose né aférsi té saj, si dhe né xhamat e port€s apo t€ dritareve ofrimin prej tij té shérbimeve té
tjera pérveg atij t€ noterizimit e pérkthimit.

Né rast se nuk respektohen kérkesat e mésipérme, noterit do t’i jepet nga Ministri i
Drejtésis€é masa disiplinore gjobé jo mé pak se 30 mijé leké dhe €shté i detyruar t’i plotésojé ato
brenda 5 ditésh nga vénia né dijeni.

9. Hyrja e zyrés duhet té€ jeté e siguruar me porté t€ géndrueshme pér t€ garantuar siguring e
saj dhe kur éshté e mundur me gepena metaliké.

10. Zyra duhet t€ jeté e pajisur me ndricim t€ mjaftueshém, me mjete shkrimi si making€ e
kompjuter, me tavolin€ t€ pérshtatshme, ndenjése, rafte pér mbajtjen e dokumentacionit arkivor dhe
regjistrave dhe kur €sht¢ e mundur, me kasafort€, e pajisje t€ tjera komunikimi e shtypshkrimi
(telefon, faks, fotokopje etj.), t€ pérshtatshme pér kryerjen e veprimtaris€ n€é ményré sa mé té
shpejté e dinjitoze.

11. Brenda ambienteve t€ zyrés, né njé vend t€ dukshém ku mund t€ lexohen lehté nga
klientét, noteri €shté i detyruar t€ afishojé list€n e trifave t€ miratuara nga Ministri i Drejt€sisé. Ajo
duhet t€ jeté e nénshkruar nga Ministri dhe me vulén e Ministris€, ose, kur €sht€¢ e botuar né
Fletoren Zyrtare, t€ jeté fotokopje e késaj té€ fundit.

Gjithashtu, né ambientet e zyrés, né vend t€ dukshém, duhet t€ vendosen leja e ushtrimit té
profesionit, kopja e vendimit t€ gjykatés pér regjistrimin si person fizik dhe licenca e vlefshme
tatimore.

12. Pér kontrollin e zbatimit t€ kétij urdhri, ngarkohen strukturat pérgjegjése pér
veprimtariné e noteris€ né Ministrin€ e Drejt€sis€. Punonjési ose punonjésit e Ministris€ sé
Drejtésisé, té caktuar pér kontrollin e zbatimit t€ detyrimeve té kétij urdhri, i paragesin noterit
shkresén ose urdhrin i cili e ngarkon me detryrén e kontrollorit dhe pércakton objektin e kontrollit.
Pas kryerjes sé kontrollit, mbahet procesverbali i cili hartohet né dy kopje, njé prej t€ cilave i jepet
noterit dhe njé¢ mbahet nga kontrolluesit. Procesverbali duhet t€ pércaktojé sakt€ datén dhe orén e
kontrollit, vendin e kontrollit, emrin e noterit t€ kontrolluar, situatén e konstatuar dhe shpjegimet e
noterit. Procesverbali nénshkruhet nga kontrolluesit dhe nga noteri. Kur ky i fundit refuzon té
nénshkruajé, kjo pasqyrohet né fund té procesverbalit si shénim.

13. Njé kopje e procesverbalit, e nénshkruar si mé sipér, i vihet né dispozicion noterit dhe,
kur ai ka kundérshtime, brenda 10 ditésh nga marrja e kopjes ka t€ drejté t€ pérgatisé njé shkresé,
ku arsyeton kundérshtimet e tij dhe e paraget né Ministriné e Drejtésis€.
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14. Né rast se nga Ministria e Drejtésis€ €shté arritur né pérfundimin se jané shkelur
dispozitat ligjore, si dhe detyrimet e parashikuara né akte nénligjore dhe ndaj tij duhet t€ merret
masé disiplinore, ai vihet né dijeni me shkrim pér kété dhe i njoftohet njé oré e daté e sakté brenda
10 ditésh, kur né rast se déshiron, mund t€ paraqitet né Ministriné e Drejtésisé pér t’'u dégjuar lidhur
me pretendimet e arsyetimet e tij.

15. N& shkresén e njoftimit duhet t€ shénohen shkeljet e konstatuara, data e ora kur noteri
mund t€ paragqitet né Ministrin€ e Drejtésisé pér t’'u dégjuar.

16. Shkresa e njoftimit mund t€ dorézohet me posté ose nga punonjésit e Ministris€. Né
rastin e dyté, noteri duhet t€ nénshkruajé marrjen e saj. N€ rast se nuk pranon t€ nénshkruajé atéheré
punonjésit hartojné njé relacion me shkrim né t€ cilin pasqyrojné kundérshtimin e noterit dhe ia
paragesin eprorit té€ vet.

17. Pas pérfundimit té procedurave t€ mésipérme t€ njoftimit, vijon procesi i marrjes sé
masés disiplinore dhe njoftimi i urdhrit qé parashikon két€ masé.

18. Pér zbatimin e kétij urdhri ngarkohen noterét dhe strukturat pérgjegjése pér veprimtariné
e noterisé né Ministriné e Drejtésisé.

Ky urdhér hyn né fuqi pas botimit né Fletoren Zyrtare.

MINISTRI
Fatmir Xhafaj

URDHER
Nr.8047, daté 2.12.2004

PER FORMEN, PERMBAJTJEN DHE ADMINISTRIMIN E REGJISTRAVE TE
NOTEREVE DHE ASISTENTEVE, SI DHE PER DOKUMENTACIONIN QE PERMBAJNE
DOSJET E NOTEREVE E ASISTENTEVE

Né mbéshtetje t€ nenit 102 pika 4 t€ Kushtetutés, t€ nenit 7 pika 2 t€ ligjit nr.8678, daté
14.5.2001 “Pér organizimin dhe funksionimin e Ministrisé s€ Drejt€sis€é”, i ndryshuar dhe t€ nenit
16 paragrafi 5 t€ ligjit nr.7829, dat€ 1.6.1994 “Pér noteriné”, i ndryshuar,

URDHEROJ:

1. Noterét dhe asistentét regjistrohen né regjistrat pérkat€se té cilét administrohen nga
drejtoria pérgjegjése pér veprimtariné e noteris€é né Ministrin€ e Drejtésisé.

2. Cdo regjistér éshté i pérbéré nga 100 flet€ formati “A3” t€ lidhura dhe t€ numértuara e
vulosura né ¢do fage me vulén e Ministrisé s€ Drejtésis€.

3. Né pjesén e pasme té€ fletés s€ fundit t€ cdo regjistri, punonjési pérgjegjés i zyrés sé
protokollit t&¢ Ministris€ bén shénimin me shkrim dore:

“Ky regjistér pérbéhet nga 100 fleté t€ numértuara e t€ vulosura, t€ cilat u kontrolluan e u
sekretuan sot mé daté (shénohet dita, muaji, viti, emri, mbiemri dhe nénshkrimi i punonjésit)”.

Né fund ky shénim vuloset me vulén e Ministrisé s€ Drejtésis€.

4. Cdo fleté e regjistrave né krye do t€ emértohet sipas rastit “Regjistri i Noteréve”, ose
“Regjistri i asistentéve”. Fleta duhet t€ jeté e ndaré né 30 rreshta dhe né 3 ndarje t€ médha me nga
10 rreshta ¢do ndarje, né t€ cilat béhen shénimet sipas emértimit t€ kolonés pérkatése.

Cdo fleté éshté e ndaré né kolona t€ emértuara si mé poshté:

a) Kolonat e regjistrit t€ noteréve emértohen:

1. Nr. (numri rendor i personit gé do t€ regjistrohet);

2. Emri, atésia, mbiemri, fotografia (posht€¢ tyre vendoset njé fotografi e kohés sé
regjistrimit e pérmasave 4 x 4 centimetra);

3. Datélindja (dita, muaji, viti dhe vendi i lindjes);
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4. Diplomimi, (viti i diplomimit, numri i diplomés, 110ji i diplomés (me ose pa shképutje nga
puna) dhe universiteti);

5. Numri, data dhe vendi i lejes (shénohen t€ dhéna mbi numrin e lejes, dita, muaji, viti i
dhénies s€ saj, vendi i ushtrimit t€ veprimtaris€ dhe kur &éshté rasti, fjalét “hequr” ose “hequr
pérkohésisht” kur ka masa té tilla);

6. Periudha si asistent noteri (shénohen koha e géndrimit si asistent dhe noteri prané té cilit
ka géndruar, ose puna e kryer pérpara dhénies s€ lejes kur €shté pérjashtuar nga asistenca);

7. Dhoma e noterisé (dhoma e noteris€ né nivel lokal, anétar i s€ cilés €sht€ noteri prané té
cilit ka géndruar si asistent);

8. Masa disiplinore (shénohet 1loji i masés, numri e data e aktit me t€ cilin éshté dhéné
masa, si dhe koha kur ajo éshté ekzekutuar ose €shté parashkruar);

9. Shénime (pasqyrohet shkurt arsyja e shénimeve ose ndryshimeve né t€ dhénat e regjistrit,
si dhe data, muaji viti, emri, mbiemri e nénshkrimi i personit qé€ ka béré shénime).

b) Kolonat e regjistrit t& asistentéve emértohen:

1. Nr. (numri rendor i personit gé do té regjistrohet);

2. Emri, atésia, mbiemri, fotografia (poshté tyre vendoset njé fotografi e kohés sé
regjistrimit e pérmasave 4 x 4 centimetra);

3. Datélindja (dita, muaji, viti);

4. Diplomimi (viti i diplomimit, numri i diplomés, 1loji i diplomés (me ose pa shképutje nga
puna) dhe universiteti);

5. Numri dhe data e aktit t€¢ miratimit (shénohen t€ dhena mbi numrin, ditén, muajin e vitin
e aktit t€ miratimit si asistent);

6. Dhoma e noterisé, noteri (dhoma e noterisé né nivel lokal, anétar i sé cilés éshté noteri
prané té€ cilit géndron si asistent dhe emri i noterit);

7. Periudha si asistent (data e fillimit, mbarimit, dhe zgjatja ose ndérprerja e afatit si
asistent);

8. Masa disiplinore (shénohet 1loji i masé€s dhe numri e data e aktit me té cilin €shté dhéné
masa, si dhe koha kur ajo éshté ekzekutuar ose €shté parashkruar);

9) Shénime (pasqyrohet shkurt arsya e shénimeve ose e ndryshimeve né t€ dhénat e
regjistrit, si dhe data, muaji, viti, emri, mbiemri e nénshkrimi i personit g€ ka béré shénime).

Bashkélidhur kétij urdhri jan€ modelet nr.1 e nr.2 té fletéve sipas llojit té€ regjistrave.

5. Cdo ndarje e madhe e pérbéré nga 10 rreshta pérdoret vetém pér t€ dhénat e njé personi.
NEé rast se ajo mbushet, atéheré né kolonén e shénimeve do t€ béhet shénimi i kalimit né ndarje
tjetér. Kalimi né njé ndarje tjetér do t€ béhet duke i dhéné késaj té€ fundit té njéjtin numér rendor por
me fraksion dhe duke pasqyruar né kolonén e emrit e mbiemrit se t€ dhénat jané shtes€ e t€ dhénave
té personit né fagen ku &éshté i regjistruar fillimisht, duke ndjekur mé tej t€ njéjtat rregulla pér bérjen
e shénimeve né kolonat e tjera.

6. Regjistrat administrohen nén pérgjegjésiné e drejtorit té€ drejtorisé g€ mbulon aktivitetin e
noteris€ dhe plotésohen me t€ dhénat e rastit me shkrim dore, prej tij ose prej personit t€ ngarkuar
nga drejtori. Cdo heré, personi gé bén shénime né regjistér, né kolonén shénim pasqyron né ményré
té shkurtuar arsyet e shénimeve né kolonat e tjera té regjistrit, datén e kryerjes s€ tyre, emrin,
mbiemrin dhe nénshkrimin e tij.

Pas c¢do shénimi né kolonén pérkatése vihet njé vijé e kuge, e cila ndan shénimet e béra né
kohé t€ ndryshme.

7. Né rast se béhen gabime né hedhjen e informacionit né regjistér, fjala e shkruar gabim
nuk fshihet por i vihet njé vizé€ né mes né t€ gjithé gjatésin€ e saj dhe futet né kllapa, duke vijuar té
shkruhet informacioni i sakté.

8. Pér c¢do noter dhe asistent, né€ arkivin e Ministris€¢ s€¢ Drejtésis€, mbahet dosja personale e
cila krijohet dhe pasurohet me dokumentacion nga drejtoria pérgjegjése pér aktivitetin e noteris€,
nén pérgjegjésiné e drejtorit.

9. Dokumentacioni i ndodhur né dosje, i cili duhet t€ pasqyrojé né ményré kronologjike té
gjithé procesin e ndjekur nga asistenti dhe noteri né pérputhje me legjislacionin né fuqi, duhet té jeté
i numértuar dhe i pasqyruar né fletén e pasqyrés s€¢ dokumenteve t€ dosjes t€ ngjitur né pjesén e
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brendshme t€ kapakut t€ saj ose t€ bashkélidhur né kapak me vulén e Ministris€ s€ Drejtésisé.

10. Fleta e pasqyrés s¢ dokumenteve té dosjes duhet té jeté flet€ format “A 4” e emértuar
“Pasqyra e dokumenteve né dosjen e noterit/asistentit (emér, mbiemér)” dhe e ndaré né 30 rreshta e
né 5 kolona sipas modelit bashkélidhur kétij urdhri.

Kolonat kané emértimet e méposhtme:

a) Nr. (numri rendor i dokumentit);

b) Emri i dokumentit dhe i 1€shuesit (institucionit apo personit);

c) Nr. i fageve;

d) Data/numri i protokollit (data e 1éshimit dhe nése ka numri i protokollit t€ 1€shuesit);

e) Data, emri dhe nénshkrimi i administruesit (data e vendosjes né dosje dhe emri e
nénshkrimi i personit qé e vendosi dokumentin né dosje dhe béri shénimet né fletén e pasqyrés sé
dokumenteve té dosjes);

11. Dosja e asistentit duhet t€ pérmbajé dokumentacionin e méposhtém:

a) Certifikatén personale me fotografi;

b) Vértetimin nga organet e pushteti vendor lidhur me vendbanimin;

c) Fotokopjen e noterizuar té diplomés sé fakultetit t€ drejt€sisé dhe té certifikatés s€ notave;

d) Déshminé e penalitetit;

e) Vértetimin nga gjykata dhe prokuroria e vendbanimit se nuk éshté subjekt né proces pér
vepra penale;

f) Nése ka gené né marrédhénie pune né institucione shtetérore, karakteristikén nga
punédhénésit e tre vjetéve té fundit, si dhe shpjegimet e tyre mbi arsyet e largimit nga puna;

g) Fotokopjen e noterizuar t€ librezés sé punés (kur ka gené punémarreés);

h) Mendimin e dhomés s€ noteris€, anétar i s€ cilés &shté noteri prané té€ cilit kérkuesi
déshiron t€ qéndrojé si asistent, né rast se i €shté dhéné brenda afatit;

i) Kopjen e kontratés t€ lidhur mes tij dhe noterit prané t€ cilit do t& qéndrojé si asistent;

j) Kopjen e aktit t€ miratimit si asistent;

k) Karakteristikén e 1éshuar nga noteri, sipas rastit pér vitin e paré (kur e ka kryer njé vit si
asistent) dhe pér té gjithé periudhén (kur ka kaluar 2 vjet);

1) Certifikatén e Dhomés Kombétare té Noterisé (kur éshté dhéné e tillé€);

m) Kur éshté rasti, njoftime t€ ndryshme nga noteri, dokumente g€ pasqyrojné arsye té
ndérprerjes e shtyrjes s€ periudhés s€ géndrimit si asistent ose marrjen € masave disiplinore ndaj
asistentit etj.

Pér asistentét q€ jané miratuar pérpara hyrjes né fuqi t€ kétij urdhri dosja duhet t€ pérmbajé
dokumentet e mésipérme, pérve¢ atyre q€ nuk mund t€ merren pér shkak se ka kaluar koha e
marrjes s€ tyre dhe nuk kané€ gené parashikuar né legjislacionin né fuqi né kohén kur jan€ miratuar
si asistenté.

12. Kur personit g€ ka pérfunduar periudhén e asistencés i €éshté¢ dhéné leja e ushtrimit té
profesionit té noterit, dosja e tij si asistent do t€ jet€ e njéjta edhe pér noter, por me emértimin si
noter dhe dokumenteve ekzistuese do t’i shtohen edhe dokumentet e méposhtme:

a) Urdhéri i Ministrit t€ Drejté€sisé pér dhénien e lejes s€ ushtrimit t€ profesionit;

b) Déshmia e penalitetit e nxjerré jo mé herét se njé muaj pérpara dhénies s€ lejes pér
ushtrimin e profesionit;

¢) Vértetimi nga dhoma e noteris€ né nivel vendor se éshté pranuar anétar i késaj dhome;

d) Vendimi i gjykatés ku éshté regjistruar si person fizik;

e) Fotokopja e certifikatés s€ regjistrimit n€ organin tatimor;

f) Modeli i vulés dhe i nénshkrimit;

2) Kur éshté rasti, dokumente qé pasqyrojné transferime ose veprime t€ tjera, (ndérpreje pér
shkak s€mundjeje ose shtatzanie etj.);

h) Kur éshté rasti, kopje t€ dokumenteve qé pasqyrojné masat disiplinore t€ dhéna;

i) Kopje t€ vendimeve t€ gjykatave pér rastet kur jan€ kundérshtuar masat disiplinore.

13. Kur leja e ushtrimit t€ profesionit t€ noterit i &sht€ dhéné njé personi t€ cilin ligji e ka
pérjashtuar nga detyrimi pér t€ géndruar si asistent, dosja e tij duhet t€ pé€rmbajé dokumentet e
méposhtme:

6442



a) Certifikatén personale me fotografi t€ nxjerré 3 muajt e fundit pérpara paraqitjes;

b) Fotokopjen e diplomés s¢ fakultetit t€ drejtésis€ dhe té€ certifikatés s€ notave t€ noterizuar;

c) Déshminé e penalitetit t€ nxjerré jo mé herét se njé muaj pérpara paragqitjes;

d) Vértetimet nga gjykata e shkallés s¢ paré dhe prokuroria prané saj se nuk éshté subjekt i
proceseve pér kryerje té veprave penale;

e) Vértetimin nga punédhénésit e tre vjetéve t€ fundit se nuk &shté larguar nga puna pér
shkelje disiplinore (kur ka gené punémarrés);

f) Vértetimin nga Dhoma Kombétare e Noterisé ose Avokatis€ se nuk €shté¢ marré masé
disiplinore ndaj tij (né€ rastin kur brenda 2 vjetéve té fundit ka ushtruar njé nga kéto profesione);

g) Fotokopjen e noterizuar t€ librezés sé punés (kur ka gené punémarreés);

h) Urdhri i Ministrit t€ Drejtésisé pér dhénie té lejes s€ ushtrimit t€ profesionit;

i) Vértetimin nga dhoma e noterisé né nivel lokal se éshté pranuar anétar i késaj dhome;

j) Vendimin e gjykatés ku €shté regjistruar si person fizik;

k) Fotokopjen e certifikatés s€ regjistrimit né organin tatimor;

1) Modelin e vulés dhe té nénshkrimit;

m) Kur éshté rasti, dokumente g€ pasqyrojné transferime ose veprime t€ tjera (ndérprerje
pér shkak s€émundjeje ose shtatzanie, procesverbale pér prishje vule etj.);

n) Kopje té dokumenteve qé pasqyrojné masat disiplinore t&€ dhéna (nése jané dhéné té tilla);

0) Kopje té vendimeve té gjykatave pér rastet kur jané kundérshtuar masat disiplinore.

14. Dosja e noterit t€ cilit i €shté dhéné leja e ushtrimit t€ profesionit pérpara hyrjes né fuqi
té kétij urdhri duhet t€ pérmbajé detyrimisht dokumentacionin e méposhtém:

a) Certifikaté personale me fotografi;

b) Fotokopje té noterizuar t€ diplomés sé fakultetit t€ drejtésisé dhe certifikatés s€ notave;

c) Déshminé e penalitetit;

d) Kopje té urdhrit t¢ Ministrit pér dhénien e lejes s€ ushtrimit té€ profesionit;

e) Kur ka gené asistent, njé vértetim nga dhoma e noteris€ anétar i s€ cilés ka gené noteri
prané té cilit ka géndruar si asistent;

f) Vértetimin nga dhoma e noteris€ q¢ mbulon vendin ku ushtrojné profesionin, se jané
anétaré té saj;

g) Vendimin e gjykatés ku éshté regjistruar si person fizik;

h) Fotokopje t€ certifikatés s€ regjistrimit n€ organin tatimor;

1) Modelin e vulés dhe t€ nénshkrimit;

j) Kur éshté rasti, dokumente g€ pasqyrojné transferime ose veprime t€ tjera (ndérprerje pér
shkak sémundjeje ose shtatzanie procesverbale pér prishje vule, etj.);

k) Kopje té dokumenteve qé pasqyrojné masat disiplinore t€ dhéna (nése jan€ dhéné té tilla);

1) Kopje t€ vendimeve t€ gjykatave pér rastet kur jan€ kundérshtuar masat disiplinore.

15. Plotésimi i dosjeve t€ noteréve sipas parashikimeve t€ pikés s€ mésipérme duhet t€ béhet
brenda 6 muajsh nga hyrja né fuqi e kétij urdhri.

Brenda 15 ditésh nga marrja e kérkesés s€ béré nga strukturat pérgjegjése t€ Ministrisé sé¢
Drejtésis€, noteri paraget dokumentacionin e kérkuar pér plotésimin e dosjes personale.
Mosrespektimi i kétij detyrimi nga noteri do té shogérohet me dhénien e masés disiplinore t€ gjobés
né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

16. Pér zbatimin e kétij urdhri ngarkohet drejtoria pérgjegjése pér veprimtarin€ e noterisé né
Ministrin€ e Drejtésisé dhe noterét.

Ky urdhér hyn né fuqi pas botimit né Fletoren Zyrtare.

MINISTRI
Fatmir Xhafaj
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Regjistri i Noteréve

Model nr. 1

Nr.

Emri, Atésia, Mbiemri
Fotografia

Datélindja

Diplomimi

Numri, data dhe
vendi i lejes

Periudha si
asistent,
noteri

Dhoma e
Noterisé

Masa
disiplinore

Shénime

6444




Regjistri i Asistentéve Model nr. 2
Nr. | Emri, Atésia, Mbiemri | Datélindja | Diplomimi | Numri, data e Dhoma e Periudha Masa Shénime
Fotografia aktit té miratimit Noterisé, Noteri si asistent | disiplinore
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PASQYRA E DOKUMENTEVE NE DOSJEN E NOTERIT/ASISTENTIT (EMER, MBIEMER)

Model nr.3

Nr

Emri i dokumentit dhe
léshuesit

Nr.i fageve

Data/numri i
protokollit

Data, emri dhe
nénshkrimi i
administruesit
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Fletorja Zyrtare gjendet:
Duke u abonuar pér ¢do vit prané:

- ¢do njésie postare té qyteteve;

- Qendrés s¢ Publikimeve Zyrtare;

Bulevardi Zhan d'Ark, prané ish-ekspozités "Shqipéria Sot".
Tel: 042 555 63; 267 468

Prané Qendrés sé Publikimeve Zyrtare mund t€ gjeni:

SO RXINN A D=

11.
12.
13.
14.
15.

BOTIMET:

KUSHTETUTA (edhe anglisht)

KODI I PROCEDURES CIVILE

KODI I PROCEDURES PENALE

KODI PENAL

KODI I PUNES

KODI I FAMILJES

KODI CIVIL

KODI RRUGOR DHE LIGJ PER TRANSPORTIN
KODI ZGJEDHOR

DISPOZITA ZBATUESE TE KODIT RRUGOR

PERMBLEDHIJE LEGJISLACIONI

PERMBLEDHIJE E LEGJISLACIONIT NE FUSHEN E PERMBARIMIT
PERMBLEDHIJE E LEGJISLACIONIT NE FUSHEN E PROKURIMIT PUBLIK
KODI I PROCEDURAVE ADMINISTRATIVE

PERMBLEDHIJE LEGJISLACIONI PER NEPUNESIN CIVIL

PERMBLEDHJE NE FUSHEN E TAKSAVE DHE TATIMEVE

DOLI NGA SHTYPI

TREGUESI KRONOLOGJIK I LEGJISLACIONIT SHQIPTAR 1990-KORRIK 2004
TREGUESI TEMATIK I LEGJISLACIONIT SHQIPTAR 1990-KORRIK 2004

Doli nga shtypi mé€ 10.12.2004
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