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té kritereve dhe procedurave té organizimit dhe té shpalljes sé
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UDHEZIM
Nr.244/3, daté 1.2.2006

PER PERCAKTIMIN E DATES SE KONKURRIMIT, TE RREGULLAVE TE
FUNKSIONIMIT TE KOMISIONIT TE KUALIFIKIMIT TE NOTEREVE, SI DHE TE
KRITEREVE DHE PROCEDURAVE TE ORGANIZIMIT DHE TE SHPALLJES SE
REZULTATEVE TE PROVIMIT

Né mbéshtetje t€ nenit 102 pika 4 té Kushtetutés, té& nenit 7 pika 2 té ligjit nr.8678, daté
14.5.2001 “Pér organizimin dhe funksionimin e Ministrisé sé Drejtésisé”, i ndryshuar, dhe té nenit 3 té
ligjit nr.7829, daté 1.6.1994 “Pér noteriné”, i ndryshuar,

UDHEZOJ:

1. Provimi i kualifikimit pér marrjen e lejes sé ushtrimit t& profesionit té noterit organizohet
brenda 30 ditéve nga data e pérfundimit t€ procedurave té transferimit té aktivitetit té noteréve né
vendet vakante té caktuara pér plotésimin e kérkesave pér transferim.

2. Ministri i Drejtésisé jo mé voné se 15 dité pérpara pérfundimit té afatit té parashikuar né
pikén 1 té kétij udhézimi, me urdhér pércakton ditén, orén, vendin e zhvillimit t& provimit, numrin e
vendeve vakante pér té cilat do té konkurrohet sipas bashkive ku gjenden kéto vende, afatet e
paragitjes sé kérkesave pér konkurrim, dokumentet gé duhet té shogérojné kérkesén, si dhe tarifén e
pjesémarrjes né provim.

3. Njé kopje e urdhrit t& parashikuar né pikén 2 té kétij udhézimi, vendoset né njé vend té
dukshém né hyrje té institucionit pér t¢ mundésuar njohjen e té interesuarve me pérmbajtjen e tij. Né
rast se kérkohet nga personat e interesuar pér té marré pjesé né provimin e kualifikimit, punonjésit e
strukturave pérgjegjése pér profesionet e lira, té cilét jané ngarkuar me informimin e té interesuarve,
jané té detyruar t’u véné né dispozicion njé kopje té urdhrit dhe t’i sqarojné, lidhur me kérkesat gé
duhen plotésuar dhe afatet pérkatése.

4. Pér cdo rast té organizimit té provimit t& kualifikimit pér noteré prané Ministrisé sé
Drejtésisé krijohet Komisioni i Kualifikimit t&¢ Noteréve. Komisioni ngrihet vetém pér njé provim dhe
ka pér detyré t& mbikéqyré procedurat e provimit, té pércaktojé listén emérore té personave gé morén
pjesé né provim, si dhe pikét me té cilat éshté vlerésuar ¢do pjesémarrés.

5. Emrat e anétaréve té Komisionit t& Kualifikimit t& Noteréve dhe pagesa e tyre pércaktohen
me urdhér té vecanté té Ministrit té Drejtésisé.

Komisioni i Kualifikimit té Noteréve pérbéhet nga njé pérfagésues i Dhomés Kombétare té
Noterisé, njé pedagog i Shkollés s& Magjistraturés dhe tre punonjés t& Ministrisé sé Drejtésisé té
caktuar nga Ministri. N& urdhér, Ministri cakton kryetar té Komisionit njé nga punonjésit e Ministrisé,
gé do té marrin pjesé né Komision.

6. Pér pércaktimin e listés emérore té personave gé morén pjesé né provim, si dhe té pikéve
me té cilat &shté vlerésuar ¢do pjesémarrés, Komisioni merr vendim me shumicé votash, kur jané té
pranishém kryetari dhe jo mé pak se 2 anétaré. Kur numri i anétaréve éshté ¢ift dhe votat ndahen né
ményré té barabarté, vota e kryetarit té Komisionit éshté vendimtare.

Pér marrjen e vendimit mbahet procesverbal, i cili hartohet né 4 kopje nga njé prej anétaréve
té Komisionit té caktuar nga kryetari dhe qé éshté pérfagésues i Ministrisé sé Drejtésisé.

Procesverbali nénshkruhet nga té gjithé anétarét e Komisionit, pérfshiré edhe ata gé nuk
pajtohen me vendimin.

Anétari gé nuk pajtohet me géndrimin e shumicés e nénshkruan procesverbalin me shénimin
“Nuk pajtohem me vendimin. Bashkélidhur parages mendimin tim”.

Ky anétar paraget ve¢cmas, me shkrim, mendimin e tij. Ky dokument hartohet né numér té
njéjté kopjesh me numrin e kopjeve té procesverbalit dhe pasi nénshkruhet nga hartuesi, ¢do kopje e tij
i bashkélidhet njé kopjeje té procesverbalit.

Né rast se anétari i Komisionit, i cili ka mendim té kundért me shumicén, nuk pérgatit
mendimin e tij me shkrim si mé lart, kundérshtimi i tij konsiderohet i pagené.

Né rast se njé nga anétarét e Komisionit nuk merr pjesé né veprimtariné e Komisionit ose nuk
respekton kérkesat e parashikuara né kété udhézim, Ministri i Drejtésisé urdhéron mosdhénien e
pagesés sé caktuar né urdhrin e krijimit t¢ Komisionit.

7. Pas daljes sé urdhrit té Ministrit té Drejtésisé qé pércakton datén e organizimit té provimit,
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personat gé déshirojné t& marrin pjesé né provimin e kualifikimit té noteréve do té paragesin né
Ministriné e Drejtésisé njé kérkesé, si dhe dokumentacionin gé vérteton se i plotésojné té gjitha
kushtet e parashikuara nga legjislacioni pér té€ marré pjesé né provim.

Kérkesa duhet té paragitet jo mé voné se 3 dité pérpara dités sé organizimit té provimit.

8. Pas daljes sé urdhrit té Ministrit té Drejtésisé qé pércakton datén e organizimit té provimit,
drejtoria pérgjegjése pér profesionin e noterisé organizon punén pér regjistrimin e kérkesave dhe
informon té interesuarit, lidhur me kushtet e organizimit té provimit, dokumentacionin e nevojshém
pér pjesémarrje, si dhe pér tarifén e provimit dhe ményrén e kryerjes sé pagesés.

Né rast se kérkuesi i plotéson té gjitha kushtet e prashikuara pér té marré pjesé né provim, ai
regjistrohet né njé listé, e cila afishohet né njé vend té dukshém né hyrje t€ Ministrisé sé Drejtésiseé,
ditén qé ka pérfunduar afati i paraqgitjes sé kérkesave. Lista duhet té pérmbajé emrat e personave gé do
té konkurrojné, dhomat pér vendet vakante pér té cilat do té konkurrojné dhe duhet té jeté e nénshkruar
nga drejtori i drejtorisé pérgjegjése pér profesionin e noterit.

Personat, té ciléve nuk u éshté pranuar kérkesa dhe nuk jané regjistruar si mé sipér, kané té
drejté t’i drejtohen me ankesé Ministrit té Drejtésisé brenda dy ditéve nga dita e afishimit té listés té
parashikuar né paragrafin e mésipérm.

Lidhur me kérkesén Ministri kthen pérgjigje jo mé voné se njé dité pérpara organizimit té
provimit.

9. Pyetjet e provimit do t’i referohen legjislacionit gé aplikohet pér ushtrimin e profesionit té
noterit, dhe struktura e pyetjeve do té jeté né formé testi me shumé alternativa zgjedhje pérgjigjesh pér
cdo pyetje.

Pyetjet e provimit hartohen né Ministriné e Drejtésisé nga personat e ngarkuar nga Ministri, jo
mé herét se njé dité pérpara provimit dhe nuk duhet t’'u béhen té ditura personave té tjeré. Ato
hartohen né disa teste té ndryshme, prej té cilave njé do té zgjidhet pér t’u aplikuar né provim.
Zgjedhja do té béhet me short, ditén gé do té organizohet provimi dhe né prani té konkurruesve. Cdo
test do té keté dy kopje pérgjigjesh, té cilat do té jené té mbyllura né njé zarf té vecanté dhe do té
vendosen brenda zarfit ku do té& mbyllet testi. Té gjitha zarfet duhet té jené té nénshkruar nga hartuesit
e testeve.

Hartuesit i shuméfishojné pyetjet e ¢cdo testi, né numér té njéjté me numrin e konkurrentéve,
ditén gé do té organizohet provimi. Shuméfishimi béhet me fotokopje pérpara fillimit té€ provimit dhe
kopjet ruhen né ményré gé té mos vihen né dijeni personat e treté.

Vlerésimi maksimal i provimit do té jeté 100 piké, té cilat do té jené rezultat i shumés sé
pikéve pér cdo pyetje. Vlerésimi pér pérgjigje té sakté pér c¢do pyetje do té jeté njé numér i
pandryshueshém pikésh (pa alternativa), i cili nuk mund té jeté mé i madh se 4 piké. Ky vlerésim do té
jeté i shénuar né kllapa né fund té pyetjes.

10. Konkurrentét do té paragiten pér t& marré pjesé né provim né ditén, orén dhe vendin e
caktuar né urdhrin e Ministrit.

Identifikimi i konkurrentéve, kryerja e detyrave té parashikuara nga ky udhézim gjaté kohés
gé zhvillohet provimi dhe mbikéqyrja e konkurrentéve deri né dorézimin e pérgjigjeve té testit, kryhet
nga kryetari dhe anétarét e Komisionit, gé jané pérfagésues t& Ministrisé sé Drejtésisé. Anétarét e tjeré
kané té drejté té jené té pranishém nése e ¢mojné té arsyeshme.

Identifikimi i tyre do t& béhet né bazé té njé dokumenti identifikimi personal té viefshém dhe
me fotografi, i cili mund té jeté letrénjoftim, pasaporté ose certifikaté personale me fotografi.

11. Pérpara fillimit té provimit, pasi éshté kryer identifikimi i konkurrentéve, ata vihen né
dijeni pér kohén brenda sé cilés duhet té pérfundojné dhénien e pérgjigjeve, udhézohen gé t€ mos
komunikojné mes tyre ose me persona jashté ambientit ku organizohet provimi, t& mbajné getési, té
mos konsultohen me libra ose materiale té tjera té shkruara, si dhe u jepen udhézime e sqarime té tjera
té rastit e vihen né dijeni pér pasojat, né rast se nuk i respektojné kérkesat e parashtruara.

Gjaté provimit konkurrenti ka té drejté t& mbajé shénim né njé fleté té vecanté pérgjigjet gé ka
dhéné.

Konkurrenti, qé gjaté provimit nuk i respekton udhézimet e dhéna, njoftohet té& ndérpresé
provimin dhe konsiderohet i skualifikuar. Ky person barazohet me até gé nuk e kané marré
minimumin e nevojshém té pikéve té parashikuara me ligj pér t’u kualifikuar. Né kété rast, pérkrah
emrit té personit béhet shénimi “skualifikohet” dhe vihet né dijeni kryetari i Komisionit té
Kualifikimit, i cili nénshkruan poshté shénimit dhe bén pasqyrimin pérkatés né procesverbalin e
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provimit.

12. Pasi jané dhéné udhézimet si mé sipér, né prani té konkurrentéve zgjidhet njé zarf me
testin gé do té aplikohet. Zarfi duhet té jeté i mbyllur dhe pasi hapet, né té duhet té jené pyetjet e testit
dhe njé zarf tjetér i mbyllur, i cili duhet té keté brenda pérgjigjet e testit né dy kopje dhe gé do té hapet
kur té pérfundojé koha e provimit.

Né rast se zarfet nuk jané té mbyllur, testi éshté i pavlefshém. Ai duhet té zévendésohet me njé
tjetér té rregullt.

Mé pas konkurrentéve u shpérndahen kopje té parapérgatitura té testit, té cilat kané né ¢do
fleté nénshkrimin e kryetarit t¢ Komisionit té Kualifikimit dhe kodin e provimit, i cili do té jeté njé
numér me dy ose mé tepér shifra dhe unik pér ¢do kopje té testit dhe pér ¢do konkurrent.

Pas shpérndarjes sé testit, konkurrentéve u kalohet njé listé me emrat e tyre dhe secili shénon
kodin e testit pérbri emrit té vet. Pas pérfundimit té shénimit té kodeve nga té gjithé konkurrentét, lista
mbyllet né njé zarf té vecganté, pér t’u hapur nga Komisioni pas mbarimit té procesit té vlerésimeve té
pérgjigjeve pér té gjitha testet.

13. Pér t’u dhéné pérgjigje pyetjeve té testit, konkurrentét duhet té zgjedhin pér ¢cdo pyetje njé
nga pérgjigjet alternative duke e shénuar até me kryq ose duke e futur né rreth me mjete shkrimi me
bojé.

Né rast se pérgjigjja éshté e sakté, konkurrenti i merr t€ gjitha pikét e mundshme pér até
pyetje.

Né rast se shénohet mé shumé se njé pérgjigje pér njé pyetje, pérgjigjja e asaj pyetjeje
konsiderohet e gabuar dhe konkurrenti nuk merr asnjé piké.

Né rast se konkurrenti dorézon njé test me pérgjigje té plotésuara me laps ose té paplotésuara,
kryetari i Komisionit ose anétari i Komisionit, i ngarkuar prej tij pér té mbiké&qgyrur procesin e provimit
dhe pér té grumbulluar testet, e vé né dijeni konkurrentin pér kété mangési dhe i vé kryq pyetjes, duke
shénuar pérkrah me mjete shkrimi me bojé “Pyetje e skualifikuar”, si dhe emrin, mbiemrin dhe
nénshkrimin e tij.

14. Pas pérfundimit t& kohés sé caktuar pér provimin, mblidhen testet e konkurrentéve dhe,
nése éshté rasti, béhen shénimet pérkatése sipas parashikimeve t&é mésipérme. Mé pas ato i dorézohen
kryetarit t¢ Komisionit ose njé anétari té ngarkuar prej tij pér té filluar procesi i vlerésimit. Pasi jané
dorézuar testet pér vlerésim, hapet zarfi me pérgjigjet e testit dhe njé kopje e pérgjigjeve i jepet
Komisionit t& Kualifikimit pér té béré vlerésimet, ndérsa kopja tjetér afishohet menjéheré né njé vend
té& dukshém né hyrje t& Ministrisé sé Drejtésisé.

15. Komisioni i Kualifikimit, bazuar né pérgjigjet e dhéna nga konkurrenti, té cilat i krahason
me pérgjigjet e parapérgatitura té testit, bén vlerésimin dhe llogarit shumén e pikéve té fituara. Testet e
vlerésuara nénshkruhen né ¢do fleté nga té gjithé anétarét e Komisionit.

Rezultatet e pérgjigjeve pér ¢do test pasqyrohen né njé listé, e cila pérmban kodin dhe pérbri
pikét me té cilat jané vlerésuar pérgjigjet e testit pérkatés. Kjo listé e nénshkruar nga té gjithé anétarét
e Komisionit, i bashkélidhet procesverbalit t&¢ mbajtur nga Komisioni sipas parashikimeve té kétij
udhézimi.

Pas nénshkrimit té listés me kodet dhe pikét e vlerésimit pér pérgjigjet e dhéna pér testet
pérkatése, hapet zarfi me emrat dhe kodet e konkurrentéve dhe pérbri emrit dhe kodit t&€ ¢do
konkurrenti shénohen pikét e fituara. Ky proces pasqyrohet edhe né procesverbalin e provimit.

Lista me emrat, kodet dhe pikét e fituara nga konkurrentét duhet té pérgatitet né njé kopje mé
shumé se numri i kopjeve té procesverbalit dhe nénshkruhet nga té gjithé anétarét e Komisionit. Njé
kopje e saj afishohet brenda dités kur éshté kryer provimi, né njé vend té dukshém né hyrje té
Ministrisé sé Drejtésisé. Pér efekt ankimi, ky afishim éshté i barasvlefshém me njoftimin e ¢do
konkurrenti.

16. Konkurrentét gé kané vérejtje pér vlerésimin gé u ka béré Komisioni kané té drejté té
ankohen te Ministri i Drejtésisé brenda 5 ditéve nga dita e afishimit té listés me rezultatet e vlerésimit.

Ministri i Drejtésisé e shqyrton ¢éshtjen jo mé voné se 10 dité pas kalimit té aftit té
parashikuar né paragrafin e mésipérm té késaj pike.

Né rast se konstatohen parregullsi né vlerésim, atéhere béhen rregullimet e nevojshme dhe
vihet né dijeni personi gé ka paragitur ankimin.

17. Nga konkurrentét gé kané marré 80 ose mé shumé piké, do té pércaktohen fitues té gjithé
ata gé konkurrojné pér vendet e liruara nga prindérit ose bashkéshortét, pavarésisht se mund té kené
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marré mé pak piké se konkurrentét e tjeré pér té njéjtin vend.

Né rast se pér vendin e prindit ose té bashkéshortit ka dy konkurrenté té késaj kategorie, do té
pércaktohet fitues konkurrenti gé ka marré mé shumé piké. Né rast se do té kené piké té barabarta,
fitues do té jeté ai gé ka mé shumeé vite pune né profesion dhe kur kjo pérvojé éshté e njéjté, fitues
pércaktohet personi me moshé mé té madhe.

Pér vendet e tjera, nga grupi i konkurrentéve gé kané marré 80 ose mé tepér piké, do té
konsiderohet fitues konkurrenti i cili ka konkurruar pér até vend dhe, kur jané mé shumé konkurrenté
se vendet vakante, atéhere fituesi do té pércaktohet duke ndjekur rregullin sipas té cilit kush ka mé
shumé piké do té jeté fitues. Ky rregull do té ndiget deri né plotésimin e té gjitha vendeve. Né kété
kategori do té pérfshihet edhe konkurrenti i cili ka konkurruar pér vendin e prindit ose bashkéshortit,
dhe sipas kritereve té paragrafit t&¢ mésipérm nuk éshté fitues.

Né rast se dy ose mé tepér konkurrenté, sipas paragrafit t¢ mésipérm, kané marré piké té
barabarta, fitues do té jeté ai gé ka mé shumé vite pune né profesion dhe kur kjo pérvojé éshté e njéjté,
fitues pércaktohet personi me moshé mé té madhe.

18. Mbi bazén e kritereve té parashikuara né pikén 17 té kétij udhézimi, struktura pérgjegjése
pér profesionin e noterisé né Ministriné e Drejtésisé harton njé listé me emrat e personave fitues dhe
me vendet né té cilat ata kané fituar, sipas dhomave té noterisé. Lista miratohet me urdhér té Ministrit
té Drejtésisé brenda 5 ditéve, pas kalimit té afatit brenda té cilit Ministri duhet t’u pérgjigjet ankesave
té konkurrentéve, té parashikuara né pikén 16 té kétij udhézimi.

Urdhri i Ministrit dhe lista e personave fitues afishohen né njé vend té dukshém né hyrje té
Ministrisé sé Drejtésisé.

Ky afishim éshté i barasvlefshém me njoftimin e té interesuarve pér efekt té afateve té ankimit
administrativ e gjygésor té parashikuar nga legjislacioni né fuqi.

19. Brenda 10 ditéve nga dita e daljes sé urdhrit t& Ministrit t&€ Drejtésisé sipas pikés 18 té kétij
udhézimi, Ministri i Drejtésisé nxjerr urdhrin e dhénies sé lejes sé ushtrimit té profesionit pér c¢do
konkurrent fitues.

Urdhri pércakton personin té cilit i jepet leja pér ushtrimin e profesionit té noterit, njésiné
vendore ku do ta ushtrojé profesionin dhe detyrimin e strukturave pérgjegjése té Ministrisé sé
Drejtésisé pér té siguruar zbatimin e kétij urdhri.

20. Né rast se pas pérfundimit t& procedurave té provimit, kané mbetur ende vende vakante,
riorganizohet procesi i provimit, duke filluar me shpalljen publike té vendeve vakant sipas
parashikimeve té ligjit, si dhe duke ndjekur parashikimet e kétij udhézimi.

21. Procesverbali, pérgjigjet e testit t&¢ dhéna nga konkurrentét, urdhrat e Ministrit té
Drejtésisé, si dhe gjithé dokumentacioni tjetér gé krijohet dhe i pérket procesit té publikimit té
vendeve vakante, organizimit té provimit, shpalljes sé rezultateve dhe té fituesve, ruhen né njé dosje té
veganté né arkivin e Ministrisé sé Drejtésisé sipas legjislacionit né fuqi pér arkivat.

22. Ngarkohen strukturat pérgjegjése pér veprimtaring e noterisé né Ministriné e Drejtésisé, té
marrin masa pér zbatimin e kétij udhézimi.

23. Udhézimi i Ministrit t& Drejtésisé nr.2945, daté 27.5.2005 “Pér caktimin e datés sé
konkurrimit, rregullave té funksionimit t&¢ Komisionit t&¢ Kualifikimit t& Noteréve, si dhe té kritereve
dhe procedurave té organizimit dhe té shpalljes sé rezultateve té provimit”, si dhe té gjitha rregullat e
parashikuara né akte nénligjore té nxjerra nga Ministri, pérpara hyrjes né fugi té kétij udhézimi dhe gé
jané né kundérshtim me parashikimet e tij, shfugizohen.

Ky udhézim hyn né fugi pas botimit né Fletoren Zyrtare.

MINISTRI | DREJTESISE
Aldo Bumgi
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Fletorja Zyrtare gjendet: duke u abonuar prané njésive postare té gqyteteve ose prané

Qendrés sé Publikimeve Zyrtare; né adresén: Bulevardi Zhan d'Ark, prapa ish-ekspozités "Shqipéria

Sot" Tel: 042 555 63; 267 468
Prané Qendrés sé Publikimeve Zyrtare mund té gjeni:

REGJISTRAT E NOTERISE SIPAS FORMATIT TE MIRATUAR
NGA MINISTRIA E DREJTESISE 2005

1. REGJISTRI | PERGJITHSHEM | AKTEVE DHE | VEPRIMEVE NOTERIALE .........

2. REGJISTRI | TESTAMENTEVE

PERMBLEDHJE LEGJISLACIONI

1. PERPROKURIMIN
PUBLIK. ..
2. PER NEPUNESIN CIVIL (Botim, 2005)

4. PER TAKSAT DHE
TATIMET .

1. TREGUESI KRONOLOGIJIK I LEGJISLACIONIT SHQIPTAR 1990-Korrik 2004 ...
2.  TREGUESI TEMATIK | LEGJISLACIONIT SHQIPTAR 1990-Korrik 2004.............

BOTIME TE REJA

1. PERMBLEDHJE LEGJISLACIONI PER SISTEMIN E DREJTESISE (Véllim i I1-té)
2. KODI

DOGANOR ... et e e e e

3.  KODI DETAR
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Doli nga shtypi mé 1.2.2006
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