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VENDIM
Nr. 7, daté 20.6.2017

PER DELEGIMIN E KOMPETENCAVE

Né mbéshtetje té nenit 28, 29 té ligjit nr.
44/2015 “Kodi i procedurave administrative té
Republikés  sé  Shqipérisé”, té ndryshuar,
rregulloren e brendshme “Pér organizimin dhe
funksionimin e shérbimeve t&€ Kuvendit té
Shqipérise¢”, nenit 9 dhe 22 té ligjit nr. 10 296,
daté 8.7.2010, “Pér menaxhimin financiar dhe
kontrollin”, udhézimit nt. 2, daté 6.2.2012, “Pér
procedurat standarde té zbatimit t€ buxhetit”,
udhézimit nr. 22, daté 22.11.2016 “Pér
procedurat standarde té pérgatitjes s€é programit
buxhetor afatmesém”, manualit pér menaxhimin
financiar dhe kontrollin, seksioni “delegimi i
detyrave”,

VENDOSA:

1. Delegimin e kompetencave, si népunés i
autorizuar, pér kryerjen e pagesave pér té gjitha
z€rat e shpenzimeve, znj. Etleva Zeqo, drejtore e
Pérgjithshme e Shérbimit Administrativ.

2. Kompetencat e deleguara do té ushtrohen
pér periudhén nga hyrja né fuqi e kétij vendimi
deri né datén 20.11.2017.

3. Raportimi té kryhet te népunési autorizues,
me shkrim ¢do muaj pasardhés, pér realizimin e
detyrave té€ ngarkuara.

4. Ky vendim hyn né fuqi menjéheré dhe
botohet né Fletoren Zyrtare.

SEKRETARI I PERGJITHSHEM
Alban Brati

VENDIM
Nr. 8, daté 20.6.2017

PER DELEGIMIN E KOMPETENCAVE

Né mbéshtetje t€ nenit 28, 29 té ligjit nr.
44/2015 “Kodi i procedurave administrative té
Republikés sé Shqipéris€”, té€ ndryshuar, té ligjit
nr. 10 296, daté 8.7.2010, “Pér menaxhimin
financiar dhe kontrollin” dhe té ligjit nr. 9643,
daté 20.11.2006, “Pér prokurimin publik”, té
ndryshuar

VENDOSA:

1. Delegimin e kompetencave té titullarit té
institucionit  pér Kuvendin e  Shqipérisé,
népunésit autorizues, Sekretarit té Pérgjithshém
té kétij institucioni, z. Alban Brati.

2. Delegimin e kompetencave té titullarit té
autoritetit kontraktor pér Kuvendin e Shqipérisé,
pér procedurat e prokurimit sipas legjislacionit né
fuqi, Drejtorit t€ Pérgjithshém t€ Shérbimit
Administrativ t€ kétij institucioni, znj. Etleva Zeqo.

3. Né mungesé t€ znj. Etleva Zeqo apo né
pamundési té ushtrimit té¢ kompetencave, z. Alban
Brati delegohet pér nxjerrjen e akteve dhe kryerjen
e procedurave té prokurimit, sipas pikés 2 t€ kétij
vendimi.

4. Kompetencat e deleguara té titullarit té
Kuvendit té Shqipérisé, do t&é ushtrohen pér
periudhén nga hyrja né fuqi e kétij vendimi deri né
datén 20.11.2017.

5. Pér zbatimin e kétj vendimi ngarkohet
Sekretari 1 Pérgjithshém.

6. Ky vendim hyn né fuqi menjéheré dhe
botohet né Fletoren Zyrtare.

KRYETARI
Ilir Meta

UDHEZIM
Nr. 2, daté 3.3.2017

PER KERKESAT TEKNIKE TE CAKTIMIT
TE NGASTRAVE, GRUPNGASTRAVE
DHE EKONOMIVE PYJORE PER
TRAJTIME ME PRERJE RIGJENERUESE,
RREGULLAT PER VJELJEN E
MATERIALIT DRUSOR ME QELLIM
SIGURIMIN E DRUVE TE ZJARRIT PER
NGROHJE

Né mbéshtetje t€ pikés 4 t€ nenit 102 t&
Kushtetutés dhe né zbatim t€ vendimit té Késhillit
té Ministrave nr. 438, daté 8.6.2016, “Pér kriteret
dhe rregullat e shfrytézimit t€ pyjeve dhe té shitjes
s€¢ materialit drusor e t€ prodhimeve té tjera, pyjore
¢ jopyjore” dhe né mbéshtetje t€ germave “a”; “b”
dhe “c” t€ ligjit nr. 5/2016, daté 4.2.20016, “Pér
shpalljen e moratoriumit né pyje né Republikén e
Shqipérise”,
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UDHEZOJ:

KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

1. Trajtimet dhe prerjet rigjeneruese né fondin
pyjor publik/ptivat jané veprimtari qé pérgatiten
nga strukturat e shérbimit pyjor né bashki, si
autoriteti  pérgjegiés  pér  menaxhimin e
géndrueshém t€ fondit pyjor t€ bashkive, duke
pércaktuar masa teknike, teknologjike e financiare
qé mundésojné realizimin e tyre, né pérputhje me
kérkesat e ligjit nr. 9385, daté 4.5.2005, “Pér pyjet
dhe shérbimin pyjor”, t€ ndryshuar dhe né zbatim
t€ pikave a, b dhe ¢ t€ nenit 3 t€ ligjit 5/2016, daté
4.2.2010, “Pér shpalljen e moratoriumit né pyje né
Republikén e Shqipérisé”.

2. Nxjerrja e ngastrave pér trajtimin e
grumbujve pyjoré me qéllim sigurimin e druve té
zjartit pér ngrohje do t€ béhet me ekonomi pyjore.
Vetém né rastet e ndérhyrjeve kur nuk ka mundési
t€ krijohen grupngastra, do té béhet me ngastér té
vecanteé.

3. Trajtimi i pyjeve nga bashkité pér sigurimin e
nevojave pér ngrohje, nxjerrja dhe depozitimi i tyre
né sheshet e pércaktuara paraprakisht do té
realizohet nga subjektet me licencé té kontraktuara
nga bashkia pér prerjen e 1éndés drusore né kémbé
dhe transportin e materialit drusor deri né sheshin e
depozitimit t€ bashkisé¢ ose nga ndérmarrjet e
specializuara t€ ngritura né bashki.

4. Shfrytézimi i fondit pyjor privat do t€ jeté i
njéjté¢ me shfrytézimin né pyjet e bashkisé sipas
pércaktimit né pikén 3 té kétij udhézimi.

5. Me kompaniné qé shpallet fituese nga
tenderimi pér trajtimin e fondit pyjor, me qéllim
vijeljen e druve té zjarrit pér ngrohje dhe vijeljen e
prodhimeve drunore e jodrunore, lidhet kontrata.
Né kontraté pasqyrohen véllimet e 1éndés drusore
né kémbé sipas llojeve dhe asortimenteve qé do té
prodhohen pér ¢do ngastér pyjore, datat e fillimit e
pérfundimit t€ pretjes, nxjerrjes e stivimit sé
materialit drusor né ané t€ rrugés dhe té kolaudimit
t€ ngastrave/nénngastrave. Njé kopje e kontratés i
dérgohet dhe degés rajonale t&¢ ISHMP-sé.

6. DPérpara lidhjes sé kontratés, kompania
kontrollon né vend dhe u paraget me shkrim
organeve pyjore né bashki vérejtjet g€ mund té keté
pér sasiné e véllimit drusor né kémbé qé do té
shfrytézojé. Strukturat e shérbimit pyjor né bashki
me komision verifikojné vérejtjet dhe, kur kéto jané
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me vend, béjné ndryshimet pérkatése. Pjesé e
komisionit t€ vlerésimit duhet t€ jeté dhe specialisti
1 damkimit t€ ngastrés.

7. Pas nénshkrimit té kontratés, struktura e
shérbimit pyjor né bashki i jep kompanisé lejen e
shfrytézimit, né t€ cilén shénohen ngastra
/nénngastra, sasia dhe lloji i léndés drusore dhe
asortimenti q¢ do t€ prodhohet, si dhe datat e
fillimit dhe té pérfundimit t&é shfrytézimit. ILeja
pérpilohet né tri kopje, nga té cilat njé 1 jepet
subjektit, njé degés s¢ ISHMP-sé té rrethit dhe njé
géndron né strukturén e shérbimit pyjor né bashki.

8. Kompania éshté e detyruar té respektojé fazat
e pércaktuara né projektin tekniko-organizativ dhe
'l pérgjigiet kérkesave periodike té shérbimit pyjor
pér deklarimin  vullnetar, monitorimeve dhe
auditimeve nga ISHMP-ja e rajonit, té parashikuar
né kontraté apo té rasteve specifike, kur kéto
kérkohen. Strukturat e shérbimit pyjor né bashki
monitorojné né té gjitha fazat shfrytézimin dhe
nxjerrjen e materialit drusor dhe, né rastin kur
vérejné shkelje, ndérhyjné duke kérkuar nga
subjekti riparimin e tyre.

9. Trajtimet dhe vijelja e materialit drusor fillon
pasi €shté hartuar projekti tekniko-organizativ i
trajtimit, lidhur kontrata, éshté marré né dorézim
me procesverbal fondi pyjor pérkatés dhe éshté
pajisur me lejen pérkatése t€ trajtimit nga struktura
e pyjeve né bashki.

10.  Strukturat e shérbimit pyjor lejojné
kompaniné té kryejé aktivitetet e trajtimit, vjeljes
dhe transportin e brendshém té materialit drusor,
vetém né at€ ekonomi pyjore/pjesét e ekonomisé
pyjore pér té cilén éshté dhéné leja pérkatése.
Kompania éshté e detyruar té€ shfrytézojé vetém
véllimin drusor € éshté damkosur dhe cilésuar né
lejen e shfrytézimit.

11. Kompanité qé shfrytézojné material drusor
dhe prodhime t€ dyta pyjore né ekonomité/pjesé té
tyre, t€ marra pér trajtime me prefje rigjeneruese
dhe pér kohén e kontraktuar, mbajné pérgjegjési té
ploté¢ pér démet gé shkaktohen né ekonominé
pyjore ku punojné, nése nuk denoncojné né
organet kompetente.

12, Me marrjen né dorézim té
/ekonomisé pyjore/ kompania zbaton:

a) kérkesat e specifikuara né lejet e shfrytézimit;

b) detyrimet e pércaktuara né kontratén qé ka
lidhur me bashking;

pjesés
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) kérkesat ligjérisht té bazuara té deklarimeve
vullnetare, kontrolleve e kolaudimeve té ushtruara
gjaté periudhés sé kryerjes sé punimeve.

13. Materiali drusor i preré nga subjektet e
licencuara t€ kontraktuara nga bashkia, apo
ndérmartjet e specializuara pér prerjen e materialit
drusor dhe transportin e tyre do té merret né
dorézim nga bashkia né sheshet e saj té€ depozitimit,
e cila e magazinon dhe administron até. Tarifat e
Vendimit t€ Késhillit t¢ Ministrave nr. 391, daté
21.3.2000, “Pér pércaktimin e tarifave né sektorin e
pyjeve dhe té kullotave” pér shitjen e materialit
drusor né kémbé, té ndryshuar me VKM-né nr.
1064, daté 22.12.2010, do t€ jené pjesé pérbérése e
¢mimit t€ shitjes.

14. Shitja e materialit drusor do t€ béhet nga
bashkia drejtpérdrejt né entet e ndryshme
shtetérore dhe familjare, népérmjet subjekteve té
kontraktuara nga bashkia ose me mjetet qé bashkia
ka né dispozicion, té cilat do té realizojné
transportin deri te blerési pérfundimtar.

15. Sigurimi i druve t€ zjarrit pér ngrohje nga
banorét e fshatrave malore dhe né brendési té
pyjeve kryhet dhe népérmjet mbledhjes (vlerésimit)
s€¢ materialit drusor nga drurét e rrézuar (shkulur e
thyer), nga furtunat e zjarret dhe punimet e
trajtimet rigjeneruese té pyllit me rrallime e prerje
sanitare dhe shéndetésimi sipas projekteve té
hartuara dhe vlerésimit paraprak né véllim té
materialit drusor. Projektet e hartuara do té
miratohen nga Drejtoria e Mbrojtjes dhe Trajtimit
té€ Pyjeve né Ministriné e Mjedisit. Pér plotésimin e
nevojave té familjeve, hartohet lista né bazé fshati
nga administratorét e njésive bashkiake, miratohet
nga drejtoria e shérbimit pyjor né bashki dhe pas
pagesés, sipas tarifave pérkatése né fuqi, béhet
plotésimi i nevojave.

16. Té gjitha kriteret teknike pér trajtimet
sitvikulturore dhe ripértéritése, sipas kétij udhézimi,
jané té detyrueshme pér t'u zbatuar edhe né rastin e
pyjeve private.

17. NEé rastet kur bashkia realizon plotésimin e
nevojave pér dru zjarri t€ popullsisé né territorin e
saj dhe né rastet kur ajo ka tepricé prodhimi si
rezultat 1 nxjerrjes s€ mundésis€ vjetore té
shfrytézimit dhe punimeve pérmirésuese, kété
tepricé ajo mund ta véré né dispozicion t€ njé
bashkie tjetér referuar kérkesés sé késaj té€ fundit
dhe marréveshjes dypaléshe.

KREU 11
CAKTIMI INGASTRAVE E
GRUPNGASTRAVE PER TRAJTIME E
PRERJE RIPERTERITESE

1. Strukturat e shérbimit pyjor né bashki, deri né
datén 30 t€ muajit prill t€ ¢do viti, kryejné studimin
e ngastrave/nénngastrave qé do t€ trajtohen me
prerje t€ lejuara pér sigurimin e druve t€ zjarrit pér
vitin pasardhés té pyjeve shtetérore dhe private.

2. Studimi béhet né pérputhje me mundésiné
vjetore t€ shfrytézimit t€ pyjeve shtetérore dhe
private, t€ pércaktuara né planet e mbaréshtimit
apo inventarizimit, dhe né t€ pérshkruhet:

a) numri 1 ngastrave apo nénngastrave;

b) véllimi i materialit drusor, druve t€ zjarrit qé
do té shfrytézohet né ¢do ngastér;

¢) periudha e vénies né shfrytézim té ¢do grup-
/ngastre/nénngastre.

3. Studimi i pérfunduar pér nxjerrjen e
mundésisé vjetore t€ shfrytézimit dhe pasqyrat
standarde me volumet pérkatése dérgohet pér
miratim né Ministriné e Mjedisit.

4. Dorézimi i ekonomisé pyjore ose pjeséve té
saj pér trajtim apo pretje ripértéritése /rigjeneruese
béhet me pjesé sipas projektit teknologjik té
shfrytézimit. ~ Pér  ¢do  dorézim  mbahet
procesverbali i kolaudimit provizor dhe né fund ai
pérfundimtar.

KREU II1
RREGULLAT E DAMKOSJES

1. Prerja e druréve né fondin pyjor kombétar
béhet pas shénimit t€ tyre me damké t€ vecanté nga
strukturat e shérbimit pyjor né bashki, dhe vetém
népérmjet specialistéve t€ larté t€ pyjeve (dega
silvikulturé, 1 pérgjithshém, shfrytézim dhe
mbaréshtim-shfrytézim).

2. Madhésia e c¢ekic-damkés me gjithé bisht
éshté 30 - 50 cm e gjaté dhe me peshé té pjesés
metalike nga 700 - 900 gramé. Ajo ka formén e njé
sépate t€ vogél, ku né anén e pérparme t€ saj éshté
tehu prerés, 1 cili shérben pér hegjen e lévores sé
druréve g€ do t€ damkosen, dhe né anén e pasme
ka shenjén e saj, ku jané vendosur e kombinuar
germat dhe numrat pérkatés. Cdo germe i pérkasin
10 numra, duke filluar nga numti O deri te numti 9.
Germés A i takon numri AO deri né A9 dhe késhtu
me radhé pér germat e tjera: B, C, D, E, F, G, K|
H, L, I, M dhe N.

Faqe| 6833



<
=)

Fletorja Zyrtare %

Viti 2017 — Numri 137

3. Para procesit t€ damkimit, bashkia bén
testimin e kérkesave té tregut, sipas nevojave dhe
asortimentit drusor, pér t€ pércaktuar véllimin
paraprak qé do t€ damkoset.

4. Kryetari 1 bashkisé, para datés 15 maj, nxjerr
urdhrin me shkrim pér organizimin e procesit té
damkimit. Né urdhér pércaktohen datat e fillimit
dhe t€ mbarimit t€ kétij procesi, specialistét e
damkimit dhe ngastrat/nénngastrat ku do té
damkosé secili prej tyre. Nuk lejohet gé dy apo disa
specialisté t€¢ damkosin né t€ njéjtén ngastér apo
nénngastér pyjore.

5. Drurét shénohen me ¢ekic-damké né pjesén e
poshtme té tyre, sa mé afér sipérfages sé tokés.
Krahas damkés, né lartésiné 1.5 m, drurit i béhet
njé shenjé, duke hequr njé pjesé t€ lévores me
sépaté. Damka dhe shenja vendosen né shpat nga
lart-poshté.

6. Shénimi i druréve me damké, si rregull, fillon
ne datén 15 maj dhe pérfundon né datén 15 korrik.

7. Gjaté procesit t& damkimit, pér secilén pjesé e
brez, specialisti i damkimit mban shénim kategorité
diametrike pér ¢do lloj drusor, t€ cilat i
bashkéngjiten listédamkés. Ai mban pérgjegjési pér
numrin e druréve té damkosur, kategorité e tyre
diametrike, klasén e lartésisé dhe véllimin drusor qé
rezulton pas damkimit.

8. Me pérfundimin e procesit t€ damkimit,
struktura e shérbimit pyjor né bashki bén
pérpilimin e listédamkave, né katér kopje, pér ¢do
ngastér/nénngastér pyjore e sipas llojeve drusore,
té¢ cilat firmosen nga specialisti qé ka kryer
damkimin.

9. Pas procesit té¢ damkimit, struktura e
shérbimit pyjor né bashki kryen studimin dhe
projektimin e ményrés sé¢ shfrytézimit; piketojné
rrugét e lévizjes sé materialit drusor me krahé e
mekanizma, pérllogaritin distancat e transportit té
brendshém, caktojné vendet e grumbullimit dhe
stivimit t€ materialit drusor. Né projektin tekniko-
organizativ té trajtimeve dhe prerjeve ripértéritése
analizohen mé shumé se njé variant.

10. Ndértimi dhe kolaudimi i rrugéve
autopyjore, rrugéve té rrokullisies, skelave té
ngarkimit dhe montimi i teleferikéve béhen para se
t€ fillojé trajtimi i ngastrés/nénngastrés.

11. Me pérfundimin e projektimit t€ ménytés sé
prerjeve ripértéritése té ngastrave, nga strukturat e
shérbimit pyjor béhet:
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a) hartimi 1 projekteve teknologjike &
shfrytézimit, kur trajtimi dhe shitja e materialit
drusor éshté béré me ankand, né kémbé (i papreré)
né rastin e kontratave afatgjata deri né prerjen
pérfundimtare, té cilat subjektet i kané fituar para
hytjes né fuqi t€ ligjit 5/2016, daté 4.2.2016, “Pér
shpalljen e moratoriumit né pyje né Republikén e
Shqipérise”;

b) hartimi i projekteve tekniko-ekonomike té
shfrytézimit, kur trajtimi dhe prodhimi i
asortimentit t€ gatshém, dru zjarri, né ané té rrugés
realizohen nga kompani té pérzgjedhura, népérmijet
tenderave apo nga ndérmarrjet e specializuara, dhe
shitja e tyre béhet né sheshet e depozitimit nga
bashkia.

12. Projektet e germave “a” dhe “b” t€ pikés 11
t¢ kétij udhézimi miratohen me komision nga
struktura e shérbimit pyjor né bashki.

13. Projekti teknologjik dhe tekniko-ekonomik i
trajtimit dhe prerjeve ripértéritése /rigjeneruese
pérpilohet né tri kopje, nga té€ cilat njé i jepet
kompanisé fituese t€ punimeve té trajtimit t€ pjesé -
/ekonomisé pyjore, dhe dy ruhen né seksionin e
administtim  menaxhimit, sé bashku me
dokumentet e ankandit apo tenderit. Ndalohet
fillimi 1 punimeve pér prerjen e materialit drusor pa
miratuar projektin  teknologjik dhe  tekniko-
ckonomik té trajtimit/pretjeve ripértéritése t€ grup-
/ngastrés apo nénngastrés pyjore.

14. Caktimi 1 ngastrave pér tu pérshkuar me
pretje ripértéritése/rigieneruese béhet deri né 30
prill, shénimi i druréve me damké dhe matja e tyre,
pérpilimi 1 listédamkave dhe hartimi 1 projektit
teknologijik dhe tekniko-ekonomik t€ trajtimeve pér
secilén ngastér pyjore, s¢ bashku me fondet gé
nevojiten pér prodhimin e asortimenteve drusore,
g€ dalin nga prerja e druréve né kémbé, béhet deri
mé 30 korrik.

15. Pasqyra pérmbledhése e mundésisé vjetore
t€ shfrytézimit miratohet nga ministri, brenda
muajit maj t€ ¢do viti.

16. Materiali drusor, gé rezulton nga hapja e
rrugéve t€ brendshme e transportit t€ brendshém
dhe ai i rrézuar e démtuar nga shkaqe natyrore,
vlerésohet dhe pérfshihet né sasiné e materialit
drusor t€ damkosur, t€ dhéné pér shfrytézim.
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KREU IV
PRERJA DHE ASORTIMI

1. Né pyjet trungishte prerja lejohet gjaté gjithé
vitit, kurse né pyjet cungishte dhe shkurret, té cilat
ripértérihen me lastaré, lejohet nga 1 tetori deri mé
31 mars t€ vitit pasardhés. N¢ rastet e vegjetacionit
t€ vonuar, periudha e prerjes zgjatet deri mé 15 prill
pér zonat fushore dhe deri mé 30 prill né zonat
malore. Né shkurret me mare, prerja lejohet gjaté
gjithé vitit.

2. Trajtimi me pretje ripértéritése/rigjeneruese i
grup-/ngastrave/nénngastrave  pyjore  fillon
gjithmoné nga lart-poshté dhe asnjéheré nga
poshté-lart, duke zbatuar t€ gjitha rregullat e
sigurimit teknik dhe t€ mbrojtjes né puné.

3. Drurét me diametér deri 15 cm priten rrafsh
me sipérfagen e tokés dhe kur diametri i tyre éshté
mbi trashésiné 15 cm, lartésia e cungjeve mbi
sipérfagen e tokés nuk duhet t€ jeté mé shumé se
1/3 e diametrit. Gjaté pretjes e trézimit té€ druréve
ruhet germa e numri i damkeés.

4. Pas prerjes me motosharré, cungjet e llojeve
qé ripértérihen me lastaré, laspiten me sépaté, duke
rrafshuar sipérfagen e sipérme t€ tyre dhe duke
béré unazimin e buzéve, por pa démtuar lévoren.

5. Drejtimi 1 rrézimit t€ druréve béhet né
drejtimin e kundért me até té 1évizjes dhe zgjidhet i
tillé qé te mos démtohet dhe t€ mos thyejé e
démtojé drurét e tjeré né kémbé, t€ padamkosur
dhe filizérin€. Ndalohet rrézimi i drurit me anén e
rrézimit t€ njé druri tjetér mbi té.

0. Né pretjet e dyta dhe pérfundimtare kryhen
njéherésh dhe brenda dités té gjitha operacionet e
punés sé prodhimit, si: pretja, pastrimi i trungut té
drurit nga degét, asortimi sipas dimensioneve té
kérkuara, prodhimi i druve t€ zjarrit, transporti i
asortimenteve t€ prodhuara né ané t€ rruggs,
pastrimi 1 sipérfages dhe grumbullimi i degézave,
duke krijuar vijueshméri né procesin teknologjik.

7. Kompania g€ kryen prerjen e materialit
drusor éshté e detyruar té zbatojé kéto rregulla
teknike:

a) t€ presé vetém dhe t€ gjithé drurét e shénuar
me damké;

b) té asortojé té gjithé materialin drusor qé éshté
1 rrézuar, i thaté ose i démtuar, i vlefshém pér 1éndé
punimi dhe dru zjarri, si dhe materialin drusor qé
del nga celja e rrugéve pyjore brenda ngastrés, pas
vlerésimit me procesverbal nga shérbimi pyjor;

¢ t€ ruajé nga démtimet drurét qé jané té
padamkosur, drurét e rinj dhe filizériné;

d) t€ transportojé, rrokullisé e té depozitojé té
gjithé materialin drusor vetém né rrugét dhe vendet
e caktuara né projektin e miratuar tekniko-
otganizativ e teknologjik t€ trajtimeve/pretjeve
ripértéritése;

e) t€ béjé pastrimin e nxjertjen jashté parcelés sé
kalbésirave dhe mbeturinave (degézat, lévoret,
bluashkat dhe copat e vogla té drurit);

@) t€ zbatojé té gjitha rregullat pér mbrojtjen e
pyjeve nga zjarret ose démtime té tjera, si dhe té
gjitha rregullat teknike t€ vendosura pér trajtimin e
pyjeve, t€ cilat specifikohen né procesverbalin e
dorézimit dhe kontratén e lidhur midis paléve.

h) té béjé evadimin e ploté t€ materialit drusor
nga ngastra, 1 muaj pas mbarimit té afatit té prerjes,
té pércaktuar né kontraté.

8. Nxjerrja e rrénjéve t€ shqopés, bushit dhe
maresé béhet mbasi té jeté kryer studimi i ngastrave
e nénngastrave pér kété qéllim, studim qé kryhet
njé vit para. Nxjerrja e rrénjéve do t€ béhet
uniformisht né t€ gjithé sipérfagen e ngastrés
/nénngastrés dhe né masén jo mé tepér se 30% t&
saj.

9. Pas nxjerrjes sé rrénjéve, kompania fituese
prodhon druté e zjarrit e fashinat qé rezultojné nga
shkulja, si dhe mbush gropat me dhe.

KREU V
KERKESAT TEKNIKE GJATF, PRERJEVE
TE DYTA E PERFUNDIMTARE ME QELLIM
RIGJENERIMIN

1. Trajtohen me pretje t€ dyta e pérfundimtare
ngastrat e nénngastrat, né té cilat filizéria ka arritur
treguesit optimalé, st mé poshté:

a) pér pyjet e ahut, kur kané filizériné me moshé
6 - 10 vjet, lartésia e filizave 30 - 80 cm dhe mbi 3
filiza/m” (ose mbi 30.000 filiza/ha té shpérndaré
uniformisht), né mbi 80% té sipérfaqges;

b) pér pyjet e pishés s¢ zez€, kur kané filizériné
me moshé 4 - 6 vijet, lartésia e filizave 25 - 50 cm
dhe mbi 2-3 filiza/m® (ose mbi 20.000 - 30.000
filiza/ha t€ shpérndaré uniformisht), né mbi 80%
té sipérfaqes.

2. Né vitet me prodhimtari t€ bollshme fare,
preriet e dyta e pérfundimtare planifikohen né
sipérfage mé t€ médha né krahasim me vitet pa ose
me prodhim t€ pakté fare.
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3. Kur éshté siguruar ripértéritja natyrore dhe
filizéria éshté e papérdorshme, prefjet kryhen gjaté
t€ gjithé vitit, me kusht qé filizat e démtuar fletoré
té priten brenda njé kohe sa mé t&é shkurtér pas
prerjes sé druréve té rritur, né periudhén e pushimit
té vegjetacionit.

4. Kur pretjet e dyta e pérfundimtare jané tepér
té€ vonuara, prerja e druréve kryhet né periudhén e
pushimit té vegjetacionit e me déboré, apo né
periudha té tjera t€ vitit, duke respektuar kérkesat
teknike té€ pérfundimit t€ prerjes sé¢ druréve, numri i
filizave gjendje pér sipérfagen e pérshkruar me
pretje duhet té jeté 1 - 3 filiza pér m” Kur mbi 80%
e filizérisé éshté e padémtuar, nuk ka nevojé pér
ndérhyrje me punime; kur éshté démtuar deri né
60%, ndérhyhet me punime pér favorizimin e
ripértérities dhe kur démtimi éshté mé i madh,
ndérhyhet me ripyllézime.

KREU VI
TRANSPORTI I BRENDSHEM

1. Rrugét e transportit t€ brendshém té
materialit drusor (me krahé dhe traktoré)
pérgjithésisht caktohen né vende pa filizéri, duke
shfrytézuar sipérfaget boshe ose té paripértérira, si
dhe rrugét ekzistuese, si¢ éshté parashikuar né
projektin tekniko-organizativ t€ shfrytézimit.

2. Né ngastrat e nénngastrat me filizéri té rritur,
rrugét caktohen mbi bazén e kritereve teknike qé
sigurojné démtimin minimal té filizérisé.

3. Né vendet me ripértéritje hapet njé minimum
rrugésh pér lévizjen e mijeteve ose t€ léndés
drusore. Distanca midis rrugéve t€ mos jeté mé e
voggél se 100 m. Gjerésia e rrugés sé traktorit dhe e
rrugéve té rrokullisjes t€ mos e kalojé 4 m.

4. Pér transportin e materialit drusor me
teleferik lejohet hapja e trasesé me gjerési sipas tipit
té teleferikut.

5. Litarét prej geliku, qé shérbejné pér montimin
e teleferikéve apo mekanizmave e pajisjeve t€ tjera,
nuk lejohet t€¢ démtojné lévoren e druréve né
kémbé duke vendosur njé unazé gome.

0. Asortimentet e prodhuara transportohen nga
vendi i prodhimit deri né ané t€ rrugés (shesh
depozitimi), vetém né rrugét dhe me instalimet e
miratuara né skemén teknologjike té shfrytézimit té
ngastrave/nénngastrave, duke pasur parasysh
ruajtjen e tyre nga démtimet.

7. Nxjerrja e asortimenteve nga brendésia e
sipérfages sé ngastrés apo néngastrés, népér rrugét
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e rrokullisies me krahé apo me traktoré, béhet
krahas prodhimit t€ tyre.

8. Transportimi i léndés sé punimit t€ llojit ah,
nga brenda ngastrés, nénngastrés deri né ané té
rrugés, 1 preré prej 1 prillit deri mé 30 shtator, nuk
duhet t€ vonohet mé shumé se 30 dité nga koha e
pretjes.

9. Kur transporti i materialeve t€ iméta (dru
zjarri etj.) béhet me kafshé népér rrugé té
pércaktuara paraprakisht, ato pajisen me mbrojtése
pér t€ mos démtuar filizériné.

KREU VII
PASTRIMI DHE DOREZIMI

1. Pastrimi i sipérfageve ku jané kryer prerjet
éshté pjesé e procesit té trajtimit. Ai realizohet
krahas procesit té pretjes, duke respektuar ndatjen
e ngastrave né pjese.

2. Krahas prodhimit dhe transportit té
brendshém kryhet pastrimi i degéve dhe ai natyror,
duke i vendosur né togje né largési 30 - 40 m larg
njéri-tjetrit apo né pjesé té rrezikuara nga erozioni.
NEé terrene me pjerrési mbi 25 gradé, grumbullimi 1
tyre béhet né formé brezash, né t€ njéjtin drejtim
me izohipset dhe né largési 30 - 50 m nga brezi né
brez.

3. Pastrimi 1 pjeséve, ngastrave dhe
nénngastrave  pérfundon deri 30 dit€é pas
pérfundimit té prerjes. Pas pastrimit, pjesa e
ngastres / nénngastrés merret né dorézim nga orga-
net pyjore me procesverbal kolaudimi.

4. Né pérfundim t€ pastrimeve pér té gjithé
ngastrtén  apo nénngastrén, mbi bazén e
procesverbaleve provizore té pjeséve té€ saj,
pérpilohet procesverbali pérfundimtar i kolaudimit
dhe martjes né dorézim nga organet pyjore.

KREU VIII
DEPOZITIMI DHE STIVIMI I MATERIALIT
DRUSOR

1. Materiali drusor, g€ rezulton nga trajtimi dhe

prefjet  ripértéritése/rigjeneruese  né  pyje,
depozitohet ~ dhe  stivohet né buzé €
ngastrave/nénngastrave  pyjore, anés  rrugéve

autopyjore, pa zéné brezin e kalimit ose né
sipérfaqe t€ tjera t€ pércaktuara nga organet pyjore.
Depozitimi i tyre béhet direkt mbi sipérfagen e
tokés, né vende ku nuk ka filizéri.

2. Depozitimi i materialit drusor béhet duke e
marketuar dhe magazinuar sipas asortimenteve, nga



<
=)

Fletorja Zyrtare %

Viti 2017 — Numri 137

kompania zbatuese e projektit t& prerjeve
tipértéritése/ tigieneruese apo t€ trajtimit té pyllit

a) Trupat e t€ gjitha llojeve, né kreun e trashé, u
shénohet me bojé vaji té dallueshme: diametri né
“cm” si numérues dhe gjatésia né “m” si emérues
dhe matrikulli i marketimit. Trupave t€ ahut u
zbritet 1 cm nga diametri, ndérsa trupave té
dushgeve e haloréve u zbriten 2 cm.

b) Pér ¢do parti trupash hartohen distinat
pérkatése, né té cilat volumi shprehet né m’ dhe
numri 1 tyre né copé.

¢) Lénda e rrumbullakét ndahet né stiva t€
vecanta sipas destinacionit. Né kokén e trashé té
¢do lénde shénohet diametri né cm, duke zbritur 1
cm tek ahu dhe 2 cm te halorét dhe vendoset
matrikulli 1 marketimit.

d) Druté e zjarrit stivohen né stiva, duke i
ngritur 10 cm nga sipérfagja e tokés, né lartési 1.10
m nga ky bazament, e cila pér efekt boshllégesh do
té llogaritet me lartési 1 m. Sasia shprehet né
metérster (m.s.t); me marrjen né dorézim, stivat
shénohen me gélgere ose bojé vaji t€ dallueshme.
(do stivé ka té shénuar sasiné pérkatése.

e) Lénda pér voza, pér parket, elemente t&
ndryshme stivohen si druté e zjarrit.

3. Deporzitimi dhe stivimi né ané t€ rrugéve i
materialit drusor té ndara né asortimente béhet né
distanca si mé poshté:

a) Trupat e t€ gjitha llojeve stivohen né distancé
deri 20 m nga aksi i rrugés auto, né vendet e
pércaktuara né projekt, t€ gatshém pér ngarkim.

b) Trupat me gjatési dhe cilési t€ ndryshme
stivohen me radhé sipas kapaciteteve té terrenit.

¢) Lénda e rrumbullakét, pér ndértim stivohet
né distancé deri 10 m nga aksi 1 rrugés, e ndaré né
lloje dhe cilési, sipas pércaktimit né projekt.

d) Druté e zjarrit, 1énda pér voza, pér parket dhe
clemente t€ ndryshme stivohen né distance deti 10
m mbi aksin e rrugés. Ato mund t€ stivohen dhe né
bankinén e rrugés, pa e bllokuar até. Stivimi i tyre
béhet né vende qé ménjanohet rreziku i martjes sé
tyre nga uji dhe g€ lehtésohet matja dhe
transportimi 1 tyre.

KREU IX
MARRJA NE DOREZIM

1. Martja né dorézim e materialit drusor né ané
t€ rrugés apo né pikat e depozitimit, nga kompanité
pér llogari t€ bashkisé, béhet me komision té
ngritur me urdhér me shkrim t& kryetarit té

bashkis€. Komisioni pérbéhet nga pérfagésues té
strukturave t€ pyjeve né bashki, seksionit té
financés, dhe pérfagésuesi i subjektit.

2. Marrja né dorézim pérmbledh veprimet
administrative, teknike e financiare qé vértetojné se
shfrytézimi éshté kryer né pérputhje me kérkesat e
paravendosura e t€ pranuara nga palét qysh né
fillim.

3. Né datén e pércaktuar né kontraté pér
kolaudimin e ngastrés/nénngastrés, organet pyjote
né prani té subjektit béjné verifikimin e pastrimeve
té kryera. Kur pastrimet jané kryer konform
rregullave té pércaktuara, béhet martja né dorézim.

4. Martja né dorézim e prodhimit béhet me
procesverbal, si rregull ¢do 15 dité. Materiali drusor
dorézohet sipas asortimentit, duke i bashkéngjitur
edhe distinat. Dokumentimi i marfjes né dorézim
kryhet né pérputhje me dispozitat ligjore “Pér
administrimin,  ruajtjen, dokumentimin  dhe
qarkullimin e vlerave materiale e monetare”.

5. Nése kompania nuk realizon shfrytézimin,
nxjerrjen e prodhimit dhe pastrimin e ngastrés apo
nénngastrés brenda afatit té pércaktuar né kontraté
dhe né lejen e shfrytézimit, strukturat e pyjeve né
bashki mund ta shtyjné afatin sipas kushteve té
negociuara (bashki, subjekt).

6. Me caktimin e afatit t€ ri, bashkia dhe
kompania nénshkruajné njé aneks-kontraté, ku
pércaktohen detyrat qé do t€ realizohen gjaté kétij
afati. Nése subjekti nuk arrin t€ realizojé detyrat e
sanksionuara né ancks-kontratén e re, ndaj tjj
merren sanksione t€ parashkruara né aneks-
kontraté.

7. Me martjen né dorézim pérpilohet situacioni
pérfundimtar, mbéshtetur né situacionet e
pjesshme provizore, i cili pérmban té gjitha véllimet
e punimeve té kryera dhe vleftén totale t&
ngastrés/nénngastrés, sipas asortimenteve.
Situacioni pérfundimtar pérpilohet né tri kopje dhe
firmoset nga komisioni e kompania.

8. Pas dorézimit pérfundimtar dhe deri né
transportin pérfundimtar né sheshin e depozitimit
t€¢ bashkisé, ruajtja dhe mirémbajtja e materialit
drusor realizohet nga kompania fituese, e cila ka
réné dakord me shkrim pér kété ¢éshtje qysh kur ka
fituar tenderin. Shpenzimet g€ i paguhen atij pér
ruajtjen e materialit drusor, i ngarkohen kostos sé
prodhimit.

9. Transporti i materialit drusor dhe i
prodhimeve t€ tjera pyjore nga pylli pér né
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destinacionin pérfundimtar béhet me vértetim
transporti, sipas modelit té miratuar nga ministri i
Mjedisit, dhe plotésohen né vend (ngastér,
nénngastér).

KREU X
PERGJEGJESITE E KOMPANISE GJATE
TRAJTIMIT TE PYLLIT DHE VJELJES TE

MATERIALIT DRUSOR DHE
PRODHIMEVE TE TJERA PYJORE

1. Kompania, me marrjen né dorézim té
ngastrés/nénngasttés pyjore pér trajtim apo
shfrytézim, éshté e detyruar:

a) té zbatojé detyrimet kontraktuale;

b) té zbatojé dispozitat e ligjit nr. 9385, daté
4.5.2005, “Pér pyjet dhe shérbimin pyjor”, té
ndryshuar, té ligjit nr. 9693, daté 19.3.2007, “Pér
fondin kullosor”, t€ ndryshuar dhe akteve
nénligjore né zbatim té tyre.

2. Materiali drusor i preré (i rrézuar dhe i
asortuar), q¢é ndodhet brenda ngastrave
/nénngastrave, pas afatit t€ pérfundimit té
prerjes, nxjerrjes, pastrimit dhe kolaudimit té
njésive t€ mbaréshtimit, té pércaktuara né
kontraté, si dhe pas mbarimit t€ afatit té
pércaktuar né aneks-kontratén e lidhur sipas
pikés 5 té kreut IX té kétij udhézimi vihet né
ruajtje né ngastér dhe vlera e prodhimit nuk i
paguhet subjektit té kontraktuar. Ky material
vlerésohet dhe bashkia mund té kontraktojé
subjekt tjetér pér nxjerrjen e tij.

3. Lénda drusore né kémbé, e mbetur pa u
preré, kur subjekti nuk ka kryer prodhimin e saj
sipas afatit t€ pércaktuar né kontraté dhe aneks-
kontraté, pas inventarizimit t€ saj me komision
nga strukturat e shérbimit pyjor, futet né
mundésiné e shfrytézimit té vitit né vazhdim.

KREU XI
KERKESA TE LIDHURA ME SUBJEKTET E
KONTRAKTUARA NGA BASHKIA PER
SHFRYTEZIMIN E NGASTRAVE ME
RRUGE AUTOPYJORE

1. Pér shfrytézimin e ngastrave me rrugé
autopyjore, si dhe pér trajtimin e pretjet
ripértéritése/ rigjeneruese té
ngastrave/grupngastrave me rrugé auto, me
géllim nxjerrjen e materialit drusor pér ngrohjen
e popullsisé, kané té drejté t€ marrin pjesé vetém
subjektet juridike, té cilat, krahas kritereve
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standarde té prokurimit publik, plotésojné kéto
kritere:

a) T¢€ kené zhvilluar aktivitet pér trajtimin dhe
vjeljen e materialit drusor né pyje jo mé pak se 5
viet, t¢ dokumentuar, té vértetuar me kontrata
nga ish-drejtorité e shérbimit pyjor, shoqéruar
me vértetime pér realizimin me sukses té tyre.

b) Té kené né pronési kapacitete teknike e
teknologjike pér punime pyjore e me impakte té
uléta mjedisore, mjete transporti dhe financiare
pér té shfrytézuar jo mé pak se 5 000 m’ 1éndé
drusore né vit ose aq sa éshté mundésia vijetore e
shfrytézimit me prerje té lejuara pér ato
grupngastra, t€ vértetuara kéto me bilance vjetore
pozitive dy vitet e fundit, shoqéruar me
inventarin e aktiveve, fatura blerjeje, leje
qarkullimi ose t€ regjistruara né Qendrén
Kombétare té Regjistrimit.

c) Té kené né pronési makineri e pajisje té
pérshtatshme pér ndértimin e mirémbajtjen e
rrugéve autopyjore, té€ vértetuara kéto me bilance
vietore, shoqgéruar me inventarin e aktiveve,
fatura blerjeje, leje qarkullimi ose té regjistruara
né Qendrén Kombétare té Regjistrimit.

d) Né rastin e bashkimit té operatoréve
zbatohen kriteret e krijimit t€ ndérmarrjeve me
kapital t€ pérbashkét me akt noterial dhe
marréveshje mbi ményrén e operimit dhe té kené
fugi punétore té siguruar me kontraté pér 6-
mujorin e fundit nga secili operator, té vértetuar
me deklarim né zyrén e punés dhe nga Drejtoria
Rajonale e Tatimeve:

- pér operatorét me aktivitetet né pyjet e larta
né ngastrat me rrugé autopyjore, jo mé pak se 20
punonjés;

- pér operatorét me aktivitetet né pyjet e uléta
dhe shkurret, apo trajtime silvikulturore
(pastrime, rrallime) jo mé pak se 10 punonjés;

e) Té kené punétoré té certifikuar pér
pérdorimin e mjeteve prerése né pyje dhe pajisje
e veshje speciale pér sigurimin né puné té jetés sé
punonjésve.

f) Secili subjekt té keté xhiro vjetore jo mé
pak se 25 milioné leké pér 2 vitet e fundit sé
bashku pér operatorét me aktivitetet né pyjet e
larta dhe mbi 5 milioné leké pér operatorét me
aktivitetet né pyjet e uléta dhe shkurret, té
vértetuar nga tatim-taksat.



<
=)

Fletorja Zyrtare %

Viti 2017 — Numri 137

(191

2) Cdo subjekt vecas apo “joint venture” té
mos jeté debitor ndaj institucioneve shtetérore e
private, kjo e vértetuar nga tatim-taksat.

1) Té mos kené kryer vepér penale né fondin
pyjor e kullosor kombétar.

j) T€ jeté i pajisur me lejé mjedisore.

KREU XII
KONTRATA EKZISTUESE TE
SHFRYTEZIMIT NE FONDIN PYJOR
PUBLIK/PRIVAT

1. Subjektet té cilat kané fituar me ankand té
drejtén e shfrytézimit t€ ngastrave né pyjet
shtetérore dhe private me dhe pa rrugé autopyjore,
para hyrjes né fuqi té ligjit pér moratoriumin né
pyje dhe kané pasur kontrata t€ vlefshme me ish-
drejtorité e shérbimit pyjor apo Ministriné e
Mjedisit, kané té drejtén e shfrytézimit t€ tyre deri
né pérmbylljen e kontratés. Koha e pezullimit té
kontratés qé nga momenti 1 hyrjes né fuqi té
moratoriumit dhe deri né datén e hyrjes né fuqi té
VKM-sé nr. 438, daté 8.6.2016, “Pér kriteret dhe
rregullat e shfrytézimit t€ pyjeve dhe té shitjes sé
materialit drusor e t€ prodhimeve t€ tjera pyjore e
jopyjore” do t1 shtohet kontratés sé rinegociuar me
institucionin e bashkisé.

2. Zbatimi i kontratave t€ shfrytézimit t&
ngastrave pa rrugé autopyjore, trajtimi apo pretjet
tipértéritése/ rigleneruese né ngastrat/grupngastrat
pyjore fillon pasi merret né dorézim segmenti
rrugor, népérmijet t€ cilit térhiget mundésia vjetore
e materialit drusor té shfrytézueshém, i pércaktuar
sipas planit t&¢ mbaréshtimit t€ vendosur né studim.
Me kompaniné lidhet aneks-kontrata e shfrytézimit,
njélloj si pér ngastrat e tjera me rrugé autopyjore.
NEé rast kur segmenti rrugor €shté marré 1 gjithi né
dorézim, do t€ nxirret ¢do vit mundésia vjetore e
shfrytézimit e pércaktuar né planin e mbaréshtimit
té€ ekonomisé té véné né shfrytézim.

3. Kompania fituese e ankandit vazhdon me
ndértimin e segmenteve t€ tjera rrugore térhegjen
(vjeljen) e mundésisé vjetore pér ¢do segment, deri
né pérfundimin e ploté té rrugés auto dhe térhegjen
e materialit drusor, q€é pérmbajné t€ gjitha
segmentet rrugore né grupngastrat e fituara né
ankand.

4. Materiali drusor, qé rezulton nga hapja e
trases€ s¢ rrugés auto, vlerésohet me listédamké
dhe pas pagesés i jepet kompanisé fituese.

5. Kolaudimi dhe marrja né dorézim e
segmenteve t€ rrugéve autopyjore béhet sipas
procedurave té parashikuara né legjislacionin
pérkatés.

0. Piketat e vendosura gjaté piketimit t€ rrugés
ruhen derisa t€ pérfundojé verifikimi i punimeve té
kryera dhe martja né dorézim e segmenteve rrugore
té reja.

7. NE€ rast se para fillimit t€ punimeve ose gjaté
zbatimit t€ projektit t€ ndértimit t€ rrugés sé re,
subjektet kérkojné t€ béjné ndryshime, pér shkaqe
natyrore t€ pamundshme pér tu parashikuar,
atéheré ato pezullojné punimet dhe i paragesin
propozimet me shkrim  organeve  pyjore.
Propozimet e paraqitura shqyrtohen nga strukturat
e shérbimit pyjor né bashki dhe miratohen vetém
né rast se ato jané né pérputhje me kriteret dhe
rregullat t€ trajtimit t€ pyjeve, normave, kushteve
teknike e standardeve shtetérore né fuqi.

8. Me pérfundimin e ndértimit t€ segmenteve
rrugore, kompania juridike paraget situacionin
pérfundimtar t€ punimeve té kryera pér celjen e
rrugés sé re autopyjore. Mbi bazén e raportit
leké/investime pér 1 m’ 1éndé drusore né kémbg,
ribéhen llogaritjet pér pércaktimin e koeficientéve
t€ korrektimit t€ tarifave t€ materialit drusor né
kémbé né nivelin e mundésisé vjetore t€
shfrytézimit t€ materialit drunor t€ pércaktuar né
studim. Me tarifat e rezultuara pérpilohet njé aneks-
kontraté, e cila 1 bashkéngjitet kontratés.

9. Tarifat bazé t€ 1éndés drusore né kémbé pér
vjellen e materialit drusor né ngastra pa rrugé
autopyjore dhe kur nga kompania kérkohet
ndértimi i rrugés me shpenzimet e veta, né vartési
t€ investimeve pér ndértimin e rrugés, t€ kryera pér
1 m’1éndé drusore né kémbé (sipas raportit leké-
investime t&é kryera pér 1 m’ léndé drusore né
kémbé), korrektohen sipas vendimit pérkatés té
Késhillit t¢ Ministrave.

10. Pér efekt té korrektimit té tarifave bazé,
referimi pér shpenzimet pér ndértimin e rrjetit
rrugor do t€ jené ato shpenzime t€ rezultuara nga
situacioni 1 punimeve t€ kryera e t€ marra né
dorézim nga komisioni i organit t€ shérbimit pyjor
pér rrugét e mbritshmérisé deri né kufirin e njésisé
s¢ mbaréshtimit (kategoria IV), rrugé autopyjore
(arteri kryesor brenda ekonomisé pyjore, kategori
V), si dhe rrugé t€ kategorisé VI kryesore (nga
brenda ngastrés né arterin kryesor).
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11. Kompania e humbet, pa asnjé¢ detyrim tjetér
financiar (pérveg vlerés sé sigurimit té€ ofertés dhe
t€ kontratés), t€ drejtén e trajtimit dhe té vijeljes sé
materialit drusor t€ ngastrave, grupngastrave pa
rrugé autopyjore, né rast se:

a) nuk zbaton studimin tekniko-ekonomik dhe
projektin e miratuar pér ndértimin e rrugés
autopyjore;

b) nuk kryhen punimet pér ndértimin e rrugés
sipas standardeve t€ pércaktuara;

¢) menjéheré pas ndértimit t€ rrugés autopyjore
(marrjes né dorézim), nuk fillon trajtimin apo
shfrytézimin e ngastrave /grupngastrave.

12. Heqja e sé drejtés sé trajtimit apo pretjeve
béhet me urdhér t€ kryetarit t€ bashkisé, me
propozim té strukturés sé¢ pyjeve dhe kullotave né
bashki.

13. Udhézimi nr. 2, daté 6.3.2013, “Pér kérkesat
teknike t€ caktimit té ngastrave, grupngastrave dhe
ekonomive pyjore pér trajtime, mirémbajtje e pretje
ripértéritése, rregullat pér vjeljen e materialit drusor
dhe shitjen me ankand té léndés drusore e t&
prodhimeve t€ tjera drusore e jodrusore”,
shfugizohet.

14. Pér zbatimin e kétij udhézimi ngarkohen
Drejtoria  Juridike, Drejtoria e Mbrojtjes dhe
Trajtimit t€ Pyjeve, si dhe bashkité e rretheve.

Ky udhézim hyn né fuqi menjéheré dhe botohet
né Fletoren Zyrtare.

MINISTRI I MJEDISIT
Lefter Koka

VENDIM
Nr. 4, daté 19.6.2017

PER MIRATIMIN E “RREGULLORES SE
NJESUAR TE PUNES ME DOKUMENTET
NE AUTORITETET PUBLIKE TE
REPUBLIKES SE SHQIPERISE”

Mbéshtetur né ligjin nr. 9154, daté 6.11.2003,
“Pér arkivat”, né “Normat tekniko-profesionale
dhe metodologjike t€ shérbimit arkivor né
Republikén e Shqipérisé”, si dhe germén “b” t€
pikés 5 t€ nenit 8, t¢ VKM-sé nr. 360, daté
26.4.2017, “Pér organizimin dhe funksionimin e
DPA-sé”, Késhilli i Larté i Arkivave

VENDOSI:

1. Miratimin e “Rregullores s€ njésuar t€ punés
me dokumentet né autoritetet publike té
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Republikés
vendimi.
2. Ngarkohen té gjitha autoritetet publike pér
zbatimin e késaj rregulloreje.
Ky vendim hyn né fuqi pas botimit né Fletoren
Zyrtare.

s¢ Shqipérisé”, bashkélidhur két

KRYETARI
DREJTORI I PERG]ITHSHEM I ARKIVAVE
Dr. Ardit Bido

RREGULLORE E NJESUAR E PUNES ME
DOKUMENTET NE AUTORITETET
PUBLIKE TE REPUBLIKES SE SHQIPERISE

Neni 1
Objekti i rregullores

1. Kjo rregullore pércakton procedurat qé duhet
t€ zbatojné autoritetet publike né pérputhje me
Normat tekniko-profesionale e metodologjike té
shérbimit arkivor né Republikén e Shqipérisé, si
dhe udhézime pér Kklasifikimin, sistemimin,
pérshkrimin,  ruajtien  dhe  restaurimin e
dokumenteve.

Neni 2
Qéllimi i rregullores

1. Qéllimi i rregullores éshté té pércaktojé
procedura t€ qarta dhe t€ njésuara né t€ gjithé
rrjetin - arkivor kombétar, pér t€ mundésuar
realizimin e pérpunimit tekniko-shkencor, ruajtjen
dhe dorézimin e dokumentacionit né arkivat e
pérhershém brenda afateve t€ pércaktuara né ligj.

Neni 3
Baza ligjore

1. Kjo rregullore mbéshtetet né ligjin nr. 9154,
daté 6.11.2003, “Pér arkivat”, neni 3, shkronja “e”
dhe neni 6, pika 2 e vendimit t€ Késhillit té
Ministrave nr. 360, daté 26.4.2017, “Pér
organizimin dhe funksionimin e Drejtorisé sé
Pérgjithshme té Arkivave”, si dhe né Normat
tekniko-profesionale e metodologjike t€ shérbimit
arkivor né Republikén e Shqipérisé.

Neni 4
Dokumentet administrative

1. Titullari i institucionit fondkrijues miraton me
urdhér t€ brendshém, t€ pérpiluar nga sekretatia,
sekretati-arkivi apo punonjési i ngarkuar me urdhér
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té titullarit me punét me dokumentet, modelin e
njésuar t€ dokumentit administrativ né Republikén
e Shqipérisé, bazuar né nenet 12 dhe 13 e né vijim
t¢ Normave tekniko-profesionale e metodologjike
té shérbimit arkivor né Republikén e Shqipérisé.

2. Urdhri duhet t€ jeté né pérputhje me shtojcén
nr. 1, qé éshté pjesé e késaj rregulloreje.

3. Institucionet fondkrijuese qé vendosen
poshté intestimit “Republika e Shqipéris€” jané:

a. Institucionet e pavarura;

b. Kryeministria dhe ministrité;

c. Institucionet gendrore té varésisé, pavarésisht
nga varésia organizative dhe administrative;

d. Organet e geverisjes vendore;

e. Fondet speciale ku pérfshihen sigurimet
shogérore dhe shéndetésore;

f. Shoqérité tregtare me kapital shtetéror;

g. Cdo institucion tjetér, pas miratimit nga
institucioni epror, qé plotéson kushtin qé buxheti 1
tij miratohet drejtpérsédrejti nga organi kolegjial 1
pércaktuar nga ligji (Kuvendi, Késhilli Bashkiak).

Institucionet e tjera fondkrijuese né varési té
institucioneve fondkrijuese té€ késaj pike, shénohen
poshté emértesés pérkatése sipas modelit té
shtojcés nr. 1.

4. Sekretaria, sekretari-arkivi apo punonjési i
ngarkuar me urdhér t€ ttullarit me punét me
dokumentet nuk pranon né sekretari dokumentet
administrative q€ 1 propozohen titullarit pér
nénshkrim, nése nuk plotésojné té gjitha kushtet e
normave  tekniko-profesionale e té  késaj
rregulloreje dhe njofton titullarin. Nése titullari
urdhéron regjistrimin e kétij dokumenti, sekretaria
evidenton né regjistrin e  korrespondencés
dokumentin me shenjén “(sic.)” né fund t€ léndés.

5. Brenda dités sé 10-t€ t€ punés sé¢ ¢do viti,
sekretaria, sekretari-arkivi apo punonjési i ngarkuar
me urdhér té titullarit me punét me dokumentet,
pérpilon shkresén, me ané t€ sé cilés njthen
punonjésit e institucionit, me urdhrin e modelit t&
dokumentit administrativ, edhe kur nuk ka
ndryshime né té.

0. Tek elementi “lénda” shénohet né ményré t&
pérmbledhur pérmbajtja e dokumentit né ményré
sa mé t€ qarté, té€ ploté dhe koncize. Nuk lejohen
shénimet “dérgohet njé shkresé”, “pércjellje
shkrese”, “pér kompetence”, “pércjellie pér
mendim” etj., si edhe shkurtime t€ tjera t€ késaj
natyre.

7. Kur dokumenti i drejtohet institucionit,
poshté elementit “lénda”, nuk shénohen emrat e
individéve qé mbajné pozicione t€ caktuara né
administraté, por shénohet emértesa e institucionit,
sipas modelit t€ shtojcés nr. 1.

8. Institucionet me mé shumé se njé nivel
hierarkik ~ strukture, né dokumentet hyrése
plotésojné edhe njé kartelé shoqéruese, pér té
shmangur shénimet e tepérta mbi dokumentin
origjinal. Né ¢do rast, pjesa e puthitur mes kartelés
shogéruese dhe dokumentit hyrés duhet t&é vuloset
me vulén e sekretarisé. Kartela shogéruese duhet té
jeté sipas modelit té shtojcés nr. 8.

9. Né rastin e komunikimit me institucione apo
individé té huaj, dokumentet mund té pérpilohen
edhe né gjuhé t€ huaj. Né kété rast nénshkruhet
kopja e dokumentit edhe né shqip si variant
origjinal, fraksion i sé cilés protokollohet kopja né
gjuhé té huaj.

Neni 5
Komisioni i Ekspertizés

1. Komisioni i Ekspertizés (KE) ngrihet prané
¢do fondkrijuesi, sipas ligjit “Pér arkivat” dhe
Normat tekniko-profesionale e metodologjike té
shérbimit arkivor né Republikén e Shqipérisé.

2. Kryetar 1 KE-sé éshté titullari i institucionit
ose zévendési 1 tij. Sekretar 1 KE-sé éshté punonjési
1 ngarkuar me sekretari-arkivin, specialisti i arkivit
ose pérgjegjési i sektorit t€ arkivit, sipas madhésisé
s€ institucionit. Numri i anétaréve té¢ KE-sé éshté
numér tek, jo mé pak se pesé. Né rast se
fondkrijuesi ka mé pak se pesé punonjés, numri
minimal éshté tre anétaré.

3. Urdhri pér ngriten e KE-sé pérpilohet
brenda dités sé 10-t€ t€ punés sé¢ ¢do viti nga
punonjési i arkivit, sekretari-arkivit apo punonjési i
ngarkuar me urdhér t€ ttullarit me punét me
dokumentet dhe miratohet jo mé voné se 10 dité
nga pérpilimi, nga titullari i institucionit, sipas
modelit t€ shtojcés nr. 2 t€ késaj rregulloreje.

4. Arkivi, sekretari-arkivi apo punonjési i
ngarkuar me urdhér t€ ttullarit me punét me
dokumentet, pérpilon urdhrin me ndryshimet
pérkatése, sa heré qé njé anétar 1 KE-sé ndérpret
marrédhéniet e punés me institucionin.

5. Arkivat e pérhershém kané Komisionin
Epror té Ekspertizés, té pérbéré sipas rregulloreve
té tyre. Komisioni Epror 1 Ekspertizés miraton
listat e dosjeve t€ veguara pér asgjésim, sipas
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vendimeve t€ institucioneve qé  dorézojné
dokumentacion né arkivin pérkatés té pérhershém,
sipas ligjit, pér dokumentet g€ kané humbur vlerén
e ruajtjes s¢ métejshme.
0. Komisioni 1 Ekspertizés mblidhet jo mé pak
se njé heré né vit.
Neni 6
Lista konkrete me afatet e ruajtjes sé
dokumenteve me Réndési Historike
Kombétare (RHK)

1. Komisioni i Ekspertizés, me propozim té
sekretarit, miraton né mbledhjen e paré listén
konkrete me afatet e ruajtjes s¢ dokumenteve me
Réndési Historike Kombétare (RHK) dhe t€
dokumenteve me afat ruajtjeje t€ pérkohshme,
sipas modelit dhe né pérputhje me listén “tip” me
afatet e ruajtjes s€¢ dokumenteve me Réndési
Historike Kombétare (RHK), té miratuar nga
Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave.

2. Lista konkrete miratohet edhe nga titullari i
institucionit, né rastet kur kryetar 1 Komisionit té
Ekspertizés éshté zévendéstitullari.

3. Lista konkrete ndryshon sipas procedurés sé
pikés 1, sa heré Drejtoria e Pérgjithshme e
Arkivave ndryshon listén “tip” dhe né pérputhje
me te.

Neni 7
Pasqyra emértuese e geljes sé dosjeve

1. Pérpara datés 15 dhjetor t€ ¢do vit,
sekretaria, sekretari-arkivi apo punonjési i ngarkuar
me urdhér té titullarit me punét me dokumentet,
pérpilon pasqyrén emértuese té celjes sé dosjeve
pér vitin pasardhés. Pasqyra hartohet ve¢ pér
dokumentet me ruajtje t€ pérhershme dhe vec pér
ato me ruajtje t€ pérkohshme, me ¢éshtje té
renditura sipas drejtorive ose sektoréve né
pérputhje me renditjen g€ kané né strukturén
organizative t& Institucionit, sipas modelit t&
pércaktuar né Normat tekniko-profesionale e
metodologjike té shérbimit arkivor né Republikén e
Shqipérisé.

2. DPérpara dités sé paré t€ punés sé vitit
pasardhés, eprori i drejtpérdrejté 1 sekretarisé,
sekretari-arkivit apo punonjésit t€ ngarkuar me
urdhér t€ titullarit me punét me dokumentet,
miraton pasqyrén emértuese t€ celjes sé dosjeve.

3. Né rastin e ristrukturimit té institucionit,
sekretaria, sekretari-arkivi apo punonjési 1 ngarkuar
me urdhér té titullarit me punét me dokumentet,
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pérpilon ndryshimet né pasqyrén emértuese té
celies sé¢ dosjeve brenda pesé ditésh nga
ristrukturimi dhe eprori direkt e miraton brenda 5
ditésh nga pérpilimi.

4. Sekretaria e institucionit i
vazhdimési dokumentet sipas pasqyrés emértuese
té celjes sé dosjeve. Brenda 6-mujorit t€ paré t€ vitit
pasardhés, sekretaria mbyll dosjet e hapura sipas
pasqyrés emértuese, duke verifikuar térésiné e
dokumenteve me regjistrin e korrespondencés.

5. Arkivi i institucionit duhet té pérfundojé
brenda vitit pérpunimin tekniko-shkencor té
dokumentacionit, t€ paktén té njé viti.

Neni 8
Pérpunimi tekniko-shkencor i dokumenteve
té prapambetura

vendos né

dokumente té
tekniko-

Kur né arkiv gjenden
papérpunuara, kryerja e pérpunimit
shkencor béhet né disa faza:

1. Pércaktimi 1 pérkatésisé sé fondit dhe
klasifikimi 1 dokumenteve sipas  fondeve
(domethéné, térésia e dokumenteve té krijuara nga
fondkrijuesi dhe ato té ardhura né adresé t€ tij).

a. Pér t€ pércaktuar se cili éshté fondkrijuesi,
duhet plotésuar kushti qé ¢do institucion té keté
buxhetin e vet té pavarur, t&€ miratuar né ményré
nominale nga organet kolegjiale pérkatése.

b. Né rast t&¢ mbylljes sé veprimtarisé sé njé
fondkrijuesi dhe té kalimit té atributeve ligjore né
njé institucion tjetér, institucioni ka mé shumé se
njé fond.

2. Pas ndarjes s¢ dokumenteve né fonde,
procesi i klasifikimit vazhdon né grupimin e tyre
brenda fondit, i cili konsiston né:

a. Studimin e fondkrijuesit qé pérfshin
strukturén organizative té tij, funksionimin e
institucionit, ndryshimet organizative, emrat e
titullaréve, sasiné né metra linearé (ml), datat
ekstreme, kohén dhe ndryshimet qé ka pésuar ndér
vite.

b. Dokumentet e njé fondi klasifikohen sipas
viteve (koha e krijimit t€ dokumentit) dhe pastaj
brenda njé viti béhet ndarja né strukturé
(departament, drejtori, sektor€). Kur fondkrijuesi
ka strukturé dyshkalléshe (drejtori e sektoré),
dokumentet grupohen sipas dy shkalléve té
strukturés.

c. Viti mund t€ jeté kalendarik ose profesional.

1. Viti kalendarik fillon né janar dhe mbaron né
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dhjetor, ndérsa viti profesional né shtator-qershor
t€ vitit pasardhés, si né institucionet arsimore.
Dokumentet, si: plane dhe raporte té realizimit,
klasifikohen né vitin pér té cilin béhet fjalé dhe jo
kur jané krijuar.

ii. Planet disavjegare klasifikohen né vitin e
paré, ndérsa raporti i realizimit né vitin e fundit.

iii. Kur njé ¢éshtje vazhdon né mé shumé se dy
vite, dokumentet pérbéjné njé térési t€ vetme dhe
klasifikohen né vitin kur mbaron ¢éshtja.

iv. Dokumentet me fuqi juridike klasifikohen
né vitin qé ato hyjné né fuqi, sipas ligieve qé 1
pércaktojné.

v. Pér dokumentet komplekse qé i takojné dy
viteve, si: raporti pér realizimin e planit té njé viti
dhe plani pér vitin pasardhés, lihen né vitin e paré
dhe me skedé referuese béhet lidhja me pjesén e
dyté.

d. Ndarja né strukturé pérfshin klasifikimin e
dokumenteve sipas strukturés organizative té
fondkrijuesit, pra ndarja né departament, drejtori
ose sektor. Zakonisht, struktura shénohet mbi
dokumentin referues. Pér dokumentet hyrése,
pércaktimi i strukturés béhet né bazé té shénimeve
pér zbatim, kurse pér dokumentet dalése né bazé té
strukturés sé shkruar né kokén e dokumentit. Kur
kéto elemente nuk jané evidente, e kuptojmé nga
shenjat e tjera, si autori i dokumentit ose
pérmbajtja. Dokumentet qé i takojné njé problemi
t¢ dhéné dhe trajtohen nga dy ose mé shumé
struktura géndrojné né strukturén qé mban peshén
mé té€ madhe.

e. Krijimi 1 njésisé s€ ruajtjes (dosja) éshté njésia
mé e vogél e organizimit t¢ dokumentit, e cila
pérfagéson njé grup dokumentesh, qé 1 takojné njé
fondi arkivor, kané njé afat ruajtjeje dhe jané
bashkuar mbi bazén e kritereve arkivore.

f. Zakonisht, pér keijimin e dosjes pérdoret
kriteri i objektit (¢€shtjes). Zbatimi i kriterit t&
objektit nénkupton grupimin e dokumenteve, té
cilat nga pérmbajtja e tyre pasqyrojné njé ndodhi,
ngjatje apo dukuri t€¢ dhéné. Pér dokumentet
komplekse mund t€ pérdoren edhe kritere té tjera,
si:

1. Emértimi i dokumentit ose lloji. Zbatimi 1 kétij
kriteri do t€ thoté grupimi sipas emértimit t€ tyre,
si: raporte, procesverbale etj.

ii. Autorét e krijimit t€ dokumentit.

ii. Korrespondenti, pra institucionet ose
personat me t€ cilét ka hyré fondkrijuesi né
shkresékémbim.

iv. Gjeografik ose sipas territorit.

v. Kronologjik ose sipas kohés.

g. Organizimi i brendshém i dosjes (sistemimi)
pérfshin renditjen e dokumenteve brenda dosjes
sipas disa kritereve qé jané té njéjta me ato té
krijimit t€ njésisé sé ruajtjes. Kriteri 1 objektit
pérdoret kur dosja éshté krijuar me koncept té gjeré
dhe dokumentet grupohen me néngéshtje. Kur
volumi i dokumenteve €shté i1 konsiderueshém dhe
alfabetik. Mé pas béhet numértimi i dokumenteve.
Té gjitha fletét e dosjes (pérveg fletéve t€ bardha)
numértohen me laps t€ zi grafiti né kéndin e djathté
sipér, pa cenuar tekstin. Si rregull, dosja pérmban jo
mé shumé se 200 fleté. Kur dosja pérmban disa
véllime (fraksione) numértohen né ményré té
pavarur. Ky organizim u béhet dosjeve me RHK
dhe atyre mbi 10 vjet, ndérsa pér dosjet e tjera
kryhet vetém numérimi fizik.

h. Pérmbajtja dhe pérbérja e dokumenteve té
dosjes pasqyrohen né pérshkrimin e kapakut té saj.
Dosjet pérshkruhen me fjalé té plota né gjuhén e
sotme letrare shqipe. Emri i fondkrijuesit dhe i
strukturés nuk duhet té€ shkruhet me shkurtime. Né
qofté se emértimi 1 njé organi apo i strukturés ka
ndryshuar, kur gjendet né sekretari, né kllapa vihet
edhe emértimi i méparshém. Titulli 1 dosjes
pasqyron né ményré té pérmbledhur pérmbajtjen e
dokumenteve, ku pérfshihet:

1. Lloji i dokumentit;

il. Pércaktimi 1 autorit;

iii. Emértimi 1 korrespondentit;

iv. Céshtja sé cilés 1 referohet pérmbajtja;

v. Né emértimin e llojit, autorit, korrespondentit
dhe institucioneve duhet t€ mbahet parasysh
terminologjia e kohés né té cilén jané prodhuar
dokumentet dhe jo si¢ quhen né castin e bérjes sé
titullit.

1. Pas pérshkrimit t€ titullit plotésohen elementet
e tjera t€ dosjes, si afati 1 ruajtjes, sasia e fletéve dhe
datat ekstreme.

j. Renditja dhe emértimi i njésive t€ ruajtjes
béhet pasi ka pérfunduar pérpunimi. Dosjet
renditen sipas strukturés organizative dhe brenda
saj sipas réndésisé, duke ruajtur dhe lidhjen e tyre.
Dosja e paré e ¢do viti fillon me numrin 1 dhe
vazhdon né ményré progresive.
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k. Inventari i dosjeve éshté mijeti kryesor i
evidentimit dhe elementi i paré i informacionit
arkivor, dhe pérmban t€ gjitha elementet qé ka
dosja. Pérpilimi i1 inventaréve t€ njésisé sé ruajtjes
hartohet pér ¢do vit. Hartohen dy inventaré, njé i
dokumenteve me RHK dhe njé me afat ruajtjeje té
pérkohshme.

l. Né rast se pas mbarimit, pérpunimit dhe
inventarizimit t€ dokumenteve t€ njé viti dalin
dokumente té tjera t€ pasistemuara, at€heré kéto do
t€ trajtohen si shtesa fondi. Dosjet ku vendosen
kéto dokumente marrin numér progresiv, duke
vazhduar numrin e fundit t€¢ dosjes né inventarin
bazé té vitit pérkatés.

m. Pas  pérpunimit  tekniko-shkencor,
inventarizimit dhe mbarimit té afateve normative,
dokumentet me tréndési historike kombétare
dorézohen né arkivat e pérhershém nga
institucionet fondkrijuese, sipas inventarit té
dosjeve.

n. Inventari pérpilohet né 3 (tri) kopje, té
shtypura, t€ lidhura, dhe pas miratimit nga titullari i
institucionit, 2 (dy) prej tyre dorézohen né arkivin e
pérhershém dhe 1 (nj€) kopje géndron prané
institucionit. Inventari shogérohet me
procesverbalin  pérkatés, t¢ nénshkruar nga
specialisti i sekretari-arkivit ose 1 arkivit, si dhe
pérfagésuesi 1 arkivit t€ pérhershém. Inventari
duhet t€ keté pasqyrén strukturore t€ fondit dhe
fletévértetimin, né pérputhje me shtojcén nr. 3, 4
dhe 5.

Neni 9
Ekspertiza e vlerés sé ruajtjes

1. Ekspertiza e vlerés sé ruajtjes ka pér géllim
pércaktimin e vlerés dhe kohés sé ruajtjes sé
dokumenteve. Pércaktimi i vlerés sé ruajtjes sé
dokumentit béhet duke u bazuar né listén konkrete
t¢ dokumenteve me afatet e ruajtjes, né kriteret
themelore té ekspertizés dhe Normave tekniko-
profesionale e metodologjike t€ shérbimit arkivor
né Republikén e Shqipérisé.

2. Pér t€ gjitha dosjet qé plotésojné afatin e
ruajtjes, zyra e arkivit e institucionit konsultohet me
strukturén pérkatése dhe me miratimin e tyre i
kalon né list¢ vecimi, ku bén shénimet pérkatése
dhe ia paraget pér diskuim Komisionit té
Ekspertizés. Regjistrimi né listé ve¢imi béhet dosje
pér dosje. Dokumente té tilla, si: flet€hytje,
fletédalje, autorizime etj., regjistrohen né emértimin
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e llojit dhe kohés qé i1 pérkasin. Lista nénshkruhet
nga t€ gjithé anétarét e komisionit dhe miratohet
nga titullari.

3. Komisioni merr vendim pér asgjésimin ose
shtyrjen e afatit dhe ia paraget Komisionit Epror té
Ekspertizés. Mé pas asgjésohen me procesverbal
sipas modelit pérkatés, jo mé voné se 30 dit€ nga
vendimi 1 Komisionit Epror té Ekspertizés.

Neni 10
Vendruajtja e dokumenteve

1. Vendruajtja mund té pérbéhet nga njé sallé
apo disa salla ruajtjeje, né varési té sasisé sé
dokumenteve gé zotéron institucioni.

2. Vendruajtja e dokumenteve duhet té jeté e
pozicionuar né njé vend t€ sigurt dhe t€ izoluar nga
pjesa tjetér e zyrave t€ administratés. Vendruajtja
duhet t€ jeté¢ e siguruar edhe nga démtuesit e
jashtém, zjarri, pérmbytjet, lagéshtia, ndotja
atmosferike, drita e forté, myku, insektet, brejtésit,
pluhuri, por edhe nga démtimet qé sjellin njerézit,
si: vijedhja, shkatérrimi i vetédijshém apo
neglizhenca.

3. Sallat e ruajtjes s¢ dokumenteve duhet t€ jené
té pajisura me rafte metalike dhe té lyera me bojé
kundér ndryshkjes pér vendosjen e dokumenteve.
Raftet né vendruajtje duhet t€é vendosen né drejtim
vertikal me dritaret, pér t€ shmangur dritén e
drejtpérdrejté. Duhet t€ vendosen 40 - 60 cm larg
murit, 80 cm larg njéri-tjetrit, ndérsa ndérmijet
rrugicave kryesore, raftet duhet t€ vendosen 120
cm larg njéri-tjetrit.

4. Dokumentet pérpara se té vendosen né rafte
duhet té vendosen né dosje dhe né kuti kartoni.
(donjéra nga kutité vendoset né raft né anén mé té
gjeré té saj. Pér kété arsye sugjerohet qé kutité té
mos vendosen mbi njéra-tjetrén, prandaj dhe ¢do
nivel 1 rafteve duhet t€ jeté 30 cm 1 larté.

5. Dritaret duhet té pajisen me rtjeta teli dhe
kapaké qé mbyllen, sipérfagja e dritareve t€ mos
jeté mé e madhe se 1/10 e fasadés sé sallés.

0. Instalimet elektrike t€ jené sipérfagésore,
duke i futur né tuba zjarrdurues. Celésat e hapjes
dhe mbylljes s¢ dritave t€ sallave t€ jené nga jashté
dhe té¢ komandohen nga njé automat gendror, qé
pas mbylljes sé vendruajtjeve duhet t€ ulet
detyrimisht.

7. Cdo sallé e vendruajtjes sé dokumenteve
duhet t€ jeté e pajisur me treguesin topografik té
fondeve qé ndodhen né té.
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Neni 11
Ruajtja e parametrave teknologjiké né
mjediset e ruajtjes sé dokumenteve

1. Vendruajtjet e dokumenteve duhet té jené té
pajisura me sistem pér mbajtjen e temperaturés dhe
lagéshtisé ~ konstante. Kushtet klimaterike né
vendruajtje duhet t€ jené gjithmoné nén kontroll.

2. Cdo sallé vendruajtjeje duhet t€ jeté e pajisur
me matésa t€ temperaturés dhe lagéshtisé dhe
kolaudimi i tyre t€ béhet ¢do vit.

3. Pér dokumentet né letér dhe dokumentet e
arkivave tekniké, mjedisi duhet té keté temperaturé
14 - 18 °C dhe lagéshti relative 55 - 65%. Luhatjet
né 24 oré t€ jené jo mé shumé se 2 °C pér
temperaturén dhe jo mé shumé se 5% pér
lagéshtiné. Matja e temperaturés dhe lagéshtisé
duhet té béhet dy heré né dité, pérkatésisht né fillim
dhe mbarim té orarit zyrtar t€ punés. Po ashtu,
punonjési 1 vendruajtjes mban evidenca pér kéto
matje né regjistrin e matjes sé temperaturés dhe
lagéshtis€ pér secilén sallé né ményré té
vazhdueshme, sipas shtojcés nr. 6, bashkélidhur
késaj rregulloreje.

4. Pér uljen e temperaturés sé larté né sallat ku
ruhen dokumentet merren kéto masa:

a. Rregullohen parametrat e aparatit té
kondicionimit (ulja e temperaturés né aparatin e
regjistrimit) dhe aspirimit (rritja e shpejtésisé sé
ventilimit).

b. Béhet ajrosja natyrale me anén e hapjes sé
dritareve, duke pasur parasysh temperaturén dhe
lagéshtiné relative né mjedisin e jashtém t€
vendruajtjes.

c. Ndérpritet ngrohja e métejshme, nése
temperatura e jashtme éshté mé e ulét se
temperatura ¢ brendshme.

5. Pér rritjen e temperaturés sé ulét né sallat ku
ruhen dokumentet merren kéto masa:

a. Rregullohen parametrat e aparatit té
kondicionimit (rritja e temperaturés né aparatin e
regjistrimit) dhe aspirimit (ulja e shpejtésisé sé
ventilimit).

b. Né rast mungese té tyre té béhet ajrosja
natyrale me anén e hapjes sé dritareve.

0. Pér uljen e lagéshtisé relative t€ ajrit né sallat e
ruajtjes s¢ dokumenteve merren kéto masa:

a. Rregullohen parametrat e aparatit té
kondicionimit (rritja e temperaturés né aparatin e
regjistrimit) dhe aspirimit (rritja e shpejtésisé sé
ventilimit).

b. Béhet ajrosja natyrale me anén e hapjes sé
dritareve.

c. vihet né funksion aparati pér hegjen e
lagéshtisé, nése ka.

7. Pér rritjen e lagéshtisé relative t€ ajrit né sallat
e ruajtjes s¢ dokumenteve merren kéto masa:

a. Rregullohen parametrat e aparatit té
kondicionimit (ulja e temperaturés né aparatin e
regjistrimit) dhe aspirimit (ulja e shpejtésisé sé
ventilimit).

b. Béhet ajrosja natyrale me anén e hapjes sé
dritareve.

c. lahet dyshemeja me lecké té lagur pér rritjen e
lagéshtisé brenda sallés.

d. higet nga funksioni aparati pér hegjen e
lagéshtisé, nése ka.

8. NE€ rast se temperatura dhe lagéshtia relative e
ajrit nuk shkojné né parametrat e duhur pér shkak
t€¢ ndonjé defekti né aparatet e kondicionimit dhe
aspirimit edhe pas masave t€ marra nga punonjési i
vendruajtjes, ai duhet t€ lajmérojé menjcheré
eprorin direkt, i cili e pércjell problemin né shkallé
hierarkike pér tu béré pjesé e parashikimeve
buxhetore.

9. N¢ sallat e ruajtjes s¢ dokumenteve, ndrigimi
natyral duhet t€ jet€ minimal, jo mé shumé se 50
luks, ndérsa ai artificial duhet hapur vetém kur
kemi puné né sallat e ruajtjes.

10. Jo mé rrallé se njé heré né 3 muaj béhet
shpluhurimi i kutive dhe rafteve dhe jo mé rrallé se
dy vjet béhet shpluhurimi i njésive t€ ruajtjes.

11. Jo mé rrallé se dy heré né vit duhet t€ béhet
dezinfektimi, dezinsektimi dhe deratizimi i
mjediseve t€ vendruajtjeve.

12. Sallat e ruajtjes s¢ dokumenteve duhet té
jené té pajisura me sistem mbrojtés kundér zjarrit,
me bombola tavanore t¢ mbushura me gaz karboni
me presion gé t€ mbulojné njé sipérfaqe deri né 15
m?.

Neni 12
Siguria né€ vendruajtje

1. Vendruajtiet e dokumenteve hapen né prani
t€ njé punonjési t€ vendruajtjes dhe eprorit direkt té
tij (né rast se hapja éshté me sistem dedektimi,
eprori direkt ka aksesin hyrés). Po ashtu,
vendruajtja mbyllet dhe sigurohet (vuloset ose
aktivizohet sistemi elektronik) pas mbarimit té
orarit zyrtar.
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2. Hytja né sallat e ruajtjes s¢ dokumenteve pas
orarit zyrtar dhe né rastet kur nuk ndodhen
punonjésit e ngarkuar pér ruajtjen dhe
administrimin e tyre, béhet vetém me urdhrin e
titullarit t€ institucionit, por né ¢do rast i pranishém
t€ jeté edhe eprori direkt ose njé punonjés i
vendruajtjes. Po ashtu, pér ¢do veprim t€ kryer té
mbahet procesverbali pérkatés.

3. Né sallat e ruajtjes sé dokumenteve nuk
lejohet hyrja e punonjésve t€ tjeré pa arsye dhe pa
gené t€ pranishém punonjésit e vendruajtjes.
Lejohen t€ hyjné né vendruajtje studiues, studenté
pér qéllime studimore, gazetaré, personalitete té
ndryshme etj., vetém me autorizimin e titullarit dhe
t¢ shoqéruar gjithmoné nga njé punonjés i
vendruajtjes.

4. Dyert e sallave t€ vendruajtjes gjaté orarit té
punés duhet té géndrojné gjithmoné té mbyllura.
Pér c¢do parregullsi t€¢ hasur punonjésit e
vendruajtjes mbajné pérgjegjési administrative pér
to.

5. Né vendruajtjen e dokumenteve nuk lejohet
pitja e duhanit, futja e ushgimeve dhe léndéve té
veténdezshme e plasése e as pérdorimi i ngrohésve
elektriké. Punonjésit e vendruajtjes sé¢ dokumenteve
duhet té zbatojné té gjitha kérkesat e rregullores pér
mbrojtjen kundér zjarrit.

Neni 13
Pérgjegjésia pér materialin arkivor

1. Fondi arkivor qé ndodhet né vendruajtje
éshté né pérgjegjésiné e ploté té punonjésve té
ruajtjes dhe administrimit t€ dokumenteve.

2. Titullari 1 institucionit bén ndarjen e sallave
pér punonjésit e vendruajtjes, nése jané disa
punonjés dhe nése éshté vetém njé punonjés, ai
ka né pérgjegjési té gjithé materialin arkivor pas
inventarizimit dhe marrjes né dorézim, sipas
modelit t€ shtojcés nr. 7 té késaj rregulloreje.

3. Punonjési qé ka né administrim njé apo disa
salla té ruajtjes s¢ dokumenteve mban pérgjegjési
administrative dhe penale pér ¢do mungesé té
njésive t€ ruajtjes. Hyrja né sallat qé ai ka né
administrim nuk lejohet pa gené ai ose personi i
autorizuar prej tij 1 pranishém.

4. Inventarizimi i ploté i sallave té vendruajtjes
pér té paré gjendjen e njésive té ruajtjes duhet té
béhet ¢do tre vijet. Pér ¢do parregullsi té vérejtur
duhet té njoftohet eprori direkt pér zbulimin e
arsyeve dhe marrjen e masave té duhura.
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Neni 14
Térheqja dhe kthimi i dokumenteve né
vendruajtje

1. Marrja dhe dorézimi i dokumenteve né
vendruajtje béhet vetém nga punonjésit e
ngarkuar pér ruajtjen dhe administrimin e tyre.
Térheqgja e dokumenteve nga vendruajtja béhet
vetém pér nevojat e shfrytézimit ose shérbimit.

2. Térheqgja e dokumenteve nga vendruajtja
arkivore béhet me autorizimin e eprorit direkt
nga 1 cili varen punonjésit e vendruajtjes sé
dokumenteve.

3. Pas nxjerrjes sé dosjeve, punonjési i
vendruajtjes duhet t€ béjé verifikimin fizik té tyre
duke i numéruar fleté pér fleté dhe duke mbajtur
shénime pér ¢do parregullsi té hasur.

4. Dhénia dhe marrja né dorézim e
dokumenteve nga vendruajtia  shénohet né
regjistrin ¢ dhénies dhe marrjes sé dosjeve né
dorézim nga vendruajtja (sipas shtojcés 7) kundrejt
firmés sé punonjésit g€ e merr pér shfrytézim.

5. Pas pérfundimit t€ shfrytézimit t&
dokumenteve, dosjet kthehen  pérséri né
vendruajtje, ku béhet marrja né dorézim dhe
verifikimi 1 tyre né prani t€ punonjésit qé 1 ka
shfrytézuar dhe punonjésit t€ vendruajtjes.

Neni 15
Restaurimi

1. Né rastet kur vérechen démtime té
dokumenteve, njoftohet titullari i institucionit, si
dhe arkivi shtetéror pérkatés.

2. Autoriteti publik i drejtohet Drejtorisé sé
Pérgjithshme t€ Arkivave pér restaurimin e
dokumenteve té démtuara.

3. Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave vendos
se cilat dokumente me RHK kané nevojé pér
restaurim dhe njofton institucionin pérkatés pér
martjen dhe restaurimin e tyre pérkundrejt tarifave
pérkatése.

Neni 16
Dispozita kalimtare

1. Pérjashtimisht pér vitin 2017, miratimi i
urdhrit pér njésimin e dokumentit administrativ,
sipas nenit 4 t€ késaj rregulloreje, i ngritjes sé
Komisionit t€ Ekspertizés, sipas nenit 5 té késaj
rregulloreje, miratimi i1 pasqyrés emértuese t€ geljes
s€¢ dosjeve, sipas nenit 7 té késaj rregulloreje dhe



<
=)

Fletorja Zyrtare %

Viti 2017 — Numri 137

urdhri pér siguriné dhe pérgjegjésiné pér materialin
arkivor, sipas neneve 12 dhe 13 t€ késaj
rregulloreje, kryhet jo mé voné se 15 dité nga hyrja
né fuqi, nése nuk éshté kryer deri mé sot.

2. Pérpilimi 1 Listés konkrete me afatet e ruajtjes
s¢ dokumenteve me Réndési Historike Kombétare
(RHK) dhe té dokumenteve me afat ruajtjeje té
pérkohshme, sipas nenit 6 t€ késaj rregulloreje, si
dhe miratimi i saj nga Komisioni i Ekspertizés
kryhet jo mé voné se 30 dité nga hyrja né fuqi e
késaj rregulloreje, nése nuk éshté kryer deri mé sot.

3. Né kuptim té késaj rregulloreje, né ¢do rast,
kur pérdoret sekretaria dhe arkivi, sekretari-arkivi
apo punonjési i ngarkuar me urdhér t€ titullarit me
punét me dokumentet, kuptohet njé pjesé
strukturore té institucionit qé pérgjigjet pér
administrimin e dokumenteve t€ krijuara apo té
ardhura né adresé t€ tij.

4. Autoritetet publike mund té pércaktojné
rregulla mé t€ hollésishme se kjo rregullore, né
pérputhje té ploté té ligjit “Pér arkivat”, Normave
tekniko-profesionale e metodologjike té shérbimit
arkivor né Republikén e Shqipérisé dhe késaj
rregulloreje.

5. Autoritetet publike mund té pércaktojné
modele dokumentesh administrative, bashkélidhur
urdhrit t€ shtojcés nr. 1, pér ato modele specifike té
pérdorura prej tyre, € nuk jané parashikuar né kété
rregullore. Né ¢do rast, elementet e formatit té
dokumentit administrativ duhet t€ jené t€ njéjta me
modelet e parashikuara.

Neni 17
Sanksioni ligjor

1. Moszbatimi i detyrimeve qé rrjedhin nga kjo
rregullore sjellin sanksionet ligjore né bazé t€ nenit
92, pika 1, shkronja “b” e ligjit “Pér arkivat”.

Neni 18
Institucionet zbatuese dhe hyrja né fuqi

1. Ngarkohen té gjitha autoritetet publike né
Republikén e Shqipérisé pér zbatimin e késaj
rregulloreje.

2. Kjo rregullore hyn né fuqi pas botimit né
Fletoren Zyrtare.
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SHTOJCA 1

REPUBLIKA E SHQIPERISE

(EMERTIMI I INSTITUCIONIT FONDKRIJUES)
(EMERTESA E INSTITUCIONIT TE VARESISE - NESE KA)
(EMERTIMI I STRUKTURES)

Nr. Prot. Tirané, mé

URDHER
Nr. ,daté__ .

PER NJESIMIN E DOKUMENTIT ADMINISTRATIV
Né mbéshtetje dhe né zbatim t€ nenit 11, pika b, t€ ligjit nr. 9154, daté 6.11.2003, “Pér arkivat”, dhe (ligjit specifik),
URDHERO]J:

1. Dokumentet administrative té pérpiluara sipas Normave tekniko-profesionale té Republikés sé Shqipérisé duhet
t€ jené né pérputhje me modelet bashkélidhur kétij urdhri.

2. Siglimi i kopjes sé dyté t€ dokumenteve kryhet si mé poshté:

Konceptot: Nistore e enmrit, piké, mbieni i plot, nénshkrini i konceptuesit.

Pranoi: Nistore e emrit, piké, mbiennri i ploté, nénshkrimi i pérgjegiésit 1€ struketnrés s¢ nivelit 1€ paré (nése kay).

Miratoi: Nistore e enmrit, pike, mbiemri i ploté, nénshkrimi i pérgjegiésit 1 strukturés s¢ nivelit 12 dyté (nése ka).

Konfirmoi: Nistore e enmrit, piké, mbienmri i ploté, nénshkrimi i évendestitnllarit, juristit, apo pozicionit tetér 1€ pércaktnar né
rregulloren e brendshme 1€ funfksionimit 1 institucionit.

(NE rastin e institucioneve me mé shumé se dy nivele strukturore, si p.sh.: departamentet né Kryeministri, apo raste
t€ tjera, siglimi i strukturés sé nivelit té treté kryhet njésoj si nga struktura e nivelit t€ dyté.)

3. Dokumentet t€ pérpilohen me shkrim Tiwes New Roman, me madhési 12 dhe hapésira midis rreshtave té jeté
1.15, si dhe né anésore té lihen 3 cm bosh, ndérsa né krye e né fund té faqes nga 2 cm.

4. Dokumentet té pérpilohen né bazé té rregullave drejtshkrimore, ku t€ pérdoren germat (€) dhe (¢), si dhe
kryeradhét.

5. Struktura t€ shénohet né dokumentet administrative vetém né nivelin e strukturés mé t€ lart€ (Departamentit ose
Drejtorisé, ose Sektorit etj., sipas rastit) qé ka konceptuar dokumentin. Titullari i institucionit éshté strukturé mé vete,
né rastin e dokumenteve t€ konceptuara nga ai dhe né kéto dokumente shénohet si strukturé mé vete emértesa e
titullarit sipas organikés.

6. Pérjashtimisht, né rastet kur dokumentet jané produkt i pozicioneve t€ posagme t€ punés, t& parashikuara né ligj
dhe gé nuk jané strukturé mé vete, pozicionet shénohen poshté strukturés pérkatése, ku ndodhet pozicioni i posacém,
sipas rastit, Struktura Pérgjegjése pér Sinjalizuesit, Autoriteti Pérgjegiés pér Parandalimin e Konfliktit t€ Interesit,
Oficeri 1 Sigurisé, Koordinatori pér té Drejtén e Informimit, Njésia e Burimeve Njerézore e té tjera.

7. Njésia e Prokurimeve, Njésia e Ankandeve, Grupi 1 Menaxhimit Strategjik, grupet ad-hoc té punés, Komisioni
Disiplinor, Komisioni i Ekspertizés, si dhe té gjitha njésité e tjera té ngritura sipas ligjit specifik né nivelin mé t¢ larté
drejtues, shénohen si nénstrukturé, poshté strukturés me emértesén e titullarit, sipas organikés sé€ institucionit.

8. Sekretari-arkivi i institucionit njofton titullarin né té gjitha rastet kur shkresat nuk pérpilohen sipas kétij urdhri.

9. Ngarkohen strukturat e institucionit, pozicionet e posa¢me t€ punés, sipas ligjit, dhe sekretari-arkivi pér zbatimin
e kétij urdhri.

Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré.

(EMERTIMI NE GERMA KAPITALE I
FUNKSIONIT TE TITULLARIT)
(Emri e mbiemri)

Adresa e ploté e institucionit, numri i telefonit, fagja zyrtare né internet (nése ka), adresa e postés elektronike

Faqe | 6848
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Model 1 (pér dokumentet g€ dalin nga institucion)

&

<

REPUBLIKA E SHQIPERISE

(EMERTIMI I INSTITUCIONIT FONDKRIJUES)
(EMERTESA E INSTITUCIONIT TE VARESISE - NESE KA)
(EMERTESA E STRUKTURES)

Nr. prot. Tirané, mé__ . 201_

Lénda: (Shénohet shkurtimi pérmbajtésor 1 dokumentit).

(EMERTIMI I PLOTE NE RASEN DHANORE, ME GERMA KAPITALE, I
INSTITUCIONIT TE CILIT I DERGOHET)
(Emértimi i vendit ku ka seliné institucioni té cilit i dérgohet)

Pér dijeni: (né rastet kur jané mstitucione té tjera pér dijeru shénohet emértesa dhe vendi ku

ka seliné instituciont, njésoj s1 mé sipér)

NEé vijim / Né pérgjigje suajés / tonés me Nr. , daté

(EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,
I FUNKSIONIT TE TITULLARIT)

(Emri e Mbiemri)

Adresa e ploté e institucionit, numri i telefonit, fagja zyrtare né internet (nése ka), adresa e postés elektronike

Faqe| 6849
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Model 2 (Pér dokumentet qé dalin nga msttuciont né mungesé dhe me urdhér)

&

<

REPUBLIKA E SHQIPERISE

(EMERTIMI I INSTITUCIONIT FONDKRIJUES)
(EMERTESA E INSTITUCIONIT TE VARESISE - NESE KA)
(EMERTESA E STRUKTURES)

Nr. prot. Tirané, mé__ . 201_
ILénda: (Shénohet shkurttm1 pé rrnbaj tésor 1 dokurnentit).
(EMERTIMI I PLOTE NE RASEN DHANORE, ME GERMA KAPITALE, I
INSTITUCIONIT TE CILIT I DERGOHET)

(Emértimi i vendit ku ka seliné institucioni té cilit i dérgohet)

Pér d.i]'eni: (né rastet kur ]a_ne mstitucione té tjera. pér dijeni shénohet emértesa dhe vend: ku

ka seliné mstitucions, njésoj stmé sipér)

Ne vijim / Ne pérgjigje suajés / tonés me Nr. , daté

(EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,
I FUNKSIONIT TE TITULLARIT)

(Emri e Mbiemri)
NE MUNGESE DHE ME URDHER
(EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,
I FUNKSIONIT TE TE AUTORIZUARIT)

(Emri e Mbiemri)

Adresa e ploté e institucionit, numri i telefonit, fagja zyrtare né internet (nése ka), adresa e postés elektronike

Faqe | 6850
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Model 3 (pér dokumentet e brendshém si1, urdhéra, vendime, etj.)

&

<

REPUBLIKA E SHQIPERISE

(EMERTIMI I INSTITUCIONIT FONDKRIJUES)
(EMERTESA E INSTITUCIONIT TE VARESISE - NESE KA)
(EMERTESA E STRUKT'URES)

Nr. prot. Tirané, mé___ . 201_

mértimi, me germa kapitale, i llojit té dokumentit:
Bt g kapitale, i llojit t& d .
URDHER / VENDIM / UDHEZIM etj.)

Nr. , daté 5 .20

PER
(TTTULLIN E URDHERIT / VENDIMIT / UDHEZIMIT ETJ] ME GERMA
KAPITALE, QENDER, E THEKSUAR)

(URDHERO]J:/VENDOSA: /UDH E Z O J: /etj., sipas rastit)

1. (teksti 1 vendimit, sipas elementeve té€ pércaktuara né Kodin e Procedurave
N I S PAISIC om0 SRR KRR AT

(EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,
I FUNKSIONIT TE TITULLARIT)

(Emri e Mbiemri)

(Shé&€nim: NE rastet kur Kodi i Procedurave Administrative parashikon q& akti duhet t& jet€ i arsyetuar, shtohet
pjesa e arsyetimit, duke shénuar t& géndérsuar “KONSTATOVA SE:” e pasuar nga teksti arsyetues, pérpara

pjesés normative.)

Adresa e ploté e institucionit, numri i telefonit, fagja zyrtare né internet (nése ka), adresa e postés elektronike

Faqe| 6851
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Model 4 (Marréveshje ndérinstitucionale)

&

¥

REPUBLIKA E SHQIPERISE
(EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE, (EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,

I INSTITUCIONIT PALE) I INSTITUCIONIT PALE)
(EMERTESA E INSTITUCIONIT TE (EMERTESA E INSTITUCIONIT TE
VARESISE - NESE KA) VARESISE - NESE KA)
(EMERTESA E STRUKTURES) (EMERTESA E STRUKTURES)
Nr. prot. Nr. prot.

(Qyteti ku ka seliné), mé__.__.__ (Qyteti kuka seliné), mé__.__._
MARREVESHJE
PER
(TITULLIN E MARREVESHJES ME GERMA KAPITALE, QENDER E
THEKSUAR)

PER PER
(EMERTIMI NE RASEN KALLZORE, (EMERTIMI NE RASEN KALLZORE,
ME GERMA KAPITALE, I ME GERMA KAPITALE, 1
INSTITUCIONIT PALE NE INSTITUCIONIT PALE NE
MARREVESHJE) MARREVESHJE)

(EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE, (EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,
I FUNKSIONIT TE NENSHKRUESIT) 1 FUNKSIONIT TE NENSHKRUESIT)

(Emri e Mbiemri) (Emri e Mbiemri)

Adresa e ploté e institucionit, numri i telefonit, fagja zyrtare né internet (nése ka), adresa e postés elektronike

Faqe | 6852
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SHTOJCA 2

&

¥

REPUBLIKA E SHQIPERISE
(EMERTIMI I INSTITUCIONIT FONDKRIJUES)

(EMERTESA E INSTITUCIONIT TE VARESISE-NESE KA)
(EMERTESA E STRUKTURES)

Nr., prot. Tirané, mé__ . 201_
URDHER

Nr. , daté

PER
NGRITJEN E KOMISIONIT TE EKSPERTIZES

Né zbatim t€ nemit 7 Ligji Nr. 9154, daté 6.11.2003 "Pér Arkivat" si dhe neneve 32, 33,
34, 35 € '"Normave tekniko-profesionale dhe metodologjike t€ shérbimit atkivor né
Republikén e Shqipérisé”,

URDHEROJ:

Ngntjen e Komisiomt té Ekspertizés, prané 1 pétbéré
nga anétaré, si mé poshté:

1. Kryetar

2. Sekretar

3. Anétar

4. Anétar

5% Anétar

(EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,
I FUNKSIONIT TE TITULLARIT)

(Emri e Mbiemri)

Adresa e ploté e institucionit, numri i telefonit, fagja zyrtare né internet (nése ka), adresa e postés elektronike

Faqe| 6853
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SHTOJCA 3
Pasqyra strukturore e fondit: Fondi
Nr.
Nr. Struktura Vit Nr. Dosjes Nr. i fletés sé Vérejtje

inventarit

Faqe | 6854
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SHTOJCA 4
Fondi
FLETE VERTETIMI
Ky inventar ka
Nr. Rendor
Nr. Dosjesh
Dosje me fraksion
Dorézohen gjithsej: dosje me fletéve
Punoi: Marrési né dorézim:

Faqe | 6855
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SHTOICA 5

&

¥

REPUBLIKA E SHQIPERISE
(EMERTIMI I INSTITUCIONIT FONDKRIJUES)
(EMERTESA E INSTITUCIONIT TE VARESISE-NESE KA)

(EMERTIMI I STRUKT URES)

Nr. prot. Tirané, mé _ . .201__
PROCESVERBAL

Né mbéshtetje t€ neneve 24 pika ¢ dhe 43 pika a, t€ Ligjit Nr. 9154, daté 6.11.2003
"Pér Arkivat”, sot né datén ___ . ; , né sekretari-arkivin e

mbahet ky procesverbal ndérmjet Z/Znj. , punonjés 1 sekretari-arkivit

dhe Z/Znj. , punonjés 1 autorizuar nga

(emértimi 1 arkivit pérkatés té péthershém), pér dorézimin dhe marrjen né dorézim t

dokumenteve arkivore me afat rajtje pérgjithmoné (RHI) té kétij mnstitucion, qé kalojné pér

ruajtie dhe administrim né (atkivi pérkatés 1 pérhershém).
1. Fondi Nr.
2. Viti
3. Dosjet fillojné me Nr 1 dent (nr dosjeve me shkrim)
4. Fleté gjithsej (nr. fletéve me shkrim)
5. Dosjet jané vendosur né kuti kartoni me Nr. 1 dent (nr. kutive me shkrim)
Ky procesverbal u shtyp né 3 kopje, dy prej té€ cilave 1 jepen sé

bashku me njé kopje CD —je. Njé kopje mbahet nga fondkrijuest.

Dorézuesi: Marrési:

Adresa e ploté e institucionit, numri i telefonit, fagja zyrtare né intemet (nése ka), adresa e postés elektronike

Faqe | 6856
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SHTOJCA 6

PASQYRA E MATJEVE DITORE TE TEMPERATURES DHE LAGESHTISE BRENDA DHE JASHTE

VENDRUAJTJES

Daté

Matja e paré

Jashté

Brenda

Tem.

Lag.

Tem.

Lag.

Masat e marra dhe efekti

MUAJI 2017
SALLANR._
Matja e dyté
Jashté Brenda Veérejtje dhe konkluzione
Tem. | Lag. | Tem. | Lag.

Faqe | 6857
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SHTOJCA 7

REGJISTER I DHENIES DHE MARRJES SE DOKUMENTEVE NGA VENDRUAJTJA

Marrési: Keérkesa e datés:
Data, firma e Data, firma e
Nr. Fondi Vita Kutia Numri 1 dosjeve marrésit kthimit Shénime

Faqe | 6858
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SHTOJCA 8

&

<

REPUBLIKA E SHQIPERISE
(EMERTIMI I INSTITUCIONIT FONDKRIJUES)
(EMERTESA E INSTITUCIONIT TE VARESISE - NESE KA)

KARTELE SHOQERUESE E PRAKTIKES

Dérgues s Nr. Prot. , Data

— e 1y

Shkurtimi i 1éndés

Pér trajtim nga:
(struktura té fera
t& ngarkuara)

Me porosi:

Afati: D Normal (7 dité)

D Prioritet (3 dité)

D Urgjent (brenda dités)lDPa afat/pér dijenifiTjetér___ dité

Data , Nr. Prot. 5 Nénshkrimi: (ITTULLARI)
Marré né dorézim: . . 5 Nénshkrimi
Kalon pér trajtim (struktura): L v g

Me porosiné:

Marré né dorézim: . . g Nénshkrimi
Kalon pér trajtim (struktura): i % ;

Me porosiné:

Marré né dorézim: . . , Nénshkrimi

Kalon pér trajtim Specialistit: e .

Me porosiné:

Trajtimi i materialit pérfunduar mé: .+, Specialisti

Trajtimi i materialit pranuar mé: _+« +« 4 Eproriné shkallé hierarkike
Trajtimi i materialit miratuar mé: _«_+«__ Eproriné shkallé hierarkike
Trajtimi i materialit miratuar mé: __+_ .+ Eprori né shkallé hierarkike

Adresa e ploté e institucionit, numri i telefonit, fagja zyrtare né internet (nése ka), adresa e postés elektronike

Faqe| 6859
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Shtypshkronja e Qendrés sé Botimeve Zyrtare
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Adresa:

Bulevardi “Gjergj Fishta”
pas ish-Ekspozités “Shqipéria Sot”

Cmimi 224 leké
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