
Lista Tip me aftet e ruajtjes së dokumenteve 

Nr. 

 

 

  

Emertimi i katëgorisë së dokumenteve të 

përfshira në listë 

Afatet e ruajtjes 

Afatet e 

ruajtjes 

Verrejtje 

1.  Dokumente për krijimin, organizimin, 

riorganizimin dhe funksionimin e Qendrës së 

Botimeve Zyrtare(ish - Qendra e Publikimeve 

Zyrtare) 

- Ligji për organizimin dhe funksionimin e  

Qendrës së Botimeve Zyrtare 

- Vendim  

-  organika  

-  Rregullore 

- Fletore zyrtare 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

RHK 

 

2.  Dokumente të mbledhjes së Komisionit të  

Qendrës së Publikimeve Zyrtare 

- Njoftime anetareve te komisionit të QPZ 

- Vendime 

- Procesverbale te mbledhjeve  

 

 

 

 

RHK 

 

3.  Dokumente të hartuara nga drejtori. 

- Projekt akte për miratim në Ministrinë e 

Drejtësisë 

- Urdhëra 

- Plane 

- Raporte vjetore 

 

 

 

 

 

RHK 

 

4.  Dokumente emërimi, lirimi nga detyra, 

- masa disiplinore  

- kontratë individuale e punës 

- Vendim 

-  Urdhër 

 

 

 

 

RHK 

 

5.  Dokumente mbi kategorizimin dhe fondin e 

pagave.dokumente per sigurimet shoqerore 

- korrespondencë e thjeshte(memo, lejet, 

vertetime page) 

 

RHK 

 

15 vjet 

 

6.  

    

Dokumente për hartimin dhe zbatimin e 

buxhetit.Dokumente për treguesit e pagave   

- Evidencat përmbledhese.  

- projektbuxheti  

- detajimi i buxhetit 

-  situacioni dhe evidence periodike 

 

 

 

 

 

 

 



- Dokumente te Thesarit (evidence vjetore, 

çelje fondesh, pakesim fondesh) 

- Raporti i monitorimeve 

- korrespondence e thjeshtë 

 

RHK 

 

15 vjet 

7.   Dokumente te thesarit RHK  

8.  Dokumente për probleme të kontabilitetit  

-  Vendime  

- Udhëzime 

- Bilanci vjetor  

 

- Evidence periodike dhe vjetore,   

korrespondence e thjeshtë 

 

 

 

RHK 

 

15 vjet 

15 vjet 

 

9.  Prokurimet publike 

- Realizimi i prokurimeve publike 

- Parashikimi i prokurimeve publike 

- Ndryshime në rregjistrin e prokurimeve  

- Prkurime me vlerë të vogël 

- Prokurimet me vlera të mëdha 

 

 

 

 

RHK 

 

10.  Dokumente për inventarin fizik të mjeteve 

kryesore, si dhe të materialeve të përdorimit të 

përditshëm. 

 

 

- Urdhër për ngritjen e komisionit të 

inventarizimit 

- procesverbal  

- raportet perfundimtare.  

  

 

 

 

 

 

 

 

RHK 

 

11.  Dokumente mbi kontrollin financiar  

- Akt kontrolle 

- Raport 

- relacione  

 

 

 

RHK 

 

12.  Korrespondencë e thjeshtë për marrëdhëniet me 

publikun 

 - Kërkesa  

- Ankesa 

 

 

 

15 vjet 

 

13.  Dosjet e personelit RHK 120 vjet  

14.  Korrespondencë që vjen për botim nga kuvendi. 

- Ligje  

- Vendime 

 RHK(jane 

fotokokpje ??) 

 

 



- Rezoluta 

- Deklarata 

- korrespondence e thjeshtë( kërkesë për 

ndreqje gabimi, shkresat përcjellëse të 

ligjeve, vemdimeve, rezolutave 

deklaratave,) 

- Korrespondencë e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse) 

 

 

 

 

 

 

 

15vjet 

15.  Korrespondencë që vjen për botim nga 

Institucioni i Presidentit. 

Dekrete 

 

Korrespondencë e thjeshtë(shkresat përcjellëse) 

 

 

RHK 

 

15 vjet 

 

16.  Korrespondencë që vjen për botim nga Këshilli i 

Ministrave. 

- Vendime te keshillit te ministrave 

- Akt normative 

- Udhezim 

korrespondence e thjeshtë(kërkesë për ndreqje 

gabimi) 

 

 

 

 

 RHK(jane 

fotokokpje ??) 

 

15 vjet 

 

17.  Korrespondencë që vjen për botim nga Ministria e 

Drejtesise 

- Urdhera  

- Udhezime  

- Rregullore  

- Vendime te Gjykates Evropiane per te 

Drejtat e Njeriut 

- Vjetari Statistikor 

- korrespondence e thjeshtë( shkresat 

përcjellëse urdhërave, udhëzimeve, dhe 

vendimeve të gjykatës Evropjane për të 

drejtat e njëriut) 

 

 

 

 

 

 

 

RHK 

 

 

 

 

15 vjet 

 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Ministria e 

Financave dhe Ekonomisë 
- Urdhera  

- Udhezime  

- Rregullore  

Kerkesa shpronesimi 

korrespondence e thjeshtë (shkresat përcjellëse të  

urdhërave, udhëzimeve, kërkesa për ndreqje 

 

 

 

 

 

 

RHK 

 

 



gabimi)  15 vjet 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Ministia i 

Infrastrukturës dhe Energjisë          

-  Udhezime 

- Kerkesa per shpronesim per interes publik 

- Urdhera 

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  urdhërave, udhëzimeve, 

kërkesa për ndreqje gabimi) 

 

 

 

 

 

 RHK 

 

15 vjet 

 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Ministria e 

Arsimit, Sportit dhe Rinisë  
- Urdhera  

- Udhezime  

- Rregullore 

- Kerkesa per shpronesim per interes publik 

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  urdhërave, udhëzimeve, 

kërkesa për ndreqje gabimi) 

 

 

 

 

 

RHK(jane 

fotokokpje ??) 

 

15 vjet 

 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Ministria e 

Turizmit dhe Mjedisit 

- Urdhër 

- Udhëzim 

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  urdhërave, udhëzimeve,) 

 

 

 

RHK(jane 

fotokokpje ??) 

 

15 vjet 

 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Ministria e 

Shëndetësisë dhe Mbrojtjes Sociale 

- Urdhër  

- Udhëzim  

- Rregullore 

- kërkes shpronësimi për interes public 

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  urdhërave, udhëzimeve, 

kërkesa për ndreqje gabimi) 

 

 

 

 

 

RHK(jane 

fotokokpje ??) 

 

 

15 vjet K 

 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Ministria e 

Bujqësisë dhe Zhvillimit Rural       

- Urdhër  

- Udhëzim  

- Rregullore  

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  urdhërave, udhëzimeve,)  

 

 

 

 

RHK(jane 

fotokokpje ??) 

 

 



51  vjet 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Ministria e 

Brendshme  

- Udhëzim  

- Rregullore  

kërkes shpronësimi për interes public 

korrespondence e thjeshtë (shkresat përcjellëse të  

urdhërave, udhëzimeve,) 

 

 

 

 

RHK 

 

15  vjet 

 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Ministria e 

Kulturës  

- Udhëzim 

- Kërkes për shpronësim për interes public 

- Urdhër  

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  urdhërave, udhëzimeve) 

 

 

 

 

 RHK 

 

15 vjet 

 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Ministrisë 

e Mbrojtjes  

- Udhëzim 

- Urdhër  

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  urdhërave, udhëzimeve) 

 

 

 

 

 

RHK 

 

15 vjet 

 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Ministria e 

punëve të Jashtme 

- Njoftim për hyrjen në fuqi të 

marrëveshjeve  

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse) 

 

 

 

RHK 

 

15 vjet 

 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Gjykata e 

Lartë 

- Vendim 

- Urdhër  

 

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  vendimeve, udhëzimeve) 

 

 

 

RHK 

 

15 vjet 

 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Gjykata 

Kushtetuese 

- Vendim 

- Urdhër 

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  vendimeve, urdhërave,) 

 

 

 

RHK 

 

15 vjet 

 



 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Gykata e 

Rretheve Gjyqesore 

- kërkesa për shpallje të zhdukur ose të vdekur të 

shtetasve 

- vendim i shkurtuar 

-   korrespondence e thjeshtë (shkresat përcjellëse 

të  tyre) 

 

 

 

RHK(jane 

fotokokpje ??) 

 

15 vjet 

 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Autoriteti i 

Mediave Vizive 

- Vendime 

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  tyre) 

RHK(jane 

fotokokpje ??) 

 

 

 

15 vjet 

 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Enti 

Rregullatior i Energjise  Elektrike  

- Vendim 

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  tyre) 

 

 

RHK 

 

15 vjet 

 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Enti 

Rregullator i Ujit  

- Vendim 

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  tyre) 

 

 

RHK 

 

15 vjet 

 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Komisioni 

Qendror i Zgjedhjeve 

- Vendim 

- Udhëzim 

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  tyre) 

 

 

 

RHK 

 

15 vjet 

 

 Korrespondencë që vjen për botim nga Banka e 

Shqipërisë 

- vendim 

- Rregullore 

- Udhëzim  

- Licenca 

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  tyre) 

 

 

 

 

 

RHK 

 

15 vjet 

 

 Keshilli I Larte Gjyqesor 

- vendim 

- Rregullore 

- Udhëzim  

 

 

 

RHK 

 



- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  tyre) 

 

15 vjet 

 Keshilli I Lrte I Prokurorise 

- vendim 

- Rregullore 

- Udhëzim  

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  tyre) 

 

 

 

RHK 

 

15 vjet 

 

 Komisioni I Pavarur I Kualifikimit 

- vendim 

- Rregullore 

- Udhëzim  

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  tyre) 

 

 

 

RHK 

 

15 vjet 

 

 Komisioneri per Mbrojtjen e te Dhenave 

Personale 

- vendim 

- Rregullore 

- Udhëzim  

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  tyre) 

 

 

 

RHK 

 

15 vjet 

 

 Inspektoriati I Larte I Deklarimit te Paurive 

- vendim 

- Rregullore 

- Udhëzim  

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  tyre) 

 

 

 

RHK 

 

15 vjet 

 

 Inspektoriati Qendror Teknik 

- vendim 

- Rregullore 

- Udhëzim  

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  tyre) 

 

 

 

RHK 

 

15 vjet 

 

 Inspektoriati shteteror I Mjedisit 

- vendime 

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  tyre) 

 

RHK(jane 

fotokokpje ??) 

 

15 vjet 

 

 Agjensia e trajtimit te Pronave 

- kerkesa 

- korrespondence e thjeshtë (shkresat 

përcjellëse të  tyre) 

 

RHK 

 

15 vjet 

 



 

 


